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คำแนะนำในการเขียนหนังสือรับรองรายได้ของครอบครัว 

เพื่อใช้ประกอบการพิจารณาการสมัครขอรับทุนที่พักอาศัยในหอพักนักศึกษา (บ้านมหิดล) 
สำหรับนักศึกษาระดบัปริญญาตรีที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ ประจำปีการศึกษา 2567 

 
หนังสือรับรองเงินเดือน  ใช้ในกรณีที่บิดา มารดา หรือผู้ปกครองประกอบอาชีพที่มีรายได้ประจำ  เช่น ข้าราชการ พนักงาน
รัฐวิสาหกิจ พนักงานบริษัท พนักงานโรงงาน ห้างร้าน ฯลฯ  โดยจะต้องให้หน่วยงานต้นสังกัดของบิดา มารดา หรือผู้ปกครองเป็น
ผู้ออกหนังสือรับรองเงินเดือนให้ และมีผู้มีอำนาจของหน่วยงานลงนาม 

หนังสือรับรองรายได้ของครอบครัว  ใช้ในกรณีที่บิดา มารดา หรือผู้ปกครองประกอบอาชีพที่ไม่มีรายได้ประจำ หรือมีรายได้      
ไม่แน่นอน เช่น เกษตรกร ค้าขาย รับจ้างทั่วไป ทุพลภาพ หรือไม่ได้ประกอบอาชีพ ฯลฯ โดยนักศึกษาจะต้องใช้หนังสือรับรอง
รายได้ของครอบครัวตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยกำหนด และให้ เจ้าหน้าที่ของรัฐ หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบำเหน็จบำนาญ           
ตามพระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 หรือ สมาชิกสภาเขต สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร หรือ          
ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร เป็นผู้รับรองรายได้ พร้อมแนบสำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของผู้รับรองมาด้วย  

ตัวอย่าง : บิดาอาชีพค้าขาย มารดาอาชีพเกษตรกร ใช้เอกสารดังนี ้

• ใช้หนังสือรับรองรายได้ของครอบครัว โดยระบรุายได้ของบิดาและมารดาว่ามรีายได้ปลีะเท่าใด (เจ้าหน้าท่ีของรัฐเซ็นรับรอง) 

ตัวอย่าง : บิดาอาชีพพนักงานบริษัท มารดาอาชีพรับจ้างท่ัวไป  ใช้เอกสารดังนี้  

• บิดา ใช้หนังสือรับรองเงินเดือนท่ีออกให้โดยบริษัทท่ีบิดาปฏิบัติงาน 
• มารดา ใช้หนังสือรับรองรายได้ของครอบครัว โดยระบรุายได้ของมารดา ว่ามรีายได้ปีละเท่าใด (เจ้าหน้าท่ีของรัฐเซ็นรับรอง) 

ข้อควรระวังในการเขียนหนังสือรับรองรายได้ของครอบครัว  

1. การรับรองรายได้ของครอบครวัให้บุคคลดังต่อไปนี้ เป็นผูร้ับรอง 

• เจ้าหน้าท่ีของรัฐ หรือเจา้หน้าท่ีของรัฐผู้รับบำเหน็จบำนาญตามพระราชบัญญัติบัตรประจำตัวเจ้าหนา้ที่ของรัฐ พ.ศ. 2542 
• สมาชิกสภาเขต สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร หรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 

2. ผู้รับรองต้องเป็นผู้กรอกข้อมูลในหนังสือรับรองรายไดด้้วยลายมือของผู้รับรองเองทั้งฉบับ หากมีการแก้ไขข้อมูล ผู้รับรอง
จะต้องแก้ไขด้วยตนเอง และเซ็นกำกับทุกจุดที่มีการแกไ้ข ห้ามใช้น้ำยาลบคำผิด 

3. ผู้รับรองต้องแนบสำเนาบัตรประจำตัวเจา้หน้าท่ีของรัฐ พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้องดว้ย 

4. ผู้รับรองต้องลงนามผู้รับรอง ระบุตำแหน่ง และวันท่ี/เดือน/ปีท่ีกรอกข้อมูล ให้ครบถ้วน 

5. ผู้รับรองต้องกรอกข้อมูลอาชีพของบิดา มารดา หรือผู้ปกครอง ใหชั้ดเจน 

6. ผู้รับรองต้องระบสุถานท่ีทำงานของบิดา มารดา หรือผู้ปกครอง ให้ชัดเจน เช่น ทำงานท่ีบ้าน ให้กรอกท่ีอยู่ท่ีบ้าน หรือสถานท่ี
ทำงานคือ ตลาด ให้ระบุชื่อ ตลาด และระบุตำบล อำเภอ จังหวัดทีป่ระกอบอาชีพให้ชัดเจน  

6. กรณีบิดา มารดา หรือผู้ปกครอง ไม่ได้ประกอบอาชีพ หรือ ป่วย ทุพพลภาพ ไม่มรีายได้ ใหร้ะบุคำว่า “ไม่มีรายได้”  

7. กรณีบิดาและมารดาประกอบอาชีพร่วมกัน และมรีายได้ร่วมกัน ให้แบ่งครึ่งยอดรวมรายได้ของบิดา มารดา และแยกระบุรายได้
ในช่องรายได้ของแต่ละคน 

 8. กรณีบิดา มารดา หรือผู้ปกครองมีรายได้ไม่แน่นอนให้ประมาณการรายไดเ้ฉลี่ยต่อปี ห้ามใสเ่ป็นช่วงของรายได้                    
เช่น 70,000 – 80,000 บาท ต่อปี  หรือ ห้ามเขียนว่า รายได้ไม่แน่นอน  

เอกสารหนา้นี้ไมต่้องนำส่ง 
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บุคคลที่สามารถรับรองรายได้ของครอบครัวได้ มีดังนี้  

1) เจ้าหน้าท่ีของรัฐ หรือเจ้าหน้าที่ของรัฐผู้รับบำเหนจ็บำนาญ ตามพระราชบัญญัติบตัรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ พ.ศ. 2542 อัน
ได้แก ่

• ข้าราชการการเมือง 
• ข้าราชการกรุงเทพมหานคร 
• ข้าราชการคร ู
• ข้าราชการตำรวจ 
• ข้าราชการทหาร 
• ข้าราชการฝ่ายตลุาการ 
• ข้าราชการฝ่ายรัฐสภา 
• ข้าราชการฝ่ายอัยการ 
• ข้าราชการพลเรือน 
• ข้าราชการพลเรือนในมหาวิทยาลยั 
• สมาชิกสภาผู้แทนราษฎร และสมาชิกวุฒิสภา 
• สมาชิกสภาท้องถิ่นและหรือผู้บรหิารท้องถิ่น 
• ข้าราชการหรือพนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
• กำนัน ผู้ใหญ่บ้าน แพทย์ประจำตำบล สารวัตร กำนัน และผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน 
• เจ้าหน้าท่ีหรือพนักงานของรัฐวิสาหกิจ องค์การของรัฐ หรือองค์การมหาชน 
• ข้าราชการ พนักงาน หรือเจ้าหน้าที่อ่ืนซึ่งมีพระราชกฤษฎีกากำหนดให้เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐตามพระราชบัญญัติ 

บัตรประจำตัวเจ้าหน้าท่ีของรัฐ พ.ศ.2542 (เจ้าหน้าท่ีของรัฐผู้รับบำเหน็จบำนาญหมายความว่า เจ้าหน้าท่ีของรัฐ         
ซึ่งออกจากราชการ หรือพ้นจากตำแหน่ง โดยมสีิทธิไดร้ับบำเหน็จบำนาญ) 

2) สมาชิกสภาเขต สมาชิกสภากรงุเทพมหานคร หรือผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร 

เอกสารหนา้นี้ไมต่้องนำส่ง 



หนังสือรับรองรายได้ของครอบครัว 
เพื่อใช้ประกอบการพิจารณาขอรับทุนที่พักอาศัยในหอพักนักศึกษา (บ้านมหิดล) 
สำหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรีที่ขาดแคลนทุนทรัพย์ ประจำปีการศึกษา 2567 

 

              วันท่ี…….….เดือน...........................พ.ศ…………… 

ข้าพเจ้า……………………………………………………………………………….......…….……ตำแหน่ง......................................................................
สังกัด…………………………………………………………………………………….สถานท่ีทำงาน.............................................................................................
เลขท่ี.........................หมู่ที.่..............ตรอก/ซอย.................................ถนน...............................................ตำบล/แขวง…….........……………………. 
อำเภอ/เขต...........................................จังหวัด......................................................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท.์..................................
ขอรับรองว่า (นักศึกษา) นาย/นาง/นางสาว......................................................................................................................................................       
อยู่บ้านเลขท่ี........................หมู่ที่............ตรอก/ซอย...............................ถนน.........................................ตำบล/แขวง……...............……………….
อำเภอ/เขต.......................................จังหวัด..................................................รหัสไปรษณีย์........................โทรศัพท์........................................... 

บิดาของนักศึกษา ช่ือ………………………………………..……………………………….............…......………......…………  ถึงแก่กรรม    ยังมีชีวิตอยู่ 
ประกอบอาชีพ.....................................................สถานท่ีทำงาน.......................................................................เลขท่ี..................หมู่ที.่...............
ตรอก/ซอย............................ถนน....................................ตำบล/แขวง…….....……………......……….อำเภอ/เขต....................................................
จังหวัด.....................................................รหัสไปรษณีย์...............................................โทรศัพท์..........................................................................
มีรายได.้........................................................บาท ต่อ  เดือน     ปี  

มารดาของนักศึกษา ช่ือ………………………………………..……………………………….............…......……….....………  ถึงแก่กรรม    ยังมีชีวิตอยู่ 
ประกอบอาชีพ.....................................................สถานท่ีทำงาน.......................................................................เลขท่ี..................หมู่ที.่...............
ตรอก/ซอย............................ถนน....................................ตำบล/แขวง…….....……………......……….อำเภอ/เขต....................................................
จังหวัด.....................................................รหัสไปรษณีย์...............................................โทรศัพท์..........................................................................
มีรายได้.......................................................บาท  ต่อ  เดือน     ปี 

ผู้ปกครองของนักศึกษา (กรณีมิใช่บิดา-มารดา) ช่ือ………………………………………..……………………………..………............…................................
 ถึงแก่กรรม  ยังมีชีวิตอยู่  ประกอบอาชีพ.......................................................สถานท่ีทำงาน..................................................................
เลขท่ี.................หมู่ที่................ตรอก/ซอย..................................ถนน.......................................ตำบล/แขวง…….....……..…...........………...……...
อำเภอ/เขต...............................................จังหวดั...........................................รหัสไปรษณีย์.......................โทรศัพท์...........................................
มีรายได้.......................................................บาท  ต่อ  เดือน     ปี 

ข้าพเจ้าขอรับรองและยืนยันว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจรงิทุกประการ  

 

ลงช่ือ………………………………………………....……… 

(…………………………………..………...…………………) 

ตำแหน่ง…………….………….………………………….
  

   หมายเหตุ   
   1. การรับรองรายได้ของครอบครัวใหบุ้คคลดังต่อไปนี้ เป็นผู้รับรอง 
      - เจา้หน้าที่ของรัฐ หรือเจ้าหนา้ที่ของรัฐผู้รับบำเหน็จบำนาญตามพระราชบัญญัติ 
        บัตรประจำตัวเจา้หนา้ที่ของรัฐ พ.ศ.2542 
     - สมาชิกสภาเขต สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร หรือผูว้่าราชการกรุงเทพมหานคร              
   2. ผู้รับรองต้องเป็นผู้กรอกข้อมูลในหนังสือรับรองรายได้ด้วยลายมือของผู้รับรองเอง 
      ทั้งฉบับ หากมีการแก้ไขข้อมูล ผู้รับรองจะต้องแก้ไขด้วยตนเอง และเซ็นกำกับ  
      ทุกจุดที่มีการแก้ไข ห้ามใช้น้ำยาลบคำผิด 
   3. แนบสำเนาบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ พร้อมลงนามรับรองสำเนาถูกต้องด้วย 
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