
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

บุรุษไปรษณียไ์ทยน ำส่งพสัดไุปรษณีย์แบบลงทะเบียนและ 

EMS ประจ ำวัน ณ ส ำนักงำนหอพักนักศึกษำ 

เจ้ำหน้ำที่หอพักนักศึกษำตรวจสอบปริมำณพัสดไุปรษณีย์
ให้ตรงกับใบน ำส่ง ก่อนลงช่ือรับพัสดุไปรษณยี์ไทย 

 

นักศึกษำแจ้งวันท่ีและล ำดับของพัสดุไปรษณยี์ไทย พร้อมแสดง
บัตรนักศึกษำ บัตรประชำชน หรอื Virtual ID จำก We 
Mahidol Application แก่เจ้ำหนำ้ที่หอพักนักศึกษำ 

 

กรณีนักศึกษา 

ติดต่อขอรับ 

เจ้ำหน้ำท่ีหอพักนักศึกษำรวบรวมพัสดุไปรษณยี์ที่

ตกค้ำงเกิน 2 สัปดำห์ และน ำส่งคืนแก่ไปรษณีย์ไทย 

สำขำพุทธมณฑล 

นักศึกษำตรวจสอบรำยชื่อ วันท่ี และล ำดับ จำกระบบ
ออนไลน์ หรือบอรด์ประชำสัมพันธ์หน้ำส ำนักงำนหอพัก

นักศึกษำ 

สิ้นสุด 

ไม่มำรับตำมก ำหนด 

รับตำมก ำหนด 

เจ้ำหน้ำที่หอพักนักศึกษำพิมพ์รหสัพัสดุ พร้อมชื่อผู้รับตำม
หน้ำซองหรือกล่องพัสดไุปรษณียไ์ทย ลงในระบบออนไลน์ 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jbXquUO
cmfwjo-

UtXUC8xHKz_iO2kz1KgT828SEtI0c/edit?usp=sharing 
และตดิรำยชื่อในบอร์ดประชำสัมพันธ์หน้ำส ำนักงำนหอพัก

นักศึกษำ เพื่อให้นักศึกษำตรวจสอบในแต่ละวัน โดย
ก ำหนดให้มำรบัภำยใน 2 สัปดำหน์ับจำกวันท่ีประชำสมัพันธ์ 

 

เจ้ำหน้ำท่ีหอพักนักศึกษำจัดเก็บและจัดเรียงพัสดุไปรษณยี์ไทย
ให้สะดวกต่อกำรส่งมอบให้แก่นักศึกษำ 

เจ้ำหน้ำท่ีหอพักนักศึกษำตรวจสอบรำยช่ือผู้ขอรับให้ตรง
ตำมหน้ำซองหรือกล่องพัสดไุปรษณีย์ไทย 

นักศึกษำรับและลงช่ือ
รับพัสดไุปรษณียไ์ทย

ของตนเอง 

กรณีรับแทน นักศึกษำส่งส ำเนำบตัร
แสดงตนของเจ้ำของพัสดไุปรษณยี์ 
และของผู้รับแทน อย่ำงละ 1 ฉบับ

แก่เจ้ำหน้ำที่หอพักนักศึกษำ 

นักศึกษำรับและลงช่ือรับพัสดุ
ไปรษณีย์ไทยแทน 

เร่ิมต้น 

การให้บริการรับพัสดไุปรษณยี์ไทย 
งานหอพักนักศึกษา กองกิจการนักศึกษา 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jbXquUOcmfwjo-UtXUC8xHKz_iO2kz1KgT828SEtI0c/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jbXquUOcmfwjo-UtXUC8xHKz_iO2kz1KgT828SEtI0c/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1jbXquUOcmfwjo-UtXUC8xHKz_iO2kz1KgT828SEtI0c/edit?usp=sharing


 

 

การให้บริการยืมกุญแจส ารองห้องพัก 

 

 

 

 

 

  

เร่ิมต้น 

นักศึกษำติดต่อและแจ้งเหตุผลในกำรขอยืมกุญแจส ำรอง
ห้องพัก ณ ส ำนักงำนหอพักนักศึกษำ 

เจ้ำหน้ำท่ีหอพักนักศึกษำตรวจสอบรำยช่ือจำกทะเบียน
ประวัตินักศึกษำ โดยผู้ที่มำขอยืมกุญแจส ำรองต้องเป็นผู้พัก

อำศัยในห้องพักของตนเท่ำน้ัน 

 

สิ้นสุด 

เจ้ำหน้ำท่ีหอพักนักศึกษำด ำเนินกำรจ่ำยกญุแจส ำรองให้กับ
นักศึกษำ 

นักศึกษำลงลำยมือช่ือรับกุญแจส ำรองในแบบฟอร์ม     
และต้องน ำส่งคืนกุญแจภำยใน 10 นำที 

เจ้ำหน้ำท่ีหอพักนักศึกษำรับคืนกญุแจส ำรองจำกนักศึกษำ
ตำมเวลำที่ก ำหนด 



 

 

การขอดูกล้องวงจรปิด (CCTV) 

 

แจ้งนักศึกษำว่ำ กล้อง
วงจรปิดบันทึกข้อมูลได้ 30 

วันเท่ำนั้น 

เร่ิมต้น 

นักศึกษำติดต่อและแจ้งเหตุผลในกำรขอดูกล้องวงจรปิด 
(CCTV) ณ ส ำนักงำนหอพักนักศึกษำ 

เจ้ำหน้ำท่ีหอพักนักศึกษำตรวจสอบข้อมูลนักศึกษำ และ

พิจำรณำพื้นที่ท่ีเกดิเหตุกำรณ์ว่ำ อยู่ในระยะกล้องวงจรปิด

ของงำนหอพักนักศึกษำหรือไม่ และต้องไม่เกิน 30 วันนับ

จำกวันเกิดเหตุกำรณ ์

สิ้นสุด 

นักศึกษำกรอกแบบฟอร์มขอดูกลอ้งวงจรปิด และระบุวัน
เวลำที่สะดวก เพื่อประสำนงำนกบัเจ้ำหน้ำที่ผูร้ับผดิชอบ 

เจ้ำหน้ำท่ีหอพักนักศึกษำด ำเนินกำรนัดหมำยก ำหนดกำร
กับนักศึกษำ เพื่อตรวจสอบเหตุกำรณ์จำกกล้องวงจรปิด 
(CCTV) และไม่อนญุำตให้บันทึกข้อมูลใดๆ จำกข้อมูลใน

กล้องวงจรปิด (CCTV) เด็ดขำด 

ไม่อยู่ในระยะ

กล้องวงจรปิด 

แจ้งนักศึกษำว่ำ ไม่อยู่ใน
ระยะกล้องวงจรปิดของ

งำนหอพักนักศึกษำ 

เหตุกำรณ์เกดิ

เกิน 30 วัน 


