
 

 

   

  

1.1 การรับนักศึกษาเขาหอพักนักศึกษา (บานมหิดล) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ิมตน 

ประสานงานกับกองเทคโนโลยีสารสนเทศและ

การสื่อสาร เรื่อง การสงขอมูลและความ

ตองการเขาระบบ 

จัดทําหนังสือขอความอนุเคราะห                 

กองเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

1. กําหนดจํานวนท่ีสามารถรับนักศึกษาไดในแตละภาคการศึกษา (นักศึกษาชายและหญิง, 

นักศึกษาปสูงและป 1) 

2. กําหนดอาคารท่ีใชรองรับนักศึกษา แยกชายและหญิง 

3. กําหนดโควตานักศึกษาท่ีไมสามารถจองหอพักในระบบออนไลนได เชน นักศึกษา

ตางชาติ นักศึกษาระดบับัณฑติศึกษา เปนตน 

4. กําหนดวันจองหอพักและวันชําระเงินคาธรรมเนียม 

5. กําหนดวันรายงานตัวเขาหอพักนักศึกษา (บานมหิดล) 

ประชุม

เตรียมงาน 

ประสานงานกองคลังเพ่ือทํางานรวมกับ

ธนาคารไทยพาณิชย 

นักศึกษาดําเนินการจองหอพักผานระบบออนไลน

บนเว็บไซตของมหาวิทยาลัยมหิดล 

https://smartedu.mahidol.ac.th/ และชําระเงิน

คาธรรมเนียมหอพักนักศึกษา ผาน QR Code ในใบ

แจงหน้ีบนระบบ ภายในวันและเวลาท่ีกําหนด  

จัดสงขอมูลนักศึกษาสงกองเทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือจัดทําระบบ 

นักศึกษารายงานตัวเขาหอพักนกัศึกษา (บาน

มหิดล) 

- นักศึกษาบันทึกขอมูลทะเบียนประวัตอิอนไลนใน

ระบบของงานหอพักนักศึกษา 

- นักศึกษาติดตอรายงานตัว ณ สาํนักงานหอพัก

นักศึกษา แสดงบัตรนักศึกษา บัตรประชาชน หรือ 

Virtual ID จาก We Mahidol Application แก

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษา เพ่ือรับกุญแจตามวันและ

เวลาท่ีกําหนดในประกาศมหาวิทยาลัยมหดิล 

 

จัดทําประกาศ เรื่อง การจองหอพักนักศึกษา 

(บานมหิดล) ประจําภาคการศึกษา 

สิ้นสุด 

การรับนักศึกษาเขาหอพักนักศึกษา (บานมหิดล) 

งานหอพักนักศึกษา กองกิจการนักศึกษา 



 

1.2 การรับนักศึกษาระหวางภาคเรียน (กรณี มีเตียงวาง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษาตรวจสอบจํานวน

เตียงวางในแตละหอพัก 

นักศึกษากรอกขอมูลทะเบียนประวัตอิอนไลนใน

ระบบของงานหอพักนักศึกษา และรับกุญแจ 

พรอมขนยายสัมภาระเขาหองพัก 

 

นักศึกษาติดตอแจงความประสงคขอเขาพักอาศัย

ในหอพักนักศึกษา (บานมหิดล) ณ สํานักงาน

หอพักนักศึกษา  

นักศึกษาชําระเงินคาธรรมเนียมผานระบบ 

PromptPay ณ สํานักงานหอพักนักศึกษา 

ประชาสมัพันธเตียงวาง ผานทาง Website       

กองกิจการนักศึกษา และ Facebook       

งานหอพักนักศึกษา บานมหิดล 

เร่ิมตน 

สิ้นสุด 



 

1.3 การรับนักศึกษาเฉพาะกิจ (เชน หองพักคายกิจกรรม) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

เร่ิมตน 

แจงอัตราคาตอบแทนเจาหนาท่ี ตามประกาศ

มหาวิทยาลยัมหิดล 420 บาท/คน และอัตรา

คาซักรีดและชุดเครื่องนอน ตามประกาศ

มหาวิทยาลยัมหิดล 40 บาท/ชุด 

กําหนดหอพักและหองพักท่ีสามารถใหความ

อนุเคราะหแกนักศึกษาได 

นักศึกษาคณะตางๆ จัดทําโครงการ และหนังสือ

ขอความอนุเคราะหเขาพักอาศัยในหอพัก

นักศึกษา โดยแยกนักศึกษาชายและหญิง 

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษาตรวจสอบเตียงวาง 

และหองวางในแตละหอพัก 

 

ตัวแทนนักศึกษาติดตอขอรับกุญแจ ณ 

สํานักงานหอพักนักศึกษา และชําระเงิน

คาธรรมเนียมผานระบบ PromptPay ในวัน

สุดทายท่ีเขาพักอาศัย พรอมคืนกุญแจหองพัก 

แจงอัตราคาธรรมเนียมหอพักนักศึกษา       

ตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล 

สิ้นสุด 



 

1.4 การรับนักศึกษานักศึกษาท่ีไมสามารถจองหอพักในระบบออนไลนได เชน นักศึกษาตางชาติ นักศึกษาระดับ

ปริญญาโท นักศึกษาเตรียมอุดมดนตรี เปนตน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

เร่ิมตน 

กําหนดหอพักและหองพักท่ีสามารถใหความ

อนุเคราะหแกนักศึกษาได 

นักศึกษาแจงความประสงคการพักอาศัยใน

หอพักนักศึกษากับคณะตนสังกัด  

คณะตนสังกัดจดัทําหนังสือขอความอนุเคราะห

เขาพักอาศัยในหอพักนักศึกษา มายังกองกิจการ

นักศึกษา 

นักศึกษาติดตอชําระเงินคาธรรมเนียมผาน

ระบบ PromptPay ณ สาํนักงานหอพัก

นักศึกษา 

 

เกษียณหนังสือกลับไปยังคณะตนสังกัด      

แจงอัตราคาธรรมเนียมหอพักนักศึกษา        

ตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล และวิธีการ

ชําระเงินผานระบบ PromptPay ณ สํานักงาน

หอพักนักศึกษา 

สิ้นสุด 

นักศึกษากรอกขอมูลทะเบียนประวัติออนไลน

ในระบบของงานหอพักนักศึกษา และรับกุญแจ 

พรอมขนยายสัมภาระเขาหองพัก 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เอกสารครบ /         

บัญชีธนาคารไมมีปญหา 

เอกสารไมครบ /         

บัญชีธนาคารมีปญหา 

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษารวบรวมเอกสาร และบันทึก

รายช่ือนักศึกษาท่ีเลิกพักอาศัย พรอมระบุเลขท่ีบัญชี

ธนาคาร และเลขท่ีใบเสร็จคาประกันความเสยีหาย

และมดัจํากุญแจ 

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษาสงขอมลู พรอมตนฉบับ

ใบเสร็จคาประกันฯ ไปยังเจาหนาท่ีการเงิน        

กองกิจการนักศึกษา เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง 

เจาหนาท่ีการเงิน กองกิจการนักศึกษา 

ประสานงานกับเจาหนาท่ีกองคลัง                

เพ่ือนําสงขอมูลและตนฉบับใบเสรจ็ฯ ดังกลาว 

กรณีการคืนเงิน 

 

นักศึกษาไดรบัเงินคาประกันความ

เสียหายและมัดจาํกุญแจ คืนผานทาง

บัญชีธนาคารของนักศึกษาท่ีแจงไว 

สิ้นสุด 

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษาติดตอประชาสัมพันธและ

ประสานงานกับนักศึกษา ดังน้ี 

a. โทรศัพท 

b. E-mail นักศึกษา 

c. ประชาสัมพันธผานสื่อ Social Media 

d. กรณี ท่ีไมสามารถตดิตอนักศึกษาได งานหอพัก

นักศึกษาจะรวบรวมเก็บรายช่ือนักศึกษาพรอม

ตนฉบับใบเสร็จคาประกันความเสยีหายและมัด

จํากุญแจไวจนกวานักศึกษาจะมาติดตอเพ่ือ

ดําเนินการตอไป 

เร่ิมตน 

ประชาสมัพันธใหนักศึกษานําสําเนาบัญชีธนาคารไทย

พาณิชย (ช่ือนักศึกษาท่ีตรงกับช่ือในใบเสร็จฯ) มาสง

ท่ีสํานักงานหอพักนักศึกษา เพ่ือเตรียมดําเนินการคืน

คาประกันความเสยีหายและมัดจํากุญแจ 

การดําเนินการคืนคาประกันความเสียหายและมัดจํากุญแจ 

งานหอพักนักศึกษา กองกิจการนักศึกษา 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไมมาติดตอ

 

เจาหนาท่ีการเงิน กองกิจการนักศึกษา       

นําสงตนฉบับใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมหอพัก

นักศึกษาใหแกเจาหนาท่ีหอพักนักศึกษา 

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษาตรวจสอบความ

ถูกตองของตนฉบับใบเสร็จรบัเงิน

คาธรรมเนียมหอพัก 

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษาประชาสมัพันธ โดยวิธีการดังน้ี 

1. ติดประกาศท่ีบอรดประชาสมัพันธในทุกอาคาร

หอพักนักศึกษา 

2. ผานชองทาง Social Media เชน Facebook 

งานหอพักนักศึกษา บานมหิดล และ Line กลุมของ

หอพักนักศึกษา 

3. ประชาสัมพันธผานจอประชาสมัพันธ (Digital 

Signage) ในบริเวณหอพักนักศึกษา (บานมหิดล) 

 

กรณีการรับ 

 

นักศึกษาแสดงบัตรนักศึกษา บัตรประชาชน 

หรือ Virtual ID จาก We Mahidol 

Application ตดิตอขอรับตนฉบับใบเสร็จรับเงิน

คาธรรมเนียมหอพักท่ีสาํนักงานหอพักนักศึกษา 

พรอมลงช่ือและวันท่ีท่ีรับใบเสร็จฯ ดังกลาวดวย 

ติดตอขอรับ 

สิ้นสุด 

1. เจาหนาท่ีหอพักประชาสมัพันธ ผาน

ชองทาง Social Media อีกครั้ง และ

กําหนดระยะเวลาในการติดตอขอรับ

ตนฉบับใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียม

หอพัก 

2. กรณี นักศึกษาไมมาตดิตอภายใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด เจาหนาท่ีหอพัก

นักศึกษาจะนําใบเสร็จดังกลาวไปให

นักศึกษาตามหองพัก (หากนักศึกษาไม

อยูในหอง จะนําไปไวในหองพักตามเตียง

ท่ีระบุไวบนใบเสร็จฯ) 

เร่ิมตน 

การสงมอบตนฉบับใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมหอพัก
งานหอพักนักศึกษา กองกิจการนักศึกษา 


