
 

 

   

  

1.1 การรับนักศึกษาเขาหอพักนักศึกษา (บานมหิดล) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เร่ิมตน 

ประสานงานกับกองเทคโนโลยีสารสนเทศและ

การสื่อสาร เรื่อง การสงขอมูลและความ

ตองการเขาระบบ 

จัดทําหนังสือขอความอนุเคราะห                 

กองเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร 

1. กําหนดจํานวนท่ีสามารถรับนักศึกษาไดในแตละภาคการศึกษา (นักศึกษาชายและหญิง, 

นักศึกษาปสูงและป 1) 

2. กําหนดอาคารท่ีใชรองรับนักศึกษา แยกชายและหญิง 

3. กําหนดโควตานักศึกษาท่ีไมสามารถจองหอพักในระบบออนไลนได เชน นักศึกษา

ตางชาติ นักศึกษาระดบับัณฑติศึกษา เปนตน 

4. กําหนดวันจองหอพักและวันชําระเงินคาธรรมเนียม 

5. กําหนดวันรายงานตัวเขาหอพักนักศึกษา (บานมหิดล) 

ประชุม

เตรียมงาน 

ประสานงานกองคลังเพ่ือทํางานรวมกับ

ธนาคารไทยพาณิชย 

นักศึกษาดําเนินการจองหอพักผานระบบออนไลน

บนเว็บไซตของมหาวิทยาลัยมหิดล 

https://smartedu.mahidol.ac.th/ และชําระเงิน

คาธรรมเนียมหอพักนักศึกษา ผาน QR Code ในใบ

แจงหน้ีบนระบบ ภายในวันและเวลาท่ีกําหนด  

จัดสงขอมูลนักศึกษาสงกองเทคโนโลยี

สารสนเทศและการสื่อสารเพ่ือจัดทําระบบ 

นักศึกษารายงานตัวเขาหอพักนกัศึกษา (บาน

มหิดล) 

- นักศึกษาบันทึกขอมูลทะเบียนประวัตอิอนไลนใน

ระบบของงานหอพักนักศึกษา 

- นักศึกษาติดตอรายงานตัว ณ สาํนักงานหอพัก

นักศึกษา แสดงบัตรนักศึกษา บัตรประชาชน หรือ 

Virtual ID จาก We Mahidol Application แก

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษา เพ่ือรับกุญแจตามวันและ

เวลาท่ีกําหนดในประกาศมหาวิทยาลัยมหดิล 

 

จัดทําประกาศ เรื่อง การจองหอพักนักศึกษา 

(บานมหิดล) ประจําภาคการศึกษา 

สิ้นสุด 

การรับนักศึกษาเขาหอพักนักศึกษา (บานมหิดล) 

งานหอพักนักศึกษา กองกิจการนักศึกษา 



 

1.2 การรับนักศึกษาระหวางภาคเรียน (กรณี มีเตียงวาง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษาตรวจสอบจํานวน

เตียงวางในแตละหอพัก 

นักศึกษากรอกขอมูลทะเบียนประวัตอิอนไลนใน

ระบบของงานหอพักนักศึกษา และรับกุญแจ 

พรอมขนยายสัมภาระเขาหองพัก 

 

นักศึกษาติดตอแจงความประสงคขอเขาพักอาศัย

ในหอพักนักศึกษา (บานมหิดล) ณ สํานักงาน

หอพักนักศึกษา  

นักศึกษาชําระเงินคาธรรมเนียมผานระบบ 

PromptPay ณ สํานักงานหอพักนักศึกษา 

ประชาสมัพันธเตียงวาง ผานทาง Website       

กองกิจการนักศึกษา และ Facebook       

งานหอพักนักศึกษา บานมหิดล 

เร่ิมตน 

สิ้นสุด 



 

1.3 การรับนักศึกษาเฉพาะกิจ (เชน หองพักคายกิจกรรม) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

เร่ิมตน 

แจงอัตราคาตอบแทนเจาหนาท่ี ตามประกาศ

มหาวิทยาลยัมหิดล 420 บาท/คน และอัตรา

คาซักรีดและชุดเครื่องนอน ตามประกาศ

มหาวิทยาลยัมหิดล 40 บาท/ชุด 

กําหนดหอพักและหองพักท่ีสามารถใหความ

อนุเคราะหแกนักศึกษาได 

นักศึกษาคณะตางๆ จัดทําโครงการ และหนังสือ

ขอความอนุเคราะหเขาพักอาศัยในหอพัก

นักศึกษา โดยแยกนักศึกษาชายและหญิง 

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษาตรวจสอบเตียงวาง 

และหองวางในแตละหอพัก 

 

ตัวแทนนักศึกษาติดตอขอรับกุญแจ ณ 

สํานักงานหอพักนักศึกษา และชําระเงิน

คาธรรมเนียมผานระบบ PromptPay ในวัน

สุดทายท่ีเขาพักอาศัย พรอมคืนกุญแจหองพัก 

แจงอัตราคาธรรมเนียมหอพักนักศึกษา       

ตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล 

สิ้นสุด 



 

1.4 การรับนักศึกษานักศึกษาท่ีไมสามารถจองหอพักในระบบออนไลนได เชน นักศึกษาตางชาติ นักศึกษาระดับ

ปริญญาโท นักศึกษาเตรียมอุดมดนตรี เปนตน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

เร่ิมตน 

กําหนดหอพักและหองพักท่ีสามารถใหความ

อนุเคราะหแกนักศึกษาได 

นักศึกษาแจงความประสงคการพักอาศัยใน

หอพักนักศึกษากับคณะตนสังกัด  

คณะตนสังกัดจดัทําหนังสือขอความอนุเคราะห

เขาพักอาศัยในหอพักนักศึกษา มายังกองกิจการ

นักศึกษา 

นักศึกษาติดตอชําระเงินคาธรรมเนียมผาน

ระบบ PromptPay ณ สาํนักงานหอพัก

นักศึกษา 

 

เกษียณหนังสือกลับไปยังคณะตนสังกัด      

แจงอัตราคาธรรมเนียมหอพักนักศึกษา        

ตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล และวิธีการ

ชําระเงินผานระบบ PromptPay ณ สํานักงาน

หอพักนักศึกษา 

สิ้นสุด 

นักศึกษากรอกขอมูลทะเบียนประวัติออนไลน

ในระบบของงานหอพักนักศึกษา และรับกุญแจ 

พรอมขนยายสัมภาระเขาหองพัก 

 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

เอกสารครบ /         

บัญชีธนาคารไมมีปญหา 

เอกสารไมครบ /         

บัญชีธนาคารมีปญหา 

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษารวบรวมเอกสาร และบันทึก

รายช่ือนักศึกษาท่ีเลิกพักอาศัย พรอมระบุเลขท่ีบัญชี

ธนาคาร และเลขท่ีใบเสร็จคาประกันความเสยีหาย

และมดัจํากุญแจ 

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษาสงขอมลู พรอมตนฉบับ

ใบเสร็จคาประกันฯ ไปยังเจาหนาท่ีการเงิน        

กองกิจการนักศึกษา เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง 

เจาหนาท่ีการเงิน กองกิจการนักศึกษา 

ประสานงานกับเจาหนาท่ีกองคลัง                

เพ่ือนําสงขอมูลและตนฉบับใบเสรจ็ฯ ดังกลาว 

กรณีการคืนเงิน 

 

นักศึกษาไดรบัเงินคาประกันความ

เสียหายและมัดจาํกุญแจ คืนผานทาง

บัญชีธนาคารของนักศึกษาท่ีแจงไว 

สิ้นสุด 

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษาติดตอประชาสัมพันธและ

ประสานงานกับนักศึกษา ดังน้ี 

a. โทรศัพท 

b. E-mail นักศึกษา 

c. ประชาสัมพันธผานสื่อ Social Media 

d. กรณี ท่ีไมสามารถตดิตอนักศึกษาได งานหอพัก

นักศึกษาจะรวบรวมเก็บรายช่ือนักศึกษาพรอม

ตนฉบับใบเสร็จคาประกันความเสยีหายและมัด

จํากุญแจไวจนกวานักศึกษาจะมาติดตอเพ่ือ

ดําเนินการตอไป 

เร่ิมตน 

ประชาสมัพันธใหนักศึกษานําสําเนาบัญชีธนาคารไทย

พาณิชย (ช่ือนักศึกษาท่ีตรงกับช่ือในใบเสร็จฯ) มาสง

ท่ีสํานักงานหอพักนักศึกษา เพ่ือเตรียมดําเนินการคืน

คาประกันความเสยีหายและมัดจํากุญแจ 

การดําเนินการคืนคาประกันความเสียหายและมัดจํากุญแจ 

งานหอพักนักศึกษา กองกิจการนักศึกษา 



 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไมมาติดตอ

 

เจาหนาท่ีการเงิน กองกิจการนักศึกษา       

นําสงตนฉบับใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมหอพัก

นักศึกษาใหแกเจาหนาท่ีหอพักนักศึกษา 

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษาตรวจสอบความ

ถูกตองของตนฉบับใบเสร็จรบัเงิน

คาธรรมเนียมหอพัก 

เจาหนาท่ีหอพักนักศึกษาประชาสมัพันธ โดยวิธีการดังน้ี 

1. ติดประกาศท่ีบอรดประชาสมัพันธในทุกอาคาร

หอพักนักศึกษา 

2. ผานชองทาง Social Media เชน Facebook 

งานหอพักนักศึกษา บานมหิดล และ Line กลุมของ

หอพักนักศึกษา 

3. ประชาสัมพันธผานจอประชาสมัพันธ (Digital 

Signage) ในบริเวณหอพักนักศึกษา (บานมหิดล) 

 

กรณีการรับ 

 

นักศึกษาแสดงบัตรนักศึกษา บัตรประชาชน 

หรือ Virtual ID จาก We Mahidol 

Application ตดิตอขอรับตนฉบับใบเสร็จรับเงิน

คาธรรมเนียมหอพักท่ีสาํนักงานหอพักนักศึกษา 

พรอมลงช่ือและวันท่ีท่ีรับใบเสร็จฯ ดังกลาวดวย 

ติดตอขอรับ 

สิ้นสุด 

1. เจาหนาท่ีหอพักประชาสมัพันธ ผาน

ชองทาง Social Media อีกครั้ง และ

กําหนดระยะเวลาในการติดตอขอรับ

ตนฉบับใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียม

หอพัก 

2. กรณี นักศึกษาไมมาตดิตอภายใน

ระยะเวลาท่ีกําหนด เจาหนาท่ีหอพัก

นักศึกษาจะนําใบเสร็จดังกลาวไปให

นักศึกษาตามหองพัก (หากนักศึกษาไม

อยูในหอง จะนําไปไวในหองพักตามเตียง

ท่ีระบุไวบนใบเสร็จฯ) 

เร่ิมตน 

การสงมอบตนฉบับใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมหอพัก
งานหอพักนักศึกษา กองกิจการนักศึกษา 


