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          ระบบดังกล่าวทําหน้าที�เป�นชอ่งทางหลักในการนาํเสนอผลงานและความสาํเรจ็
ด้านการวจิยั และมบีทบาทสาํคัญต่อการรายงานดา้นการบรหิารงานวจิยัในมหาวทิยาลัย 
โดยเป�ดใหส้าธารณชนสามารถเขา้ถึงและรบัชมผลงานวจิยัในหลากหลายสาขาจาก
คณาจารยแ์ละนักวจิยัของมหาวทิยาลัย ครอบคลมุถึงกิจกรรม โครงการ รางวลัและ
การยอมรบั ระบบยงัมกีารติดตามวดัผลกระทบและอิทธพิลจากงานวจิยั รวมถึงสง่เสรมิ
การสรา้งเครอืขา่ยและความรว่มมอืดา้นการวจิยัทั�งภายในประเทศและระดบัสากล

 MUREX Portal คืออะไร
        Mahidol University Research Experts Portal (MUREX Portal) 
เป�นระบบบรหิารจดัการขอ้มูลสารสนเทศด้านการวจิยัแบบศูนยร์วมขอ้มูล ซึ�งมบีทบาท
สาํคัญในการรวบรวมและเก็บรกัษาขอ้มูลที�เกี�ยวขอ้งกับการวจิยัทั�งหมดของ
มหาวทิยาลัย ถือเป�นแหล่งขอ้มูลที�เป�นทางการ มคีวามนา่เชื�อถือและครอบคลมุ สะท้อน
ถึงการดําเนินงานวจิยัของมหาวทิยาลัย

ทําไมต้องม ีMUREX Portal

การใชง้านระบบ MUREX Portal ในคู่มอืแบง่เป�น 4 กลุ่ม ดังนี�

นักวจิยั / อาจารย ์- สรา้งขอ้เสนอโครงการ และสง่ขอ้เสนอโครงการ1.

 ผูป้ระสานงานสว่นงาน - ตรวจสอบคณุสมบติัตามเกณฑ์ประกาศทนุ และสง่ขอ้เสนอโครงการ2.

 รองคณบดี / รองผูอํ้านวยการ - รบัรองขอ้เสนอโครงการ3.

 คณบดี / ผูอํ้านวยการ - รบัรองขอ้เสนอโครงการ4.



1

02

ขั�นตอนการเขา้ใชง้านระบบ
MUREX Portal

1) เขา้ระบบได้ที� :  https://mahidol.elsevierpure.com/

https://mahidol.elsevierpure.com/
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3

2

3) ล็อกอิน Username - ชื�อจรงิ.นามสกลุ 3 ตัว ภาษาอังกฤษ (xxxxx.xxx) 
และ Password ของมหาวทิยาลัย เมื�อคลิก Sign in แล้ว จะปรากฎหนา้หลัก
ตามรปูถัดไป

2) เมื�อเขา้หนา้หลักแล้วสามารถ log in ได้ 2 ชอ่งทาง ดังนี�
      2.1 คลิกกรอบสนํี�าเงินจะปรากฎบรเิวณกลางหนา้หลัก
      2.2 เลื�อนไปที�ดา้นล่างสดุ และคลิกที� Log in to Pure จะปรากฎตามรปูถัดไป

2.1

2.2
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ขั�นตอนการขอทนุยุทธศาสตรว์จิยั
ผา่นระบบ MUREX Portal
สาํหรบันกัวจิยั

1) การสรา้งขอ้เสนอโครงการใน Funding Opportunities 

1. คลิก         Funding opportunities (เป�นหนา้ต่างแสดงทนุวจิยัทั�งหมดที�กําลังเป�ด
รบัสมคัรขอ้เสนอโครงการ) >> เลือกทนุที�ต้องการสมคัร

2. คลิก Create an application เมื�อกดเลือกแล้วจะมหีนา้ต่างตามรปูถัดไป
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คลิกเลือกเมนู  Application Types >>> Strategic Research Fund   
เลือกประเภทของทนุยุทธศาสตรว์จิยั  และคลิกคําสั�ง Create

กรณท่ีานคลิก "create" แล้วระบบวนกลับไปหนา้เก่า ไมส่ามารถสรา้งไฟล์
ใหมไ่ด้ กรณุาตรวจสอบการตั�งค่า pop-up บนเบราวเ์ซอรข์องท่านและ
ปลดบล็อก pop-up ตามรปู
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5. ระบบจะกรอกขอ้มูลใหแ้บบอัตโนมติั

3. Application type เลือกทนุยุทธศาสตรว์จิยั > ประเภททนุ
4. ระบุหวัขอ้โครงการที�จะเสนอขอรบัทนุ 

     4.1 ระบุหวัขอ้เป�นภาษาอังกฤษ
     4.2 ระบุหวัขอ้เป�นภาษาไทย

3

4

4.1

4.2

5
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6. หากมผีูร้ว่มวจิยัภายในหรอืภายนอกมหาวทิยาลัยมหดิล สามารถเพิ�มชื�อโดย
คลิกคําสั�ง Add person จะปรากฎดังหน้าต่างรูปถัดไป

7. ค้นหาชื�อผูร้ว่มวจิยั (ยกตัวอยา่งบุคคลภายใน) หากเป�นบุคลากรที�มขีอ้มูลในฐาน
HR ของมหาวทิยาลัยจะมขีอ้มูลดงัรปูตัวอยา่งด้านขวา เมื�อคลิกเลือกผูร้ว่มวจิยั 
จะปรากฎหน้าต่างดังรปูถัดไป

บุคคลภายใน: หมายถึงบุคคลภายในระบบ MUREX ที�สามารถสรา้งโครงการวจิยัได้ 
ซึ�งรวมถึงบุคลากรสายวชิาการของมหาวทิยาลัย (นกัวจิยัและอาจารย)์ 

บุคคลภายนอก: หมายถึงบุคคลภายนอกระบบ MUREX ที�ไมส่ามารถสรา้งโครงการวจิยัได้
แต่ยงัคงสามารถเขา้รว่มในฐานะนกัวจิยัรว่ม (CoI) ได ้ซึ�งรวมถึงบุคลากรสายสนบัสนนุของ
มหาวทิยาลัย และบุคคลจากมหาวทิยาลัย/ หนว่ยงานอื�น
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คลิก
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8. เลือกบทบาทของบุคคลที�นักวจิยัเลือกมา
9. เลือกเปอรเ์ซนต์  (     ) สว่นรว่มในโครงการวจิยั
10. คลิกคําสั�ง Create แล้วหน้าต่างจะหายไป และจะปรากฎขอ้มูลผูร้ว่มวจิยั
ดงัรปูตัวอยา่งดา้นขวา

ตัวอยา่ง

11. ค้นหาชื�อผูร้ว่มวจิยั (บุคคลภายนอกมหาวทิยาลัย) เมื�อคลิกเลือกผูร้ว่มวจิยั 
จะปรากฎหน้าต่างดงัรปูถัดไป
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12. เลือกบทบาทของบุคคลที�นักวจิยัเลือกมา (ขณะนี�ระบบยงัไมม่ชีอ่งสาํหรบัผูร้ว่ม
งานภายนอกในการใส ่% contribution)
13. คลิกคําสั�ง Update แล้วหน้าต่างจะหายไป และจะปรากฎขอ้มูลผูร้ว่มวจิยั ดงัรปู
ตัวอยา่งด้านขวา

12

13

ตัวอยา่ง

14. หากโครงการมคีวามรว่มมอืกับมหาวทิยาลัยอื�นๆ เลือก Yes และค้นหา
มหาวทิยาลัยนั�นๆ หากไมม่ใีหเ้ลือก No

14
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15. คลิก Edit เมื�อคลิกแล้วจะมหีน้าต่างปรากฎ

16. เลือก Financial

17. ระบุจาํนวนงบประมาณที�เสนอขอทนุของโครงการ 

18. คลิกคําสั�ง Update แล้วหน้าต่างจะหายไป
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20

21
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19. คลิกคําสั�ง Add documents เพื�อแนบไฟล์เอกสารที�เสนอขอรบัทนุ (โปรดแนบไฟล์เป�น PDF)

ทนุนักวจิยัหลังปรญิญาเอก ประกอบด้วย
 Application for a Postdoctoral Fellowship Fund Mahidol University (FM-RD1-07)1.
 เอกสารประกอบการสมคัรรบัทนุตามประกาศของมหาวทิยาลัย2.
แบบฟอรม์ตรวจสอบมาตรฐานการวจิยัและการใชท้รพัยากรชวีภาพ (ของทนุที�ยื�นประกอบขอทนุ Postdoc)3.

ทนุยุทธศาสตรว์จิยั ประกอบด้วย
ขอ้เสนอโครงการ (MU:01)1.
แบบตรวจสอบคณุสมบติัการขอทนุ (STRATEGICFUND CHECKLIST)2.
แบบฟอรม์ตรวจสอบมาตรฐานการวจิยัและการใชท้รพัยากรชวีภาพ3.
เอกสารต่างๆที�เกี�ยวขอ้งในการสมคัรขอรบัทนุ (หากม)ี4.

20. คลิก browse เพื�อเลือกไฟล์เอกสารที�เสนอขอทนุ
21. หวัขอ้ Type เลือก Application ดงัรปูตัวอยา่งด้านขวา
22. คลิกคําสั�ง Create

ตัวอยา่ง

22
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23. หากแนบไฟล์เอกสารอื�น ๆ เพิ�มเติม คลิกคําสั�ง Add documents 

24. เมื�อสรา้งไฟล์ใหม ่ระบบจะถามคําถามเกี�ยวกับการบนัทึกไฟล์เก่า เลือก "Nothing" 

>>> คลิกคําสั�ง Update

กรอกขอ้มูลตาม ขอ้ 20-22

24

21

22

21. เลือก Confidential – Restricted
to associated users and editors

22. คลิกคําสั�ง Save เมื�อกดแล้วหนา้ต่าง
ขอ้มูลจะหายไป เสรจ็สิ�นกระบวนการสรา้ง
ขอ้เสนอโครงการใน Application 



1

1. คลิกที�รปู                Applications 

2
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2. คลิกที�หวัขอ้โครงการเพื�อเลือกขอ้เสนอโครงการที�จะสง่เสนอขอทนุ เมื�อคลิกแล้วจะ
มหีน้าต่างดงัรปูถัดไป

2) การสง่ขอ้เสนอโครงการ



3

4

5

14

3. คลิก 1 Workflow step is awaiting your action เพื�อใหห้นา้ต่างคําสั�งปรากฏ
ดังรปูด้านล่าง

4. คลิกสญัลักษณ์ > เพื�อใหข้อ้ความปรากฏ ดงัรปูดา้นขวา
5. เมื�อนักวจิยัตรวจสอบขอ้เสนอโครงการครบถ้วนแล้ว และจะนาํสง่ใหแ้ก่ผูป้ระสานงาน
สว่นงาน คลิกคําสั�ง Send for internal approval เมื�อคลิกคําสั�งแล้วจะปรากฎ
หน้าต่างดังรปูถัดไป
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6. ระบุขอ้ความถึงผูป้ระสานงานสว่นงานเพื�อสง่ขอ้เสนอโครงการวจิยั
7. เลือก Contributors, Editors and Administrators - (ผูที้�เกี�ยวขอ้งไดแ้ก่
นักวจิยั, ผูร้ว่มวจิยั, ผูป้ระสานงานสว่นงาน และเจา้หนา้ที�กองบรหิารงานวจิยั สามารถ
เหน็ขอ้มูลขอ้เสนอโครงการนี�ได ้เมื�อ login เขา้ระบบ) 

8. คลิกเลือกรายชื�อหรอือีเมล เพื�อสง่แจง้เตือนขอ้ความไปยงัอีเมลใหแ้ก่
Contributors, Editors and Administrators ที�ต้องการ (optional)

9. คลิกคําสั�ง Approve เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างจะหายไป และปรากฏดังรปูถัดไป

10. คลิกคําสั�ง Save เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างคําสั�งจะหายไป เสรจ็สิ�นกระบวนการสง่ขอ้
เสนอโครงการ

10

6

7

8

9
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1. คลิกที�หวัขอ้โครงการ เมื�อคลิกแล้วจะปรากฏหน้าต่างดังรูปถัดไป

2. คลิกคําสั�ง Go to approval route จะปรากฏดังรูปถัดไป

3) การตรวจสอบสถานะของโครงการ

เมื�อนักวจิยัทําการสง่ขอ้เสนอโครงการเรยีบรอ้ยแล้ว
สามารถตรวจสอบและติดตามสถานะการดําเนินขั�นตอน
การรบัรองขอ้เสนอโครงการได้ตามขั�นตอน ดังต่อไปนี�



3. เลือกเมนู All steps เพื�อตรวจสอบขั�นตอนการดาํเนนิการ Approval ขอ้เสนอ
โครงการ จากรปูตัวอยา่ง แสดงใหเ้หน็วา่ขอ้เสนอโครงการกําลังรอผูป้ระสานงานสว่นงาน
ตรวจสอบ ดงัที�ปรากฎ 

4. คลิกคําสั�ง Save เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างคําสั�งจะหายไป เสรจ็สิ�นการตรวจสอบ
กระบวนการ Approved

3

4

17
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4) การสง่ Comment ใน Application ของโครงการ

ในกรณนัีกวจิยัต้องการสง่ Comment ถึงผูที้�เกี�ยวขอ้ง
ใน Application ของโครงการ สามารถดําเนินการได้
ตามขั�นตอน ดงัต่อไปนี�

2

1

1. คลิกที�หวัขอ้โครงการ เมื�อคลิกแล้วจะปรากฏหน้าต่างดังรูปถัดไป

2. คลิกคําสั�ง Go to approval route จะปรากฏดังรูปถัดไป
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กรณีนักวจิยัไดร้บั Comments จากผูที้�เกี�ยวขอ้ง นกัวจิยัจะเหน็
Comments ดังรปูตัวอยา่ง 

ตัวอยา่ง

3

4

3. คลิกที� History and comments (เพื�อสง่หรอืรบั Comments กับผูที้�
เกี�ยวขอ้ง)
4. การสง่ comments คลิก Write a comment about the content 
จะปรากฎกล่องใสข่อ้ความและรายชื�อผูเ้กี�ยวขอ้งที�ต้องการสง่ขอ้ความไปถึง 
พมิพข์อ้ความและคลิกเลือกรายชื�อนั�น ๆ  ดังรูปด้านล่างขวา
5. คลิกคําสั�ง Save เมื�อคลิกแล้วหน้าต่างคําสั�งจะหายไป เสรจ็สิ�นการสง่
Comment ใน Application ของโครงการ

5



2

1

1. คลิกที�รปู                Applications 

2. คลิกที�ชื�อโครงการ เมื�อคลิกแล้วจะปรากฏหนา้ต่างดงัรปูถัดไป

3. คลิกที�รปู            เพื�อทําการแก้ไขรายละเอียดขอ้เสนอโครงการ หรอืแนบไฟล์
เอกสารเพิ�มเติม

4. คลิกคําสั�ง Save เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างคําสั�งจะหายไป

20

5) กรณีมกีารใชคํ้าสั�ง Return Application

4

3

ในกรณีนี�จะเป�นการสง่ Application ของโครงการกลับมายงันักวจิยั 
เพื�อใหแ้ก้ไขหรอืเพิ�มเติมขอ้มูลต่าง ๆ เมื�อดําเนนิการแก้ไขเรยีบรอ้ยแล้ว
นักวจิยัต้องทําการสง่ขอ้เสนอโครงการใหมอี่กครั�ง โดยมขีั�นตอนดงันี�
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1

2

1. คลิกที�รปู           Applications เพื�อตรวจสอบวา่ได้รบั information request หรอืไม่

2. คลิก Views                เพื�อเลือกมุมมองใหส้ามารถเหน็ขอ้ความที�แนบมาพรอ้มขอ้เสนอ
โครงการ เพื�อใหนั้กวจิยัดาํเนินการต่อไป

6) กรณีได้รบั information request 

ในกรณนีี�จะเป�นการขอขอ้มูลเพิ�มเติม ซึ�งนกัวจิยัจะไมส่ามารถแก้ไขขอ้มูล
ใน Application ได้  จะเป�นการสง่ขอ้มูลใหใ้นชอ่งทางติดต่ออื�น ๆ 
เชน่ e-mail โดยมขีั�นตอนดงันี�
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1

ขั�นตอนการขอทนุยุทธศาสตรว์จิยั
ผ่านระบบ MUREX Portal
สาํหรบัผู้ประสานงานสว่นงาน

1) การตรวจสอบและรบัรองขอ้เสนอโครงการ

1. คลิกที�หวัขอ้ของโครงการ เมื�อคลิกแล้วจะปรากฏหน้าต่างดังรูปถัดไป

โปรดตรวจสอบกล่อง สฟี�า มุมบนขวา แสดงถึงงานที�เขา้มา

คลิก
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3

2

ตัวอยา่งหน้าต่างแสดง
รายละเอียดโครงการ

2. กรณีปรบัแก้ไข คลิกที�        เพื�อแนบไฟล์หรอืแก้ไขขอ้ความ
3. คลิก 1 Workflow step is awaiting your action  เพื�อใหห้นา้ต่างคําสั�งปรากฏ 

ดงัรปูดา้นล่าง

คลิกเพื�อตรวจสอบใบสมคัร
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5

4

4. เมื�อตรวจสอบรายละเอียดโครงการเรยีบรอ้ยแล้ว คลิกเมน ูApproval route และ
คลิกสญัลักษณ์ > เพื�อใหข้อ้ความปรากฏ 

5. คลิกคําสั�ง Approve เมื�อคลิกคําสั�งแล้วจะปรากฎหนา้ต่างดงัรปูถัดไป

6

7

8

9

6. ระบุขอ้ความถึงรองคณบด ี/ รองผูอํ้านวยการ เพื�อสง่ขอ้เสนอโครงการวจิยั
7. เลือก Contributors, Editors and Administrators - (ผูที้�เกี�ยวขอ้งไดแ้ก่
นักวจิยั, ผูร้ว่มวจิยั, ผูป้ระสานงานสว่นงาน และเจา้หนา้ที�กองบรหิารงานวจิยั
สามารถเหน็ขอ้มูลขอ้เสนอโครงการนี�ได ้เมื�อ login เขา้ระบบ) 

8. คลิกเลือกรายชื�อหรอือีเมล เพื�อสง่แจง้เตือนขอ้ความไปยงัอีเมลใหแ้ก่
 Contributors, Editors and Administrators ที�ต้องการ (optional)

9. คลิกคําสั�ง Approve เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างจะหายไป และปรากฏดังรปูถัดไป
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10. คลิกคําสั�ง Save เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างคําสั�งจะหายไป 

11. หากทําการ Approve สาํเรจ็ ขอ้เสนอโครงการจะหายไป เสรจ็สิ�นการตรวจสอบและ
รบัรองขอ้เสนอโครงการสาํหรบัผูป้ระสานงานสว่นงาน

10

11



1

3

2
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1. คลิกคําสั�ง Return application  เมื�อคลิกแล้วจะปรากฎหนา้ต่างดงัรูปถัดไป

2) การใชคํ้าสั�ง Return application 

2. ระบุขอ้ความถึงนักวจิยั เพื�อขอใหแ้ก้ไขหรอืแนบไฟล์เอกสารเพิ�มเติมใน Application

3. คลิกคําสั�ง Return application เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างจะหายไป เสรจ็สิ�นกระบวนการนี�  

การ Return application ใชใ้นกรณทีี�ต้องการใหน้กัวจิยัแก้ไขหรอืเพิ�มเติมราย

ละเอียดใน Application หากไมใ่ชคํ้าสั�งนี�นกัวจิยัจะไมส่ามารถแก้ไขขอ้มูลต่าง ๆ

เองได ้โดยมขีั�นตอนดังนี�

*** หลังจากนักวจิยัสง่ขอ้เสนอโครงการมาใหมแ่ล้ว ผูป้ระสานงานทําการ Approve ตามกระบวนการ
การสง่ขอ้เสนอโครงการ เสรจ็สิ�นกระบวนการสง่ขอ้เสนอโครงการของผูป้ระสานงาน
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1

1. คลิกคําสั�ง Add information request จะปรากฎหนา้ต่างดงัรปูถัดไป

3) การใชคํ้าสั�ง Add information request 

ในกรณนีี�จะเป�นการสง่ขอ้ความเพื�อขอขอ้มูลเพิ�มเติมจากนกัวจิยั ซึ�งนกัวจิยั
จะไมส่ามารถแก้ไขขอ้มูลใน Application ได ้จะเป�นการสง่ขอ้มูลใหใ้นชอ่ง
ทางติดต่ออื�น ๆ เพื�อนําขอ้มูลที�นักวจิยัสง่ให ้นาํมาแก้ไขหรอืเพิ�มเติม
ใน Application ของโครงการ โดยมขีั�นตอนและรายละเอียดดังนี�
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6

6. คลิกคําสั�ง Save เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างจะหายไป 

3

2

4

5

2. ระบุขอ้ความถึงนักวจิยั เพื�อขอเอกสารเพิ�มเติม (ในขั�นตอนนี�ไมส่ามารถสง่ในระบบได้ 
จงึต้องสง่ชอ่งทางอื�น ๆ และผูป้ระสานงานนาํไฟล์มาแนบในขอ้เสนอโครงการใหนั้กวจิยั)

3. เลือก Contributors, Editors and Administrators

4. คลิกเลือกรายชื�อหรอือีเมลนักวจิยั เพื�อสง่แจง้เตือนขอ้ความไปยงัอีเมลของนกัวจิยั
5. คลิกคําสั�ง Add information request เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างจะหายไป
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7. ผูป้ระสานงานคลิกที�หวัขอ้โครงการ เมื�อคลิกแล้วจะปรากฏหนา้ต่างดงัรปูถัดไป

7

กรณมีกีารปรบัแก้ไขขอ้มูลใหนั้กวจิยั คลิกที�        เพื�อแนบไฟล์หรอืแก้ไขขอ้ความ 

เมื�อแก้ไขเรยีบรอ้ยแล้วใหทํ้าการคลิกคําสั�ง Save เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างจะหายไป ใหทํ้าการ
คลิกที�หวัขอ้โครงการอีกครั�ง และดาํเนนิการขั�นตอนถัดไป

เมื�อนักวจิยัดําเนนิการสง่ขอ้มูลเพิ�มเติมเรยีบรอ้ยแล้ว
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8. คลิกสญัลักษณ์  >   หากปรบัแก้ตามคอมเมนต์เรยีบรอ้ยแล้ว >>> คลิกที� Mark resolved

>>> คลิก Confirm เพื�อใหคํ้าสั�ง Approve ปรากฎ >>> คลิกคําสั�ง Approve

8

9

10

11

12

9. ระบุขอ้ความถึงรองคณบด ี/ รองผูอํ้านวยการ เพื�อสง่ขอ้เสนอโครงการวจิยั
10. เลือก Contributors, Editors and Administrators

11. คลิกเลือกรายชื�อหรอือีเมล เพื�อสง่แจง้เตือนขอ้ความไปยงัอีเมลที�ต้องการ (optional)

12. คลิกคําสั�ง Approve เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างจะหายไป และปรากฏดังรปูถัดไป
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13

14

13. คลิกคําสั�ง Save เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างคําสั�งจะหายไป 

14. หากทําการ Approve สาํเรจ็ ขอ้เสนอโครงการจะหายไป เสรจ็สิ�นการตรวจสอบ
และรบัรองขอ้เสนอโครงการสาํหรบัผูป้ระสานงานสว่นงาน
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1

ขั�นตอนการขอทนุยุทธศาสตรว์จิยั
ผ่านระบบ MUREX Portal
สาํหรบัรองคณบดี / รองผูอํ้านวยการ

1 ) การรบัรองขอ้เสนอโครงการ

1. คลิกที�ชื�อโครงการที�จะทําการรบัรองขอ้เสนอโครงการ เมื�อคลิกแล้วจะปรากฏ
หน้าต่างดงัรูปถัดไป

คลิก

โปรดตรวจสอบกล่อง สฟี�า มุมบนขวา แสดงถึงงานที�เขา้มา
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2

2. คลิก 1 Workflow step is awaiting your action  เพื�อใหห้นา้ต่างคําสั�งปรากฏ
ดังรปูด้านล่าง

3. คลิกสญัลักษณ์ > เพื�อใหข้อ้ความคําสั�ง Approve ปรากฏ 

4. คลิกคําสั�ง Approve เมื�อคลิกคําสั�งแล้วจะปรากฏหนา้ต่างดงัรปูถัดไป

4

3

*สว่นของเจา้หน้าที�กองบรหิารงานวจิยั
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9. คลิกคําสั�ง Save เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างคําสั�งจะหายไป หากทําการ Approve

สาํเรจ็ ขอ้เสนอโครงการจะหายไป เสรจ็สิ�นกระบวนการรบัรองขอ้เสนอโครงการ

9

5. ระบุขอ้ความ เพื�อสง่ขอ้เสนอโครงการวจิยั
6. เลือก Contributors, Editors and Administrators - (ผูที้�เกี�ยวขอ้งไดแ้ก่
นักวจิยั, ผูร้ว่มวจิยั, ผูป้ระสานงานสว่นงาน และเจา้หนา้ที�กองบรหิารงานวจิยั 

สามารถเหน็ขอ้มูลขอ้เสนอโครงการนี�ได ้เมื�อ login เขา้ระบบ) 

7. คลิกเลือกรายชื�อหรอือีเมล เพื�อสง่แจง้เตือนขอ้ความไปยงัอีเมลใหแ้ก่
Contributors, Editors and Administrators ที�ต้องการ (optional)

8. คลิกคําสั�ง Approve เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างจะหายไป และปรากฏดังรปูถัดไป

5

6

7

8
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1. สามารถใชคํ้าสั�ง Return application ได้เชน่เดยีวกับผูป้ระสานงาน โดยมขีั�น
ตอนการใชง้านเชน่เดียวกันตามหวัขอ้ที� 2) การใชคํ้าสั�ง Return application

หน้าที� 26

2) การใชคํ้าสั�ง Return application และ
คําสั�ง Add information request 

1

2

2. สามารถใชคํ้าสั�ง Add information request ได้เชน่เดยีวกับผูป้ระสานงาน 

โดยมขีั�นตอนการใชง้านเชน่เดียวกันตามหวัขอ้ที� 3) การใชคํ้าสั�ง Add information

request หนา้ที� 27-31
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1

ขั�นตอนการขอทนุยุทธศาสตรว์จิยั
ผ่านระบบ MUREX Portal
สาํหรบัคณบดี / ผู้อํานวยการ

1) การรบัรองขอ้เสนอโครงการ

1. คลิกที�หวัขอ้โครงการที�จะทําการรบัรองขอ้เสนอโครงการ เมื�อคลิกแล้วจะปรากฏ
หน้าต่างดงัรูปถัดไป

คลิก

โปรดตรวจสอบกล่อง สฟี�า มุมบนขวา แสดงถึงงานที�เขา้มา
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2

2. คลิก 1 Workflow step is awaiting your action  เพื�อใหห้นา้ต่างคําสั�งปรากฏ
ดังรปูด้านล่าง

3. คลิกสญัลักษณ์ > เพื�อใหข้อ้ความคําสั�ง Approve ปรากฏ 

4. คลิกคําสั�ง Approve เมื�อคลิกคําสั�งแล้วจะปรากฏหนา้ต่างดงัรปูถัดไป

4

3
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9

9. คลิกคําสั�ง Save เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างคําสั�งจะหายไป หากทําการ Approve

สาํเรจ็ ขอ้เสนอโครงการจะหายไป เสรจ็สิ�นกระบวนการรบัรองขอ้เสนอโครงการ

5. ระบุขอ้ความ เพื�อสง่ขอ้เสนอโครงการวจิยั
6. เลือก Contributors, Editors and Administrators - (ผูที้�เกี�ยวขอ้งไดแ้ก่
นักวจิยั, ผูร้ว่มวจิยั, ผูป้ระสานงานสว่นงาน และเจา้หนา้ที�กองบรหิารงานวจิยั 

สามารถเหน็ขอ้มูลขอ้เสนอโครงการนี�ได ้เมื�อ login เขา้ระบบ) 

7. คลิกเลือกรายชื�อหรอือีเมล เพื�อสง่แจง้เตือนขอ้ความไปยงัอีเมลใหแ้ก่
Contributors, Editors and Administrators ที�ต้องการ (optional)

8. คลิกคําสั�ง Approve เมื�อคลิกแล้วหนา้ต่างจะหายไป และปรากฏดังรปูถัดไป

5

6

7

8
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1. สามารถใชคํ้าสั�ง Return application ได้เชน่เดยีวกับผูป้ระสานงาน โดยมขีั�น
ตอนการใชง้านเชน่เดียวกันตามหวัขอ้ที� 2) การใชคํ้าสั�ง Return application

หน้าที� 26

1

2

2) การใชคํ้าสั�ง Return application และ
คําสั�ง Add information request 

2. สามารถใชคํ้าสั�ง Add information request ได้เชน่เดยีวกับผูป้ระสานงาน 

โดยมขีั�นตอนการใชง้านเชน่เดียวกันตามหวัขอ้ที� 3) การใชคํ้าสั�ง Add information

request หนา้ที� 27-31



ระบบ Staging ใชส้าํหรบัการทดสอบและเก็บรวบรวมความคิดเหน็เท่านั�น กรณุาบนัทึกขอ้มูลที�สมบูรณ์

ในระบบหลัก Production เท่านั�น และกระบวนการเขา้สูร่ะบบอาจแตกต่างจากระบบ Production

หากอาจารยไ์มม่ขีอ้มูลจาก Scopus ของอาจารย ์ขอใหส้ง่ Scopus Author ID
มาทาง murex@mahidol.ac.th

หากพบป�ญหาการเขา้ถึง MUREX Portal กรณุา clear cache  การเขา้สูร่ะบบและตรวจสอบ
ขอ้มูลการเขา้สูร่ะบบของท่านอีกครั�ง

หากไมส่ามารถเขา้สูร่ะบบไดด้ว้ย Google Chrome ใหล้องเปลี�ยนไปใชเ้บราวเ์ซอรอื์�น
เชน่ Microsoft Edge

คลิกที�ปุ�ม                                    เท่านั�น จงึจะสามารถเขา้ระบบได้

คําถามที�พบบอ่ย หรอื FAQ 
สาํหรบัระบบ MUREX Portal  :

ป�ญหาในการใช้ระบบ MUREX Portal

หากพบขอ้ความแสดงขอ้ผดิพลาด "An error occurred while logging in using your
institution's single sign-on system." กรุณาตรวจสอบขอ้มูลการเขา้สูร่ะบบของท่านอีกครั�ง
หากยงัพบป�ญหา โปรดติดต่อผูด้แูลระบบ

 ท่านเป�นผูใ้ชง้านใหม ่และขอ้มูลยงัไมถ่กูบนัทึกในระบบ HR หรอื
ท่านอาจไมใ่ชบุ่คลากรสายวชิาการ จงึไมม่สีทิธิ�เขา้สูร่ะบบนี�

 ท่านเป�นบุคลากรจากหนว่ยงาน SI / RA ซึ�งใชร้ะบบ HR แยกต่างหากอาจต้องใชเ้วลา
ประมาณ 3 เดือนก่อนขอ้มูลจะปรากฏในระบบ HR หลัก

หากท่านไม่สามารถเข้าสู่ระบบได้ อาจเนื�องมาจาก 
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ข้อเสนอแนะในการใช้งานและการปรับปรุงระบบ

หากไมม่หีมวดหมูที่�ถกูต้องสาํหรบัใบรบัรอง CITI ใหเ้ลือก 'application' ชั�วคราว เจา้หนา้ที�ที�รบั
ผดิชอบจะจดัการแยกใบรบัรองไดอ้ยา่งถกูต้องเอง

ขณะนี�ระบบยงัไมม่ชีอ่งสาํหรบัผูร้ว่มงานภายนอกใส ่% contribution ได้ 

 ขณะนี�เฉพาะบุคลากรสายวชิาการเท่านั�นที�ถกูระบุเป�น internal ใน MUREX และไดร้บัเงินทนุที�
เกี�ยวขอ้ง สว่นบุคลากรสายสนบัสนุนจะถกูเพิ�มในเฟสที� 2 ต่อไป

ป�ญหาในการตั�งค่าและแก้ไขข้อมูล

เพื�อปรบัปรงุระบบใหใ้ชง้านง่ายขึ�น เราจะพจิารณาขอ้เสนอแนะของท่านในการพฒันาระบบต่อไป เชน่
อนญุาตใหผู้ใ้ชง้านสามารถบนัทึกงานอยา่งต่อเนื�องโดยไมต้่องยอ้นกลับไปหนา้แรก และปรบัตรรกะ
ของระบบใหถ้กูต้องตามความต้องการของผูใ้ชง้าน

หากมขีอ้สงสยั คําถาม หรอืขอ้เสนอแนะเพิ�มเติม กรุณาติดต่อทีมสนบัสนนุ MUREX ที�
murex@mahidol.ac.th เรายนิดชีว่ยเหลือและรบัฟ�งความคิดเหน็ของท่าน เพื�อนาํไปพฒันาและ
ปรบัปรุงระบบใหส้ามารถใชง้านได้อยา่งมปีระสทิธภิาพมากยิ�งขึ�น
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เมื�อท่านบนัทึกงาน หนา้ต่างจะป�ดและกลับไปที�หนา้แรกโดยอัตโนมติั นี�เป�นป�ญหาที�ทราบแล้วและทีม
งาน MUREX ได้แจง้ไปยงัผูพ้ฒันาแล้วเพื�อทําการแก้ไข



ติดต่อสอบถาม
ขอ้มูลเพิ�มเติม :

นางลักขณา ศิริพละ
โทร.0 2849 6159
e-mail : lakhana.pra@mahidol.ac.th

นางสาววิทยาภรณ์ เคียงศิริ 
โทร.0 2849 6156
e-mail : wittayaporn.kei@mahidol.ac.th

นายธนภัทร เลิศมงคลอักษร
โทร.0 2849 6245 
e-mail : thanapat.ler@mahidol.edu

นางสาวชาลิสา จันทร์จําปา
โทร.0 2849 6245
e-mail : chalisa.jun@mahidol.edu

หากพบป�ญหาในการใช้ระบบ MUREX Portal เพื�อสมัครทุน
โปรดติดต่อ: e-mail murex@mahidol.ac.th
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