
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. ขั้นตอนการจัดท าสญัญารับทุนรายปี (4-5 สัปดาห์) 

 
นักวิจยั ส่วนงานต้นสังกัด กองบริหารงานวจิัย อธิการบดี/รองอธิการบด ี

ไม่อนุมัต ิ

ส่วนงานจัดส่งสญัญารับทุนไป
ยัง กบจ. 

ส่วนงานตรวจสอบเอกสารและ
จัดท าหนงัสือน าส่ง 

หัวหน้าโครงการจัดเก็บ
สัญญารับทุน 1 ฉบับ 

 
หัวหน้าส่วนงานตน้สังกดั  

พิจารณาอนุมตัิ/ ไมอ่นุมตัิการรับทุน และลงนามใน   
สัญญารับทุนจ านวน 3 ฉบับ 

 

 รองอธิการบดีฝ่ายวิจัยลงนามในสญัญารับ
ทุนและหนังสอืน าสง่สัญญารับทนุ  

 กบจ. ตรวจสอบสัญญารับทุน  

อนุมตั ิ

 

ไม่ครบถ้วน 

 

กบจ. เสนอผู้บริหารลงนามในสัญญา
รับทุน และหนังสือน าส่งสัญญารับทุน 

กบจ. บันทกึข้อมูล จดัเก็บสัญญารับทนุ 1 ฉบับ
และจัดส่งสญัญารับทนุไปยังส่วนงาน 2 ฉบับ 

 ครบถ้วน 

3-5 วันท าการ 

แจ้งหัวหน้าโครงการทราบ 
ปรับแก้ไข 

3 วันท าการ 

ส่วนงานบันทกึขอ้มูล จัดเก็บ
สัญญารับทุน 1 ฉบับ และจัดส่ง

สัญญารับทุนไปยังนักวิจัย 1 ฉบับ 

หัวหน้าโครงการตรวจสอบ
สัญญารับทุนและลงนาม 

 

จัดส่งหนังสอืแจ้งผลการอนุมัตทิุน
และสัญญารับทุนให้ส่วนงานตน้สังกัด

และหัวหน้าโครงการทราบ   

ส่วนงานทราบและแจ้ง
หัวหน้าโครงการ 

เสนอหัวหน้าส่วนงานลงนามในสัญญา 

15 วันท าการ 

5 วันท าการ 

2 วันท าการ 


