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การบริหารจัดการโครงการบนระบบ MUREX Portal
 Award 

 1. เข้าสู่ระบบด้วย URL: https://mahidol.elsevierpure.com
   เลื่อนลงมาด้านล่างสุด -> คลิกเลือกเมนู Log in to Pure จากนั้น
   กรอก Username และ Password (MU) เพื่อเข้าสู่ระบบ 

Award & Project Management in MUREX Portal

https://mahidol.elsevierpure.com/
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2. คลิกเลือกเมนู Editor -> Award ->

3. เลือกข�อมูลทุนที่ต�องการ

Award & Project Management in MUREX Portal
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กรอกชื่อโครงการภาษาไทย
หากโครงการใดไม�มีภาษาไทย ให�กรอกเป�นภาษาอังกฤษ

กรอกข�อมูล Co-PI และ ผู�ร�วมโครงการวิจัย หากมี
หากไม�มี คลิก No

หากเป�นผู�ได�รับทุนเป�น Internal User ระบบจะดึงข�อมูล
มาแสดงให�อัตโนมัติ หากไม�ใช�ต�องเพิม่ข�อมูลเข�าระบบและ
ควรปรับเป�นสังกัดระดับส�วนงานด�วย

3. กรอกข�อมูลที่เกี่ยวข�องกับสัญญา เช�น ชื่อสัญญา หน�วยงานผู�ให�ทุน
    วันที่เริ่มต�นและสิ้นสุดสัญญา จํานวนเงินที่ได�รับทุน ชื่อผู�รับทุน เป�นต�น
    โดย Field ที่มี         คือ Require Field เป�นฟ�ลด�ที่ต�องระบุหรือกรอกข�อมูล

เพิม่ชื่อและสังกัดผู�ได�รับทุนโดย
1. Internal User: บุคลากรสายวิชาการ ม.มหิดล สามารถค�นหาข�อมูลในระบบได�
2.External Person: บุคลากรอื่น ๆ และต�องเพิม่ข�อมูลเข�าระบบ

กรอกข�อมูล Actual start date และ Actual end date
และวันที่ทําสัญญาโครงการ

เพิม่ข�อมูลแหล�งทุน จํานวนเงินทุน และรายละเอียดเงินงวด
(ถ�ามี/ ถ�าต�องการเพิม่เติม)

กรอกข�อมูลงบประมาณเป�นป� ค.ศ.
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การเพิม่ข�อมูลแหล�งทุน เมื่อคลิกที่ funding ระบบจะ Pop up ให�ผู�ใช�กรอก
ข�อมูลเพิม่เติม โดยสามารถดําเนินการ ดังนี้
     a) กด Add budget                            b) ค�นหาชื่อแหล�งทุน
     c) กรอกข�อมูลงบประมาณ                d) กด Create

เพิม่ข�อมูลแหล�งทุน จํานวนเงินทุน และรายละเอียดเงินงวด
(ถ�ามี/ ถ�าต�องการเพิม่เติม)
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คำอธิบายข้อมูล 

ชื่อฟิลด์ รายละเอียด

Name  ตั้งชื่อ Milestone ที่ต้องการ เช่น  การส่งรายงานความก้าวหน้า การส่งรายงานฉบับสมบูรณ์

Deadline  กำหนดวันที่ในการส่งงาน

Description  กรอกข้อความ/ รายละเอียดที่ต้องการ เพื่อส่งแจ้งเตือนผู้เกี่ยวข้อง

Milestone type 
  

 เลือกกลุ่มผู้ที่ต้องการส่งข้อความแจ้งเตือน แบ่งเป็น 2 กลุ่ม คือ 
 1. Administrative คือ กลุ่มรายชื่อเจ้าหน้าที่กองฯ วิจัย 
 2.Academic คือ กลุ่มหัวหน้าโครงการ

Responsible role เลือก Role ที่ต้องการส่ง Milestone ไปให้

Email reminders  กำหนดการแจ้งเตือนล่วงหน้าก่อนถึง Deadline โดยจะส่ง Description ไปที่ Email reminders
 สามารถระบุ ได้ 3 แบบ ได้แก่ วัน สัปดาห์ และเดือน

Responsible users   กรอก Email ที่ต้องการส่ง Milestone

กรอกข้อมูล Milestones 

 การกรอกข้อมูล Milestone คือ การกำหนด Time line การทำงาน สามารถ
 สร้าง Milestone หลายรายการได้ กรอกข้อมูล ดังนี้ 
 a) กด Add Custom milestone b) กรอกรายละเอียด และ c) กด Create

Award & Project Management in MUREX Portal
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กรอกข�อมูลเว็บไซต�เพิม่เติม (หากมี)

แนบเอกสารเพิม่เติม (หากมี)

การแนบเอกสารเพิม่เติม (หากมี) เมื่อกด Add Document ดําเนินการ ดังนี้
a) Browse File ที่ต�องการแนบ b) ตั้งชื่อ File c) เลือกชนิดของไฟล� และ
d) กด Create

กรอกข�อมูลโครงการที่เชื่อมโยงหรือ
เกี่ยวข�องกัน (หากมี)

กรอกข�อมูลสัญญาที่เชื่อมโยง
หรือเกี่ยวข�องกัน (หากมี)

Award & Project Management in MUREX Portal
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คลิกเลือก Status โดยรายละเอียดสถานะแต�ละรายการ มีดังนี้
   a) Entry in Progress: อยู�ระหว�างดําเนินการ
   b) For Approval: ต�องการให�หัวหน�าตรวจสอบข�อมูล
   c) Approved:  หัวหน�าตรวจผ�านเรียบร�อย

กรอกข�อมูล Awards ที่เชื่อมโยงหรือ
เกี่ยวข�องกัน (หากมี)

กรอกข�อมูล Ethical ที่เชื่อมโยงหรือ
เกี่ยวข�องกัน (หากมี)

กรอกคําสําคัญของสัญญา

เมื่อกรอกข�อมูลในข�อ 3 (ลําดับ 1 - 16) ครบถ�วนแล�ว กด Save
การนําสัญญาเข�าสู�ระบบเสร็จสมบูรณ�

Award & Project Management in MUREX Portal
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การบริหารจัดการโครงการบนระบบ MUREX Portal
 Project

 1. เข้าสู่ระบบด้วย URL: https://mahidol.elsevierpure.com
   เลื่อนลงมาด้านล่างสุด -> คลิกเลือกเมนู Log in to Pure จากนั้น
   กรอก Username และ Password (MU) เพื่อเข้าสู่ระบบ 

Award & Project Management in MUREX Portal

https://mahidol.elsevierpure.com/
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2. ค�นหาโครงการที่ต�องการสร�าง Project
    1) คลิกเมนู Editor          2) Award                  3) ใส�คําสําคัญที่ต�องการ
   4) คลิก Search              5) เลือกโครงการ      6) คลิก ดินสอ

    7) คลิก Metadata                       8) คลิก Save and Create Project

เลือกลงมาที่ส�วนของ Related project

Award & Project Management in MUREX Portal
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หลังจาก Create Project ระบบจะแสดงข�อมูลตาม Fields ที่เลือกมา
ในส�วนนี้ให�ตรวจสอบความถูกต�องของข�อมูล และกรอกข�อมูล Fiscal Year

    9) เลือก Contract type             10) เลือก Fields ที่ต�องการ Copy
    11) คลิก Create Project            12) กรอกข�อมูล Milestone

Award & Project Management in MUREX Portal
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คำอธิบายข้อมูล 

ชื่อฟิลด์ รายละเอียด

Name  ตั้งชื่อ Milestone ที่ต้องการ เช่น  การส่งรายงานความก้าวหน้า การส่งรายงานฉบับสมบูรณ์

Deadline  กำหนดวันที่ในการส่งงาน

Description  กรอกข้อความ/ รายละเอียดที่ต้องการ เพื่อส่งแจ้งเตือนผู้เกี่ยวข้อง

Milestone type 
  

 เลือกกลุ่มผู้ที่ต้องการส่งข้อความแจ้งเตือน แบ่งเป็น 2 กลุ่ม คือ 
 1. Administrative คือ กลุ่มรายชื่อเจ้าหน้าที่กองฯ วิจัย 
 2.Academic คือ กลุ่มหัวหน้าโครงการ

Responsible role เลือก Role ที่ต้องการส่ง Milestone ไปให้

Email reminders  กำหนดการแจ้งเตือนล่วงหน้าก่อนถึง Deadline โดยจะส่ง Description ไปที่ Email reminders
 สามารถระบุ ได้ 3 แบบ ได้แก่ วัน สัปดาห์ และเดือน

Responsible users   กรอก Email ที่ต้องการส่ง Milestone

กรอกข้อมูล Milestones 

 3. กรอกข้อมูล Milestone คือ การกำหนด Time line การทำงาน สามารถ   
 สร้าง Milestone หลายรายการได้ กรอกข้อมูล ดังนี้ 
 a) กด Add Custom milestone b) กรอกรายละเอียด และ c) กด Create

Award & Project Management in MUREX Portal
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กรอกข�อมูลเว็บไซต�เพิม่เติม (หากมี)

แนบเอกสารเพิม่เติม (หากมี)

การแนบเอกสารเพิม่เติม (หากมี) เมื่อกด Add Document ดําเนินการ ดังนี้
a) Browse File ที่ต�องการแนบ b) ตั้งชื่อ File c) เลือกชนิดของไฟล� และ
d) กด Create

กรอกข�อมูลโครงการที่เชื่อมโยงหรือ
เกี่ยวข�องกัน (หากมี)

กรอกข�อมูลสัญญาที่เชื่อมโยง
หรือเกี่ยวข�องกัน (หากมี)

Award & Project Management in MUREX Portal
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หากต�องการเพิม่เติม แก�ไข ข�อมูลงบประมาณ คลิก Edit

จากนั้นจะมีกล�องข�อความ Pop up ให�ดําเนินการตรวจสอบ เพิม่เติม แก�ไข
ให�ถูกต�องตามต�องการและกด Update

Award & Project Management in MUREX Portal
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จากนั้น คลิกเลือก Status โดยรายละเอียดสถานะแต�ละรายการ มีดังนี้
   a) Entry in Progress: อยู�ระหว�างดําเนินการ
   b) For Approval: ต�องการให�หัวหน�าตรวจสอบข�อมูล
   c) Approved:  หัวหน�าตรวจผ�านเรียบร�อย
   d) Approved to Close: เมื่อได�รับอนุมัติให�ป�ดโครงการ

หากมีความถูกต�องแล�ว กด Save การสร�าง Project เสร็จสมบูรณ�

Award & Project Management in MUREX Portal
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 1. เมนู Award เข้าสู่ระบบด้วย URL: https://mahidol.elsevierpure.com
   เลื่อนลงมาด้านล่างสุด -> คลิกเลือกเมนู Log in to Pure จากนั้น
   กรอก Username และ Password (MU) เพื่อเข้าสู่ระบบ 

ในการเปลี่ยนแปลงระยะเวลาโครงการต้องแก้ไขข้อมูล จำนวน 2 เมนู ได้แก่
1. เมนู Award  และ 2. เมนู Project  รายละเอียดดังนี้

การเปลี่ยนแปลง/ ขยายระยะเวลาโครงการ
บนระบบ MUREX Portal 

https://mahidol.elsevierpure.com/
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ค�นหาโครงการที่ต�องการเปลี่ยนแปลงระยะเวลาโครงการ
    1) คลิกเมนู Editor          2) Award                  3) ใส�คําสําคัญที่ต�องการ
   4) คลิก Search              5) เลือกโครงการ      6) คลิก ดินสอ
   7) คลิก Metadata          8) เปลี่ยน Status เป�น Extended -> Save

Award & Project Management in MUREX Portal
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 2. เมนู Project เข้าสู่ระบบด้วย URL: https://mahidol.elsevierpure.com
   เลื่อนลงมาด้านล่างสุด -> คลิกเลือกเมนู Log in to Pure จากนั้น
   กรอก Username และ Password (MU) เพื่อเข้าสู่ระบบ 

Award & Project Management in MUREX Portal

https://mahidol.elsevierpure.com/
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ค�นหาโครงการที่ต�องการเปลี่ยนแปลงระยะเวลาโครงการ
    1) คลิกเมนู Editor          2) Award                  3) ใส�คําสําคัญที่ต�องการ
   4) คลิก Search              5) เลือกโครงการ      6) คลิก ดินสอ
   7) คลิก Metadata

Award & Project Management in MUREX Portal
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จากนั้นแก�ไขข�อมูล จํานวน 3 ตําแหน�ง ได�แก�
    1) Milestones คลิก Edit และแก�ไขข�อมูล End Date
   2) Life cycle แก�ไขข�อมูล End Date
   3) Files and links -> Documents คลิก Add Document
        เพือ่แนบไฟล�ที่ได�รับการอนุมัติเปลี่ยนแปลงระยะเวลา กด -> Save

Award & Project Management in MUREX Portal
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                         หากต�องการเขียนข�อความถึงผู�ที่เกี่ยวข�อง ดําเนินการดังนี้
a) History and comments         b) Write a comment about the content
c) เขียนข�อความที่ต�องการ         d) เลือกชื่อผู�ที่ต�องการส�งข�อความ
e) กด Save
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