
คู่มือการจัดท าค าของบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 

 

  หน่วยงาน/ส่วนงาน ดาวน์โหลดแบบฟอร์ม จากเว็บไซต์กองแผนงาน หัวข้อ Download > งานวิเคราะห์และ
ติดตามงบประมาณ > การจัดท าข้อมูลเพื่อเสนอขอตั้งงบประมาณ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 

 
 งบประมาณแผ่นดิน 

แบบฟอร์มการจัดท าข้อมูลเพื่อเสนอขอตั้งงบประมาณแผ่นดิน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 
ประกอบด้วย  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

1. ดาวน์โหลดแบบฟอร์มจากเว็บไซต์กองแผนงาน 

2. จัดท าข้อมูลตามแบบฟอร์มต่างๆที่ประสงค์จะเสนอขอตั้งงบประมาณ 

เอกสารหมายเลข 1-1.1 งบลงทุน ปี พ.ศ. 2570-2575 

เอกสารหมายเลข 1-1.2 checklist ครุภัณฑ์ 

เอกสารหมายเลข 1-1.3 checklist สิ่งก่อสร้าง 

เอกสารหมายเลข 1-1.4 project-control (ส าหรับ สิ่งก่อสร้างผูกพันใหม่ เท่านั้น!!!) 

เอกสารหมายเลข 2 เป้าหมายการให้บริการของส่วนงาน 

เอกสารหมายเลข 3 เป้าหมายผลผลิต 

เอกสารหมายเลข 4-4.1 สรุปภาพรวมโครงการเงินอุดหนุน 

เอกสารหมายเลข 4 โครงการเงินอุดหนุน 

 

เอกสารหมายเลข 5 ข้อมูลนักศึกษา (กรอกข้อมูลผ่านระบบ) 

เอกสารหมายเลข 6 อ่ืนๆ 

*กรณีที่มีการของบประมาณแผ่นดิน วงเงินเกิน 1,000 ลบ. จะต้องน าเสนอต่อคณะรัฐมนตรี 

**กรณีที่มีการของบประมาณแผ่นดิน วงเงินเกิน 100 ลบ. จะต้องกรอกแบบฟอร์ม ดังนี้ 

1. กรณีที่วงเงิน เกิน 100 ลบ. แต่ไม่เกิน 500 ลบ.  
- Template ประเมินความเสี่ยง (วงเงิน 100-500 ลบ.)  

2. กรณีที่วงเงิน เกิน 500 ลบ. ขึ้นไป  
- Template ประเมินความเสี่ยง (วงเงินเกิน 500 ลบ.) 
- แบบฟอร์มโครงการขนาดใหญ่ (วงเงินมากกว่า 500 ลบ.) 



 
งบประมาณเงินรายได้ 

1. งบประมาณเงินรายได้ส่วนงาน 
 
 
 

2. งบประมาณเงินรายได้มหาวิทยาลัย 
 
 
 

- ส่วนงาน/หน่วยงาน กรอกข้อมูลลงในไฟล์ Excel ให้ครบถ้วน ห้าม!!! เพิ่มและแก้ไขคอลัมภ์เดด็ขาด 

- ตรวจสอบ และ save ไฟล์ข้อมูลให้เรียบร้อย 
 

 

1. การจัดส่งเอกสารมายังกองแผนงาน เฉพาะงบลงทุน (งบแผ่นดินเท่านั้น) (ลงนาม+ประทับตรา
มหาวิทยาลัย) จ านวน 1 ชุด  

2. การน าข้อมูลเข้าระบบมี 2 รูปแบบ  
 

2.1 ไฟล์ข้อมูลท่ีมีลักษณะเป็นฐานข้อมูล สามารถด าเนินการตามขั้นตอน ดังนี้ 

   

 

 

 

 

 

 

- เข้าระบบการจัดท าข้อมูลเพื่อเสนอขอตั้งงบประมาณ (Google Sheet) ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. 2570 ถ้าไม่สามารถเข้าระบบได้โปรดติดต่อคุณสิรภพ โทร 02-8496136 

แบบฟอร์มการจัดท าข้อมูลเพื่อเสนอขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ (เงินรายได้ส่วนงาน)  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 
 

แบบฟอร์มการจัดท าข้อมูลเพื่อเสนอขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ (เงินรายได้มหาวิทยาลัย)  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 
 

3. จัดส่งข้อมูล และผ่านระบบการจัดท าข้อมูลเพ่ือเสนอค าขอตั้งงบประมาณ (Google Sheet) 

เอกสารหมายเลข 1-1.1 งบลงทุน ปี พ.ศ. 2570-2575 

 เอกสารหมายเลข 2 เป้าหมายการให้บริการของส่วนงาน 

เอกสารหมายเลข 3 เป้าหมายผลผลิต 

เอกสารหมายเลข 4 โครงการเงินอุดหนุน 

เอกสารหมายเลข 5 ข้อมูลนักศกึษา 

เอกสารหมายเลข 6 อื่นๆ 

แบบฟอร์มการจัดท าข้อมูลเพ่ือเสนอขอต้ังงบประมาณเงินรายได้ (เงินรายได้ส่วนงาน)  

แบบฟอร์มการจัดท าข้อมูลเพ่ือเสนอขอต้ังงบประมาณเงินรายได้ (เงินรายได้มหาวิทยาลัย)  



 
- เลือกช่วงท่ีต้องการคัดลอกเพื่อท่ีจะน าไปวางใน Google Sheet ห้าม!!! เพ่ิมและแก้ไขคอลัมภ์

เด็ดขาด ดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2 ไฟล์ข้อมูลท่ีมีลักษณะการสรุปรายละเอียด ได้แก่ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารหมายเลข 1-1.2 checklist ครุภัณฑ์ 

เอกสารหมายเลข 1-1.3 checklist สิ่งก่อสร้าง 

เอกสารหมายเลข 1-1.4 project-control (ส าหรับ สิ่งก่อสร้างผูกพันใหม่ เท่านั้น!!!) 

เอกสารหมายเลข 4-4.1 สรุปภาพรวมโครงการเงินอุดหนุน 

- Template ประเมินความเสี่ยง (วงเงิน 100-500 ลบ.)  
- Template ประเมินความเสี่ยง (วงเงินเกิน 500 ลบ.) 
- แบบฟอร์มโครงการขนาดใหญ่ (วงเงินมากกว่า 500 ลบ.) 

                      แบบรูปครุภัณฑ์ และสิ่งก่อสร้าง 



 
  จัดส่งเอกสารผ่าน google drive ดังรูป 
 

 
 
 


