
(1) ชื่องาน การติดตามและรายงานผลตามตัวชี้วัดแผนยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย 

 

(2) วิธีการขั้นตอนการให้บริการ (3) ระยะเวลา กองแผนงาน ส่วนงาน 
2.1 ส่วนงานเข้าถึงไฟล์เพื่อบันทึกผล
การด าเนินงานตามตัวช้ีวัดแผน
ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 

1 นาท ี   

2.2 ส่วนงานรายงานกรอกข้อมูลผล
การด าเนินงานตามตัวช้ีวัดแผน
ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 (ตามตัวช้ีวัด
ที่ท า PA) 

1 วัน   

2.3 กองแผนงานตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูลผลการด าเนินงาน 
 

1 วัน   

2.4 กองแผนงานกรอกข้อมูลผลการ
ด าเนินงานจากส่วนกลาง 
 

1 วัน   

2.5 ส่วนงานตรวจสอบข้อมลูผลการ
ด าเนินงานจากส่วนกลาง 
 

1 วัน   

2.6 กองแผนงานรวบรวมข้อมูลผล
การด าเนินงานตามตัวช้ีวัดแผน
ยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 ในภาพรวม 

Real-time   

 

(4) ช่องทางการให้บริการ การท างานร่วมกันใน Google Sheet ผ่าน link: 
แบบฟอร์มการจัดท าขอ้ตกลงการปฏิบัตงิานของส่วนงาน (PA) ปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

(5) ค่าธรรมเนียม ไม่มีค่าธรรมเนียม 
(6) กฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง พระราชบัญญัตมิหาวิทยาลัยมหดิล พ.ศ. 2550 

 

ส่วนงานเข้าถึงไฟล์รายงานผล 

ตามหน้า 1 

กองแผนงานรวบรวมข้อมูล 
ในภาพรวมระดับมหาวิทยาลัย 

ส่วนงานตรวจสอบขอ้มูลผลการ

ด าเนนิงานจากสว่นกลาง 

ส่วนงานรายงานผลการ
ด าเนินงาน 

รายเดือน/รายไตรมาส  
พร้อมทั้งส่งเอกสารแนบ  

ตามหน้า 1-2 

กองแผนงานตรวจสอบความถูกต้อง
ของข้อมูล / กรณีข้อมูลไม่ถูกต้องกับ

เอกสารแนบแจ้งส่วนงานให้แก้ไข 

กองแผนงานกรอกข้อมูล 
ผลการด าเนินงานจากส่วนกลาง 

https://drive.google.com/drive/folders/1S5YQRQ3-YbpQYyExCaZu0xNXyL7oQwFU


1.

2.

ตัวอย่าง

3 โครงการ

1 โครงการ

4 โครงการ

8 โครงการ

ตัวช้ีวัด หน่วยนับ เดือนตุลาคม 25.. เดือนพฤศจิกายน 25.. เดือนธันวาคม 25.. เดือนมกราคม 25..

A โครงการ 3 4
 (3+1) 8
 (3+1+4) 16
 (3+1+4+8)

- ตัวช้ีวัดท่ี 4.4 ให้ส่วนงานเลือกใส่เพียง 2 ตัวเลือก ได้แก่ "มี" หรือ "ไม่มี" เท่าน้ัน

- ตัวช้ีวัดท่ี 4.11.1 และ 4.11.2 ให้ส่วนงานเลือกใส่เพียง 2 ตัวเลือก ได้แก่ "เป็นบวก" หรือ "เป็นลบ" เท่าน้ัน

- การรายงานผลของไตรมาสท่ี 3 (เดือนมิถุนายน) ขอให้ส่วนงานระบุทุกตัวช้ีวัดท่ีส่วนงานจะต้องรายงาน

เดือนธันวาคม 25.. ผลการด าเนินงาน

เดือนมกราคม 25.. ผลการด าเนินงาน

ให้รายงานผล ดังน้ี

ตัวช้ีวัด A มีผลการด าเนินงาน ดังน้ี

เดือนตุลาคม 25.. ผลการด าเนินงาน

ผลการด าเนินงานเดือนพฤศจิกายน 25..

1) เอกสารหมายเลข 2

- บันทึกรายงานผลการด าเนินงาน ในช่องสีฟ้าเท่าน้ัน ส่วนงานไม่สามารถแก้ไข , จัดท าแบบฟอร์มในรูปแบบใหม่ หรือ เปล่ียนแปลงรายละเอียดอ่ืนๆ 

ของข้อมูลได้ เช่น การแทรกเซลล์ การเปล่ียนแปลงหน่วยนับ กรณีท่ีแบบฟอร์มของส่วนงานส่งไม่ใช่แบบฟอร์มของกองแผนงาน จะไม่ถือว่าเป็น

การรายงานผลจากส่วนงาน

ข้อมูลในช่องสีเหลือง เป็นข้อมูลผลลัพธ์ของข้อมูลพ้ืนฐาน ทีมีการค านวณตามสูตรท่ีก าหนดไว้แล้ว ส่วนงานไม่สามารถกรอกข้อมูลในช่องสีเหลืองได้

ข้อมูลในช่องสีชมพู เป็นข้อมูลผลการด าเนินงานจากส่วนกลาง ส่วนงานไม่สามารถกรอกข้อมูลในช่องสีชมพูได้

- การกรอกข้อมูลในแต่ละเดือน ขอให้กรอกข้อมูลในไฟล์เดิมทุกคร้ัง โดยรวมข้อมูลสะสมกับเดือนก่อนหน้า

คู่มือการบันทึกข้อมูล MUKPI ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567

ข้อมูลท่ีส่วนงานจะต้องบันทึกประกอบด้วย

1) เอกสารหมายเลข 2 : 

  การรายงานผลการด าเนินงานตามตัวช้ีวัดแผนยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัย ประจ าปีงบประมาณ พ .ศ. 2567

2) เอกสารแนบตัวช้ีวัด :

  ส าหรับรายงานรายละเอียดข้อมูลของตัวช้ีวัดแต่ละตัว ดังน้ี 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.9, 2.10, 2.19.1, 2.19.2, 2.19.3, 2.19.4, 3.1, 3.2, 3.3, 3.4, 

3.5, 3.6, 4.11.1, 4.11.2, 4.11.3, 4.11.4

วิธีการบันทึกข้อมูล
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ไปจนถึงระยะเวลาส้ินสุดข้อมูล (ไตรมาสท่ี 1 ของปี 2568) คือ ต้ังแต่เดือน มกราคม - ธันวาคม 2567

เพ่ือเป็นข้อมูลประกอบการจัดท าข้อตกลงการปฏิบัติงานของส่วนงาน (PA) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2568

- การรายงานข้อมูลตัวช้ีวัดด้านการวิจัย ท่ีเก็บข้อมูลด้วยปีปฏิทิน 2567 ขอให้เร่ิมรายงานต้ังแต่ช่วงไตรมาสท่ี 2 ของปี 2567 (เดือนมกราคม 2567)
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3.

- การกรอกรายละเอียดข้อมูลเอกสารแนบในแต่ละเดือน ขอให้กรอกข้อมูลในไฟล์เดิมทุกคร้ัง โดยรวมข้อมูลสะสมกับเดือนก่อนหน้า

- กรณีท่ีส่วนงานรายงานผลตัวช้ีวัดท่ี 3.1, 3.2, 3.4, 3.5 และ 3.6 ขอให้ส่วนงานแสดงหลักฐานอ้างหรือหลักฐานเชิงประจักษ์เป็นไฟล์ PDF ส่งมาพร้อมกับเอกสารแนบ

** เอกสารทุก Sheet ขอให้ส่วนงานระบุช่ือส่วนงาน และ ช่ือผู้กรอกข้อมูลพร้อมท้ังรายละเอียดให้ครบถ้วน ท้ังเบอร์ติดต่อ และ email **

การแก้ไขข้อมูลในเอกสารหมายเลข 1 และ 2

- ข้อมูลในแต่ละเดือนเม่ือส่งมายังกองแผนงานแล้ว จะไม่สามารถแก้ไขหรือเปล่ียนแปลงข้อมูลได้ หากประสงค์จะเปล่ียนแปลงข้อมูล 

ท้ังเอกสารหมายเลข 1 (เฉพาะกรณีท่ีกรอกข้อมูลผิดไปจากการก าหนดเป้าหมายใน PA) และ เอกสารหมายเลข 2 ขอให้ส่วนงานท าหนังสือ 

ลงนามโดยหัวหน้าส่วนงานเพ่ือแจ้งรองอธิการบดีท่ีรับผิดชอบฯ พิจารณาอนุมัติให้แก้ไขข้อมูล

- ขอให้กรอกช่ือส่วนงาน และช่ือผู้รับผิดชอบในการรายงานทุกคร้ัง และทุก Sheet พร้อมท้ังระบุ เบอร์โทรศัพท์และ Email 

ท่ีติดต่อได้เพ่ือการติดต่อกลับกรณีมีข้อสงสัย

3) เอกสารแนบตัวช้ีวัด

- ส่วนงานต้องบันทึกรายละเอียดข้อมูลของตัวช้ีวัดแต่ละตัวตามท่ีรายงานข้อมูลในเอกสารหมายเลข 2 ทุกตัวช้ีวัด โดยท่ีส่วนงานจะต้องตรวจสอบ

  ความถูกต้องและความสอดคล้องทุกคร้ังก่อนท่ีจะส่งเอกสาร
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4.

   หมายถึง มีผลการด าเนินงานเปรียบเทียบกับค่าเป้าหมายเท่ากับหรือมากกว่าร้อยละ 90

   หมายถึง มีผลการด าเนินงานเปรียบเทียบกับค่าเป้าหมายระหว่างร้อยละ 70 - 89

   หมายถึง มีผลการด าเนินงานเปรียบเทียบกับค่าเป้าหมายน้อยกว่าร้อยละ 70

Sheet เอกสาร ประเมินผลการด าเนินงาน (ไตรมาสท่ี 1 - 4 และ 1 ปี)

- เอกสารประเมินผลการด าเนินงาน เป็นส่วนท่ีกองแผนงานจัดท าข้ึนเพ่ือให้ส่วนงานสามารถติดตามและประเมินผลการด าเนินงานในส่วนของตัวช้ีวัด

   ท่ีส่วนงานรายงานผล ส่วนงานไม่สามารถแก้ไขใดๆ หน้าน้ีเอกสารท้ัง 4 ไตรมาส เน่ืองจากได้มีการผูกเช่ือมโยงกับเอกสารหมายเลข 1 และ 2 

   โดยแบ่งเกณฑ์ผลการด าเนินงานเป็น 3 ระดับ ได้แก่
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5. การส่งข้อมูล

- ขอให้ส่วนงานบันทึกไฟล์การรายงานผลจากไฟล์ท่ีกองแผนงานแชร์ไว้ใน Google Drive เท่าน้ัน 

  โดยกองแผนงานก าหนดปิดการบันทึกข้อมูลของส่วนงาน ดังน้ี

  เดือนตุลาคม 2566 ปิดการบันทึกข้อมูล ภายในวันท่ี 8  มกราคม 2567

  เดือนพฤศจิกายน 2566 ปิดการบันทึกข้อมูล ภายในวันท่ี 8  มกราคม 2567

  เดือนธันวาคม 2566 ปิดการบันทึกข้อมูล ภายในวันท่ี 8  มกราคม 2567

  เดือนมกราคม 2567 ปิดการบันทึกข้อมูล ภายในวันท่ี 6  กุมภาพันธ์ 2567

  เดือนกุมภาพันธ์ 2567 ปิดการบันทึกข้อมูล ภายในวันท่ี 6 มีนาคม 2567

  เดือนมีนาคม 2567 ปิดการบันทึกข้อมูล ภายในวันท่ี 9 เมษายน 2567

  เดือนเมษายน 2567 ปิดการบันทึกข้อมูล ภายในวันท่ี 8 พฤษภาคม 2567

  เดือนพฤษภาคม 2567 ปิดการบันทึกข้อมูล ภายในวันท่ี 6 มิถุนายน 2567

  เดือนมิถุนายน 2567 ปิดการบันทึกข้อมูล ภายในวันท่ี 8 กรกฎาคม 2567

  เดือนกรกฎาคม 2567 ปิดการบันทึกข้อมูล ภายในวันท่ี 6  สิงหาคม 2567

  เดือนสิงหาคม 2567 ปิดการบันทึกข้อมูล ภายในวันท่ี 6  กันยายน 2567

  เดือนกันยายน 2567 ปิดการบันทึกข้อมูล ภายในวันท่ี 7  ตุลาคม 2567

- ขอให้ส่วนงานบันทึกไฟล์เอกสารแนบตัวช้ีวัดท่ีกองแผนงานแชร์ไว้ใน Google Drive เท่าน้ัน 

  กรณีท่ีมีเอกสารแนบ เพ่ิมเติม  (ไฟล์ PDF) ขอให้ส่วนงาน Upload ไฟล์ในโฟลเดอร์ เอกสารแนบเพ่ิมเติม_(ช่ือส่วนงาน) โดยต้ังช่ือไฟล์ 

  ตามตัวช้ีวัดท่ีแนบพร้อมช่ือเร่ือง ตัวอย่าง เอกสารแนบตัวช้ีวัดท่ี ....._(ช่ือเร่ือง)

- เม่ือส่วนงานบันทึกไฟล์รายงานผลและเอกสารแนบแต่ละไตรมาสเรียบร้อยแล้วขอให้ส่วนงานส่ง E-mail ยืนยันข้อมูลมาท่ี 

  pavisit.oppl@gmail.com
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