
คู�มือการใช�งาน
ระบบรายงานผลการติดตามงบประมาณ

ป�งบประมาณ 2567
(E-Monitoring)

กองแผนงาน มหาว�ทยาลัยมหิดล
งานว�เคราะห�และติดตามงบประมาณ



(1) ช่ืองาน การติดตามและประเมินผลการใชจายงบประมาณของมหาวิทยาลัยมหิดล 

 

(2) วิธีการข้ันตอนการใหบริการ (3) ระยะเวลา กองแผนงาน สวนงาน 
2.1 สวนงานลงทะเบียนเปดสิทธิ์
การเขาถึงไฟลรายงานผลตัวชี้วัด, 
จำนวนนักศึกษา, งบประมาณ,  
งบลงทุน, และโครงการเงินอุดหนุน 

5 นาที   

2.2 กองแผนงานเปดสิทธิ์ 
การเขาถึงไฟลรายงานผลฯ 
 

1 นาที   

2.3 สวนงานเขาถึงไฟลรายงานผลฯ 
ผานหนาเว็บไซตกองแผนงาน 
หรืออีเมลแจงผลการเปดสิทธิ์ 
การเขาถึงไฟลรายงานผลฯ 

2 นาที   

2.4 สวนงานรายงานผลตัวชี้วดั, 
จำนวนนักศึกษา, งบประมาณ,  
งบลงทุน, และโครงการเงิน
อุดหนุน 
 
 
 

1 วัน   

2.5 กองแผนงานรวบรวมขอมูล
รายงานผลจากทุกสวนงาน 
 
 

Realtime   

 

(4) ชองทางการใหบริการ การทำงานรวมกันใน Google sheet ผาน Link : https://shorturl.at/diwK7 
(5) คาธรรมเนียม ไมมี 
(6) กฎหมายท่ีเกี่ยวของ 6.1 ระเบียบวาดวยการบริหารงานงบประมาณ พ.ศ. 2562 

6.2 พระราชบัญญัติวิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 
6.3 พระราชบัญญัติการปฏิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส พ.ศ. 2565 

 

สวนงานลงทะเบียนเปดสิทธิ์

การใชงาน ตามหนา 4 

กองแผนงานเปด

สิทธิ์การใชงาน 

คำขอเปดสิทธิ ์

การใชงาน 

อีเมลแจงเปดสิทธิ์การใช

งานลงทะเบียน 

สวนงานเขาถึงไฟล 

รายงานผล ตามหนา 1-3 

สวนงานกรอกขอมูลผล 

- ตัวชี้วัด (หนา 6-8) 

- จำนวนนกัศึกษา (หนา 9) 

- งบประมาณ (หนา 10,14) 

- งบลงทุน (หนา 11-12,15-16) 

- โครงการเงินอุดหนุน  

  (หนา13,17-19) 

กองแผนงานรวบรวม

ขอมูลของทุกสวนงาน 



 
1 คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 
 

 

คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจําป พ.ศ. 2567 
 

แตละคณะจะไดรับไฟล Google Sheet ท้ังหมด 2 สวน 

 

สวนท่ี 1 แบบรายงาน สงป 301 
           - รายงานผลตัวชี้วัด 
           - จํานวนนักศึกษา 
สวนท่ี 2 แบบรายงาน สงป 302 

             - เงินงบประมาณ 

             - เงินรายไดสวนงาน 

           - เงินรายไดมหาวิทยาลัย 

 
การเขาถึงไฟล 

 
1. ทางอีเมล  

กดจุด 9 จุด ตรงมุมขวาของอีเมล --> Drive --> Shared with me --> ไฟล Google Sheet ของแบบฟอรม
รายงานงบประมาณ 2567 ท่ีทานไดรับสิทธิ์ 

 

 
 
 

 
 
 
 

ช่ือสวนงาน 

1 

2 



 
2 คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 

 

 
 

2. เว็บไซตกองแผนงาน 
https://op.mahidol.ac.th/pl/ --> Download --> งานวิเคราะหและติดตามงบประมาณ --> รายงานผลการติดตาม

งบประมาณ --> เลือกปงบประมาณ --> เลือกสวนงานของทาน 

 

 
 

 
 

 

 

จะปรากฏไฟล Google Sheet ของแบบฟอรมรายงานงบประมาณ 2567 ท่ีทานไดรับสิทธ์ิเขาถึงไฟลข้ึนมา 

จากน้ันสามารถเปดข้ึนมาใชงานไดเลย 

1 

2 

3 

3 

https://op.mahidol.ac.th/pl/
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4 

5 
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กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 

 

การทํางานรวมกันในแบบฟอรมรายงานงบประมาณ 2567 

 

แบบฟอรมรายงานงบประมาณ 2567 เปนการทํางานผาน Google sheet โดยมีลักษณะคลายโปรแกรม Excel ซ่ึงมี
ลักษณะเดนดังนี้ 

- ระบบจะทําการบันทึกขอมูลใหโดยอัตโนมัติทุกครั้งท่ีมีการแกไข  
- สามารถทํางานรวมกันไดหลายคน โดยไมตองสงไฟลไปมาผานทางอีเมล 
- ผูท่ีจะเขาถึงไฟลได จะเปนผูท่ีไดรับสิทธิ์เทานั้น โดยแตละสวนงานสามารถลงทะเบียนขอรับสิทธิ์ไดท่ี  
-  

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeBIENT5g3EoRYnwGI18X3DGALj7b5a4RINGfw5vnAVTBtBEg/

viewform 

 
 

- สามารถตรวจสอบไดวา ผูใดเปนผูแกไข เวลาใด และแกไขในจุดใด 
- สามารถแทรก comment หรือ Note ได โดยการคลิ๊กขวา แลว แทรก comment หรือ Note 

 
 

 
 
 



 
5 คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 

 
 

- สามารถปริ้นรายงานเปนเอกสารออกมาไดทันที โดยไปท่ี File --> Print 
 

 
 

- สามารถดาวโหลดรายงานเปนเอกสารเก็บไวได โดยไปท่ี File --> Download 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
6 คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 

 
แบบรายงาน สงป 301 

                         - รายงานผลตัวช้ีวัด                    - จํานวนนักศึกษา 

 
 แบบรายงาน 301 เปนแบบฟอรมการติดตามผลการดําเนินงานของสวนงานของตัวชี้วัดระดับหนวยงาน, ตัวชี้วัด

ระดับผลผลิต, ขอมูลจํานวนนักศึกษา จําแนกตามผลผลิต 

 

 

ขอมูลนําเขา 

1. คาแผนตัวช้ีวัดระดับหนวยงานและตัวช้ีวัดระดับผลผลิต 

- ตัวช้ีวัดระดับหนวยงาน จะถูกดึงมาจากฐานขอมูลจากขอมูลในเอกสารหมายเลขสอง  

- ตัวช้ีวัดระดับผลผลิต จะถูกดึงมาจากฐานขอมูลจากขอมูลในเอกสารหมายเลขสาม 

  ขอมูลมาจากขอมูลท่ีแตละคณะสงมาพรอมคําขอตั้งงบประมาณแผนดินชวง เดือน พ.ย. 2565 คณะท่ีไมมีขอมูล 

หรือมีการปรับขอมูลหรือ ขอมูลไมถูกตอง กรุณาติดตอทีมงาน 

2. จํานวนนักศึกษาคงอยู เดือน กันยายน 2566 จะถูกดึงมาจาก แบบรายงาน 301 ปงบประมาณ 2566 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สามารถเลอืกเดือน 

ท่ีประสงคจ์ะรายงานได้

ไ  
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วิธีการกรอกขอมูล 

1.เลือกเดือนท่ีรายงานผล ท่ีชอง Q 

 

 
 

2. กรอกคาผล 

ตัวช้ีวัดระดับหนวยงาน  

- กรอกขอมูลรายงานผลการดําเนินงานแตละเดือน ไดท่ี SHEET : แบบรายงาน 301 

- ในกรณีท่ีผลการดําเนินงาน มีคาเทากับศูนย หรือยังไมมีขอมูล ยังไมไดดําเนินการใหเวนวางไว ไมตองกรอกขอมูล 

 

ตัวช้ีวัดระดับผลผลิต 

 

ผลผลิตดังตอไปนี ้

- ผลงานการใหบริการวิชาการ 

- โครงการเพ่ิมศักยภาพการใหบริการทางดานสาธารณสุข  

- โครงการบูรณาการพัฒนานวัตกรรมและเทคโนโลยีการดูแลสุขภาพชองปากผูสูงวัย 

- โครงการสนับสนุนคาใชจายในการจัดการศึกษาตั้งแตระดับอนุบาลจนจบการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  

กรอกขอมูลรายงานผลการดําเนินงานแตละเดือน ไดท่ี SHEET : แบบรายงาน 301 

 

ผูสําเร็จการศึกษาดานสังคมศาสตร 

จํานวนผูสําเร็จการศึกษา จํานวนนักศึกษาเขาใหม 

จํานวนนักศึกษาคงอยู 
ตัวช้ีวัดเชิงคุณภาพและเชิงเวลา 

กรอกขอมูลท่ี SHEET : นศ สังคมศาสตร (สามารถกด

ท่ี Link ได) จากนั้นขอมูลจะถูกสงไปสรุปท่ี SHEET : 

แบบรายงาน 301  อัตโนมัติ 

กรอกขอมูลรายงานผลการดําเนินงานแตละเดือน ไดท่ี 
SHEET : แบบรายงาน 301 

  
 

 

 

 



 
8 คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 

 

ผูสําเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี  

จํานวนผูสําเร็จการศึกษา จํานวนนักศึกษาเขาใหม 

จํานวนนักศึกษาคงอยู 
ตัวช้ีวัดเชิงคุณภาพและเชิงเวลา 

กรอกขอมูลท่ี SHEET : นศ วิทยเทคโน (สามารถกดท่ี 

Link ได) จากนั้นขอมูลจะถูกสงไปสรุปท่ี SHEET : 

แบบรายงาน 301  อัตโนมัติ 

กรอกขอมูลรายงานผลการดําเนินงานแตละเดือน ไดท่ี 
SHEET : แบบรายงาน 301 

  
 

ผูสําเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตรสุขภาพ 

จํานวนผูสําเร็จการศึกษา จํานวนนักศึกษาเขาใหม 

จํานวนนักศึกษาคงอยู 
ตัวช้ีวัดเชิงคุณภาพและเชิงเวลา 

กรอกขอมูลท่ี SHEET : นศ วิทยสุขภาพ (สามารถกดท่ี 

Link ได) จากนั้นขอมูลจะถูกสงไปสรุปท่ี SHEET : 

แบบรายงาน 301  อัตโนมัติ 

กรอกขอมูลรายงานผลการดําเนินงานแตละเดือน ไดท่ี 
SHEET : แบบรายงาน 301 

  
 

โครงการผลิตแพทยเพ่ิม 

จํานวนผูสําเร็จการศึกษา จํานวนนักศึกษาเขาใหม 

จํานวนนักศึกษาคงอยู 
ตัวช้ีวัดเชิงคุณภาพและเชิงเวลา 

กรอกขอมูลท่ี SHEET : นศ แพทยเพ่ิม (สามารถกดท่ี 

Link ได) จากนั้นขอมูลจะถูกสงไปสรุปท่ี SHEET : 

แบบรายงาน 301  อัตโนมัติ 

กรอกขอมูลรายงานผลการดําเนินงานแตละเดือน ไดท่ี 
SHEET : แบบรายงาน 301 
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ตัวอยางการกรอกขอมูลรายงานผลเกี่ยวกับนักศึกษา  

สําหรับผลผลิต ผูสําเร็จการศึกษาดานสังคมศาสตร, ผูสําเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี,   

ผูสําเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตรสุขภาพ, โครงการผลิตพยาบาลเพ่ิม, โครงการผลิตแพทยเพ่ิม เทานั้น 

 

แตละหลักสูตรใหรายงานผล ในแตละเดือน ดังนี้ 

- ผลน.ศ.เขาใหม  

- ผลน.ศ.สําเร็จ  

- ผลน.ศ.พนสภาพ  

- ผลน.ศ.ยายเขา  

- ผลน.ศ.ยายออก  

 ในกรณีท่ีผลการดําเนินงาน มีคาเทากับศูนย หรือยังไมมีขอมูล ยังไมไดดําเนินการใหเวนวางไว ไมตองกรอก 

 

ยกตัวอยางเชน 

เดือน ต.ค. ใหกรอกขอมูลท่ีคอลัมภ P:T        เดือน พ.ย. ใหกรอกขอมูลท่ีคอลัมภ V:Z 

             
 

 

 

 

3.กรอกขอมูลผูจัดทํา  โดยวันท่ีจะข้ึนใหอัตโนมัติ 
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เงินงบประมาณ 

(1) รายงาน 302 (ผลการเบิกจายงบประมาณ) 
(2) รายงาน 302-2 (งบลงทุน) 
(3) โครงการเงินอุดหนุน 

 

 SHEET : รายงาน 302 

 

1. กรอกคาผลของเงินงบประมาณ ในแตละชองตอไปนี้ 

ผล  แตละเดือน ใหแตละสวนงานเขามากรอกผลการเบิกจายงบประมาณ ของชวงระหวางวันท่ี  1 ถึง วันสิ้นเดือน      

          ของเดือนท่ีรายงานผล (ในหนวย บาท)  ในคอลัมภ H ถึง S 

 (ยกตัวอยางเชน รายงานผล เดือน ก.พ. 2567 ใหรายงานผลการเบิกจายงบประมาณท่ีเกิดข้ึนในชวง 

          1 ก.พ. 67 ถึง 29 ก.พ. 67) 

ผูกพัน  - กรอกขอมูล ผูกพันงบประมาณ ณ วันส้ินเดือนท่ีรายงานผล ในคอลัมภ T  

  - เดือนถัดมาหากมีการเปลี่ยนแปลงยอด ใหกรอกขอมูลทับ ในคอลัมภ T 
 

เงินงบประมาณ 

1. งบบุคลากร   

1.1 เงินเดือน  

1.2 คาจางประจํา 

1.3 คาจางช่ัวคราว 

1.4 งบกลาง 

2. งบเงินอุดหนุน 

2.1 เงินอุดหนุนเปนคาใชจายบุคลากร  

     - เงินเดือน   

 - คาจางชั่วคราว  

2.2 เงินอุดหนุนเปนคาใชจายดําเนินงาน   

- คาตอบแทน   

- คาใชสอย   

- คาวัสดุ   

 - คาสาธารณูปโภค   

2.3 เงินอุดหนุนเปนคาครุภณัฑ   

2.4 เงินอุดหนุนเปนคาท่ีดิน/ส่ิงกอสราง 

2.7 เงินอุดหนุน (ระบุรายการตามเอกสารงบประมาณ) 

เงินกันเหล่ือมป ปท่ีผานมา 
 

2. กรอกรายช่ือผูจัดทํา อีเมล ตําแหนง เบอรโทร 



 
11 คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 

 

 SHEET : รายงาน 302-2 (งบลงทุน) 

เฉพาะสวนงานท่ีไดรับจัดสรรเงินงบประมาณ ตามหมวดรายจายงบลงทุน (ครุภัณฑ/ส่ิงกอสราง) 

จะปรากฏรายช่ือครุภัณฑ/ท่ีดินและส่ิงกอสราง และงบประมาณ ตามเลม พรบ. มาใหอัตโนมัติ 

 

 

 

 

1. กรอกขอมูลรายงานผลทุกเดือน 

2. กรณีมีการแกไขรายชื่อ ให นําชื่อเกามาแกไขใน ชอง “ชื่อรายการใหม กรณีมีการแกไขชื่อรายการ หนวยนับ” (ชอง

คอลัมภ G) 

3. กรณีท่ีรายการงบลงทุนท่ีปรากฏใน 302-2 มีการเบิกจายเงินมากกวา 1 งวด ใหระบุดังนี้ 

- งวดท่ี (ชองคอลัมภ S) ใหระบุงวดตามท่ีเกิดข้ึนในสัญญา 

- วงเงินตามสัญญา (ชองคอลัมภ T) ใหนําเงินแตละงวดมารวมกัน โดยใสรายละเอียดวงเงินแตละงวดไวใน 

comment หรือ Note 

 

 

 

 

 

 



 
12 คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 

 

 

วิธีการแทรก comment หรือ Note ได โดยการคลิ๊กขวา แลว แทรก comment หรือ Note 

 
 

 
 

 

 

หมายเหตุ 

- สวนงานท่ีมีส่ิงกอสรางผูกพัน ใหกรอกขอมูลใน project control  

- ใบตรวจรับพัสดุ สงไดท่ี 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeBIENT5g3EoRYnwGI18X3DGALj7b5a4RINGfw5vnAVTBtBEg/

viewform 

 
 
 
 
 



 
13 คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 

 
 

SHEET : โครงการเงินอุดหนนุ 

เฉพาะสวนงานท่ีไดรับจัดสรรเงินงบประมาณ โครงการเงินอุดหนุน 

- ใชสําหรับการรายงานผลการปฏิบัติงานและการใชจายงบประมาณโครงการเงินอุดหนุน โดยจะปรากฏชื่อโครงการ 

งบประมาณท่ีไดรับจัดสรร มาใหอัตโนมัติ 

- กรอกขอมูลรายงานผลการเบิกจายงบประมาณ/ ความคืบหนาของการดําเนินงานทุกเดือน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
14 คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 

 

เงินรายไดมหาวิทยาลัย 

(1) รายงาน 302 (ผลการเบิกจายงบประมาณ) 
(2) รายงาน 302-2 (งบลงทุน) 
(3) โครงการเงินอุดหนุน 
(4) สรุปรายงานโครงการเงินอุดหนุน 

 

 NEW : Data Flow Diagram 

 
จุดประสงค  เพ่ือลดข้ันตอนการทํางานท่ีซํ้าซอนของการกรอกขอฒูลผลการเบิกจายงบประมาณรายเดือน  

กองแผนงานจึงทําการเชื่อมโยงขอมูลจากกองคลังมาแสดงผลในแบบฟอรมรายงานผลโดยอัตโนมัติ 

เปาหมาย  (1) รายงาน 302 (ผลการเบิกจายงบประมาณ) (3) โครงการเงินอุดหนุน 

 

 
 

 SHEET : รายงาน 302 

 

 
 

1. ในกรณีท่ีมีการเบิกจายเงินกันเหลื่อมป ปท่ีผานมา สวนงานสามารถกรอกขอมูลรายงานผลได ในคอลัมภ H ถึง T 

2. กรอกรายชื่อผูจัดทํา อีเมล ตําแหนง เบอรโทร 

 

คอลัมภ H ถึง T จะถูกดึงขอมูลมาจากรายงานผลการเบิกจายงบประมาณของกองคลัง  

มาแสดงโดยอัตโนมัต ิ
(ภายในหนึ่งวันทําการหลังจากที่ไดรับไฟลขอมูลจากกองคลัง  

เชน กองคลัง สงขอมูลมาวันที่ 8 ธ.ค. 66 เวลา 16.00 น.  

ขอมูลผลการเบิกจายจะถูกแสดง ภายในวันท่ี 12 ธ.ค. 66 เวลา 16.00 น.) 



 
15 คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 

 

SHEET : รายงาน 302-2 (งบลงทุน) 

เฉพาะสวนงานท่ีไดรับจัดสรรเงิน ตามหมวดรายจายงบลงทุน (ครุภัณฑ/ส่ิงกอสราง) 

จะปรากฏรายช่ือครุภัณฑ/ท่ีดินและส่ิงกอสราง และงบประมาณ มาใหอัตโนมัติ 

 

 

 

 

1. กรอกขอมูลรายงานผลทุกเดือน 

2. กรณีมีการแกไขรายชื่อ ให นําชื่อเกามาแกไขใน ชอง “ชื่อรายการใหม กรณีมีการแกไขชื่อรายการ หนวยนับ” (ชอง

คอลัมภ G) 

3. กรณีท่ีรายการงบลงทุนท่ีปรากฏใน 302-2 มีการเบิกจายเงินมากกวา 1 งวด ใหระบุดังนี้ 

- งวดท่ี (ชองคอลัมภ S) ใหระบุงวดตามท่ีเกิดข้ึนในสัญญา 

- วงเงินตามสัญญา (ชองคอลัมภ T) ใหนําเงินแตละงวดมารวมกัน โดยใสรายละเอียดวงเงินแตละงวดไวใน 

comment หรือ Note 

 

 

 

 

 

 



 
16 คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 

 

 

วิธีการแทรก comment หรือ Note ได โดยการคลิ๊กขวา แลว แทรก comment หรือ Note 

 
 

 
 

 

 

หมายเหตุ 

- ใบตรวจรับพัสดุ สงไดท่ี 

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeBIENT5g3EoRYnwGI18X3DGALj7b5a4RINGfw5vnAVTBtBEg/

viewform 

 
 
 
 
 
 



 
17 คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 

 
SHEET : โครงการเงินอุดหนนุ 

เฉพาะสวนงานท่ีไดรับจัดสรร โครงการเงินอุดหนุน 

- ใชสําหรับการรายงานผลการปฏิบัติงานและการใชจายงบประมาณโครงการเงินอุดหนุน โดยจะปรากฏชื่อ

โครงการ/ เลขท่ีโครงการ/ งบประมาณท่ีไดรับจัดสรร มาใหอัตโนมัติ 

- คอลัมภ K ถึง X จะถูกดึงขอมูลมาจากรายงานผลการเบิกจายงบประมาณของกองคลัง มาแสดงโดยอัตโนมัติ 

(ภายในหนึ่งวันทําการหลังจากท่ีไดรับไฟลขอมูลจากกองคลัง เชน กองคลัง สงขอมูลมาวันท่ี 8 ธ.ค. 66 เวลา 

16.00 น. ขอมูลผลการเบิกจายจะถูกแสดง ภายในวันท่ี 12 ธ.ค. 66 เวลา 16.00 น.) 

 

 

- ในกรณีท่ีมีการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  

(1) ใหเลือก dropdown ท่ีชอง G เปลี่ยนจาก “โครงการหลัก” เปน “เปล่ียนแปลงงบประมาณ”  

(2) ใหระบุงบประมาณหลงัโอนเปลี่ยนแปลงท่ีชอง J งบประมาณหลังโอนเปล่ียนแปลง 

     -    ในกรณีท่ียกเลิกโครงการ 

(1) ใหเลือก dropdown ท่ีชอง G เปลี่ยนจาก “โครงการหลัก” เปน “ยกเลิกโครงการ”  

(2) ใหระบุงบประมาณหลงัโอนเปลี่ยนแปลงท่ีชอง J เปน ศูนย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) (2) 



 
18 คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 

 

- ใหสวนงาน กรอกขอมูลรายงานความคืบหนาของการดําเนินงาน ในคอลัมภ Z ถึง AH ทุกเดือน 

-  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
19 คูมือการใชงานแบบฟอรมรายงานงบประมาณ ประจาํปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

กองแผนงาน มหาวิทยาลัยมหิดล 

 

SHEET : สรุปโครงการเงินอุดหนุน 

 

สรุปโครงการเงินอุดหนุนใชสําหรับในกรณีท่ีสวนงานตองการพิมพขอสรุปสรุปโครงการเงินอุดหนุนสามารถกด
พิมพไดดวยตนเอง โดยกดเลือกชื่อโครงการท่ีตองการ จากนั้นระบบจะนําขอมูลจาก SHEET : โครงการเงินอุดหนุน มา
นําเสนอในรูปแบบของรายงาน 

 
 

 

 

 

เลือกช่ือโครงการท่ีตองการ 
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