
 
                           ใบแจ้งซ่อม/ตดิตั้งอุปกรณ์  
                           งานสาธารณูปโภคและระบบอาคาร  กองกายภาพและส่ิงแวดล้อม      

           ส านักงานอธิการบดี มหาวทิยาลยัมหิดล โทรศัพท์ 02-441-4400ต่อ1243 

EF-IS-02-2.R001.Date 15-03-2562 

     หนังสือที ่ อว 78.0125......................................       
     วันที่.................................................................. 
     ใบแจ้งลงรับเลขที.่............................................ 
     วันที.่......................................เวลา...................

 

1. แจ้งซ่อม/ตดิตั้งอุปกรณ์ 2. บันทกึมอบหมายหน่วยงานรับผดิชอบ 

เรียน    หวัหนา้งานสาธารณูปโภคและระบบอาคาร 
รายการ                                                                                                                                      
                                                                                                                                                                                                                                           
                                                                                                                 
                                                                                                                                                                                                                                       
สถานที ่                                                                                                                                                      
 
                   ลงช่ือ                                                            ผู้แจ้ง  
                   ต าแหน่ง                                                                                                    
                         วนัที ่            /                    /                    

  หน่วยไฟฟ้าและส่ือสาร  
  หน่วยระบบน ้ าและเคร่ืองกล 
  หน่วยระบบซ่อมบ ารุง    
  หน่วยบริหารจดัการพลงังานและอาคารสิริวทิยา 

                                                                                                                                                                            
                                                                                                                                                                                                                                           
 
                                  ( ว่าทีร้่อยตรีอคัรนันท์ เซ่ียงเห็น ) 
                          หัวหน้างานสาธารณูปโภคและระบบอาคาร 
                             วนัที ่            /                    /                    

3. บันทกึมอบหมายการปฏบิัตงิาน 4. สรุปผลการปฏิบัตงิาน 

เรียน                                                                                                          

                                                                               เพื่อโปรดด าเนินการ 

ใหแ้ลว้แสร็จภายใน                                 วนั นบัตั้งแต่ไดรั้บมอบหมาย 
ลงช่ือ                                                หัวหน้าหน่วย          /           /            

เร่ิมปฏิบติังาน  วนัท่ี                เดือน                                     พ.ศ.             
วธีิปฏบิัตงิาน                                                                                                                                     
                                                                                                                                                                                                                                           
                                                                                                                                                                                                          
                                                                                                                                                                                                                                           
                                                                                                                 
วสัดุทีใ่ช้                                                                                                                                        
                                                                                                                                                                                                                                            
                                                                                                                 
                                                                                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                                                                                                           
ลงช่ือ                                                                                   ผู้ปฏิบัตงิาน 
ลงช่ือ                                                                                   ผู้ปฏิบัตงิาน 
ลงช่ือ                                                                                   ผู้ปฏิบัตงิาน 
 
ปฏิบติังานแลว้เสร็จ  วนัท่ี               เดือน                             พ.ศ.            

  แลว้เสร็จตามเวลา      ไม่แลว้เสร็จ เน่ืองจาก                          

                                                                                                             

                                                                                                         

 ไม่สามารถด าเนินการได ้เห็นควรแจง้งานบริหารพสัดุ กองคลงั  

ขอ้เสนอแนะ/สัง่ซ้ือวสัดุ                                                                  

                                                                                                         
 
ลงช่ือ                                             ลงช่ือ                                             
                      ผู้ปฏิบัตงิาน                                  ผู้ปฏิบัตงิาน 
 
                  ลงช่ือ                                                                 
                                            หัวหน้าหน่วย                      

5. ความเห็นผู้บังคบับญัชา 

 รับทราบและรวบรวมรายงานผล 

 แจง้งานบริหารพสัดุ กองคลงั ด าเนินการต่อไป 

 อ่ืนๆ                                                                                                  

 

          ลงช่ือ                                                            หัวหน้างาน 

                 วนัที ่            /                    /                    

6.  แบบประเมนิความพงึพอใจ         มากทีสุ่ด       มาก         พอใช้          น้อย         น้อยทีสุ่ด 

ข้อเสนอแนะ                                                                                                                                                                                                                                                                 

 

ลงช่ือ                                                                   (  ผู้ประเมนิ / ผู้รับมอบงาน )    


