
 มหาวิทยาลัย 
 มหิดล ศาลายา 

 ระเบยีบปฏิบัติงานด้านสิ�งแวดล้อม 
 (Environmental Procedure : EP) 

 เรื�อง การเตรยีมพรอ้มตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน 

 หมายเลข 
 EP-ST-03 

 แก้ไขครั�งที� 
 04 

 วันที�บังคับใช้ 
 21 พ.ย. 2568 

 ระเบียบปฏิบัติงาน 
 การเตรยีมพรอ้มตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน 

 Emergency Preparedness and Response 

 หมายเลขเอกสาร  EP-ST-03 
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 รายการ  ชื�อ  ตําแหน่ง  ลายเซ็น/วันที� 

 จัดทําโดย  นางสาวพิชญา ดลมินทร์ 
 เจ้าหน้าที� 

 บริหารงานทั�วไป 
 (ผู้ชํานาญการพิเศษ) 

 ตรวจสอบ/ 
 ทบทวน 

 โดย 
 นายยุทธภูมิ ญานเพิ�ม 

 หัวหน้างาน 
 จราจรและความ 

 ปลอดภัย 

 ตรวจสอบ/ 
 ทบทวน 

 โดย 
 นายพุฒิเศรษฐ์ ตันติเมฆิน 

 ผู้อํานวยการ 
 กองกายภาพและสิ�ง 

 แวดล้อม 

 อนุมัติโดย  ผศ.ดร.อิทธิโชติ จักรไพวงศ์ 
 รองอธิการบดี 

 ฝ�ายกายภาพและ 
 สิ�งแวดล้อม 
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 เรื�อง การเตรยีมพรอ้มตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน 

 หมายเลข 
 EP-ST-03 

 แก้ไขครั�งที� 
 04 

 วันที�บังคับใช้ 
 21 พ.ย. 2568 

 บันทึกรายการปรบัปรุงแก้ไข 

 ลําดับที� 
 แก้ไข 
 ครั�งที� 

 วันที� 
 บังคับใช้ 

 รายละเอียดการปรบัปรุง 

 1  00  15-08-2561  ออกเอกสารครั�งแรก 

 2  01  18-08-2564  ปรับเนื�อหาเพื�อให้สอดคล้องกับการ 
 ปฏิบัติงานจริง 

 3  02  01-11-2564  1.  เปลี�ยนตราสัญลักษณ์
 มหาวิทยาลัยมหิดลใหม่

 2.  ปรับเปลี�ยนข้อความต่าง ๆ ให้
 สอดคล้องและเป�นป�จจุบัน

 4  03  01-08-2567  1.  ปรับรูปแบบอักษร
 2.  ปรับแก้กระบวนการดําเนินงาน

 5  04  21-11-2568  1.  ขอบเขต ปรับให้เหมาะสมและ
 สอดคล้องกับภารกิจ
 ที�ปฏิบัติงานจริงในป�จจุบันมาก
 ขึ�น

 2.  คํานิยาม แบ่งเป�นข้อๆและ
 อธิบายให้ครอบคลุมชัดเจน
 ภาวะฉุกเฉิน อุทกภัย อัคคีภัย
 วาตภัย และการเตรียมความ
 พร้อมตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน
 ในมหาวิทยาลัยการเตรีย

 3.  หน้าที�รับผิดชอบ อธิบายบทบาท
 ของแต่ละหน่วยงาน
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 หมายเลข 
 EP-ST-03 

 แก้ไขครั�งที� 
 04 

 วันที�บังคับใช้ 
 21 พ.ย. 2568 

 ลําดับที� 
 แก้ไข 
 ครั�งที� 

 วันที� 
 บังคับใช้ 

 รายละเอียดการปรบัปรุง 

 ที�เกี�ยวข้องเพิ�เมิตมเพื�อให้ 
 ครอบคลุมภารกิจที�ปฏิบัติงาน 

 4.  ผู้จัดทํา เปลี�ยนเป�น น.ส.พิชญา 
 ดลมินทร์ 
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 มหาวิทยาลัย 
 มหิดล ศาลายา 

 ระเบยีบปฏิบัติงานด้านสิ�งแวดล้อม 
 (Environmental Procedure : EP) 

 เรื�อง การเตรยีมพรอ้มตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน 

 หมายเลข 
 EP-ST-03 

 แก้ไขครั�งที� 
 04 

 วันที�บังคับใช้ 
 21 พ.ย. 2568 

 1.  วัตถุประสงค์ 
 1.1.  เพื�อป�องกัน ลดความเสี�ยง และจํากัดความสูญเสียต่อชีวิต ทรัพย์สิน 

 และชื�อเสียงของมหาวิทยาลัยอันเนื�องมาจากภาวะฉุกเฉิน 
 1.2.  เพื�อควบคุมและบรรเทาผลกระทบต่อสิ�งแวดล้อมและป�องกัน 

 มลภาวะที�อาจเกิดขึ�นจากเหตุการณ์ฉุกเฉิน 
 1.3.  เพื�อให้มีขั�นตอนการตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉินที�เป�นมาตรฐาน มี 

 ประสิทธิภาพ และสามารถประสานการปฏิบัติงานของทุกหน่วยงาน 
 ที�เกี�ยวข้องได้อย่างรวดเร็ว 

 2.  ขอบเขต 
 ขอบเขตการดําเนินการนี�ครอบคลุมกิจกรรมสําคัญในการเตรียม 

 พร้อมและตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน โดยเน้นที�การจัดการแผนฉุกเฉินและ 
 การฝ�กซ้อมอย่างสม�าเสมอเพื�อสร้างความคุ้นเคยและดําเนินการประเมิน 
 ผลเพื�อปรับปรุงแผนให้เหมาะสม นอกจากนี�ยังรวมถึงการเตรียมพร้อมด้าน 
 อุปกรณ์และเครื�องมือที�จําเป�น เช่น อุปกรณ์ดับเพลิง เครื�องมือช่วยชีวิต 
 และชุดปฐมพยาบาล พร้อมทั�งการตรวจสอบและบํารุงรักษาให้พร้อมใช้ 
 งานอยู่เสมอ การจัดฝ�กอบรมบุคลากรและนักศึกษาให้มีความรู้ในการ 
 ป�องกันและรับมือกับภัยพิบัติต่าง ๆ และการประสานงานกับหน่วยงาน 
 ภายนอกที�เกี�ยวข้อง เช่น ตํารวจ สถานีดับเพลิง และโรงพยาบาล เพื�อ 
 กําหนดช่องทางการติดต่อสื�อสารและการขอความช่วยเหลืออย่างรวดเร็ว 
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 3.  คํานิยาม 
 3.1.  ภาวะฉุกเฉิน (Emergency)  หมายถึง เหตุการณ์ที�เกิดขึ�น  อย่าง 

 กะทันหันและไม่คาดคิด ซึ�งก่อให้เกิดหรืออาจก่อให้เกิดความเสียหาย 
 ร้ายแรงต่อชีวิต ทรัพย์สิน สิ�งแวดล้อม และ/หรือการดําเนินงานตาม 
 ปกติของมหาวิทยาลัย 

 3.2.  อุทกภัย (Flood)  หมายถึง ภัยพิบัติที�เกิดจากปริมาณน�า  ที�เพิ�มสูงขึ�น 
 อย่างผิดปกติจนท่วมพื�นที�ภายในมหาวิทยาลัย ทําให้เกิดความเสีย 
 หายต่ออาคารและระบบสาธารณูปโภค 

 3.3.  อัคคีภัย (Fire)  หมายถึง ภัยพิบัติที�เกิดจากไฟไหม้ที�  ไม่สามารถ 
 ควบคุมได้ ซึ�งนําไปสู่การสูญเสียหรือความเสียหายต่อทรัพย์สินและ 
 เป�นอันตรายต่อชีวิต 

 3.4.  วาตภัย (Storm/Wind Disaster)  หมายถึง ภัยพิบัติที�เกิด  จากพายุที� 
 มีความรุนแรง เช่น ลมพายุ หรือพายุฝนฟ�าคะนอง ซึ�งทําให้เกิด 
 ความเสียหายต่อต้นไม้ สายไฟฟ�า และอาคาร 

 3.5.  การเตรยีมความพรอ้มตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉินในมหาวิทยาลัย 
 หมายถึง กระบวนการวางแผน จัดเตรียม และปฏิบัติการ เพื�อรับมือ 
 และแก้ไขป�ญหาที�เกิดขึ�นจากเหตุการณ์ไม่คาดคิดหรือภัยพิบัติต่าง ๆ 
 ที�อาจส่งผลกระทบต่อชีวิต ทรัพย์สิน และการดําเนินงานของ 
 มหาวิทยาลัย โดยมีวัตถุประสงค์เพื�อลดความเสียหาย ป�องกัน 
 อันตราย และฟ�� นฟูสภาพกลับสู่ภาวะปกติได้อย่างรวดเร็ว 

 4.  ขั�นตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1.  การควบคุมและป�องกันอุทกภัย 

 4.1.1.  การเตรียมความพร้อมต่อการปฏิบัติการระบายน�าฝน เมื�อเกิด 
 เหตุการณ์ฝนตกหนัก จนทําให้เกิดน�าท่วมขังภายในพื�นที� 
 มหาวิทยาลัย (งานสาธารณูปโภคปละระบบอาคาร) 
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 -  เจ้าหน้าที�จะไปตรวจสอบการทํางานของป�� มสูบน�าย่อย 
 บริเวณคณะวิศวกรรมศาสตร์ว่า ทํางานปกติหรือไม่ 

 -  เจ้าหน้าที�จะไปตรวจสอบการทํางานของป�� มสูบน�า 
 อาคารชลศาสตร์ 1 ว่าทํางานปกติ หรือไม่ 

 -  เจ้าหน้าที�จะไปตรวจสอบการทํางานของป�� มสูบน�า 
 อาคารชลศาสตร์ 2 ว่าทํางานปกติหรือไม่ 

 -  ถ้าป�� มสูบน�าทํางานปกติ เจ้าหน้าที�จะไปตรวจสอบท่อ 
 ระบายน�าฝนตามถนนทุกเส้นทางของมหาวิทยาลัย 

 -  ถ้าป�� มสูบน�าทํางานไม่ปกติ เจ้าหน้าที�จะทําการแก้ไขให้ 
 ป�� มสูบน�าใช้งานได้ และเจ้าหน้าที�จะ ไปตรวจสอบท่อ 
 ระบายน�าฝนตามถนนทุกเส้นทางของมหาวิทยาลัย 

 -  เจ้าหน้าที�จะทําการเก็บใบไม้หรือขยะมูลฝอยที�ไหลมา 
 ติดขวางท่อระบายน�าออก เพื�อให้น�าฝนระบายได้เร็วขึ�น 
 (งานจราจรและความปลอดภัย) 

 4.1.2.  การเตรียมความพร้อมต่อการปฏิบัติการระบายน�าฝน เมื�อเกิด 
 เหตุการณ์น�าท่วม(เหตุการณ์น�าท่วมแบบป� 54) (งาน 
 สาธารณูปโภคปละระบบอาคาร) 

 -  เจ้าหน้าที�จะทําการกั�นวางกระสอบทรายตามประตูทาง 
 เข้าออกของมหาวิทยาลัย ทุกประตู (เนื�องจากรั�วโดย 
 รอบของมหาวิทยาลัยเป�นรั�วคันดินสูงประมาณ 1.8 
 เมตร) 

 -  เจ้าหน้าที�จะทําการสูบน�าจากภายนอกที�ซึมเข้ามาออก 
 จากพื�นที�มหาวิทยาลัย โดยใช้ป�� มสูบ  น�าอาคารชล 
 ศาสตร์ 1 และป�� มสูบน�าอาคารชลศาสตร์ 2 

 -  เมื�อระดับน�าในมหาวิยาลัย กลับเข้าสู่สภาวะปกติ จะให้ 
 ป�� มทํางานด้วยระบบอัตโนมัติ และซ่อมแซมหรือเสริม 
 แนวกระสอบทราย 
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 4.1.3.  การจัดเตรียมเครื�องจักรป�องกันอุทกภัย และการตรวจสอบให้ 
 พร้อมใช้งาน (งานสาธารณูปโภคปละระบบอาคาร) 

 -  เครื�องจักรสําหรับป�องกันและระงับอุทกภัย ได้แก่ ป�� ม 
 สูบน�าย่อยบริเวณคณะวิศวกรรมศาสตร์ ป�� มสูบน�า 
 อาคารชลศาสตร์ 1 ป�� มสูบน�าอาคารชลศาสตร์ 2 จะต้อง 
 ได้รับการตรวจสอบระบบไฟฟ�า น�ามันหล่อลื�น และ 
 อื�นๆ อย่างน้อยทุก 1 เดือน 

 -  ป�� มสูบน�าย่อยบริเวณคณะวิศวกรรมศาสตร์ ป�� มสูบน�า 
 อาคารชลศาสตร์ 1 ป�� มสูบน�าอาคารชลศาสตร์ 2 จะมี 
 แผนการบํารุงรักษาประจําป� โดยจะทําการส่งป�� มสูบน�า 
 ไปทําการ overhaul maintenance กับบริษัทภายนอก 
 การส่งป�� มจะส่งสลับตัว เพื�อที�หน้างานจะได้มีป�� มไว้ใช้ 
 งาน 

 -  โครงการงานจ้างขุดลอกท่อและรางระบายน�าฝน 
 ภายในมหาวิทยาลัยมหิดล  ศาลายา 

 -  ฟ�� นฟูระบบจ่ายน�าประปา มหาวิทยาลัยมหิดล 
 -  ขุดลอกคูคลองรอบมหาวิทยาลัยมหิดล 

 4.1.4.  การฝ�กซ้อมระงับอุทกภัย (งานจราจรและความปลอดภัย) 
 -  กองกายภาพและสิ�งแวดล้อม จัดทําแผนระงับและ 

 ป�องกันอุทกภัย และต้องฝ�กซ้อม ตามแผนที�กําหนด 
 อย่างน้อยป�ละ 1 ครั�งและภายหลังการฝ�กซ้อม จะต้องมี 
 การทําสรุปผลการฝ�กซ้อม แก้ไขและติดตามป�ญหาภาย 
 หลังการฝ�กซ้อม  และมีการทบทวนและแก้ไขแผนตาม 
 ความเหมาะสม 

 4.1.5.  การระงับอุทกภัย 
 -  เมื�อเกิดอุทกภัย ให้ดําเนินการตามแผนระงับเหตุฉุกเฉิน 

 4.1.6.  การฟ�� นฟูหลังจากการระงับอุทกภัย 

 กองกายภาพและสิ�งแวดล้อม มหาวิทยาลัยมหิดล | หน้า  7  จาก 16 

เอกสารควบคุม



 มหาวิทยาลัย 
 มหิดล ศาลายา 

 ระเบยีบปฏิบัติงานด้านสิ�งแวดล้อม 
 (Environmental Procedure : EP) 

 เรื�อง การเตรยีมพรอ้มตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน 

 หมายเลข 
 EP-ST-03 

 แก้ไขครั�งที� 
 04 

 วันที�บังคับใช้ 
 21 พ.ย. 2568 

 -  ดูแลบํารุงรักษาเครื�องจักร (งานสาธารณูปโภคปละ 
 ระบบอาคาร) 

 -  ตรวจสอบแนวคันดินที�ได้รับความเสียหาย พร้อมดําเนิน 
 การซ่อมแซม(งานออกแบบและผังแม่บท) 

 4.1.7  ดําเนินการจัดทําแผน ตามแบบฟอร์ม เจ้าหน้าที�ผู้กํากับดูแล 
 ระบียบปฏิบัติ ดําเนินการจัดทําแบบฟอร์มดังกล่าว และนําเสนอขออนุมัติผ่าน 
 ระบบงานเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ โดยตั�งค่าการตรวจสอบและอนุมัติตามลําดับ 

 4.1.8  ทบทวนแผนฟอร์ม 
 4.2.  การควบคุมและป�องกันอัคคีภัย 

 4.2.1.  การจัดเตรียมอุปกรณ์ป�องกันอัคคีภัย และการตรวจสอบให้ 
 พร้อมใช้งาน 

 -  พื�นที�มีความเสี�ยงในการเกิดอัคคีภัย เช่น จุดเก็บสาร 
 ไวไฟ จุดที�มีการใช้ไฟฟ�า ตู้คอนโทรลไฟฟ�า จัดเตรียม 
 ถังดับเพลิงติดตั�งไว้ใกล้ ๆ บริเวณพื�นที�นั�น (งาน 
 สาธารณูปโภคปละระบบอาคาร) 

 -  อุปกรณ์ดับเพลิง ตู้เก็บสายน�าดับเพลิงและสัญญาณ 
 แจ้งเหตุเพลิงไหม้ ป�� มดับเพลิงและตัวตรวจจับความ 
 ร้อนที�มีอยู่จะต้อง มีการตรวจสอบให้พร้อมใช้งาน  โดย 
 จะต้องได้รับการตรวจสอบทุก 1 เดือน (งาน 
 สาธารณูปโภคปละระบบอาคาร) 

 4.2.2.  การฝ�กซ้อมดับเพลิง 
 -  งานจราจรและความปลอดภัย จะต้องจัดอบรมให้กับผู้ 

 ที�ได้รับการแต่งตั�งให้เป�นทีมฉุกเฉิน  ให้มีความรู้ความ 
 สามารถในการป�องกันและระงับอัคคีภัยเบื�องต้น 

 -  งานจราจรและความปลอดภัย งานสาธารณูปโภคและ 
 ระบบอาคาร งานบริหารและพัฒนาระบบ จัดทําแผน 
 ระงับและป�องกันอัคคีภัย และต้องฝ�กซ้อมตามแผนที� 
 กําหนดอย่างน้อยป�ละ 1 ครั�งและภายหลังการฝ�กซ้อม 
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 จะต้องมีการทําสรุปผลการฝ�กซ้อม แก้ไขและติดตาม 
 ป�ญหาภายหลังการฝ�กซ้อม  และมีการทบทวนและ 
 แก้ไขแผนตามความเหมาะสม 

 4.2.3.  การระงับอัคคีภัย (งานจราจรและความปลอดภัย) เมื�อเกิดเหตุ 
 เพลิงไหม้ ให้ดําเนินการตามแผนระงับเหตุฉุกเฉิน 

 -  ภายหลังจากที�สามารถป�องกันและระงับอัคคีภัย  ให้ 
 หน่วยงานที�เป�นสาเหตุของการเกิดเพลิงไหม้ เขียน 
 รายงานการเกิดเหตุ และการแก้ไขป�องกันไม่ให้เกิดซ�า 
 ในบันทึกรายงานเหตุฉุกเฉิน 

 4.2.4.  การฟ�� นฟูหลังจากการระงับอัคคีภัย (งานจราจรและความ 
 ปลอดภัย) 

 -  น�าเสียจากการเกิดอัคคีภัยหรือเหตุฉุกเฉินต้องมีการนํา 
 ไปบําบัดก่อนปล่อยออกสู่ภายนอกโดยใช้กระสอบทราย 
 กั�นที�จุดปล่อยน�าออก 

 -  ขยะที�เกิดจากการเกิดอัคคีภัย หรือเหตุฉุกเฉิน ต้องมี 
 การนําไปกําจัดตามชนิดและประเภทของขยะตามวิธี 
 การปฏิบัติเรื�องการจัดการขยะ 

 4.3.  การควบคุมและป�องกันวาตภัย 
 4.3.1.  ก่อนเกิดภัย 

 -  จัดทําแผนการปฏิบัติงาน 
 -  จัดเตรียมเบอร์โทรศัพท์ของส่วนงานต่าง ๆ ที�เกี�ยวข้อง 
 -  เตรียมเครื�องมือสื�อสารทุกชนิดให้พร้อมใช้งาน 
 -  ประชุมเตรียมความพร้อมของเจ้าหน้าที�ผู้ออกปฏิบัติ 

 งาน 
 -  จัดทําแผนตรวจพื�นที�และตัดกิ�งไม้ที�อาจหักและหล่น 

 จากลมหรือพายุ โดยเฉพาะกิ�งไม้ตาแนวสายไฟฟ�า หรือ 
 กิ�งไม้ที�ใกล้อาคาร 
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 -  จัดหาวัสดุอุปกรณ์ต่าง ๆ เพื�อเตรียมพร้อมในการออก 
 ปฏิบัติงาน เช่นชุดกันฝน ไม้กวาด เลื�อย มีด จอบ และ 
 เสียม ฯลฯ 

 -  ตรวจเช็คสภาพรถจักรยานยนต์ รถยนต์ รถบรรทุก รถ 
 บรรทุกน�า ให้พร้อมใช้งาน 

 -  จัดหาเครื�องเวชภัณฑ์ต่าง ๆ เช่น กระเป�ายา เป�นต้น 
 -  เป�ดรับฟ�งข่าวอากาศจากกรมอุตุนิยมวิทยา 
 -  ก่อนจะเกิดพายุจะมาถึง ถ้ามีเวลาพอให้ตัดกิ�งไม้ที�อาจ 

 จะหักได้จากลมพายุ  โดยเฉพาะต้นไม้ใหญ่ที�อยู่ใกล้ 
 อาคาร กิ�งไม้ที�อาจหักตกมาทับสายไฟฟ�า หรือต้นไม้ที� 
 ตายยืนต้นควรจัดการโค่นลงเสีย 

 -  จัดเตรียมอาคารเพื�อกําหนดเป�นพื�นที�ปลอดภัย รองรับ 
 การอพยพในกรณีฉุกเฉินพร้อมจัดทําแผนที� 

 -  จัดทําทะเบียนวัสดุ เวชภัณฑ์ เพื�อตรวจเช็ค 
 -  ประชาสัมพันธ์ให้ความรู้ ทั�งรูปแบบที�เป�นทางการและ 

 ไม่เป�นทางการ 
 4.3.2.  ขณะเกิดภัย 

 -  ติดตามข่าวสารและคําเตือนลักษณะสภาพอากาศจาก 
 ช่องทางต่างๆ 

 -  ประชุมเตรียมพร้อมการออกปฏิบัติงาน หากได้รับแจ้ง 
 -  ประสานงานและสื�อสานกับส่วนงานที�เกี�ยวช้องเกี�ยวกับ 

 สถานการณ์ต่างๆ 
 -  แจ้งเจ้าหน้าที�เตรียมความพร้อมในการออกปฏิบัติงาน 
 -  เตรียมวัสดุอุปกรณ์ต่างๆ และรถทุกชนิด เพื�อพร้อม 

 ออกปฏิบัติงานทันที 
 -  เตรียมเครื�องเวชภัณฑ์ต่างๆ พร้อมใช้งานได้ทันที 
 -  เตรียมถ่ายภาพและจดรายละเอียดสถานการณ์ที�เกิด 

 ขึ�น เพื�อพร้อมจัดทํา 
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 -  ตัดสะพานไฟ ป�ดวาล์วน�าและแก๊สหุงต้ม 
 -  จัดตั�งศูนย์อํานวยการเฉพาะกิจตามแผนการที�กําหนด 

 ไว้ ในการสั�งการ อํานวยการ วางแผนและประสานการ 
 ปฏิบัติ 

 -  จัดทีมปฐมพยาบาลในลักษณะหน่วยเคลื�อนที� 
 -  จัดระบบรักษาความปลอดภัยบริเวณที�ได้รับความเสีย 

 หาย โดยเฉพาะบริเวณอาคารที�ประกาศเป�นเขตควบคุม 
 -  ประสานขอความช่วยเหลือ เมื�อเกินขีดจํากัดความ 

 สามารถของมหาวิทยาลัย 
 4.3.3.  เมื�อภัยผ่านพ้นไปแล้ว 

 -  ออกสํารวจความเสียหายต่าง ๆ ของสภาพพื�นที�เกิด 
 เหตุ เช่น ท่อระบายน�าอุดตัน ต้นไม้ที�หักเสียหาย 
 จัดการขยะมูลฝอย และส่วนอื�น ๆ ที�ทําให้เกิดความเสีย 
 หายในพื�นที� 

 -  ดําเนินการเคลื�อนย้ายต้นไม้ที�ล้มหรือที�หักกีดขวางเส้น 
 ทางสัญจรออกจากพื�นที�เกิดเหตุ 

 -  ดําเนินการเคลียสิ�งของที�กีดขวางออกจากพื�นที�เกิดเหตุ 
 -  เฝ�าระวังโรคติดต่อที�อาจจะเกิดขึ�น รวมทั�งดําเนินการ 

 กําจัดของเสียต่าง ๆ และพาหะนําโรค 
 -  ซ่อมแซมระบบสาธารณูปโภค ให้กลับสู่สภาพเดิมโดย 

 เร็ว 
 -  ซ่อมแซมทําความสะอาดของอาคารที�ชํารุดให้กลับสู่ 

 สภาพเดิมโดยเร็ว 
 -  ดําเนินการจัดเก็บขยะที�อุดตามท่อระบายน�า จัดเก็บ 

 ขยะมูลฝอย และทําความสะอาดพื�นที�เกิดเหตุและโดย 
 รอบ 

 -  รายงานผลการปฏิบัติงานของพื�นที�เกิดเหตุให้และ 
 แนวทางแก้ไขให้กับผู้บังคับบัญชาทราบ 
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 -  ประชาสัมพันธ์ข้อมูลเหตุการณ์และให้ความช่วยเหลือ 
 ต่อผู้ประสบภัยอย่างเท่าเทียม 

 4.4.  การควบคุมพื�นที�เมื�อเกิดอุบัติเหตุ  (งานจราจรและความ  ปลอดภัย) 
 4.4.1.  ขณะเกิดอุบัติเหตุ 

 -  เจ้าหน้าที�เข้าถึงที�เกิดเหตุภายใน 10 นาที 
 -  ดําเนินการจํากัดพื�นที�ที�เกิดเหตุเพื�อความปลอดภัย 
 -  เก็บข้อมูลรายละเอียดพร้อมภาพประกอบ 
 -  ประเมินอาการของผู้เกิดอุบัติเหตุ 
 -  ผู้เกิดเหตุช่วยเหลือตัวเองได้ ให้ผู้เกิดเหตุเข้าหลบในที� 

 ปลอดภัย 
 -  ผู้เกิดเหตุอาการรุนแรง จะทําการติดต่อวิทยุสื�อสารขอ 

 ความช่วยเหลือรถกู้ชีพและนําเส้นทางถึงผู้เกิดเหตุเพื�อ 
 นําส่งโรงบาบใกล้เคียงให้เร็วที�สุด 

 4.4.2.  หลังการเกิดอุบัติเหตุ 
 -  ดําเนินการกวาดและจัดเก็บซากรถที�เกิดอุบัติเหตุบน 

 ถนนและทิ�งขยะทั�วไป 
 -  ดําเนินการจัดการน�ามันรั�วไหลด้วยการใช้ทรายดูดซับ 

 และนําทรายที�ใช้ใส่ในถุงแยกทิ�งในขยะอันตราย โดย 
 งานภูมิทัศน์และสิ�งแวดล้อมดําเนินการรวบรวมเพื�อส่ง 
 กําจัดโดยหน่วยงานเฉพาะภายนอกต่อไป (EP-LS-06) 

 4.5 การจัดทํารายงานและการอนุมัติผ่านระบบ e-Document 

 4.5.1 งานจราจรและความปลอดภัย ดําเนินการจัดทํา "รายงาน 
 ข้อมูลด้านการจราจรและความปลอดภัย ประจําป�งบประมาณ" 
 (EF-ST-04/1)  เพื�อรายงานสรุปผลการดําเนินงาน 

 4.5.2 เจ้าหน้าที�ผู้กํากับดูแลระเบียบปฏิบัติ ดําเนินการจัดทําแบบ 
 ฟอร์มดังกล่าว และนําเสนอขออนุมัติผ่าน ระบบงานเอกสารอิเล็กทรอนิกส์ 
 (e-Document) โดยตั�งค่าการตรวจสอบและอนุมัติตามลําดับ ได้แก่ เจ้า 
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 มหาวิทยาลัย 
 มหิดล ศาลายา 

 ระเบยีบปฏิบัติงานด้านสิ�งแวดล้อม 
 (Environmental Procedure : EP) 

 เรื�อง การเตรยีมพรอ้มตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน 

 หมายเลข 
 EP-ST-03 

 แก้ไขครั�งที� 
 04 

 วันที�บังคับใช้ 
 21 พ.ย. 2568 

 หน้าที�ผู้กํากับดูแลระเบียบปฏิบัติ ผู้อํานวยการกองกายภาพและสิ�ง 
 แวดล้อม และรองอธิการบดีฝ�ายกายภาพและสิ�งแวดล้อม เป�นผู้อนุมัติขั�น 
 สูงสุด 

 5.  หน้าที�รบัผิดชอบ 

 5.1.  งานจราจรและความปลอดภัย 

 -  ดําเนินการตอบโต้ ควบคุมสถานการณ์ และเก็บข้อมูลที� 
 เกี�ยวข้องกับการเกิดอุบัติเหตุ/เหตุการณ์ฉุกเฉิน รวมถึงการ 
 ประสานรถกู้ชีพและการนําส่งโรงพยาบาล 

 -  จัดทําและดําเนินการฝ�กซ้อมแผนตอบโต้ภาวะฉุกเฉินทุก 
 ประเภท อย่างน้อยป�ละ 1 ครั�ง พร้อมสรุปและติดตามผลการ 
 ฝ�กซ้อม 

 -  จัดอบรมบุคลากรที�ได้รับการแต่งตั�งให้เป�นทีมฉุกเฉิน 
 -  ควบคุมการจัดการจราจร การเคลื�อนย้ายสิ�งกีดขวาง และการ 

 เก็บกวาดพื�นที�หลังเกิดอุบัติเหตุ วาตภัย หรือการอุดตันของ 
 ท่อระบายน�า 

 5.2.  งานภูมิทัศน์และสิ�งแวดล้อม 

 -  ดําเนินการจัดการต้นไม้ เช่น ตัดกิ�งไม้ในระยะก่อนเกิดวาตภัย 
 และเคลื�อนย้ายต้นไม้ที�ล้มหรือหักหลังเกิดภัย 

 -  รับผิดชอบการจัดการขยะที�เกิดจากเหตุฉุกเฉิน (เช่น ขยะปน 
 เป�� อนจากอัคคีภัยหรือน�ามันรั�วไหล) และการกําจัดตามวิธีการ 
 ปฏิบัติเรื�องการจัดการขยะ (อ้างอิง EP-LS-06) 

 -  เฝ�าระวังและจัดการพาหะนําโรคที�อาจเกิดขึ�นหลังภาวะ 
 อุทกภัย/วาตภัย 

 5.3.  งานสาธารณูปโภคและระบบอาคาร 
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 มหาวิทยาลัย 
 มหิดล ศาลายา 

 ระเบยีบปฏิบัติงานด้านสิ�งแวดล้อม 
 (Environmental Procedure : EP) 

 เรื�อง การเตรยีมพรอ้มตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน 

 หมายเลข 
 EP-ST-03 

 แก้ไขครั�งที� 
 04 

 วันที�บังคับใช้ 
 21 พ.ย. 2568 

 -  ตรวจสอบ บํารุงรักษา และซ่อมแซมระบบสาธารณูปโภคที� 
 สําคัญ เช่น ป�� มสูบน�า (ย่อย/ชลศาสตร์ 1, 2) และระบบจ่ายน�า 
 ประปา 

 -  รับผิดชอบการติดตั�ง ตรวจสอบ และบํารุงรักษาอุปกรณ์ดับ 
 เพลิง ระบบแจ้งเหตุเพลิงไหม้ และตัวตรวจจับความร้อน ทุก 
 1 เดือน 

 -  ดําเนินการตอบโต้ภาวะอุทกภัยโดยการกั�นกระสอบทรายและ 
 ควบคุมการสูบน�าระบายน�า รวมถึงการดําเนินการ Overhaul 
 Maintenance ป�� มสูบน�าตามแผนประจําป� 

 5.4.  ผู้อํานวยการกองกายภาพและสิ�งแวดล้อม 

 -  พิจารณาและตรวจสอบความถูกต้องของแผนงาน (เช่น แผน 
 ระงับและป�องกันอุทกภัย) และรายงานเหตุการณ์ทั�งหมด ( 
 รวมถึงรายงานการแก้ไขป�องกันไม่ให้เกิดซ�า) ก่อนเสนอต่อ 
 รองอธิการบดีฯ 

 -  กําหนดระยะเวลาและกํากับดูแลการจัดเก็บบันทึกด้านสิ�ง 
 แวดล้อม 

 5.5.  รองอธิการบดีฝ�ายกายภาพและสิ�งแวดล้อม 

 -  พิจารณาและอนุมัติแผนระเบียบปฏิบัติงานและแผนตอบโต้ 
 ภาวะฉุกเฉินทั�งหมด 

 -  อนุมัติการดําเนินการและงบประมาณที�เกี�ยวข้องในขั�นตอน 
 สําคัญ โดยเฉพาะการฟ�� นฟูขนาดใหญ่หลังเกิดเหตุ 
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 มหาวิทยาลัย 
 มหิดล ศาลายา 

 ระเบยีบปฏิบัติงานด้านสิ�งแวดล้อม 
 (Environmental Procedure : EP) 

 เรื�อง การเตรยีมพรอ้มตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน 

 หมายเลข 
 EP-ST-03 

 แก้ไขครั�งที� 
 04 

 วันที�บังคับใช้ 
 21 พ.ย. 2568 

 6.  แบบฟอรม์ด้านสิ�งแวดล้อม (Environmental Form : EF) 

 หมายเลข 
 แบบฟอรม์ 

 ชื�อแบบฟอรม์ 
 ระยะเวลา 

 จัดเก็บ 
 สถานที� 
 จัดเก็บ 

 EF-ST-03/1  บันทึกการปฏิบัติหน้าที� 
 ของสายตรวจ 

 3 ป�  งานจราจร 
 และความ 
 ปลอดภัย 

 EF-ST-03/2  แบบฟอร์มตรวจสอบเครื�องดับ 
 เพลิง (Fire Extinguisher 

 Portable Check List Form) 

 3 ป�  งานจราจร 
 และความ 
 ปลอดภัย 

 EF-ST-03/3  แบบฟอร์มตรวจสอบ 
 เครื�องดับเพลิงประจําเดือน 

 3 ป�  งานจราจร 
 และความ 
 ปลอดภัย 

 EF-ST-03/4  แบบฟอร์มตรวจสอบ 
 ระบบแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 

 3 ป�  งานจราจร 
 และความ 
 ปลอดภัย 

 EF-ST-03/5  แบบฟอร์มตรวจสอบอุปกรณ์ซ้อม 
 และรองรับเหตุฉุกเฉิน 

 3 ป�  งานจราจร 
 และความ 
 ปลอดภัย 
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 มหาวิทยาลัย 
 มหิดล ศาลายา 

 ระเบยีบปฏิบัติงานด้านสิ�งแวดล้อม 
 (Environmental Procedure : EP) 

 เรื�อง การเตรยีมพรอ้มตอบสนองต่อภาวะฉุกเฉิน 

 หมายเลข 
 EP-ST-03 

 แก้ไขครั�งที� 
 04 

 วันที�บังคับใช้ 
 21 พ.ย. 2568 

 7.  เอกสารสนับสนุน (Supporting Document : SD) 
 7.1.  คู่มือแผนการป�องกันและระงับอัคคีภัย กองกายภาพและสิ�งแวดล้อม 
 7.2.  ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื�องหลักเกณฑ์การขอดูและขอสําเนา 

 ภาพกล้องโทรทัศน์วงจรป�ด( CCTV ) มหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา 
 7.3.  ผังการดําเนินงานเหตุการณ์ฉุกเฉินด้าน อุทกภัย/อัคคีภัย/วาตภัย/ 

 อุบัติเหตุ/วัตถุต้องสงสัย/คนมีอาวุธ 
 7.4.  สําเนาใบรับรองการอบรมที�เกี�ยวข้อง 
 7.5.  สรุปข้อมูลการฝ�กซ้อมเหตุการณ์ฉุกเฉินด้าน อุทกภัย/อัคคีภัย/ 

 วาตภัย/อุบัติเหตุ/วัตถุต้องสงสัย/คนมีอาวุธ 
 7.6.  สําเนาบันทึกแบบฟอร์มเอกสารการตรวจเช็คเครื�องมือที�เกี�ยวข้อง 
 7.7.  สําเนาบันทึกแบบฟอร์มบันทึกการปฏิบัติงานสายตรวจประจําวัน 
 7.8.  กําหนดการซ้อมแผนเหตุการณ์ฉุกเฉินภาพรวม 
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