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​บันทึกรายการปรับปรุงแก้ไข​

​ลำดับที่​ ​แก้ไข​
​ครั้งที่​

​วันที่​
​บังคับใช้ ​รายละเอียดการปรับปรุง​

​1​ ​00​ ​15-08-2561 ​จัดทำเอกสารครั้งแรก​

​2​ ​01​ ​25-09-2562 ​ขอแก้ไขรายละเอียดเพื่อให้สอดคล้อง​
​กับการปฏิบัติงานจริง​

​3​ ​02​ ​01-11-2564 ​เปลี่ยนตรามหาวิทยาลัยมหิดลใหม่​

​4​ ​03​ ​01-08-2567 ​1. ปรับรูปแบบตัวอักษร
​2. ปรับเปลี่ยนข้อความต่าง ๆ ให้
​สอดคล้องและเป็นปัจจุบัน

​5​ ​04​ ​21-11-2568 ​1. ปรับรูปแบบเอกสารตาม ระเบียบ
​ปฏิบัติงาน การควบคุมเอกสารและ
​บันทึก (Document and Record
​Control)
​2. เพิ่มรายละเอียด ระบบงานเอกสาร
​อิเล็กทรอนิกส์ (e-Document) ในขั้น
​ตอน
​3. ปรับขั้นตอนให้ประชับชัดเจนขึ้น
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​1. ​วัตถุประสงค์
​เพื่อให้มั่นใจว่าพื้นที่ส่วนกลางมหาวิทยาลัยมหิดลศาลายาได้รับพันธะสัญญา

​เช่น​​กฎหมาย​​ข้อ​​กำหนด​​อื่น​​ๆ ​​ที่​​เกี่ยวข้อง​​ข้อ​​ผูกพัน​​อื่น​​ๆ ​​ด้าน​​สิ่ง​​แวดล้อม​​มา​​ใช้​​ใน​
​การควบคุมประเด็นปัญหาสิ่งแวดล้อมที่เกิดภายในพื้นที่ส่วนกลางมหาวิทยาลัย​
​มหิดล​​ศาลา​​ยา​ ​ให้​​มี​​ความ​​ทัน​​สมัย​​อย่าง​​ต่อ​​เนื่อง​​เสมอ​​รวม​​ไป​​ถึง​​การ​​กำหนด​​แนวทาง​
​การประเมินผลตามความสอดคล้องกับพันธะสัญญา​

​2. ​ขอบเขต
​ระเบียบปฏิบัตินี้ครอบคลุมถึงกฎหมายสิ่งแวดล้อมข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อม

​ของมหาวิทยาลัยมหิดล ที่อยู่ภายใต้บริบทองค์กร​
​ระเบียบปฏิบัตินี้ครอบคลุมถึงการประเมินความสอดคล้องของพันธะสัญญา​

​ได้แก่ กฎหมายสิ่งแวดล้อม ข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อมของมหาวิทยาลัยมหิดล​

​3. ​คำนิยาม
​3.1.​ ​พันธะสัญญา (Obligation) หมายถึง ข้อตกลง ข้อผูกมัด สัญญา ข้อ

​บังคับด้านสิ่งแวดล้อมได้แก่ กฎหมายสิ่งแวดล้อม เป็นต้น​
​3.2.​ ​ความสอดคล้องกับพันธะสัญญา (Obligation Compliance) หมายถึง​

​การประเมินความสอดคล้องกับพันธะสัญญาทั้งหมด เพื่อให้มั่นใจ​
​ว่าการจัดการสิ่งแวดล้อมที่ปฏิบัติอยู่มีความสอดคล้อง และสามารถ​
​ปฏิบัติได้อย่างครบถ้วนตามวัตถุประสงค์ที่ได้วางไว้ และสามารถทำให้
​ปรับปรุงแก้ไขเพื่อป้องกันความผิดพลาดที่จะเกิดขึ้นได้มหิดล​

​4. ​ขั้นตอนการปฏิบัติงาน
​ส่วนที่ 1: การกำหนดและการติดตามพันธะสัญญา

​4.1.​ ​เจ้าหน้าที่แต่ละงาน รวบรวมและทบทวนกฎหมายเบื้องต้น: รวบรวม
​และทบทวนกฎหมาย กฎระเบียบ ข้อบังคับ และข้อกำหนดอื่น ๆ ที่​
​เกี่ยวข้องกับบริบทขององค์กร​

​4.2.​ ​หัวหน้างาน สรุปและรวบรวมกฎหมายฯ ที่เกี่ยวข้อง แล้วรายงานในที่​
​ประชุมภายในเพื่อแจ้งให้ผู้ที่เกี่ยวข้องรับทราบโดยทั่วถึงกัน​
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​4.3.​ ​หัวหน้างาน และ คณะทำงานฯ พิจารณาทบทวนกฎหมายฯ เพื่อ​
​กำหนดพันธะสัญญาด้านสิ่งแวดล้อม ที่เกี่ยวข้องทั้งหมด โดยพันธะ​
​สัญญาต้องสอดคล้องกับประเด็นปัญหาสิ่งแวดล้อมที่ระบุและ​
​ประเมินแล้ว (ตาม EP-SO-01)​

​4.4.​ ​เจ้าหน้าที่ในแต่ละงาน ติดต่อหน่วยงานราชการหรือค้นหาผ่าน​
​อินเทอร์เน็ตอย่างน้อย​​ทุก 3 เดือน​​เพื่อค้นหากฎหมาย​​และข้อกำหนด​
​ที่ออกใหม่ เช่น เว็ปไซต์กรมควบคุมมลพิษ กระทรวง​
​ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม(​​https://www.pcd.go.th/laws​​)​
​กรมสวัสดิการและคุ้มครองแรงงาน กระทรวงแรงงาน​
​(​​https://osh.labour.go.th​​) กรมพัฒนาพลังงานทดแทนและ​​อนุรักษ์​
​พลังงาน กระทรวงพลังงาน (​​https://bec.dede.go.th​​) เป็นต้น​

​4.5.​ ​เจ้าหน้าที่ในแต่ละงาน บันทึกข้อมูลกฎหมายและข้อกำหนดที่ออก​
​ใหม่ลงใน ทะเบียนกฎหมายด้านสิ่งแวดล้อมและการประเมินความ​
​สอดคล้อง (EF-SO-02/1)​
​ส่วนที่ 2: การประเมิน การอนุมัติ และการสื่อสาร​

​4.6.​ ​หัวหน้างาน และ คณะทำงานฯ รวบรวมพันธะสัญญาทั้งหมด แล้วนำ​
​เข้าที่ประชุมเพื่อ พิจารณาตัดสินใจ เกี่ยวกับพันธะสัญญาที่ได้รับใหม่​
​หรือมีการเปลี่ยนแปลง​

​- ​กรณีเกี่ยวข้อง/ต้องปฏิบัติตาม:​​สรุปสาระสำคัญของพันธะ
​สัญญาลงใน​​EF-SO-02/1

​- ​กรณีไม่เกี่ยวข้อง/ไม่ต้องปฏิบัติตาม:​​นำไปจัดเก็บเป็น​​เอกสาร
​อ้างอิง และบันทึกว่าไม่เกี่ยวข้อง

​4.7.​ ​ผู้รับผิดชอบระเบียบปฏิบัติงานด้านสิ่งแวดล้อม เรื่อง กฎหมายและข้อ​
​กำหนดต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง รวมถึงการประเมินความสอดคล้อง  นำ​
​EF-SO-02/1 เสนอหัวหน้างาน ตรวจสอบและ เสนอ ผู้อำนวยการก​
​องฯ อนุมัติ​​ผ่านระบบ e-Document​
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​- ​กรณีอนุมัติ:​​สื่อสารให้ผู้ที่เกี่ยวข้องรับทราบ (​​EP-AD-04​​) หรือ
​จัดอบรมให้ความเข้าใจ (​​EP-AD-03​​)

​- ​กรณีไม่อนุมัติ:​​ส่งคืนเจ้าหน้าที่ในแต่ละงานเพื่อแก้ไข​​และนำ​
​เสนอใหม่

​ส่วนที่ 3: การประเมินความสอดคล้องและการแก้ไข​
​4.8.​ ​ผู้อำนวยการกองฯ, หัวหน้างาน, และคณะทำงานฯ​​ร่วมกัน​​ประเมิน​

​ผลความสอดคล้อง​​ของพันธะสัญญา ลงใน​​EF-SO-02/1​​อย่าง​​น้อย​
​ปีละ 1 ครั้ง​​หรือ​​ภายใน 1 เดือน​​เมื่อได้รับพันธะสัญญา​​ใหม่)​

​- ​กรณีสอดคล้อง:​​จัดเก็บเป็นบันทึกและสำเนาแจกจ่ายให้ผู้​​ที่
​เกี่ยวข้อง

​- ​กรณีไม่สอดคล้อง:​​ออกใบ CAR (EP-SO-06/1)​​ให้ผู้ที่รับ​​ผิด
​ชอบตามระเบียบปฏิบัติเรื่องการแก้ไขข้อบกพร่อง (​​EP-SO-06​​)

​ส่วนที่ 4: การปรับปรุงระบบ EMS และการรายงาน​
​4.9.​ ​เจ้าหน้าที่ในแต่ละงาน​​ตรวจสอบว่าพันธะสัญญาใหม่มีผลก​​ระทบกับ​

​การดำเนินงานในระบบ EMS (การปรับเปลี่ยนวัตถุประสงค์ เป้าหมาย​
​แผนงาน หรือการประเมินปัญหาฯ) หรือไม่​

​- ​กรณีมีผลกระทบ:​​ปรับเปลี่ยนแผนงาน วัตถุประสงค์/เป้า
​หมาย, ประเมินปัญหาใหม่, หรือกำหนดการตรวจวัดใหม่ (ตาม
​EP-AD-01​​,​​EP-SO-01​​, หรือ​​EP-SO-04​​)

​- ​กรณีไม่มีผลกระทบ:​​ส่งสำเนา​​EF-SO-02/1​​ให้หน่วยงานที่​​รับ
​ผิดชอบรับทราบ

​4.10.​ ​ผู้อำนวยการกองฯ​​รายงานผลการดำเนินแก่รองอธิการบดีฝ่าย​
​กายภาพและสิ่งแวดล้อมรับทราบ​
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​5. ​หน้าที่รับผิดชอบ
​5.1.​ ​เจ้าหน้าที่ในแต่ละงาน

​- ​รวบรวมและทบทวน กฎหมาย กฎระเบียบฯ ที่เกี่ยวข้องกับ
​บริบทองค์กร

​- ​ติดตาม กฎหมาย/ข้อกำหนดใหม่ (อย่างน้อย ทุก 3 เดือน) และ
​บันทึกลงใน EF-SO-02/1

​- ​สรุปสาระสำคัญ ของพันธะสัญญาและบันทึกผลการตัดสินใจ
​ลงใน EF-SO-02/1

​- ​สื่อสาร พันธะสัญญาที่ได้รับการอนุมัติ และ ปรับเปลี่ยนแผน
​งาน หากมีผลกระทบต่อระบบ EMS

​5.2.​ ​หัวหน้างาน​
​- ​สรุปและรวบรวม กฎหมายฯ และรายงานในที่ประชุมภายใน
​- ​กำหนด พันธะสัญญาด้านสิ่งแวดล้อมร่วมกับคณะทำงานฯ
​- ​นำเสนอ EF-SO-02/1 อนุมัติ ต่อผู้อำนวยการกองกายภาพและ

​สิ่งแวดล้อม ผ่านระบบ e-Document
​- ​ประเมินความสอดคล้อง กับพันธะสัญญาร่วมกับผู้อำนวยการก

​องกายภาพและสิ่งแวดล้อมและคณะทำงานระบบการจัดการ
​สิ่งแวดล้อม ISO

​5.3.​ ​คณะทำงานระบบการจัดการสิ่งแวดล้อม ISO 14001:2015​
​- ​กำหนด พันธะสัญญาด้านสิ่งแวดล้อมร่วมกับหัวหน้างาน
​- ​พิจารณาตัดสินใจ เกี่ยวกับพันธะสัญญาใหม่/เปลี่ยนแปลง
​- ​ประเมินความสอดคล้อง กับพันธะสัญญาร่วมกับ ผู้อำนวย

​การกองกายภาพและสิ่งแวดล้อมและหัวหน้างานฯ
​- ​ผู้อำนวยการกองกายภาพและสิ่งแวดล้อม
​- ​อนุมัติ ทะเบียนกฎหมายฯ (EF-SO-02/1)
​- ​ประเมินความสอดคล้อง กับพันธะสัญญาร่วมกับหัวหน้างาน

​และคณะทำงานฯ
​- ​รายงานผลการดำเนิน แก่รองอธิการบดีฝ่ายกายภาพและสิ่ง

​แวดล้อมรับทราบ
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​มหาวิทยาลัย​
​มหิดล ศาลายา​

​ระเบียบปฏิบัติงานด้านสิ่งแวดล้อม​
​(Environmental Procedure : EP)​

​เรื่อง กฎหมายและข้อกำหนดต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง​
​รวมถึงการประเมินความสอดคล้อง​

​หมายเลข​
​EP-SO-02​

​แก้ไขครั้งที่​
​04​

​วันที่บังคับใช้​
​21 พ.ย. 2568​

​6. ​แบบฟอร์มด้านสิ่งแวดล้อม (Environmental Form : EF)

​หมายเลข​
​แบบฟอร์ม​ ​ชื่อแบบฟอร์ม​ ​ระยะเวลา​

​จัดเก็บ​
​สถานที่​
​จัดเก็บ​

​EF-SO-02/1​ ​ทะเบียนกฎหมายด้านสิ่ง​
​แวดล้อมและการประเมิน​
​ความสอดคล้อง​

​3 ปี ​งานพัฒนา​
​เพื่อความ​

​ยั่งยืน​

​7. ​เอกสารสนับสนุน (Supporting Document : SD)
​- ​ไม่มี -

​กองกายภาพและสิ่งแวดล้อม มหาวิทยาลัยมหิดล | หน้า​​7​​จาก 7​

เอกสารควบคุม




