
 

 

 

 

ประกาศ มหาวิทยาลัยมหิดล 

เร่ือง หลักเกณฑและอัตราการเก็บคาบํารุงการใชสถานที่และบริการจากกองกายภาพและสิง่แวดลอม  

พ.ศ. ๒๕๖๔ 

.............................................................................................................. 

 

  โดยที่เห็นเปนการสมควรปรับปรุงหลักเกณฑและอัตราการเก็บคาบํารุงการใชสถานที่และบริการจาก

กองกายภาพและสิ่งแวดลอม สําหรับการจัดกิจกรรมในมหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา ใหเปนไปดวยความเรียบรอย

เหมาะสมและชัดเจนยิ่งขึ้นสอดคลองกับสภาวะปจจุบัน และเกิดความปลอดภัยแกนักศึกษา บุคลากร ผูมารับ

บริการ รวมถึงทรัพยสินภายในมหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา  

อาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๓๔ แหงประราชบัญญัติมหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. ๒๕๕๐ และ

ขอ ๑๒ ของขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการบริหารงบประมาณและการเงิน พ.ศ. ๒๕๕๑ และที่แกไขเพิ่มเติม

อธิการบดีจึงออกประกาศไว ดังนี้  

 ขอ ๑ ใหยกเลิก 

(๑) ใหยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง หลักเกณฑและอัตราการเก็บคาบํารุงการใชสถานที่

และบริการจากกองกายภาพและสิ่งแวดลอม พ.ศ. ๒๕๖๒ 

ขอ ๒ ในประกาศนี ้

 “สถานที่” หมายความวา พื้นที่สวนกลางที่อยูในการดูแลของกองกายภาพและสิ่งแวดลอม  

 “สวนงาน” หมายถึง สํานักงานสภามหาวิทยาลัย สํานักงานอธิการบดี คณะ บัณฑิตวิทยาลัย วิทยาลัย 

สถาบัน สํานัก ศูนย และสวนงานที่เรียกชื่ออยางอ่ืนซึ่งตั้งอยูในพื้นที่มหาวิทยาลัย  

 “ผูรวมกิจกรรม” หมายความวา นักศึกษา บุคลากร ศิษยเกาและบุคคลภายนอกที่เขารวมกิจกรรม 

“กิจกรรม” หมายความวา กิจกรรมใดๆ ที่ผูขอใชบริการจัดข้ึนภายในพื้นที่สวนกลาง 

ขอ ๓ การใชสถานที่และบริการ วัสดุอุปกรณ ตนไมประกอบ ยานพาหนะ ตามเอกสารแนบทายประกาศฉบับ

นี้ ใหอยูภายใตวัตถุประสงคเพื่อกิจกรรมของมหาวิทยาลัยหรือเพื่อกิจกรรมอันเปนสาธารณะประโยชน หรือประโยชน

ของมหาวิทยาลัย ตลอดจนเปดโอกาสใหมีกิจกรรมอันเปนประโยชนตอสังคมและอยูในขอบเขตที่สอดคลองตอ

บรรยากาศทางวิชาการ ศิลปวฒันธรรมและสภาพแวดลอมของมหาวิทยาลัย ในกรณีดังตอไปนี้ 

(๑) เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานของบุคลากร 

(๒) เพื่อสนับสนุนกิจกรรมของนักศึกษา 

(๓) เพื่อสวัสดิการของบุคลากรหรือนักศึกษา 

(๔) อ่ืนๆ ตามที่ผูมีอํานาจอนุมัติเห็นสมควร 

ทั้งนี้ การใชบริการสถานที่และบริการในทุกกรณี จะตองไมขัดตอกฎหมายและศีลธรรมอันดีและนโยบาย 

ตลอดจนภาพลักษณอันดีของมหาวิทยาลัย 

 



๒ 

 

 ขอ ๔ ผูขอใชสถานที่และบริการ ไดแก  

(๑) สวนงานภายในมหาวิทยาลัยมหิดล 

(๒) บุคลากรของมหาวิทยาลัย  

(๓) นักศึกษาหรือศิษยเกาของมหาวิทยาลัย 38ระดับต่ํากวาปริญญาตรี    ระดับปริญญาตรี   และระดับ

บัณฑิตศึกษาของมหาวิทยาลัยมหิดล 

(๔) บุคคคล นิติบุคคล หรือหนวยงานที่มิใชสวนงานภายในมหาวิทยาลัย หนวยงานราชการ หนวยงาน

รัฐวิสาหกิจและหนวยงานอ่ืนๆ ของรัฐ หนวยงานภาคเอกชน  

 ขอ ๕ วิธีการขอใชสถานที่และบริการ ใหผูขอใชดําเนินการ ดังนี้ 

(๑) ดาวนโหลดแบบฟอรมการขอใชสถานที่และบริการไดที่เว็บไซตของกองกายภาพและสิ่งแวดลอม 

https://op.mahidol.ac.th/pe/เอกสารเผยแพร หรือที่งานบริหารและพัฒนาระบบ กองกายภาพและสิ่งแวดลอม 

อาคารศาลายา มหาวิทยาลยัมหิดล ศาลายา 

(๒) กรอกขอมูลลงในแบบฟอรมการขอใชสถานที่และบริการ รวมถึงวัสดุ อุปกรณหรือตนไม และอ่ืนๆ ให

เ รียบรอยสมบูรณและยื่นตองานบริหารและพัฒนาระบบ  กองกายภาพและสิ่ งแวดลอม อาคารศาลายา 

มหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา ลวงหนาไมนอยกวา ๗ วันทําการ 

(๓) ใหหัวหนาสวนงาน หรือรองคณบดี หรือรองผูอํานวยการฝายกิจการนักศึกษา หรือ รองคณบดีที่

มอบหมาย หรือผูอํานวยการกองหรือเทียบเทาของสวนงานทีจ่ะขอใชสถานที่และบริการ ลงนามรับรองการจัดงานหรือ

กิจกรรมและยืนยันที่จะรวมดูแลตลอดระยะเวลาในการจัดงาน พรอมหมายเลขโทรศัพทที่สามารถติดตอไดตลอดเวลา

ในแบบฟอรมการขอใชสถานที่และบริการ  

(๔) กรณีจัดงานหรือกิจกรรมที่มีการออกรานจําหนายสินคาและบริการ ใหผูขอใชสถานที่ตองแนบ

รายละเอียดการจัดกิจกรรมเพิ่มเติม ประกอบดวย ขนาดการใชพื้นที่ ประเภทหรือชนิดของกิจกรรม รวมถึงแผนผังการ

จัดงานแตละกิจกรรมใหชัดเจน และยื่นลวงหนาไมนอยกวา ๓๐ วัน  

(๕) กรณีจัดงานหรือกิจกรรมประเภท แสดงดนตรี แสดงละคร ฉายภาพยนตร หรือการแสดงร่ืนเริงอ่ืนๆ 

ที่มีวัตถุประสงคเปดใหสาธารณชนเขาชมการแสดงจะตองดําเนินการตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง หลักเกณฑการ

บริหารจัดการดานความปลอดภัยในการจัดกิจกรรมบนสถานที่สวนกลางมหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. ๒๕๖๔ 

(๖) กรณีการจัดกิจกรรมจะพิจารณาอนุมัติใหใชสถานที่จัดกิจกรรมที่สวนงานหรือนักศึกษาเปนผูขอใช

เปนอันดับแรก สําหรับกิจกรรมที่ผูขอใชเปนศิษยเกา บุคคลภายนอก หรือหนวยงานภายนอกใหรองอธิการบดีที่กํากับ

ดูแล กองกายภาพและสิ่งแวดลอมเปนผูพิจารณาอนุมัติใชสถานที่ตามความเหมาะสมเปนรายๆ ไป 

(๗)  กรณีการขอใชไฟฟา ใหผูขอใชสถานที่และบริการดําเนนิการดังนี้ 

- แจงขนาดของโหลดไฟฟาเปนแอมปแปร 

- หามดัดแปลงหรือเชื่อมตอไฟฟาในตําแหนงฝาปดโคนเสาไฟฟาแสงสวาง (Hand Hold) 

- แจงรายชื่อผูประสานงาน พรอมหมายเลขโทรศัพทที่ติดตอไดตลอดเวลา 

 

 



๓ 

 

- ประสานงานและดูสถานที่ ณ สถานที่จัดงานลวงหนากอนเร่ิมใชงานไมนอยกวา ๒ วัน 

 ทั้งนี้ คาใชจายการใชน้ําและไฟฟา ตามอัตราที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

(๘) กรณีมีการใชเคร่ืองเสียง  

- จะตองแสดงหลักฐานการไดรับอนุญาตใหใชเคร่ืองเสียงจากหนวยงานบริเวณใกลเคียงกับ

สถานที่ที่ขอใชและจากเทศบาลตําบลศาลายา 

- ระหวางการติดตั้งและทดสอบเคร่ืองเสียง ระดับความดงัของเสียงจะตองไมรบกวนหนวยงาน

ที่อยูในบริเวณขางเคียงในระหวางเวลาราชการ 

 ขอ ๖ เมื่อไดรับการขอใชสถานที่และบริการตาม ขอ ๕ แลว ใหกองกายภาพและสิ่งแวดลอม เสนอใหรองอธิการบดีที่

กํากับดูแล กองกายภาพและสิ่งแวดลอมหรือผูอํานวยการกองกายภาพและสิ่งแวดลอมเปนผูพิจารณาอนุมัติใชสถานที่ตาม

ความเหมาะสมเปนรายๆ ไป 

 ขอ ๗ หนาที่และความรับผิดชอบของผูขอใชสถานที่และบริการ 

(๑) ตองปฏิบัติตามแบบการขอใชสถานที่ที่มหาวิทยาลัยกําหนดตามขอ ๕ และชําระคาใชสถานที่และ

บริการตามอัตราที่กําหนดไวในขอ ๘ 

(๒) ตองใชสถานที่และบริการตามที่ไดขอไวในขอ ๕ การใชที่ไมเปนไปตามที่ไดขออนุมัติไวหรือใชในทางที่ไม

สมควร รองอธิการบดีที่กํากับดูแลกองกายภาพและสิ่งแวดลอม หรือผูอํานวยการกองกายภาพและสิ่งแวดลอมจะสั่งระงับการ

ใชสถานที่ไดทันที โดยผูขอใชสถานที่และบริการไมสามารถเรียกรองคาเสียหายใดๆ จากการระงับการใชสถานที่และบริการใน

กรณีนี้ 

(๓) ผูขอใชสถานที่จะตองรับผิดชอบในการกระทําใดๆ ซึ่งกอใหเกิดความเสียหายแกทรัพยสินภายในและ

ภายนอกสถานที่ และจะตองชดใชคาเสียหายใหแกมหาวิทยาลัยตางหากจากคาบํารุงสถานที่อีกสวนหนึ่งดวย ตามที่กําหนดไว 

(๔) ผูขอใชสถานที่และบริการจะตองเก็บขยะ ทําความสะอาด และจัดเก็บสถานที่ใหเรียบรอยทุกคร้ังทั้ง

ในระหวางและหลังการจัดงาน กรณีมีการประกอบอาหารตองจัดเตรียมอาหารใหถูกสุขลักษณะ และใหรวบรวมเศษอาหาร 

ลางคราบไขมันใหสะอาด นําบรรจุภายในถุงดํา มัดปากถุงใหเรียบรอยและนําไปทิ้งในจุดพักขยะที่จัดไวใหในทันที ไม

อนุญาตใหทิ้งเศษอาหารในรางระบายน้ําหรือคูคลอง โดยใหปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัยเร่ือง นโยบายและ

มาตรการการบริหารจัดการขยะภายในมหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา พ.ศ. ๒๕๖๔ 

(๕) สงคืนวัสดุอุปกรณหรือตนไมที่ยืมภายใน ๑ วันหลังเลิกงานหรือกิจกรรม 

(๖) กรณีขอความอนุเคราะหตนไมเพื่อตกแตงสถานที่สําหรับกิจกรรมของสวนงาน นักศึกษาและ

บุคคลภายนอก ผูขอรับบริการจะตองจัดเจาหนาที่มาขนยายเอง (มหาวิทยาลัยจะบริการขนยายใหเฉพาะกิจกรรม

สวนกลางของมหาวิทยาลัยเทานั้น) 

(๗) หากผูขอใชสถานที่ประสงคจะใชเคร่ืองมือหรืออุปกรณเพิ่มเติมจากที่มีอยูประจํา จะตองดําเนินการ

จัดหามาเอง ในกรณีที่ประสงคจะใหมหาวิทยาลัยจัดหาเคร่ืองใชหรืออุปกรณเพิ่มข้ึนจากที่มีไวประจํา จะตองแจงให

ทราบลวงหนาไมนอยกวา ๕ วันทําการกอนการใชสถานที่และจะตองชําระคาเคร่ืองใชและอุปกรณในสวนที่เพิ่มเติมข้ึน 

 



๔ 

 

ตามที่มหาวิทยาลัยเห็นวาเหมาะสม กรณีการขอยืมวัสดุ อุปกรณ ใหผูขอรับบริการแสดงบัตรประจําตัวประชาชนหรือ

บัตรประจําตัวนักศึกษาตอเจาหนาที่ทุกคร้ังที่ติดตอขอรับวัสดุ อุปกรณ 

(๘) กรณีการขอใชยานพาหนะ ทางมหาวิทยาลัยจะใหบริการภายในพื้นที่มหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา 

เทานั้น หากตองการใชภายนอกพื้นที่มหาวิทยาลัย จะพิจารณาตามความเหมาะสมและจําเปน 

 ขอ ๘ ผูขอใชสถานที่ตองชําระคาบํารุงสถานที่ คาประกันความเสียหาย และคาตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลา

ของเจาหนาที่ดังนี้ 

(๑) กําหนดอัตราคาบํารุงการใชสถานที่จัดบูธประชาสัมพันธ 

 (๑.๑) พื้นที่ไมเกิน ๕ ตารางเมตร คาบํารุงวันละ ๕๐๐ บาท 

(๑.๒) พื้นที่ตั้งแต ๕-๑๐ ตารางเมตร คาบํารุงวันละ ๑,๐๐๐ บาท 

(๑.๓) พื้นที่ตั้งแต ๑๐ ตารางเมตรข้ึนไป คาบํารุงวันละ ๑,๕๐๐ บาท 

(๒) อัตราคาบํารุงการใชสถานที่สําหรับถายทําภาพยนตรและถายภาพยนตรโฆษณา 

(๒.๑) วันถายทํา คาบํารุงการใชสถานที่ คิวละ ๑๐,๐๐๐ บาท (๑ คิว เทากับ ๔ ชั่วโมง) 

กรณีใชพื้นที่เกินเวลา คิดเฉลี่ยเพิ่มเปนรายชั่วโมง ๆ  ละ ๓,๐๐๐ บาท หากเกิน ๒ ชั่วโมง คิดเปน ๑ คิว 

(๒.๒) วันเตรียมสถานที่ คาบํารุงการใชสถานที่ รอยละ ๕๐ ของวันถายทํา 

กรณีใชพื้นที่เกินเวลา คิดเฉลี่ยเพิ่มเปนรายชั่วโมง ๆ ละ ๑,๐๐๐ บาท 

(๓) อัตราคาบํารุงการใชพื้นที่สําหรับถายภาพพรีเวดดิ้ง (Pre Wedding) 

(๓.๑) บุคคลภายนอก  คาบํารุงการใชสถานที่ วันละ ๑,๕๐๐ บาท 

(๓.๒) ศิษยเกามหาวิทยาลัยมหิดล คาบํารุงการใชสถานที่ วันละ ๗๕๐ บาท 

(๓.๓) บุคลากรมหาวิทยาลัยมหิดล ไมคิดคาใชจาย 

ผูใชสิทธิบุคลากรหรือศิษยเกามหาวิทยาลัยมหิดล ตองเปนเจาบาวหรือเจาสาวเทานั้น และตองแสดง

หลักฐานที่ชัดเจนวาเปนบุคลากรหรือศิษยเกามหาวิทยาลัยมหิดล 

(๔) อัตราคาบํารุงการใชพื้นที่สําหรับกิจกรรมงานวิ่ง 

(๔.๑) วันจัดกิจกรรม คาบํารุงการใชสถานที่ ๒๐,๐๐๐ บาท 

(๔.๒) วันเตรียมสถานที่ คาบํารุงการใชสถานที่วันละ ๑๐,๐๐๐ บาท 

(๔.๓) คากําจัดขยะคิดอัตราเหมาจาย ๒,๐๐๐ บาท 

(๔.๔) คาตอบแทนเจาหนาที่ปฏิบัติงาน ตามอัตราที่มหาวิทยาลัยกําหนด 

 กรณีที่เปนการจัดกิจกรรมงานวิ่งใชแกวพลาสติกจะตองจายคาจัดเก็บขยะพลาสติกเหมาจายในอัตรา 

๑๕,๐๐๐ บาท (ตามนโยบายลดการใชแกวพลาสติกของมหาวทิยาลัยมหิดล) 

(๕) อัตราคาบํารุงการใชพื้นที่สําหรับกิจกรรมการแสดงดนตรี แสดงละคร ฉายภาพยนตร หรือการแสดง

ร่ืนเริงอ่ืนๆ ที่มีวัตถุประสงคเปดใหสาธารณชนเขาชมการแสดง 

(๕.๑) วันจัดกิจกรรม คาบํารุงการใชสถานที่ ๒๐,๐๐๐ บาท 

(๕.๒) วันเตรียมสถานที่ คาบํารุงการใชสถานที่วันละ ๑๐,๐๐๐ บาท 

(๕.๓) คากําจัดขยะคิดอัตราเหมาจาย ๒,๐๐๐ บาท 

(๕.๔) คาตอบแทนเจาหนาที่ปฏิบัติงาน ตามอัตราที่มหาวิทยาลัยกําหนด 



๕ 

 

(๖) อัตราคาบํารุงสถานที่สําหรับจัดกิจกรรมอ่ืนๆ ที่นอกเหนือจากที่กําหนดในประกาศใหพิจารณา

เทียบเคียงกับอัตราคาบํารุงการใชสถานที่จัดกิจกรรมตามลักษณะกิจกรรมหรือจํานวนผูรวมกิจกรรม 

(๗) คาประกันความเสียหายคร้ังละ ไมนอยกวา ๒๐,๐๐๐ บาท หรือตามที่มหาวิทยาลัยประเมิน 

(๘) คาตอบแทนเจาหนาที่ในการปฏิบัติงานตามอัตราที่กําหนดไวในประกาศมหาวทิยาลัยมหิดล เร่ือง เงินคา

ลวงเวลาของผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัยมหิดล 

(๙) ในกรณีที่ผูขอใชสถานที่และบริการ ขอใชรถรางในการจัดกิจกรรมจะตองชําระคาตอบแทนพนักงาน

ขับรถและ คาเชื้อเพลิง ดังนี้ 

 (๘.๑) ในกรณีที่ผูขอใชสถานที่และบริการเปนสวนงาน หรือบุคลากรของมหาวิทยาลัย 

  - กรณีที่เปนวันทํางานหรือวันราชการ ไมตองชําระคาใชจาย 

  - กรณีที่เปนวันหยุดราชการ ชําระคาตอบแทนพนักงานขับรถราง ในอัตราคนละ ๔๐๐ บาท

ตอวัน กรณีที่ใชคร่ึงวันชําระคาตอบแทนในอัตราคนละ ๒๐๐ บาท  

 (๘.๒) ผูขอใชเปนหนวยงานภายนอกมหาวิทยาลัย ชําระคาตอบแทนพนักงานขับรถราง ในอัตราคนละ 

๔๐๐ บาทตอวัน กรณีที่ใชคร่ึงวันชําระคาตอบแทนในอัตราคนละ ๒๐๐ บาท และคาเชื้อเพลิงอัตราเหมาจาย ๕๐๐ บาท

ตอวัน 

 ขอ ๙ เมื่อไดรับอนุญาตใหใชสถานที่แลวจะตองชําระเงินคาบํารุงสถานที่ตามขอ ๘ กอนการใชสถานที่ไมนอย

กวา ๓ วัน โดยมหาวิทยาลัยจะออกใบเสร็จรับเงินไวเปนหลักฐาน และหากผูขอใชสถานที่ไมมาใชสถานที่ไมวากรณีใดๆ 

มหาวิทยาลัยจะไมคืนเงินคาบํารุงสถานที่ให 

มหาวิทยาลัยจะคืนคาประกันความเสียหายใหแกผูขอใชสถานที่ทั้งหมดในกรณีที่ไมมีความเสียหายเกิด

ข้ึนกับสถานที่หรือเฉพาะสวนที่หักออกจากคาเสียหายที่เกิดข้ึนในกรณีที่ความเสียหายเกิดข้ึนกับสถานที่ ทั้งนี้ ในกรณีที่

เงินคาประกันความเสียหายไมเพียงพอตอการชดใชคาเสียหาย ผูขอใชสถานที่ตองชําระคาเสียหายใหแกมหาวิทยาลัย

เพิ่มเติมภายใน ๗ วัน นับแตผูขอใชสถานที่ไดรับแจง มหาวิทยาลัยจะสงวนสิทธิในการขออนุญาตใหใชสถานที่จัด

กิจกรรมในคร้ังตอไป จนกวาจะชําระคาเสียหายนั้น 

ขอ ๑๐ กรณีเกิดความเสียหายแก สถานที่ อุปกรณ วัสดุ ครุภัณฑ ผูใชสถานที่และบริการจะตองชําระคาชํารุด

เสียหายหรือสูญหายตามที่มหาวิทยาลัยประเมินราคา เวนแตเปนกรณีชํารุดเสียหายเล็กนอย ใหชําระในอัตราจุดละ 

๑,๐๐๐ บาท 

 กรณี เกิดความเสียหายมูลคาสูงเกินกวาคาประกันความเสียหายที่ผูขอใชสถานที่ไดวางไว ผูขอสถานที่และ

บริการใชจะตองรับผิดชอบคาความเสียหายในสวนที่เกินจากคาประกันความเสียหาย 

กรณี ความเสียหายในการยืมตนไม และอุปกรณสวน คิดตามอัตราในประกาศมหาวิทยาลัย เร่ือง 

หลักเกณฑและอัตราการจัดเก็บคาจําหนายผลิตภัณฑของกองทุนกิจกรรมอนุรักษสิ่งแวดลอม มหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา 

พ.ศ. ๒๕๖๒ (ฉบับที่ ๒) 

ขอ ๑๑ การจัด เ ก็บคาบ ริการตามประกาศนี้  ใหนํ า เข า เปนรายไดของมหาวิทยาลัยตามขอบัง คับ

มหาวิทยาลัยมหิดลวาดวยการบริหารงบประมาณและการเงิน พ.ศ. ๒๕๕๑ และที่แกไขเพิ่มเติมหมวดที่ ๕ การจัดเก็บ

รายไดและนําสงเงิน และประกาศมหาวิทยาลัยที่เก่ียวของซึ่งบังคับใชอยูในขณะนั้น 



 

๖ 

 

ขอ ๑๒ ในกรณีที่มีปญหาหรือไมสามารถปฏิบัติตามประกาศนี้ได ใหรองอธิการบดีที่กํากับดูแล กองกายภาพและ

สิ่งแวดลอมเปนผูวินิจฉัยชี้ขาดโดยใหถือเปนที่สุด และใหสงเร่ืองใหอธิการบดีทราบโดยเร็ว 

 

  ทั้งนี้ นับแตบัดนี้เปนตนไป 

ประกาศ ณ วันที่      มีนาคม พ.ศ. ๒๕๖๔ 

 

 

(ศาสตราจารย นายแพทยบรรจง มไหสวริยะ) 

รักษาการแทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยมหิดล 


