
ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ

หน่วยงาน

งานบริหารและพัฒนาระบบ

ผู้อ านวยการกองฯ และรอง
อธิการบดีฝ่ายสิ่งแวดล้อมฯ

งานบริหารและพัฒนาระบบ / กอง
คลัง

กองคลัง / งานบริหารและพัฒนา
ระบบ / หน่วยงาน

หน่วยงาน

การเงิน งานบริหารและพัฒนา
ระบบ

ผู้อ านวยการกองฯ

กองคลัง

กองคลัง / หน่วยงาน

หน่วยงาน

ท าหนังสือขออนุมัติในหลักการจดัโครงการ

เริ่มต้น

ตรวจสอบงบประมาณ

ถูกต้อง

อนุมัติอัตราและออกใบจองงบประมาณ

ไม่ถูกต้อง/คืนแก้ไข

ผู้บริหาร
อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

อนุมัติ

รับเรื่องคืน/ส่งคืนหน่วยงาน

ท าหนังสือขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่าย

ตรวจสอบความถูกต้อง

ถูกต้อง
ผู้บริหาร
อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

ด าเนินการตามกระบวนการยืมเงิน

อนุมัติ

ถูกต้อง

ไม่ถูกต้อง

แจ้งให้รับเช็ค / รับเช็ค

จุด
เชื่อม
ต่อ

ด าเนินการตามงบประมาณที่ไดร้ับอนุมัติ

ขั้นตอนการขอยืมเงินทดรองจ่ายกองคลัง



ขั้นตอน ผู้รับผิดชอบ

หน่วยงาน

การเงิน งานบริหารและพัฒนา
ระบบ

ผู้อ านวยการกองฯ และรอง
อธิการบดีฝ่ายสิ่งแวดล้อมฯ

กองคลัง

กองคลัง

การเงิน งานบริหารและพัฒนา
ระบบ

กองคลัง

ตรวจสอบความถูกต้อง

ไม่ถูกต้อง/คืนแก้ไข

ผู้บริหาร
อนุมัติ

ไม่อนุมัติ

อนุมัติ

ตรวจสอบเอกสารอนุมัติเบิกจา่ย / ออกใบจองงบประมาณ

ออกใบจองงบประมาณ/ส่งคืน

รับวางฎีกา/หักล้างเงินยืม

จุด
เชื่อม
ต่อ

ถูกต้อง

ไม่ถูกต้อง/คืนแก้ไข

ถูกต้อง

รับคืน / ส าเนาเอกสารและสง่เอกสารฉบับจรงิวางฎีกา

ท าหนังสือขออนุมัติเบิกจ่าย

สิ้นสุด


