
 

 

 

 

 

แนวทางการจัดทําประกาศใหทุนและสัญญารับทุนนักศึกษา 

 

 

 

 

 

งานกฎหมายและนิติกรรมสัญญา กองกฎหมาย 

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล 

พ.ศ. ๒๕๖๗
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บทนํา 

โดยท่ีมหาวิทยาลัยและสวนงานมีการจัดทําประกาศเพื่อใหทุนแกนักศึกษาทั้งในระดับอนุปริญญา 

ปริญญาตรี และบัณฑิตศึกษา ซึ่งในแตละทุนจะมีรายละเอียดของหลักเกณฑที่มีความหลากหลายและแตกตางกัน

ตามวัตถุประสงคและเงื่อนไขการใหทุน  งานกฎหมายและนิติกรรมสัญญา กองกฎหมาย พบวารางประกาศเกี่ยวกับ

การใหทุนการศึกษาที่มีการสงใหกองกฎหมายตรวจสอบกอนที่สวนงานหรือหนวยงานภายในสํานักงานอธิการบดี

จะเสนออธิการบดีหรือหัวหนาสวนงาน แลวแตกรณี พิจารณาลงนามออกประกาศตอไปนั้น นอกจากมีขอผิดหลง

หรือองคประกอบบางประการท่ีแตกตางไปจากรูปแบบประกาศของมหาวิทยาลัยแลว ยังมีลําดับเนื้อความ ความชัดเจน

ของหลักเกณฑ ลักษณะการใชถอยคํา และความครบถวนของหลักเกณฑที่จําเปนตองกําหนดไวเพื่อประโยชน 

ตอการบริหารทุนท่ีแตกตางกัน ซ่ึงสงผลใหการจัดทําประกาศเพ่ือใหทุนแกนักศึกษาภายในมหาวิทยาลัยมิไดเปนไป 

ในแนวทางเดียวกัน และจําเปนตองอาศัยดุลพินิจของอธิการบดี หัวหนาสวนงาน หรือคณะกรรมการบริหารทุน 

(ถามี) แลวแตกรณี ในการตีความหลักเกณฑท่ีไมชัดเจนเพียงพอนั้น  นอกจากนั้นในกรณีท่ีกําหนดเง่ือนไขใหนักศึกษา

ตองทําสัญญารับทุนเพื่อกําหนดใหมีภาระผูกพันเกี่ยวกับการปฏิบัติงานชดใชทุน การชดใชเงินแทนการปฏิบตัิงาน 

หรือการชดใชคืนเงินทุนในการปฏิบัติผิดสัญญา ยังมีขอสับสนเกี่ยวกับสาระสําคัญของสัญญารับทุน การขออนุมัติ

แบบสัญญา รวมถึงผูมีอํานาจลงนามในสัญญาดังกลาวดวย สงผลใหในการตรวจสอบรางประกาศและหรือสัญญา

เก่ียวกับการใหทุนการศึกษาแกนักศึกษาในแตละกรณี เปนการดําเนินการท่ีจําเปนตองใชระยะเวลาคอนขางมากใน

การหารือรวมกับผูประสานงานของสวนงานหรือหนวยงานตนเรื่องเพื่อใหไดมาซึ่งรายละเอียดหลักเกณฑที่ถูกตอง 

ชัดเจน และสอดคลองกับวัตถุประสงคการใหทุน  ซ่ึงอาจกระทบตอการดําเนินการใหทุนและบริหารทุนของมหาวิทยาลัย

และสวนงานเพ่ือสนับสนุนทุนการศึกษาใหแกนักศึกษา 

งานกฎหมายและนิติกรรมสัญญา กองกฎหมาย จึงเล็งเห็นถึงความสําคัญในการจัดทําแนวทางการ

จัดทําประกาศใหทุนและสัญญารับทุนนักศึกษา เพื่อใหมหาวิทยาลัยและสวนงานมีรูปแบบของประกาศใหทุนและ

สัญญารับทุนนักศึกษาใชอางอิงในการดําเนินการใหทุนการศึกษาของสวนงานและมหาวิทยาลัย ซึ่งเปนการ

สนับสนุนงานดานกฎหมายและนิติกรรมสัญญาท่ีเก่ียวกับการใหทุนการศึกษาของมหาวิทยาลัยและสวนงานใหเปนไป

อยางถูกตอง ครบถวน เปนประโยชนตอการบริหารทุนการศึกษา และตอบสนองตอความจําเปนเรงดวนในการให

ทุนการศึกษาเพ่ือสนับสนุนการศึกษาใหแกนักศึกษาของมหาวิทยาลัย ซ่ึงจะชวยสนับสนุนพันธกิจของสวนงานและ

ตอบสนองตอแผนยุทธศาสตรมหาวิทยาลัยตอไป  

 

งานกฎหมายและนิติกรรมสัญญา 

กองกฎหมาย สํานักงานอธิการบด ี

เมษายน ๒๕๖๗
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สวนงาน/หนวยงานภายใน

สํานักงานอธิการบดีสงไปยัง 

แจงผลการพิจารณากลับไปยังสวนงาน/

หนวยงานภายในสํานักงานอธิการบดี 

การจัดทําประกาศใหทุน 

 การใหทุนการศึกษามีลักษณะเปนการจายเงินอุดหนุนตามขอ ๒๒.๔ ของประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล 

เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการรับเงิน การเก็บรักษาเงิน การเบิกเงิน การจายเงิน และการควบคุมดูแลการจายเงิน 

พ.ศ. ๒๕๕๑ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ซ่ึงกําหนดวา “การจายเงินอุดหนุน ใหจายไดตามวัตถุประสงคท่ีกําหนดไวใหกับ

บุคคลหรือหนวยงาน ดังนี้ ... ๒๒.๔ เพื่อเปนทุนการศึกษา โดยทําเปนประกาศของมหาวิทยาลัยหรือสวนงาน ...” 

และขอ ๒๓ ของประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการรับเงิน การเก็บรักษาเงิน การเบิกเงิน 

การจายเงิน และการควบคุมดูแลการจายเงิน พ.ศ. ๒๕๕๑ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  มหาวิทยาลัยและสวนงานจึงสามารถ

ออกประกาศกําหนดหลกัเกณฑและอัตราการใหทุนการศึกษาไดโดยจัดทําเปนประกาศมหาวทิยาลัยหรือประกาศสวนงาน  

โดยไมจําตองเสนอคณะกรรมการชุดหนึ่งชุดใดเพ่ือพิจารณาหรือใหความเห็นชอบจากเสียกอน เวนแตกรณีท่ีอธิการบดี

หรือหัวหนาสวนงานเห็นควรใหคณะกรรมการชุดหนึ่งชุดใดพิจารณาใหความเห็นเกี่ยวกับอัตราทุน การบริหารทุน 

หรือรายละเอียดอื่นใดเกี่ยวกับทุนนั้น หนวยงานที่เกี่ยวของซึ่งเปนผูยกรางประกาศจะตองเสนอคณะกรรมการ 

ที่เกี่ยวของเพื่อพิจารณารางประกาศดังกลาวกอน แลวจึงเสนออธิการบดีหรือหัวหนาสวนงาน แลวแตกรณี เพ่ือ

พิจารณาลงนามออกประกาศตอไป 

 ๑. กรณีประกาศใหทุนจายจากเงินรายไดมหาวิทยาลัยหรือสวนงาน มหาวิทยาลัยและสวนงานสามารถ

จัดทําประกาศใหทุนและสัญญารับทุนนักศึกษาตามแนวทางการจัดทําประกาศใหทุนและสัญญารับทุนนักศึกษานี้  

โดยมีข้ันตอนการจัดทําประกาศ ดังนี้  

 

 

 

 

 

 

 

 

๒. กรณีประกาศใหทุนจายจากเงินรายไดบัณฑิตวิทยาลัย (หลักสูตร) มหาวิทยาลัยและสวนงาน

สามารถจัดทําประกาศ ตามหนังสือบัณฑิตวิทยาลัย ที่ อว ๗๘.๐๒ (ทพ)/๐๔๑๑๕ ลงวันที่ ๑๒ กันยายน ๒๕๖๕ 

เรื่อง แนวปฏิบัติเก่ียวกับการเบิกจายเงินทุนสนับสนุนการศึกษา/การวิจัย  
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 การจัดทําประกาศเปนภาษาตางประเทศ 

  เนื่องจากมหาวิทยาลัยมหิดลเปนนิติบุคคลภายในประเทศไทย การจัดทําประกาศมหาวิทยาลัย

และประกาศสวนงานจึงตองจัดทําขึ้นเปนภาษาไทยเปนฉบับหลัก  อยางไรก็ดี กรณีที่มหาวิทยาลัย/สวนงาน 

มีวัตถุประสงคในการใหทุนแกผูรับทุนชาวตางประเทศ ซึ่งจําเปนตองจัดทําประกาศเปนภาษาอื่นนอกเหนือจาก

ภาษาไทย สามารถจัดใหมีการแปลประกาศฉบับภาษาไทยนั้นเปนภาษาอื่นตามที่เห็นสมควรได แตจะตองถือวา

ประกาศฉบับภาษาไทยเปนฉบับหลักในการบังคับใชและตีความ โดยประกาศฉบับแปลควรมีการระบุรายละเอียด

ดังนี้ 

  (๑) หัวกระดาษ (Header) ใหระบุขอความเพ่ือแสดงวาประกาศฉบับนี้เปนฉบับแปลไวท่ีสวนกลาง

หัวกระดาษของทุกหนา เชน  

[Translation] 

  (๒) สวนทายกระดาษ (Footer) ใหระบุหมายเหตุคําแปลไวดวยตัวอักษรขนาดเล็กตาม 

ความเหมาะสมไวในสวนทายกระดาษของทุกหนา เพื่อเปนการกําหนดวาประกาศฉบับนี้เปนการแปล หากตองมี

การตีความใหใชฉบับภาษาไทยเปนฉบับหลัก เชน  

Remark: This translation is provided for information purposes only. Whilst ระบุชื่อสวนงาน, Mahidol 

University has made efforts to ensure the accuracy and correctness of the translation, the original 

Thai text as formally adopted and published shall in all events remain the sole authoritative text 

having the force of law 

  (๓) การลงลายมือชื่อ เนื่องจากประกาศฉบับภาษาตางประเทศเปนเพียงเอกสารการจัดทําแปล

จากฉบับภาษาไทยเทานั้น จึงไมจําตองเสนออธิการบดี/หัวหนาสวนงานเพื่อลงนามอีก เพียงแตระบุชื่อแทนการลงนาม

ยอมเพียงพอแลว เชน 

Announced on … … B.E.25… (A.D.20…) 

Signed Name Surname 

(...) 

President of Mahidol University/ Dean of …, Mahidol University 

  ทั้งนี้ ประกาศฉบับแปลอาจจัดทําขึ้นโดยเจาหนาที่ของหนวยงาน/สวนงาน ตามที่อธิการบดี/

หัวหนาสวนงานมอบหมาย หรือจัดทําข้ึนโดยบุคคลหรือหนวยงานภายนอกโดยการวาจางของมหาวิทยาลัย/ 

สวนงาน แลวแตกรณี  โดยไมตองสงใหสํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา หรือกองกฎหมาย สํานักงานอธิการบดี 

ตรวจสอบรับรองคําแปลอีก แตใหเผยแพรไวในเว็บไซตหรือฐานขอมูลเดียวกับประกาศฉบับภาษาไทยดวย 

..................................................  
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การกําหนดรายละเอียดในประกาศใหทุน 

 ๑. ตราสัญลักษณ เปนตราสัญลักษณมหาวิทยาลัยมหิดล ซึ่งควรใชรูปแบบที่มีการแกไขปรับปรุงแลว  

ตามประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง ตราสัญลักษณมหาวิทยาลัยมหิดล (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ โดยสามารถ

ดาวนโหลดไดที่ https://mahidol.ac.th/th/logo-corporate-identity/  ขนาด ๒.๕ เซนติเมตร ตามประกาศ

มหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง รูปแบบเอกสาร หัวจดหมาย และตราสัญลักษณ ลงวันท่ี ๒๘ พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๒ 

๒. ชื่อมหาวิทยาลัย หรือสวนงานที่ออกประกาศ ใหระบุวาเปนประกาศมหาวิทยาลัยหรือประกาศ 

สวนงาน โดยกรณีท่ีเปนประกาศสวนงาน ใหระบุชื่อสวนงาน ไมตองระบุคําวา “มหาวิทยาลัยมหิดล” อีก 

๓. เรื่อง ใหกําหนดชื่อเรื่องใหชัดเจนและสอดคลองกับสาระสําคัญของประกาศ เชน  

“เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการใหทุน...ชื่อทุน... พ.ศ. ....” 

 แตหากเปนกรณีท่ีเปนการใหทุนเฉพาะปการศึกษาหรือปงบประมาณใดเพียงปเดียวเทานั้น ใหระบุชื่อเรื่อง 

ดังนี้ 

“เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการใหทุน ... ประจําปการศึกษา .... 

พ.ศ. ....” 

“เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการใหทุน ... ประจําปงบประมาณ พ.ศ. .... 

พ.ศ. ....” 

๔. ฉบับท่ี กรณีที่เปนประกาศฉบับแรก ไมจําตองระบุลําดับที่ของฉบับนั้นวาเปน “(ฉบับที่ ๑)” แตหาก

ประกาศนั้นมีการแกไขเพ่ิมเติม ใหระบุเปน “(ฉบับท่ี ๒)” และฉบับถัดไปตามลําดับตอไป เชน 

“เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการใหทุน... ประจําปการศึกษา .... 

พ.ศ. ....” 

“เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการใหทุน... ประจําปงบประมาณ พ.ศ. .... 

(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ....” 

๕. พ.ศ. ใหระบุตัวเลขปพุทธศักราชท่ีผูมีอํานาจออกประกาศไดลงนามในประกาศ 

๖. คําปรารภ เปนการอางเหตุผลหรือวัตถุประสงคในการออกประกาศ เพื่อแสดงถึงความมุงหมายที่ตอง

ออกประกาศ โดยใหกําหนดไวเปนวรรคหนึ่งของประกาศ 

๗. บทอาศัยอํานาจ เปนการอางถึงหลักเกณฑท่ีใหอํานาจในการออกประกาศใหทุนการศึกษาแกนักศึกษา

ซึ่งเปนไปตามขอ ๒๒.๔ และขอ ๒๓ ของประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการรับเงิน การเก็บ

รักษาเงิน การเบิกจาย การจายเงิน และการควบคุมดูแลการจายเงิน พ.ศ. ๒๕๕๑ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม ซ่ึงออกตาม

ความในขอ ๓๘ ของขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการบริหารงบประมาณและการเงิน พ.ศ ๒๕๕๑ และ 

ท่ีแกไขเพ่ิมเติม โดยใหกําหนดไวเปนวรรคสองของประกาศ 
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ทั้งนี้ เนื่องจากการใหทุนการศึกษาแกนักศึกษาสามารถออกเปนประกาศมหาวิทยาลัยหรือประกาศ

สวนงานไดโดยไมตองผานการพิจารณาหรือความเห็นชอบของคณะกรรมการชุดใด อยางไรก็ดี หากการใหทุนใด 

ที่มหาวิทยาลัยหรือสวนงานประสงคใหคณะกรรมการชุดหนึ่งชุดใดพิจารณาหลักเกณฑดวย สามารถเพิ่มการอางถึง

มติท่ีประชุมของคณะกรรมการนั้นไวในสวนนี้ดวยก็ได โดยระบุขอความดังนี้  

 “อาศัยอํานาจตามความในขอ......ของประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล เรื ่อง ............ประกอบกับ 

มติที่ประชุมคณะกรรมการ ... ครั้งที่ .../... เมื ่อวันที่ ... ... พ.ศ. ....  อธิการบดี/ คณบดีคณะ/วิทยาลัย.../ 

ผูอํานวยการสถาบัน/ศูนย... จึงออกประกาศไวดังตอไปนี้” 

๘. บทยกเลิก (ถามี) ในกรณีที่เปนประกาศที่ออกมาบังคับใชเพื่อยกเลิกประกาศฉบับเดิม หากเปน 

การยกเลิกประกาศหลายฉบับจะตองระบุประกาศท่ียกเลิกทุกฉบับ โดยกําหนดไวเปนขอ ๑ ของประกาศ เชน 

กรณียกเลิกประกาศหลายฉบับ 

“ขอ ๑ ใหยกเลิก 

๑.๑ ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล/ชื่อสวนงาน เรื่อง .... พ.ศ. .... ลงวันท่ี ... ... พ.ศ. .... 

๑.๒ ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล/ชื่อสวนงาน เรื่อง .... พ.ศ. .... ลงวันท่ี ... ... พ.ศ. ....” 

กรณียกเลิกประกาศเดิมเพียงฉบับเดียว 

“ขอ ๑ ใหยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล/ชื่อสวนงาน เรือ่ง .... พ.ศ. .... ลงวันท่ี ... ... พ.ศ. ....” 

๙. บทนิยาม (ถามี) เปนการกําหนดเพื ่อใหเกิดความชัดเจนหรือขยายความใหกวางขึ ้น หรือจํากัด

ความหมายใหแคบเขา หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงการใชถอยคํายาว ๆ หรือซ้ํา ๆ โดยใหกําหนดไวเปนขอถัดจากบทยกเลิก 

(ถามี) และใหกําหนดในรูปแบบ “.........................” หมายความวา ...................................................................................... 

ซ่ึงเปนรูปแบบเดียวกับพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยมหิดล พ.ศ. ๒๕๕๐ 

ท้ังนี้ หากเปนคําท่ีชัดเจนอยูแลวไมตองแปลความหมาย หรือเปนคําท่ีสั้นอยูแลว หรือเปนคําท่ีใชเพียง 

แหงเดียว ไมจําตองกําหนดเปนคํานิยามแตอยางใด  

๑๐. สาระสําคัญของประกาศใหทุน ใหกําหนดเรียงลําดับตามสาระสําคัญของเรื่องไป และระบุคําวา 

“ขอ” นําหนาเลขขอหลักทุกขอ และไมตองระบุ “.” ทายเลขขอหลักดวย เชน “ขอ ๑” โดยประกาศใหทุน

ประกอบไปดวยสาระสําคัญดังนี้ 

๑๐.๑ ประเภททุน วงเงิน และระยะเวลาการใหทุน ควรมีสาระสําคัญดังนี้ 

• วัตถุประสงคของการใหทุน รวมถึงขอบเขตคาใชจายท่ีจะสนับสนุนแกผูรับทุน 

• คุณสมบัติเฉพาะของนักศึกษาที่มีสิทธิไดรับทุน เชน เปนนักศึกษาหลักสูตร... ชั ้นป...  

ปที่เขาศึกษา ... หรือเปนนักศึกษาที่ประสบปญหาทางการเงิน หรือมีผลการศึกษาที่โดดเดน และมีผลงานสราง

ชื่อเสียงใหแกมหาวิทยาลัย เปนตน 

• วงเงินทุน 

• รายละเอียดของการจายทุน 
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• กรณีท่ีมีการแบงประเภทของทุน ใหกําหนดรายละเอียดของทุนแตละประเภทใหชัดเจน 

• กรณีที่ทุนมีการสนับสนุนคาใชจายหลายรายการ และแตละรายการมีวงเงินยอย รวมถึง

วิธีการจายทุนท่ีแตกตางกัน ใหกําหนดรายละเอียดวิธีการจายทุนแตละรายการใหชัดเจน 

๑๐.๒ คุณสมบัติของผูขอรับทุน 

มหาวิทยาลัยและสวนงานตองพิจารณากําหนดคุณสมบัติของผูขอรับทุนใหสอดคลองกับ

วัตถุประสงคการใหทุนแตละกรณีโดยมุงเนนที่คุณสมบัติของนักศึกษาเปนสําคัญ เชน คุณสมบัติเกี่ยวกับชั้นปและ

สถานะการศึกษา คุณสมบัติเก่ียวกับผลการศึกษา ความประพฤติของนักศึกษา ประวัติการรับทุน ภาระผูกพันของ

ทุนอ่ืน คุณสมบัติเฉพาะของทุน เปนตน  

ท้ังนี้ คุณสมบัติตามตัวอยางประกาศแนบทายแนวทางนี้เปนเพียงตัวอยางของการกําหนด

คุณสมบัติเทานั้น 

๑๐.๓ เอกสารและข้ันตอนการขอรับทุน 

• เอกสารประกอบการขอรับทุน มหาวิทยาลัยและสวนงานจะตองพิจารณากําหนดเอกสาร

ประกอบการขอรับทุนใหสอดคลองกับวัตถุประสงคการใหทุนในแตละกรณี 

• ข้ันตอนการขอรับทุน มหาวิทยาลัยและสวนงานจะตองพิจารณากําหนดข้ันตอนการขอรับทุน

ใหสอดคลองกับการบริหารทุนในแตละกรณี เชน ระยะเวลาเปดรับสมัคร การยื่นเอกสารตอหนวยงาน ตลอดจน

ชองทางอ่ืน ๆ ในการยื่นเอกสาร ข้ันตอนการพิจารณากลั่นกรองคุณสมบัติ การสัมภาษณ เปนตน 

• กรณีท่ีเปนการออกประกาศระยะยาว โดยมีกําหนดการรับสมัครในชวงใดชวงหนึ่งของ

ปท่ีชัดเจน ใหกําหนดระยะเวลาการเปดรับสมัครไวในสวนนี้ดวย  

• หากมีความเปนไปไดวาอาจมีการงดใหทุนในบางป ใหกําหนดหลักเกณฑการงดใหทุน

ไวในสวนนี้ดวย 

• หากมีข้ันตอนการสอบสัมภาษณ ใหกําหนดหลักเกณฑการสัมภาษณไวในสวนนี้ดวย 

• การประกาศรายชื่อผูมีสิทธิสอบสัมภาษณหรือผูมีสิทธิไดรับทุน อาจทําได ๒ แนวทาง 

คือ ทําเปนประกาศ หรือทําเปนหนังสือแจงผล ทั้งนี้ กรณีที่จัดทําเปนประกาศจะตองจัดทําเปนประกาศของ

มหาวิทยาลัยหรือสวนงาน 

ทั้งนี้ เอกสารและขั้นตอนการขอรับทุนตามตัวอยางประกาศแนบทายแนวทางนี้เปนเพียง

ตัวอยางของการกําหนดเอกสารและข้ันตอนการขอรับทุนเทานั้น 

๑๐.๔ หลักเกณฑการพิจารณาทุน มหาวิทยาลัยและสวนงานจะตองพิจารณากําหนดหลักเกณฑ

การพิจารณาทุนใหสอดคลองกับการบริหารทุนในแตละกรณี เชน ผูมีอํานาจพิจารณาทุน หลักเกณฑการพิจารณา 

เปนตน  โดยมีแนวทางการกําหนดหลักเกณฑการพิจารณา ดังนี้ 
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• กรณีท่ีไมประสงคใหมีคณะกรรมการข้ึนใหมเพ่ือปฏิบัติหนาท่ีตามประกาศนี้โดยเฉพาะ 

• หนวยงานผูรับผิดชอบตรวจสอบและกลั่นกรองเอกสาร แลวเสนออธิการบดี/คณบดี/

ผูอํานวยการ เพ่ือพิจารณา หรือ 

• กรณีท่ีมีคณะกรรมการชุดใดชุดหนึ่งอยูแลว เชน คณะกรรมการประจําสวนงาน คณะกรรมการ

บริหารหลักสูตร เปนตน และอธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการ มอบหมายใหคณะกรรมการชุดนั้นเปนผูพิจารณา  

• กรณีท่ีประสงคใหมีคณะกรรมการชุดหนึ่งเพ่ือปฏิบัติหนาท่ีตามประกาศนี้โดยเฉพาะ  

• กรณีท่ีมีการแตงตั้งคณะกรรมการไวกอนออกประกาศ ใหกําหนดหลักเกณฑการแตงตั้ง

คณะกรรมการในสวนนี้และเพ่ิมบทเฉพาะกาลเพ่ือรองรับการดําเนินการของคณะกรรมการดวย 

• กรณีท่ีไมมีการแตงตั้งคณะกรรมการไวกอนออกประกาศ ใหกําหนดหลักเกณฑการแตงตั้ง

คณะกรรมการในสวนนี้ 

• การระบุองคประกอบของคณะกรรมการ ตองระบุตําแหนงหรือคุณสมบัติของผูเปนที่ปรึกษา 

ประธาน กรรมการ เลขานุการ และผูชวยเลขานุการ ในแตละองคประกอบคณะกรรมการใหชัดเจน  และกรณีท่ี

ตําแหนงใดอาจมีมากกวา ๑ คน ใหระบุจํานวนคนใหชัดเจนดวย 

• อํานาจและหนาท่ีของคณะกรรมการ ตองระบุใหครอบคลุมอํานาจหนาท่ีในการบริหารทุน 

• หลักเกณฑการพิจารณา ตองระบุวาการใหทุนนี ้พิจารณาจากหลักเกณฑใดบาง เชน 

คุณสมบัติของผูขอรับทุน เอกสารประกอบการรับสมัคร และหรือการสอบสัมภาษณ เปนตน 

 ท้ังนี้ เนื่องจากการดําเนินการเก่ียวกับการใหหรือไมใหทุนการศึกษาเปนคําสั่งทางปกครอง

ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี ๑๒ (พ.ศ. ๒๕๔๓) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 

๒๕๓๙ การพิจารณาใหทุนจึงเปนการพิจารณาทางปกครองอยางนึง ซึ่งมีขอพึงระวังใหมหาวิทยาลัยและสวนงาน

กํากับดูแลมิใหเจาหนาที่หรือกรรมการที่เปนผูมีสวนไดเสียกับการพิจารณาทุนของนักศึกษารายใดซึ่งจะพิจารณา

ทางปกครองไมไดตามนัยของพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พิจารณาใหหรือไมใหทุนนักศึกษารายนั้น 

๑๐.๕ วิธีการเบิกจายทุน มหาวิทยาลัยและสวนงานจะตองพิจารณากําหนดรายละเอียดวิธีการ

เบิกจายทุนใหสอดคลองกับวิธีการในการเบิกจายทุนและการบริหารทุนของมหาวิทยาลัยหรือสวนงาน เชน  

• ใหผูรับทุนจายเงินไปกอน แลวจึงนําหลักฐานการจายเงินมาเบิกเงินทุนในภายหลัง 

• ใหผูรับทุนนําเอกสารเกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียนมายื่นเพื่อขอรับเงินทุนไปชําระดวย

ตนเอง 

• ใหผูรับทุนนําเอกสารเกี่ยวกับการลงทะเบียนเรียนมายื่นเพื่อใหตัดโอนเงินในระบบของ

มหาวิทยาลัยและสวนงาน 
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• จายเงินทุนเหมาจายใหแกผูรับทุนไปเต็มจํานวน และใหผูรับทุนบริหารจัดการการใชจาย

เงินทุนดวยตนเอง 

• จายเงินทุนเปนรายงวด/ภาคการศึกษา/ปการศึกษา และใหผูรับทุนบริหารจัดการการใช

จายเงินทุนดวยตนเอง 

การกําหนดวิธีการเบิกจายในขอนี้จะตองครอบคลุมและสอดคลองกับรายการคาใชจายตาม

หลักเกณฑเกี่ยวกับประเภททุน วงเงิน และระยะเวลาการใหทุน  หากทุนใดมีการสนับสนุนทั้งรายการเหมาจาย  

และรายการตามท่ีจายจริง ใหตรวจทานวิธีการเบิกจายใหสอดคลองกับการจายเงินในแตละรูปแบบดวย 

ทั้งนี้ หนวยงานที่ดูแลรับผิดชอบการจัดทําประกาศควรปรึกษาหนวยงานที่ดูแลดานการเงิน 

การคลังของสวนงาน/กองคลัง เพ่ือใหการเบิกจายเปนไปอยางถูกตอง เหมาะสมตอการปฏิบัติงาน รวมถึงสอดคลอง

กับขอบังคับ ประกาศ และคําสั่งท่ีเก่ียวของดวย 

๑๐.๖ เงื่อนไขการรับทุน มหาวิทยาลัยและสวนงานพิจารณากําหนดเงื่อนไขการรับทุนที่ผูรับทุน 

ตองปฏิบัติตามไดโดยอาจแบงเปน ๓ สวน ไดแก 

• เง่ือนไขการทําสัญญารับทุน  

• กรณีท่ีมีภาระผูกพันตองชดใชเงินหรือปฏิบัติงานชดใช ตองกําหนดใหมีการทําสัญญา

ตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยหรือสวนงานกําหนด  

 กรณีที่มีภาระผูกพันตองชดใชเงิน มหาวิทยาลัยหรือสวนงานอาจกําหนดเงื่อนไขให 

ผูรับทุนตองจัดใหมีการทําสัญญาค้ําประกันแกมหาวิทยาลัยหรือสวนงานตามท่ีสวนงานเห็นสมควร เพ่ือเปนประกัน

การชดใชทุนของผูรับทุนและปองกันในกรณีท่ีผูรับทุนในฐานะลูกหนี้ชั้นตนไมชําระหนี้ภายในกําหนดระยะเวลา เชน 

“(๑) ค้ําประกันโดยบิดาหรือมารดาโดยชอบดวยกฎหมายของผูรับทุน โดยไมตองแสดง

หลักทรัพยประกอบการทําสัญญาค้ําประกัน 

(๒) ถาไมมีบุคคลตาม (๑) ใหค้ําประกันโดยผูท่ีจดทะเบียนรับผูรับทุนเปนบุตรบุญธรรม 

หรือผูท่ีศาลตั้งใหเปนผูปกครองของผูรับทุน โดยไมตองแสดงหลักทรัพยประกอบการทําสัญญาค้ําประกัน 

(๓) ถาไมมีบุคคลตาม (๑) และ (๒) ใหค้ําประกันโดยบุคคลอ่ืนซ่ึงเปนขาราชการระดับ ๔ 

ข้ึนไป หรือพนักงานรัฐวิสาหกิจระดับ ๕ ข้ึนไป โดยไมตองแสดงหลักทรัพยประกอบการทําสัญญาค้ําประกันก็ได” 

ทั้งนี้ มหาวิทยาลัยหรือสวนงานอาจกําหนดใหมีการคํ้าประกันดวยบุคคลที่มีคุณสมบตัิ

อื่นใดตามที่เห็นสมควรนอกเหนือจากตัวอยางขางตนก็ได โดยควรกําหนดเปนหลักเกณฑไวในประกาศใหชัดเจน

เพื่อใหผู รับทุนไดรับทราบถึงเงื ่อนไขดังกลาวตั้งแตตน  อยางไรก็ดี สัญญาคํ้าประกันเปนสัญญาอยางหนึ่งจึง

จําเปนตองอาศัยเจตนาในการทําสัญญาเปนสําคัญเพื่อใหสัญญามีผลสมบูรณ  การกําหนดคุณสมบัติของผูมีสิทธิ 

ค้ําประกันไวในประกาศจึงเปนเพียงการกําหนดหลักเกณฑใหผูรับทุนและผูใหทุนดําเนินการและกํากับดูแลใหมีการ

คํ้าประกันเปนไปตามเงื่อนไขดังกลาว แตมิไดเปนการบังคับใหผู ที ่มีคุณสมบัติตามที่กําหนดนั้นตองผูกพันตน 
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เขาเปนผูคํ้าประกัน ดังนั้นจึงมีขอพึงระวังในการกําหนดคุณสมบัติของผูคํ้าประกัน โดยไมควรกําหนดคุณสมบัติ

เฉพาะเจาะจงสําหรับตําแหนงใดตําแหนงหนึ ่งเปนการเฉพาะ โดยเฉพาะอยางยิ ่งตําแหนงที ่มีเพียง ๑ คน  

เพราะหากผูดํารงตําแหนงนั้นมิไดมีความประสงคเปนผูค้ําประกัน อาจทําใหหลักเกณฑดังกลาวเปนขอขัดของท่ีทํา

ใหนักศึกษาไมสามารถจัดใหมีผูค้ําประกันตามท่ีมหาวิทยาลัยหรือสวนงานกําหนดได 

นอกจากนั้นหากประสงคใหหลักเกณฑมีความยืดหยุนยิ่งข้ึนและรองรับความจําเปนอ่ืนใด

เก่ียวกับการจัดใหมีการค้ําประกัน มหาวิทยาลัยหรือสวนงานอาจกําหนดใหเปนดุลพินิจของมหาวิทยาลัยหรือสวน

งานในการพิจารณายกเวนการคํ้าประกันเปนรายกรณีก็ได เชน “กรณีที่ผูรับทุนรายใดมีเหตุผลและความจําเปน 

ไมสามารถจัดใหมีการคํ้าประกันได และอธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการโดยขอเสนอแนะของคณะกรรมการ 

พิจารณาแลวเห็นวาเหตุผลและความจําเปนดังกลาวเปนขอเท็จจริงที่รับฟงได อธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการ 

อาจพิจารณาอนุมัติใหผูรับทุนทําสัญญารับทุนโดยไมตองมีการคํ้าประกันก็ได และผลการอนุมัติดังกลาวใหถือ 

เปนท่ีสุด” 

• กรณีท่ีไมมีภาระผูกพันตองชดใชเงินหรือปฏิบัติงานชดใช (ทุนใหเปลา) ไมจําตอง

กําหนดใหมีการทําสัญญาก็ได 

• เงื่อนไขในระหวางการรับทุน เชน ผูรับทุนตองมีความประพฤติที่เหมาะสม ตองไมไดรับ 

ทุนอ่ืนท่ีมีลักษณะเดียวกันในระหวางรับทุน ตองมีผลการศึกษาในแตละภาคการศึกษาไมนอยกวา.... เปนตน 

• เงื่อนไขภายหลังการรับทุน เชน ผูรับทุนตองปฏิบัติงานชดใชทุนเปนระยะเวลาติดตอกัน 

ไมนอยกวา ... ป เปนตน 

๑๐.๗ การงด ยุติ และเพิกถอนการใหทุน มหาวิทยาลัยและสวนงานพิจารณากําหนดหลักเกณฑ

และเหตุในการงด ยุติ และเพิกถอนการใหทุนได ดังนี้ 

• การงดการเบิกจายทุน ใชสําหรับกรณีที่ประสงคจะงดการใหทุนไวชั่วคราว แลวจะใหทุน

ตอเมื่อเหตุดังกลาวระงับสิ้นไป เชน เมื่อผูรับทุนมีผลการศึกษาของภาคการศึกษาใดนอยกวาหลักเกณฑตามท่ี

กําหนด มหาวิทยาลัยหรือสวนงานจะงดการเบิกจายทุนใหแกผูรับทุนในภาคการศึกษาถัดไป และเมื่อผูรับทุน 

มีผลการศึกษาของภาคการศึกษาที่งดทุนไมนอยกวาหลักเกณฑตามที่กําหนดแลว มหาวิทยาลัยหรือสวนงาน 

จะเบิกจายทุนใหในภาคการศึกษาถัดไป เปนตน 

• การยุติการใหทุน ใชสําหรับกรณีท่ีไมประสงคจะใหทุนอีกตอไป เชน ผูรับทุนไมปฏิบัติตาม

เง่ือนไขการรับทุนขอใดขอหนึ่ง เปนตน  

ทั้งนี้ โดยปกติคุณสมบัติจะใชเปนหลักเกณฑในการพิจารณาใหทุนในตอนตนเทานั้น แตหาก

ทุนใดที่ประสงคใหคุณสมบัติบางประการเปนสาระสําคัญของการใหทุนตอเนื่องตลอดระยะเวลาการใหทุน เชน 

คุณสมบัติเกี่ยวกับความยากจน หรือการรักษาความประพฤติ เปนตน ใหกําหนดใหการขาดคุณสมบัตินั้นเปนเหตุ

ในการยุติทุนไวในขอนี้ได 
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• การเพิกถอนการใหทุน ใชสําหรับกรณีท่ีผูรับทุนขาดคุณสมบัติมาตั้งแตตนหรือใหขอเท็จจริง

อันเปนเท็จ ซึ่งสงผลใหผู รับทุนไมมีสิทธิรับเงินไวโดยชอบดวยกฎหมาย เชน ผูรับทุนขาดคุณสมบัติขอรับทุน 

มาตั้งแตตน 

๑๐.๘ การชดใชทุน  

• มหาวิทยาลัยและสวนงานพิจารณากําหนดหลักเกณฑการชดใชทุน ภายหลังจากที่ได 

ยุติหรือเพิกถอนการใหทุนแกผูรับทุนได เชน ผูรับทุนตองชดใชเงินทุนคืนทั้งหมด หรือบางสวนภายในระยะเวลา 

ที่กําหนดไว และหากมิไดชําระภายในกําหนดระยะเวลาดังกลาว จะมีการคิดดอกเบี้ยผิดนัดของเงินที่คางชําระ  

เปนตน  

• กรณีท่ีมหาวิทยาลัยหรือสวนงานไดกําหนดหลักเกณฑการชดใชทุนแลว หากเห็นสมควร 

จะกําหนดเหตุในการยกเวนการชดใชทุนเพิ่มเติมดวยก็ได เชน ไมสามารถเขาปฏิบัติงานหรือปฏิบัติงานไมครบ

ระยะเวลาท่ีกําหนด เนื่องจากผูรับทุนเสียชีวิต หรือถูกสั่งใหออกจากงานเนื่องจากเจ็บปวยจนไมสามารถปฏิบัติงาน

ไดอยางสมํ่าเสมอ เปนตน  ทั้งนี้ กรณีที่เปนการยกเวนการชดใชทุนเนื่องจากผูรับทุนไมปฏิบัติงานหรือปฏิบัติงาน 

ไมครบถวน ควรกําหนดหลักเกณฑใหสอดคลองกับเหตุในการพนสภาพตามประเภทของบุคลากรที่ประสงคจะ

บรรจุผูรับทุนใหเขาปฏิบัติงาน เชน พนักงานมหาวิทยาลัย ขาราชการ ลูกจางเงินรายได ดวย 

• อัตราดอกเบี้ยผิดนัด  

• สัญญาลาศึกษาที่มหาวิทยาลัยกําหนด และแบบสัญญาการเปนนักศึกษาแพทยและ 

ทันตแพทยตามที่กระทรวงสาธารณสุขกําหนดในปจจุบัน ยังคงใชอัตรารอยละ ๗.๕ ตอป ซึ่งเปนแนวทางตาม

มาตรา ๗ (เดิม) แหงประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย ซึ่งบัญญัติวา “ถาจะตองเสียดอกเบี้ยแกกันและมิได

กําหนดอัตราดอกเบี้ยไวโดยนิติกรรมหรือโดยบทกฎหมายอันชัดแจง ใหใชอัตรารอยละเจ็ดครึ่งตอป” 

• มาตรา ๗ แหงประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย บัญญัติวา “ถาจะตองเสียดอกเบี้ย

แกกันและมิไดกําหนดอัตราดอกเบี้ยไวโดยนิติกรรมหรือโดยบทกฎหมายอันชัดแจง ใหใชอัตรารอยละสามตอป...”  

และมาตรา ๒๒๔ แหงประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย บัญญัติวา “หนี้เงินนั้น ใหคิดดอกเบี้ยในระหวางเวลาผิด

นัดในอัตราท่ีกําหนดตามมาตรา ๗ บวกดวยอัตราเพ่ิมรอยละสองตอป ถาเจาหนี้อาจจะเรียกดอกเบี้ยไดสูงกวานั้น

โดยอาศัยเหตุอยางอื่นอันชอบดวยกฎหมาย ก็ใหคงสงดอกเบี้ยตอไปตามนั้น” โดยที่มาตรา ๖๕๔ แหงประมวล

กฎหมายแพงและพาณิชย บัญญัติวา “ทานหามมิใหคิดดอกเบี้ยเกินรอยละสิบหาตอป ถาในสัญญากําหนดดอกเบี้ย

เกินกวานั้น ก็ใหลดลงมาเปนรอยละสิบหาตอป”  

• มหาวิทยาลัยหรือสวนงานจึงสามารถกําหนดดอกเบี้ยผิดนัดไดตั้งแตรอยละ ๕ จนถึง

รอยละ ๑๕ ตอป โดยในกรณีที่จะกําหนดดอกเบี้ยผิดนัดมากกวารอยละ ๕ ตอป จะตองมีเหตุผลและความจําเปน

เพ่ือเปนขอเท็จจริงท่ีรองรับการกําหนดอัตรานั้น 

  



 
 

- ๑๐ - 

๑๑. การเบิกจาย เนื่องจากรายไดของมหาวิทยาลัย ประกอบดวย รายไดมหาวิทยาลัย และ รายไดสวนงาน

จึงตองระบุแหลงเงินที่จะเบิกจายใหชัดเจน โดยระบุขอความวา “การเบิกจายทุนตามประกาศนี้ ใหเบิกจายจาก

เงินรายไดมหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการ

บริหารงบประมาณและการเงิน พ.ศ ๒๕๕๑ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม” 

แตหากการระบุรหัสทางบัญชีจะเปนประโยชนตอการดําเนินการเบิกจายทุนของหนวยงานที่ดูแล

รับผิดชอบดานการเงินการคลังของสวนงาน ยอมสามารถระบุขอความวา “การเบิกจายทุนตามประกาศนี้  

ใหเบิกจายจากเงินรายไดมหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย (บัญชี ...)  ตามขอบังคับ

มหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการบริหารงบประมาณและการเงิน พ.ศ ๒๕๕๑ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม” 

ทั้งนี้ ในสวนที่ระบุวา “เงินรายไดมหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย” นั้น  

ใหพิจารณาระบุแหลงเงินใหสอดคลองกับชื่อสวนงาน  โดยหากไดมีการกําหนดบทนิยามชื่อสวนงานดวยคําวา  

“วิทยาเขต” “คณะ” “วิทยาลัย” “สถาบัน” หรือ “ศูนย” แลวแตกรณี ไวแลว การระบุเพียง “เงินรายไดวิทยาเขต” 

“เงินรายไดคณะ” “เงินรายไดวิทยาลัย” “เงินรายไดสถาบัน” หรือ “เงินรายไดศูนย” แลวแตกรณี ยอมเพียงพอแลว  

แตหากมิไดกําหนดบทนิยามดังกลาวไวใหระบุชื่อสวนงานใหชัดเจน เชน “เงินรายไดวิทยาเขตกาญจนบุรี”   

สวนกรณีท่ีเปนโครงการจัดตั้งภายในสํานักงานอธิการบดี ใหระบุเปน “การเบิกจายทุนตามประกาศนี้ 

ใหเบิกจายจากเงินรายไดมหาวิทยาลัย (โครงการจัดตั้ง ...) ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการบริหาร

งบประมาณและการเงิน พ.ศ ๒๕๕๑ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม” ก็ได 

๑๒. บทรักษาการ เปนการกําหนดผูรักษาการตามประกาศเพื่อดูแลปฏิบัติการใหเปนไปตามกฎหมาย 

โดยอํานาจการวินิจฉัยสั่งการยอมเปนอํานาจของผูรักษาการประกาศซึ่งเปนผูลงนามออกประกาศฉบับนี้ อยางไรก็ดี 

ในทางปฏิบัติหนวยงานที่ดูแลรับผิดชอบการใหทุนอาจเสนอคณะกรรมการบริหารทุนหรือคณะกรรมการอื่นใด 

ท่ีเก่ียวของพิจารณาใหความเห็น เพ่ือเปนขอเท็จจริงประกอบการพิจารณาของอธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการดวยก็ได 

๑๓. บทเฉพาะกาล เปนขอความที่กําหนดในยอหนาสุดทาย หรือขอสุดทายของประกาศ สําหรับกรณีท่ี

ประสงคจะใหการดําเนินการตามประกาศเดิมยังคงมีผลตอไปจนกวาจะดําเนินการแลวเสร็จ ทั้งนี้ มหาวิทยาลัย

และสวนงานจะตองพิจารณากําหนดบทเฉพาะกาลใหสอดคลองกับขอเท็จจริงในการใหทุนในแตละกรณี เชน  

• กรณีท่ีเปนการออกประกาศในคราวแรก โดยปกติยอมไมจําตองกําหนดบทเฉพาะกาลไว เวนแต 

มีคําสั่งแตงตั้งคณะกรรมการขึ้นกอนการออกประกาศซึ่งจําเปนตองกําหนดบทเฉพาะกาลรองรับการปฏิบัติหนาท่ี

ของคณะกรรมการนั้นไว  

 “ใหคณะกรรมการ... ตามคําสั่ง... ท่ี .../... เรื่อง ... ลงวันท่ี ... ... พ.ศ. .... เปนคณะกรรมการตาม

ประกาศนี้” 

• กรณีรองรับคณะกรรมการท่ีแตงตั้งข้ึนตามประกาศเดิม  

 “ใหคณะกรรมการ... ตามประกาศ... เรื่อง ... พ.ศ. ....  ลงวันท่ี ... ... พ.ศ. .... เปนคณะกรรมการ

ตามประกาศนี้ 



 
 

- ๑๑ - 

• กรณีรองรับการพิจารณาทุนท่ีอยูระหวางการดําเนินการใหดําเนินการตามประกาศเดิม 

 “การขอรับทุนตามประกาศ.... เรื่อง....... พ.ศ. ..... ลงวันที่ ... ..... พ.ศ. ..... ในกรณีใดที่ไดยื่น

ขอรับทุนไวแลวกอนวันท่ีประกาศนี้ใชบังคับ ใหดําเนินการตามประกาศ..... เรื่อง..... พ.ศ. ..... ลงวันท่ี ... ...... พ.ศ. 

..... จนกวาจะแลวเสร็จ” 

• กรณีรองรับการเบิกจายทุนท่ีอยูระหวางการดําเนินการใหดําเนินการตามประกาศเดิม  

 “การเบิกจายทุนตามประกาศ... เรื่อง ... พ.ศ. ....  ลงวันที่ ... ... พ.ศ. .... กรณีใดที่อยูระหวาง

ดําเนินการกอนวันที่ประกาศนี้ใชบังคับ ใหดําเนินการตามประกาศ... เรื่อง ... พ.ศ. ....  ลงวันที่ ... ... พ.ศ. .... 

จนกวาจะแลวเสร็จ” 

• กรณีรองรับการเบิกจายทุนที ่อยู ระหวางการดําเนินการใหดําเนินการตามประกาศใหม  

ซ่ึงจะใชไดในกรณีท่ีเง่ือนไขการเบิกจายตามประกาศฉบับใหมเปนคุณกวา และวงเงินทุน คุณสมบัติของผูขอรับทุน 

รวมถึงเง่ือนไขการรับทุน ของประกาศฉบับใหมกับฉบับเดิมไมขัดแยงกัน 

 “การเบิกจายทุนตามประกาศ... เรื่อง ... พ.ศ. ....  ลงวันที่ ... ... พ.ศ. .... กรณีใดที่อยูระหวาง

ดําเนินการกอนวันท่ีประกาศนี้ใชบังคับ ใหดําเนินการตามประกาศนี้ตอไป” 

๑๔. วันที่ประกาศมีผลใชบังคับ ใหระบุไวเปนยอหนาสุดทายของประกาศ หากมิไดมีความจําเปนอื่นใด 

ใหกําหนดวา “ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป” ซึ่งเปนการกําหนดใหประกาศมีผลใชบังคับตั้งแตวันที่อธิการบดี/คณบดี/

ผูอํานวยการมีการลงนามออกประกาศเปนตนไป 

แตหากประสงคใหประกาศมีผลใชบังคับยอนหลัง หรือมีผลใชบังคับตั้งแตวันใดวันหนึ่งภายหลังจาก

การออกประกาศเปนตนไป ใหกําหนดวา “ตั้งแตวันที่ ... ... พ.ศ. .... เปนตนไป” โดยในกรณีนี้หนวยงานที่ออก

ประกาศตองระบุเหตุผลและความจําเปนท่ีกําหนดผลใชบังคับในลักษณะดังกลาว เพ่ือเปนขอเท็จจริงประกอบการ

พิจารณาลงนามออกประกาศของอธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการดวย 

๑๕. ประกาศ ณ วันท่ี ใหลงวันท่ี ชื่อเต็มของเดือน และ พ.ศ. พรอมตัวเลขปพุทธศักราชท่ีออกประกาศ 

และเปนวันเดียวกับท่ีอธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการ ผูมีอํานาจไดลงนามออกประกาศ 

๑๖. ลงชื่อ ใหลงลายมือชื่อผูออกประกาศ พิมพชื่อเต็มของเจาของลายมือชื่อไวใตลายมือชื่อ และระบุ

ตําแหนงของผูมีอํานาจในการออกประกาศ 

..................................................  



 
 

- ๑๒ - 

การจัดทําสัญญารับทุน 

๑. ผูมีอํานาจลงนามในสัญญารับทุน 

 (๑) อธิการบดีหรือรองอธิการบดีที่ไดรับมอบหมาย อธิการบดีในฐานะผูแทนของมหาวิทยาลัย 

ในกิจการทั้งปวงและมีอํานาจหนาที่ในการบริหารการเงินของมหาวิทยาลัยใหเปนไปตามกฎหมาย ขอบังคับ และ

ประกาศของมหาวิทยาลัย ตามมาตรา ๓๔ แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยมหิดล เปนผูมีอํานาจลงนามในสัญญา

รับทุน  เวนแตอธิการบดีไดมอบหมายอํานาจหนาท่ีใหรองอธิการบดีมีอํานาจลงนามในสัญญารับทุนเปนการเฉพาะ 

รองอธิการบดีท่ีไดรับมอบหมายจึงเปนผูมีอํานาจลงนามในสัญญารับทุนได 

 (๒) หัวหนาสวนงานหรือรองหัวหนาสวนงานที่หัวหนาสวนงานมอบหมาย กรณีที่สัญญารับทุน

เบิกจายจากเงินรายไดของสวนงานหรือเงินรายไดของบัณฑิตวิทยาลัย (รายไดหลักสูตร) หัวหนาสวนงาน หรือ 

รองหัวหนาสวนงานที่หัวหนาสวนงานมอบหมาย เปนผูมีอํานาจลงนามในสัญญารับทุนตามขอ ๓.๑ ของคําสั่ง

มหาวิทยาลัยมหิดล ท่ี ๒๑๖/๒๕๕๙ เรื่อง มอบอํานาจ ลงวันท่ี ๒๕ มกราคม ๒๕๕๙ 

 (๓) คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยหรือรองคณบดีที่คณบดีบัณฑิตวิทยาลัยมอบหมาย กรณีที่สัญญา 

รับทุนเบิกจายจากเงินรายไดของบัณฑิตวิทยาลัยโดยบัณฑิตวิทยาลัยเปนผูบริหารจัดการทุน คณบดีบัณฑิตวิทยาลัย 

หรือรองคณบดีท่ีคณบดีบัณฑิตวิทยาลัยมอบหมาย เปนผูมีอํานาจลงนามในสัญญารับทุนระดับปริญญามหาบัณฑิต 

และปริญญาดุษฎีบัณฑิตของบัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยมหิดล ตามขอ ๒ ของคําสั ่งมหาวิทยาลัยมหิดล  

ท่ี ๒๑๖/๒๕๕๙ เรื่อง มอบอํานาจ ลงวันท่ี ๒๕ มกราคม ๒๕๕๙ 

๒. การขออนุมัติแบบสัญญารับทุน แมหัวหนาสวนงานจะมีอํานาจลงนามในสัญญารับทุนตาม ๑ (๒) 

และ (๓) ขางตน  แตหากสวนงานประสงคจะใหสัญญาใดเปนแบบสัญญารับทุนสําหรับการรับทุนนั้น เมื่อจัดทํา 

รางสัญญารับทุนเรียบรอยแลว จะตองเสนอรางสัญญารับทุนนั้นไปยังมหาวิทยาลัยเพ่ือขออนุมัติแบบสัญญารับทุน

ตออธิการบดี กอนนําแบบสัญญาดังกลาวไปใชในการจัดทําสัญญารับทุนตอไป 

 ท้ังนี้ เนื่องจากรางสญัญารับทุนจะตองมีสาระสําคัญสอดคลองกับประกาศใหทุน ในการเสนอรางสัญญา

รับทุนไปยังมหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาอนุมัติแบบสัญญา จึงตองแนบรางประกาศใหทุนเปนเอกสารประกอบการพิจารณา

ของมหาวิทยาลัยดวย 

 

  



 
 

- ๑๓ - 

การจัดทําสัญญาเปนภาษาตางประเทศ 

  (๑) หากมหาวิทยาลัย/สวนงานมีวัตถุประสงคในการใหทุนแกผูรับทุนชาวตางประเทศซึ่งจําเปน 

ตองใชภาษาอื่นนอกเหนือจากภาษาไทยในการสื่อสารและทําความเขาใจขอสัญญา มหาวิทยาลัย/สวนงาน

สามารถจัดใหมีการทําสัญญาทั้งฉบับภาษาไทยและฉบับภาษาอื่นนั้นตามที่เห็นสมควรได โดยใหเพิ่มเติม 

ขอสัญญาเกี่ยวกับการบังคับใชและตีความไวในสวนทายของสัญญา และจะตองถือวาสัญญาฉบับภาษาไทย 

เปนฉบับหลักในการบังคับใชและตีความ  เชน 

 สัญญาฉบับภาษาไทย : “สัญญานี้จัดทําขึ้นเปนภาษาไทยและภาษาอังกฤษ ในกรณีท่ี

เนื้อความของทั้งสองภาษาไมสอดคลองกันใหฉบับภาษาไทยมีผลผูกพันระหวางทั้งสองฝาย และใหฉบับภาษาอังกฤษ

เปนการแปลเพ่ือใชในการอางอิงเทานั้น” 

 สัญญาฉบับภาษาอังกฤษ : “This Agreement/Contract has been prepared in both 

Thai and English versions. In the event of any inconsistency, the Thai version shall apply and be 

binding upon the parties. The English translation is for reference purposes only.” 

(๒) เวนแตกรณีที่สวนงานใดจัดการเรียนการสอนเปนภาษาตางประเทศ และใชภาษานั้นในการ

ปฏิบัติงานเปนหลักโดยมีเจาหนาที่ที ่เกี่ยวของท่ีสามารถเขาใจหรือมีความรูในภาษาดังกลาว สวนงานนั้นอาจ

กําหนดใหสัญญาภาษาตางประเทศนั้นเปนฉบับหลักก็ได  อยางไรก็ดี ในการนําสัญญาไปใชเปนเอกสารประกอบ 

การดําเนินการ เชน เสนอเรื่องใหมหาวิทยาลัยดําเนินการใชสิทธิเรียกรองตามสัญญาซ่ึงจําเปนตองจัดสงสัญญานั้น

ออกไปยังหนวยงานภายนอก เชน สํานักงานอัยการ ศาล เปนตน มหาวิทยาลัยอาจแจงใหสวนงานอาจจัดใหมี 

คําแปลเปนภาษาไทย เพ่ือดําเนินการใหเปนไปตามท่ีหนวยงานท่ีเก่ียวของรองขอตอไป 

..................................................  



 
 

- ๑๔ - 

การกําหนดรายละเอียดในสัญญารับทนุนักศึกษา 

๑. ช่ือสัญญา ตองกําหนดใหสอดคลองกับชื่อทุน 

๒. สถานท่ีทําสัญญา ตองกําหนดสถานท่ีทําสัญญาเปนท่ีมหาวิทยาลัยมหิดล เพ่ือประโยชนในการเสนอ

คําฟอง  

๓. วันท่ีทําสัญญา ตองกําหนดวันท่ีท่ีไดมีการทําสัญญากันจริง 

๔. คําปรารภ (ถามี) อาจระบุที่มาและความจําเปนในการใหทุน รวมถึงวัตถุประสงคของการใหทุนไวใน 

สวนแรกของสัญญา โดยจะตองสอดคลองกับประกาศใหทุน 

๕. รายละเอียดของคูสัญญา ตองกําหนดชื่อมหาวิทยาลัยหรือสวนงานที่เปนผูใหทุน และชื่อผูรับทุน 

ตลอดจนขอมูลสวนบุคคลอื่น ๆ เพียงเทาท่ีจําเปนในการปฏิบัติตามสัญญาเทานั้น ทั้งนี้ เพื่อใหสอดคลองตาม

พระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 

๖. สาระสําคัญของสัญญารับทุนนักศึกษา  

 ๖.๑ วัตถุประสงคของการใหทุนและวงเงินทุน  

• วัตถุประสงคของการใหทุน (ถามี) อาจกําหนดไวในสวนนี้ดวยก็ได 

• วงเงินทุน ตองกําหนดใหชัดเจน และจะตองสอดคลองกับประกาศใหทุน 

• หลักเกณฑและวิธีการเบิกจายทุน ควรกําหนดหลักเกณฑอยางชัดเจนไวในประกาศใหทุน 

และอางถึงประกาศนั้นไวในสวนนี้ดวย 

 ๖.๒ ระยะเวลาการรับทุน มหาวิทยาลัยและสวนงานตองกําหนดระยะเวลาการรับทุนใหสอดคลอง

กับการบริหารทุนในแตละกรณี สามารถกําหนดไดดังนี้ 

• กําหนดตามปปฏิทิน  

• กําหนดตามปหรือภาคการศึกษา 

• กําหนดระยะเวลาจนกระท่ังสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร 

 ๖.๓ การปฏิบัติตามขอบังคับ ประกาศ และคําส่ังของผูใหทุน กําหนดขอสัญญาเก่ียวกับการปฏิบัติ

ตามขอบังคับ ประกาศ และคําสั่งของผูใหทุน โดยเฉพาะอยางยิ่งประกาศใหทุน 

 ๖.๔ เง่ือนไขการรับทุน มหาวิทยาลัยและสวนงานตองกําหนดขอสญัญาใหสอดคลองกับประกาศใหทุน 

 ๖.๕ การชดใชทุน มหาวิทยาลัยและสวนงานตองกําหนดขอสัญญาใหสอดคลองกับประกาศใหทุน 

เชน การพนสภาพการเปนนักศึกษา การปฏิบัติงานชดใชทุน การชดใชทุนกรณีไมปฏิบัติงานหรือปฏิบัติงานไมครบ

ตามท่ีกําหนด เปนตน 

 ๖.๖ ขอยกเวนการชดใชทุน มหาวิทยาลัยและสวนงานตองกําหนดขอสัญญาใหสอดคลองกับ

ประกาศใหทุน 



 
 

- ๑๕ - 

 ๖.๗ การรับรองความถูกตองของคุณสมบัติและเอกสาร มหาวิทยาลัยและสวนงานตองกําหนด 

ขอสัญญานี้เพื่อใหการบริหารทุนเปนไปดวยความเรียบรอย และมหาวิทยาลัยหรือสวนงานสามารถสนับสนุนทุน

ใหแกนักศึกษาท่ีมีคุณสมบัติตามวัตถุประสงคของการใหทุนไดอยางแทจริง 

 ๖.๘ การจัดใหมีผูคํ้าประกันเพื่อประกันการชดใชทุนของผูรับทุน มหาวิทยาลัยและสวนงานตอง

กําหนดขอสัญญาใหสอดคลองเงื่อนไขการคํ้าประกันตามประกาศใหทุน และกฎหมายวาดวยการคํ้าประกันตาม

ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยดวย โดยในกรณีที่เปนการคํ้าประกันดวยบุคคล จะตองระบุชื ่อ-นามสกุล  

ของผู คํ ้าประกันไวในสวนนี ้ดวย เวนแตกรณีท่ีผู ร ับทุนรายใดมีเหตุผลและความจําเปนไมสามารถจัดใหมี 

การคํ้าประกันตามที่มหาวิทยาลัยหรือสวนงานกําหนด และไดรับอนุมัติจากมหาวิทยาลัยหรือสวนงานใหสามารถ

ทําสัญญารับทุนโดยไมตองมีการค้ําประกันได ใหระบุ “-”  แทนการระบชุื่อ-นามสกุล ของผูค้ําประกัน 

 ๖.๙ ท่ีอยูสําหรับจัดสงเอกสาร มหาวิทยาลัยและสวนงานตองกําหนดขอสัญญานี้เพ่ือกําหนดใหท่ีอยู

ท่ีแจงไวในรายละเอียดของคูสัญญาถือเปนท่ีอยูตามภูมิลําเนาของคูสัญญาในการจัดสงเอกสาร  

๗. การลงลายมือช่ือ ตองลงนามคูสัญญาท้ังสองฝาย และจัดใหมีบุคคลลงนามเปนพยานอยางนอย ๒ คน 

ท้ังนี้ กรณีท่ีพยานมิใชซ่ึงเปนผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย ควรแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของพยานไวเปน

เอกสารแนบทายสัญญาดวย 

ท้ังนี้ ในการจัดทําสัญญารับทุน หากผูรับทุนยังไมบรรลุนิติภาวะ (อายุไมครบ ๒๐ ปบริบูรณ ณ วันท่ีจัดทํา

สัญญา) จะตองจัดทําหนังสือแสดงความยินยอมของผูแทนโดยชอบธรรมซึ่งลงนามโดยบิดาและมารดาโดยชอบ 

ดวยกฎหมายของผูรับทุน ไวดวย 

..................................................  



 
 

- ๑๖ - 

การกําหนดรายละเอียดในสัญญาคํ้าประกัน 

 ๑. ช่ือสัญญา ตองกําหนดใหสอดคลองกับชื่อทุน 

 ๒. สถานที่ทําสัญญา ตองกําหนดสถานที่ทําสัญญาเปนที่มหาวิทยาลัยมหิดล เพื่อประโยชนในการเสนอ

คําฟอง  

๓. วันท่ีทําสัญญา ตองกําหนดวันท่ีท่ีไดมีการทําสัญญากันจริง 

๔. รายละเอียดผูคํ้าประกัน ตองกําหนดชื่อผูค้ําประกัน ตลอดจนขอมูลสวนบุคคลอ่ืน ๆ เพียงเทาท่ีจําเปน

ในการปฏิบัติตามสัญญาเทานั้น ท้ังนี้ เพ่ือใหสอดคลองตามพระราชบัญญัติคุมครองขอมูลสวนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 

๕. สาระสําคัญของสัญญาคํ้าประกัน 

๕.๑ การคํ้าประกันตามสัญญารับทุน กําหนดใหชัดเจนวาเปนการคํ้าประกันตามสัญญารับทุนใด  

โดยกําหนดชื่อทุนใหเปนไปตามประกาศใหทุน 

๕.๒ วงเงินคํ้าประกัน กําหนดจํานวนวงเงินทุนรวมและเบี้ยปรับ (ถามี) ตามประกาศใหทุนและสัญญา 

รับทุนนักศึกษา 

๕.๓ หลักเกณฑตามขอ ๓ ของแบบสัญญาค้ําประกัน มหาวิทยาลัยและสวนงานตองกําหนดไวเพ่ือให

เปนไปตามกฎหมายวาดวยการค้ําประกันตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย โดยไมสามารถตัดทอนหรือแกไข

เปลี่ยนแปลงได 

๕.๔ การคํ้าประกันเพื่อประกันการชดใชทุนของผูรับทุน การระบุผูคํ้าประกันหรือเงื่อนไขการคํ้า

ประกันอ่ืนใดจะตองกําหนดใหสอดคลองกับประกาศใหทุนดวย 

๕.๕ ระยะเวลาในการกอหนี ้คํ ้าประกัน ใหกําหนดระยะเวลาตั ้งแตผู ร ับทุนจัดทําสัญญารับทุน

จนกระทั่งสิ้นสุดระยะเวลาตามสัญญารับทุนนักศึกษา เชน ผูรับทุนจบการศึกษา ผูรับทุนปฏิบัติงานชดใชทุนครบ

กําหนดระยะเวลา เปนตน 

 ท้ังนี้ กรณีท่ีการใหทุนนั้นอาจมีการขยายระยะเวลาการรับทุนหรือเปลี่ยนแปลงวงเงินทุน จะตอง

กําหนดขอสัญญาเกี ่ยวกับการจัดทําสัญญาคํ ้าประกันฉบับแกไขเพิ ่มเติมที ่มีเงื ่อนไขสอดคลองกับการแกไข

เปลี่ยนแปลงดังกลาวแทนฉบับเดิมภายในระยะเวลาท่ีผูใหทุนกําหนด ไวในสวนนี้ดวย 

๖. ท่ีอยูสําหรับจัดสงเอกสาร มหาวิทยาลัยและสวนงานตองกําหนดขอสัญญานี้เพ่ือกําหนดใหท่ีอยูท่ีแจง

ไวในรายละเอียดของคูสัญญาถือเปนท่ีอยูตามภูมิลําเนาของคูสัญญาในการจัดสงเอกสาร  

๗. การลงลายมือชื่อ ผูคํ ้าประกันจะตองลงลายมือชื่อ และกรณีที่ผู คํ ้าประกันมีคู สมรสโดยชอบดวย

กฎหมายจะตองไดรับความยินยอมจากคูสมรสในการทําสัญญาค้ําประกันดวย 

๘. อากรแสตมป ตองปดอากรแสตมปใหครบถวนตามท่ีกฎหมายกําหนด เพ่ือเปนหลักฐานในการฟองคดี

ตอศาล โดยตนฉบับใหปดอากรแสตมป ๑๐ บาท และคูฉบับใหปดอากรแสตมป ๕ บาท 

..................................................



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอยางประกาศใหทุนและสัญญารับทุน



- ตัวอยางประกาศใหทุนนักศึกษา - 

 

ประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล/ช่ือสวนงาน 

เรื่อง หลักเกณฑและอัตราการให (ระบุชื่อเต็มของทุน) ทุน ...  

ประจําปการศึกษา ..../ประจําปงบประมาณ พ.ศ. .... 

พ.ศ. .... 

.................................................. 

(คําปรารภ) โดยท่ีเปนการสมควร ... /เพ่ือให ...  

(บทอาศัยอํานาจ) อาศัยอํานาจตามความในขอ ๒๒.๔ และขอ ๒๓ ของประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล 

เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการรับเงิน การเก็บรักษาเงิน การเบิกจาย การจายเงิน และการควบคุมดูแลการจายเงิน 

พ.ศ. ๒๕๕๑ และที่แกไขเพิ่มเติม ซึ่งออกตามความในขอ ๓๘ ของขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการบริหาร

งบประมาณและการเงิน พ.ศ ๒๕๕๑ และที่แกไขเพิ่มเติม  ประกอบกับมติที่ประชุมคณะกรรมการ ... ครั้งท่ี .../... 

เมื่อวันท่ี ... ... พ.ศ. ....  อธิการบดี/ คณบดีคณะ/วิทยาลัย.../ ผูอํานวยการสถาบัน/ศูนย... จึงออกประกาศไว

ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ (บทยกเลิก) (กรณียกเลิกประกาศเดิมเพียงฉบับเดียว) ใหยกเลิกประกาศมหาวิทยาลัยมหิดล/

ชื่อสวนงาน เรื่อง .... พ.ศ. .... ลงวันท่ี ... ... พ.ศ. .... 

 (กรณียกเลิกประกาศเดิมหลายฉบับ) ใหยกเลิก 

 ๑.๑ ประกาศมหาวิทยาลยัมหิดล/ชื่อสวนงาน เรื่อง .... พ.ศ. .... ลงวันท่ี ... ... พ.ศ. .... 

 ๑.๒ ประกาศมหาวิทยาลยัมหิดล/ชื่อสวนงาน เรื่อง .... พ.ศ. .... ลงวันท่ี ... ... พ.ศ. .... 

ขอ ๒ (บทนิยาม) ในประกาศนี้  

“มหาวิทยาลัย” หมายความวา มหาวิทยาลัยมหิดล 

“วิทยาเขต” หมายความวา วิทยาเขต... มหาวิทยาลัยมหิดล 

“คณะ” หมายความวา คณะ... มหาวิทยาลัยมหิดล 

“วิทยาลัย” หมายความวา วิทยาลัย... มหาวิทยาลัยมหิดล 

“สถาบัน” หมายความวา สถาบัน... มหาวิทยาลัยมหิดล 

“ศูนย” หมายความวา สถาบัน... มหาวิทยาลัยมหิดล 

“คณบดี” หมายความวา คณบดีคณะ/วิทยาลัย... มหาวิทยาลัยมหิดล 

“ผูอํานวยการ” หมายความวา ผูอํานวยการสถาบัน/ศูนย... มหาวิทยาลัยมหิดล 

“คณะกรรมการ” หมายความวา คณะกรรมการพิจารณาทุน.../คณะกรรมการบริหารทุน.../

คณะกรรมการคัดเลือกผูรับทุน... 

“หลักสูตร” หมายความวา หลักสูตร... คณะ... มหาวิทยาลัยมหิดล 

“นักศึกษา” หมายความวา นักศึกษาหลักสูตร.../ นักศึกษาคณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย... 

“ทุน” หมายความวา (ระบุชื่อเต็มของทุน )ทุน...  

  

คําอธิบาย 
ตัวอักษรสีดํา : โครงรางตัวอยางประกาศ 
ตัวอักษรสีฟา : คําอธิบายตัวอยางประกาศ 
ตัวอักษรสีเขียว : หลักเกณฑที่ตองพิจารณา
ใหสอดคลองกับวัตถุประสงคและการบริหารทุน 



- ๒ - 

ขอ ๓ ประเภททุน วงเงิน และระยะเวลาการใหทุน 

 ๓.๑ มหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนยจะจัดสรรเงินเปนทุนเพ่ือสนับสนุน

... ใหแกนักศึกษาที ่...  จํานวน ... ทุน  ในอัตราทุนละไมเกิน ... บาท  โดยแบงจายเปนรายปการศึกษา 

/ภาคการศึกษา เปนระยะเวลา ... ปการศึกษา/ภาคการศึกษา  ตั้งแตภาคการศึกษาท่ี ... ปการศึกษา ... เปนตนไป 

ตอเนื่องจนสําเร็จการศึกษาตามระยะเวลาที่นอยที่สุดที่กําหนดไวในหลักสูตร  (กรณีที่มีหลายประเภททุน)  

แบงออกเปน ... ประเภท ดังนี้ 

  (๑) ทุน... จํานวน ... ทุน ในอัตราทุนละไมเกิน ... บาท 

  (๒) ทุน... จํานวน ... ทุน ในอัตราทุนละไมเกิน ... บาท 

 ๓.๒ การสนับสนุนทุนตามประกาศนี้ ใหจายไดไมเกินวงเงินตาม ๓.๑ และตองเปนคาใชจาย

เก่ียวกับการศึกษาตามหลักเกณฑและอัตรา ดังนี้ 

  (๑) ทุน... 

รายการคาใชจาย อัตรา (บาท) 

(๑.๑) ... ตามท่ีจายจริง สูงสุดไมเกิน ... บาท 

(๑.๒) ... ตามท่ีจายจริง 

(๑.๓) ... เหมาจาย ... บาท 

(๑.x) คาใชจายอ่ืนนอกเหนือจาก (๑.๑) - (๑.๓) ใหผูรับทุนเสนอคณะกรรมการเพ่ือพิจารณาอนุมัติ

รายการและอัตรา เปนรายกรณี 

ท้ังนี้ การพิจารณาของคณะกรรมการถือเปนท่ีสุด 

  (๒) ทุน... 

รายการคาใชจาย อัตรา (บาท) 

(๒.๑) ... … 

(๒.x) ... … 

ขอ ๔ คุณสมบัติของผูขอรับทุน 

 ๔.๑ (คุณสมบัติเกี่ยวกับชั้นปและสถานะการศึกษา) เปนนักศึกษาชั้นปที่ ... ของหลักสูตร/ 

เปนนักศึกษาท่ีเขาศึกษาตั้งแตปการศึกษา...  โดยไมเปนผูท่ีอยูระหวางการลาพักการศึกษา  

 ๔.๒ (คุณสมบัติเกี ่ยวกับผลการศึกษา) เปนผู ท่ีมีผลการศึกษาเฉลี ่ยสะสมไมนอยกวา ... 

/มีผลการศึกษาใน ... ภาคการศึกษาปกติท่ีผานมาไมนอยกวา ...   

 ๔.๓ (คุณสมบัติเกี่ยวกับความประพฤติของนักศึกษา) เปนผูท่ีมีความประพฤติดี มีคุณธรรม

จริยธรรม มีความขยันหม่ันเพียรในการศึกษา รวมถึงไมเคยมีประวัติไดรับการลงโทษวินัยนักศึกษา  

 ๔.๔ (คุณสมบัติเกี ่ยวกับประวัติการรับทุน) เปนผูท่ีไมเคยหรือไมอยูระหวางการรับทุนอ่ืน 

จากมหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย/หนวยงานภายนอก ในลักษณะเดียวกับทุนนี้ในขณะท่ี

ขอรับทุนนี้ 
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 ๔.๕ (คุณสมบัติเกี ่ยวกับภาระผูกพันของทุนอื่น) เปนผูที ่มิไดรับทุนอื่นจากมหาวิทยาลัย 

/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย/หนวยงานภายนอกซึ่งมีเงื่อนไขการรับทุนท่ีมีภาระผูกพันในลักษณะ

เดียวกับทุนนี้ เชน การปฏิบัติงานตามท่ีผูใหทุนกําหนดภายหลังสําเร็จการศึกษา เปนตน 

 ๔.๖ (คุณสมบัติเฉพาะของทุน) เปนผูท่ีบิดาและมารดา หรือผูปกครองมีรายไดไมเกิน ... บาท

ตอป /เปนผูท่ีมีประวัติการเขารวมกิจกรรมในภาคการศึกษา/ปการศึกษาท่ีผานมาไมนอยกวา ... ชั่วโมง เปนตน 

ขอ ๕ เอกสารและข้ันตอนการขอรับทุน 

 ๕.๑ เอกสารประกอบการขอรับทุน 

  (๑) ใบสมัครขอรับทุน 

  (...) (ระบุรายการเอกสารที่จําเปนตองใชประกอบการพิจารณาใหทุน และเอกสารท่ี

แสดงถึงคุณสมบัติของผูรับทุน (ถามี) เชน หนังสือรับรองความประพฤติจากอาจารยที่ปรึกษา  หนังสือรับรอง

เงินเดือน/รายไดของบิดามารดา หรือผูปกครอง  สําเนาหนาสมุดบัญชีของนักศึกษา เปนตน) 

  ทั้งนี้ เอกสารประกอบการขอรับทุนขางตนตองมีการรับรองสําเนาถูกตองโดยนักศึกษา 

และบันทึกเปนไฟล .pdf โดยบันทึกชื่อไฟลในรูปแบบ “รหัสนักศึกษา_ชื่อเอกสาร.pdf” 

 ๕.๒ ข้ันตอนการขอรับทุน 

  (๑) มหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย จะเปดรับสมัครทุนปละ ... 

ครั้ง ในเดือน.... ของทุกป /ตั้งแตเดือน ... ถึงเดือน... ของทุกป/ ตั้งแตวันที่ ... ... พ.ศ. .... ถึงวันที่ ... ... พ.ศ. ....  

ทั้งนี้ กรณีท่ีมหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย จําเปนตองงดการใหทุนในปใดจะประกาศให

นักศึกษาทราบลวงหนาเปนการท่ัวไป 

  (๒) ผูขอรับทุนยื่นใบสมัครทุนและเอกสารประกอบการขอรับทุนตอ (ระบุชื่อหนวยงาน

ภายในสวนงานที่มีหนาที่รับผิดชอบ)  โดย (ระบุชองทางการยื ่น) ยื่นโดยตรงตอหนวยงาน .../ สงไปรษณีย

ลงทะเบียนภายในประเทศไปยัง.../ สงไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (e-mail) ไปยัง.../ ดําเนินการผานระบบ.../ กรอก

ขอมูลผาน Google Form : (ระบ ุshort URL) หรือ สแกน Qr Code ทายประกาศนี้  ภายในวันท่ี ... ... พ.ศ. ..../ 

เดือน ... ของทุกป 

  (๓) มหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย/(กรณีที ่มีการแตงตั้ง

คณะกรรมการเพื่อพิจารณาทุน)คณะกรรมการ กลั่นกรองคุณสมบัติของผูขอรับทุนจากใบสมัครและเอกสาร

ประกอบการขอรับทุน เสนออธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการ เพื่อ (I.กรณีที่จัดทําเปนประกาศ) ประกาศรายชื่อ 

ผูมีสิทธิสอบสัมภาษณผานทาง ... โดยจัดทําเปนประกาศมหาวิทยาลัย/สวนงาน/ (II.กรณีท่ีจัดทําเปนหนังสือแจงผล) 

แจงสิทธิในการเขาสอบสัมภาษณเปนหนังสือใหแกผูขอรับทุน ภายในวันท่ี ... ... พ.ศ. ..../ เดือน ... ของทุกป 

  (๔) ผู มีสิทธิสอบสัมภาษณเขารับการสัมภาษณกับมหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/

วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย/คณะกรรมการ ณ .../ผานทาง... ภายในวันท่ี ... ... พ.ศ. ..../ เดือน ... ของทุกป 

  (๕) มหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย/คณะกรรมการ พิจารณา

รายชื่อผูสมควรไดรับทุน เสนออธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการ เพื่อ (I.กรณีที่จัดทําเปนประกาศ) ประกาศรายชื่อ 

ผูมีสิทธิรับทุนผานทาง ... โดยจัดทําเปนประกาศมหาวิทยาลัย/สวนงาน/ (II.กรณีที่จัดทําเปนหนังสือแจงผล)  

แจงผลการพิจารณาคัดเลือกทุนเปนหนังสือใหแกผูขอรับทุน  ภายในวันที่ ... ... พ.ศ. ..../ เดือน ... ของทุกป
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ขอ ๖ หลักเกณฑการพิจารณาทุน  

 ๖.๑ ใหอธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการแตงตั้งคณะกรรมการ (ระบุชื่อเต็มของคณะกรรมการ) 

ประกอบดวย 

  (๑) (ระบุชื่อตําแหนงหรือคุณสมบัต)ิ... เปนท่ีปรึกษา (ถามี) 

  (๒) (ระบุชื่อตําแหนงหรือคุณสมบัติ)... เปนประธานกรรมการ 

  (๓) (ระบุชื่อตําแหนงหรือคุณสมบัติ)... เปนกรรมการ 

  (๔) (ระบุชื่อตําแหนงเทานั้น)... หรือผูแทน เปนกรรมการ 

  (๕) (ระบุชื่อตําแหนงหรือคุณสมบัติ)... จํานวน ... คน เปนกรรมการ 

  (๖) (ระบุคุณสมบัติ)... ซึ่งไดรับการเสนอชื่อจาก (ระบุวิธีการเสนอชื่อเพื่อใหไดมาซ่ึง

กรรมการ เชน จากท่ีประชุมคณะกรรมการประจําสวนงาน เปนตน)... จํานวน ... คน เปนกรรมการ 

  (๗) (ระบุชื่อตําแหนงหรือคุณสมบัติ)... เปนกรรมการและเลขานุการ 

  (๘) (ระบุชื่อตําแหนงหรือคุณสมบัติ)... เปนเลขานุการ 

  (๙) (ระบุชื่อตําแหนงหรือคุณสมบัติ)... เปนผูชวยเลขานุการ (ถามี) 

 ๖.๒ ใหคณะกรรมการมีอํานาจและหนาท่ี ดังนี้ 

  (๑) ... 

  (๒) ... 

  (๓) หนาท่ีอ่ืนใดตามท่ีอธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการมอบหมาย 

 ๖.๓ มหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย/คณะกรรมการจะพิจารณา

คัดเลือกผูมีสิทธิรับทุนจากคุณสมบัติของผูขอรับทุนตามขอ ๔  เอกสารประกอบการขอรับทุนตาม ๕.๑ และผลการ

สอบสมัภาษณ 

ขอ ๗ วิธีการเบิกจายทุน 

 มหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนยจะเบิกจายเงินทุนใหแกผูรับทุนตาม

วิธีการ ดังนี้ 

 ๗.๑ ... 

 ๗.๒ ... 

 ๗.๓ ... 

ขอ ๘ เง่ือนไขการรับทุน  

 ๘.๑ ผูรับทุนตองทําสัญญารับทุนและเอกสารอื่นใด รวมถึงจัดใหมีการคํ้าประกัน ตามท่ี

มหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนยกําหนด  โดยผูรับทุนตองจัดใหมีการคํ้าประกันตามลําดับ

ดังนี้ 

  (๑) คํ้าประกันโดยบิดาหรือมารดาโดยชอบดวยกฎหมายของผูรับทุน โดยไมตองแสดง

หลักทรัพยประกอบการทําสัญญาค้ําประกัน 

  (๒) ถาไมมีบุคคลตาม (๑) ใหคํ้าประกันโดยผูที่จดทะเบียนรับผูรับทุนเปนบุตรบุญธรรม 

หรือผูท่ีศาลตั้งใหเปนผูปกครองของผูรับทุน โดยไมตองแสดงหลักทรัพยประกอบการทําสัญญาค้ําประกัน 
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  (๓) ถาไมมีบุคคลตาม (๑) และ (๒) ใหค้ําประกันโดยบุคคลอ่ืนซ่ึงเปนขาราชการระดับ ๔ 

ข้ึนไป หรือพนักงานรัฐวิสาหกิจระดับ ๕ ข้ึนไป โดยไมตองแสดงหลักทรัพยประกอบการทําสัญญาค้ําประกันก็ได 

  ท้ังนี้ กรณีท่ีผูรับทุนรายใดมีเหตุผลและความจําเปนไมสามารถจัดใหมีการค้ําประกันตาม

วรรคหนึ่งได และอธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการโดยขอเสนอแนะของคณะกรรมการ พิจารณาแลวเห็นวาเหตผุล

และความจําเปนดังกลาวเปนขอเท็จจริงที่รับฟงได อธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการอาจพิจารณาอนุมัติใหผูรับทุน

ทําสัญญารับทุนโดยไมตองมีการค้ําประกันก็ได และผลการอนุมัติดังกลาวใหถือเปนท่ีสุด 

 ๘.๒ ในระหวางระยะเวลาการรับทุน  

  (๑) ผูรับทุนตองไมมีความประพฤติเสื ่อมเสีย และจักตองเพียรพยายามอยางดีที ่สุด 

ในการศึกษาเลาเรียน โดยไมหลีกเลี่ยง ละเลย ทอดทิ้ง ยุติ หรือยกเลิกการศึกษา โดยไมมีเหตุอันควรในระหวาง

ระยะเวลาการรับทุน  ทั้งนี้ การวินิจฉัยวาความประพฤติเชนใดเปนความประพฤติที่เสื่อมเสียและเหตุใดเปน 

เหตุอันควร ใหเปนดุลพินิจของอธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการโดยขอเสนอแนะของคณะกรรมการ และคําวินิจฉัย

ดังกลาวใหถือเปนท่ีสุด 

  (๒) ผูรับทุนตองไมไดรับทุนการศึกษาอื่นในลักษณะเดียวกับทุนนี้จากมหาวิทยาลัย/

วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย/หนวยงานภายนอก  ท้ังนี้ การวินิจฉัยวาทุนใดมีลักษณะเดียวกับทุนนี้ ให

เปนดุลพินิจของอธกิารบดี/คณบดี/ผูอํานวยการโดยขอเสนอแนะของคณะกรรมการ และคําวินิจฉัยดังกลาวใหถือ

เปนท่ีสุด 

   (๓) ผลการศึกษา 

    (๓.๑) ผูรับทุนตองมีผลการศึกษาในแตละภาคการศึกษาไมนอยกวา ...  ท้ังนี้ กรณีท่ี

ผูรับทุนมีผลการศึกษานอยกวา ... ติดตอกัน ... ภาคการศึกษา/กรณีท่ีผูรับทุนมีผลการศึกษาเฉลี่ยสะสมนอยกวา ...  

ใหถือวาเปนเหตุในการยุติการใหทุน 

    (๓.๒) ผูรับทุนตองไมมีผลการศึกษา W หรือ F   

  (๕) ผูรับทุนตอง ...  

 ๘.๓ เมื่อสําเร็จการศึกษา ผูรับทุนตองปฏิบัติงานชดใชทุนโดยเขาปฏิบัติงานในหนวยงาน 

ท่ีมหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนยกําหนด เปนระยะเวลาติดตอกันไมนอยกวา ... ปนับแตวัน

เริ่มปฏิบัติงาน  

ขอ ๙ การงด ยุติ และเพิกถอนการใหทุน 

 ๙.๑ มหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนยจะงดการเบิกจายทุนใหแกผูรับทุน

ในกรณีใดกรณีหนึ่งดังนี้ 

  (๑) กรณีท่ีผูรับทุนมีผลการศึกษาของภาคการศึกษาใดนอยกวา ... จะงดการเบิกจายทุน

ในภาคการศึกษาถัดไป  และเมื่อผูรับทุนมีผลการศึกษาของภาคการศึกษาท่ีงดทุนไมนอยกวา ... จะเบิกจายทนุใน

ภาคการศึกษาถัดจากภาคการศึกษาท่ีงดทุนนั้นตอไป 

  (๒) ... 
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 ๙.๒ มหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนยจะยุติการใหทุนใหแกผูรับทุนใน

กรณีใดกรณีหนึ่งดังนี้ 

  (๑) กรณีท่ีผูรับทุนไมปฏิบัติตามเง่ือนไขขอหนึ่งขอใดตามประกาศนี้และสัญญารับทุน   

  (๒) กรณีท่ีนักศึกษาขาดคุณสมบัติซึ ่งถือเปนสาระสําคัญของการรับทุน ในระหวาง

ระยะเวลาการรับทุน ไดแก คุณสมบัติตาม ...  

 ๙.๓ มหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนยจะเพิกถอนการใหทุนของผูรับทุน 

กรณีท่ีตรวจสอบพบวาผูรับทุนขาดคุณสมบัติของผูขอรับทุนขอหนึ่งขอใดตามขอ ๔ มาตั้งแตตน หรือผูรับทุนใช

เอกสารหรือใหขอเท็จจริงอันเปนเท็จเพ่ือใหตนมีสิทธิไดรับทุน   

ขอ ๑๐ การชดใชทุน 

 ๑๐.๑ กรณีท่ีมหาวิทยาลัยยุติหรือเพิกถอนการใหทุนตาม ๙.๒ หรือ ๙.๓ แลวแตกรณี  

ผูรับทุนตองชดใชคืนทุนทั้งหมดที่ไดรับไปใหแกมหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย ภายใน

ระยะเวลาที่มหาวิทยาลัยกําหนด เวนแตกรณีที่เปนการยุตกิารใหทุนตาม ๙.๒ (๒) ผูรับทุนตองชดใชคืนเฉพาะทุน

ในสวนท่ีไดรับไปหลังจากวันท่ีขาดคุณสมบัติเทานั้น   

  ท้ังนี้ กรณีท่ีผูรับทุนพนจากสภาพการเปนนักศึกษาเนื่องจากเสียชีวิต หรือพนจากสภาพ

การเปนนักศึกษาเนื่องจากมีปญหาทางจิตจนเปนอุปสรรคตอการศึกษาและหรือจะเปนอุปสรรคตอการประกอบ

วิชาชีพ หรือเหตุอื่นใดท่ีอธิการบดี/คณบดี/ผูอํานวยการโดยขอเสนอแนะของคณะกรรมการเห็นสมควรใหผูรับทุน

ไมตองรับผิด  ใหผูรับทุนไดรับยกเวนไมตองรับผิดชดใชทุนตามวรรคหนึ่ง 

 ๑๐.๒ กรณีที่ผูรับทุนไมเขาปฏิบัติงานชดใชทุนตาม ๘.๓ ผูรับทุนตองชดใชคืนทุนทั้งหมด 

ท่ีไดรับไปใหแกมหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย ภายในระยะเวลาท่ีกําหนด  แตหากผูรับทุน

เขาปฏิบัติงานชดใชทุนแลวแตปฏิบัติงานไมครบระยะเวลาที่กําหนด ผูรับทุนตองชดใชคืนทุนตามระยะเวลาที่ขาด

โดยคิดคํานวณลดลงตามสัดสวนของระยะเวลาท่ีผูรับทุนไดปฏิบัติงานไปแลว   

  ทั้งนี้ กรณีที่ผูรับทุนไมสามารถเขาปฏิบัติงานไดหรือเขาปฏิบัติงานไมครบระยะเวลา 

ที่กําหนดเนื่องจากผูรับทุนเสียชีวิต  มหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย สั่งใหออกจากงาน

เนื่องจากปรากฏหลักฐานเปนประจักษวาผูรับทุนเจ็บปวยจนไมสามารถปฏิบัติงานของตนไดโดยสม่ําเสมอ หรือสั่ง

ใหออกจากงานเนื่องจากเมื่อมีการยุบเลิกสวนงานหรือยุบตําแหนงที่ผูรับทุนครองอยู  หรือเหตุอื่นใดท่ีอธิการบดี/

คณบดี/ผูอํานวยการโดยขอเสนอแนะของคณะกรรมการเห็นสมควรใหไมตองรับผิด  ใหผูรับทุนไดรับยกเวนไมตอง

รับผิดชดใชทุนตามวรรคหนึ่ง 

 การที่ผูรับทุนตองรับผิดชดใชทุนตามประกาศนี้ไมวากรณีใด แลวผูรับทุนไมชําระเงินหรือ 

ชําระไมครบถวนตามที่มหาวิทยาลัยกําหนด ผูรับทุนตองชําระดอกเบี้ยผิดนัดในอัตรารอยละ ... ตอปของเงิน 

ท่ีคางชําระ 

ขอ ๑๑ การเบิกจายทุนตามประกาศนี้ ใหเบิกจายจากเงินรายไดมหาวิทยาลัย/วิทยาเขต/คณะ/

วิทยาลัย/สถาบัน/ศูนย (บัญชี ...) ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการบริหารงบประมาณและการเงิน พ.ศ 

๒๕๕๑ และท่ีแกไขเพ่ิมเติม  

ขอ ๑๒ (บทรักษาการ) กรณีที่มีปญหาเกี่ยวกับการปฏิบัติตามประกาศนี้ ใหอธิการบดี/คณบดี/

ผูอํานวยการเปนผูมีอํานาจวินิจฉัยสั่งการ และถือเปนท่ีสุด 

  



- ๗ - 

บทเฉพาะกาล 

ขอ ๑๓ (กรณีรองรับคณะกรรมการที่แตงตั้งขึ้นตามคําสั่งอื่นใดโดยที่มิไดมีประกาศกําหนดไวกอน

ออกประกาศนี้) ใหคณะกรรมการ... ตามคําสั่ง... ที่ .../... เรื่อง ... ลงวันที่ ... ... พ.ศ. .... เปนคณะกรรมการตาม

ประกาศนี้  

ขอ ๑๔ (กรณีรองรับคณะกรรมการท่ีแตงตั้งข้ึนตามประกาศเดิม) ใหคณะกรรมการ... ตามประกาศ... 

เรื่อง ... พ.ศ. ....  ลงวันท่ี ... ... พ.ศ. .... เปนคณะกรรมการตามประกาศนี้ 

ขอ ๑๕ (กรณีรองรับการพิจารณาทุนที่อยูระหวางการดําเนินการ: ใหดําเนินการตามประกาศเดิม) 

การขอรับทุนตามประกาศ... เรื่อง ... พ.ศ. ....  ลงวันที่ ... ... พ.ศ. .... ในกรณีใดที่ไดยื่นขอรับทุนไวแลวกอนวันท่ี

ประกาศนี้ใชบังคับ ใหดําเนินการตามประกาศ... เรื่อง ... พ.ศ. ....  ลงวันท่ี ... ... พ.ศ. .... จนกวาจะแลวเสร็จ 

ขอ ๑๖ (กรณีรองรับการเบิกจายทุนที่อยูระหวางการดําเนินการ: ใหดําเนินการตามประกาศเดิม) 

การเบิกจายทุนตามประกาศ... เรื่อง ... พ.ศ. ....  ลงวันที่ ... ... พ.ศ. .... กรณีใดที่อยูระหวางดําเนินการกอนวันท่ี

ประกาศนี้ใชบังคับ ใหดําเนินการตามประกาศ... เรื่อง ... พ.ศ. ....  ลงวันท่ี ... ... พ.ศ. .... จนกวาจะแลวเสร็จ 

ขอ ๑๗ (กรณีรองรับการเบิกจายทุนที่อยูระหวางการดําเนินการ: ใหดําเนินการตามประกาศใหม  

ซึ่งจะใชไดในกรณีที่เงื่อนการเบิกจายตามประกาศฉบับใหมเปนคุณกวา และวงเงินทุน คุณสมบัติของผูขอรับทุน 

รวมถึงเงื่อนไขการรับทุน ของประกาศฉบับใหมกับฉบับเดิมไมขัดแยงกัน) การเบิกจายทุนตามประกาศ... เรื่อง ... 

พ.ศ. ....  ลงวันที่ ... ... พ.ศ. .... กรณีใดที่อยูระหวางดําเนินการกอนวันที่ประกาศนี้ใชบังคับ ใหดําเนินการตาม

ประกาศนี้ตอไป 

ท้ังนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป/ตั้งแตวันท่ี ... ... พ.ศ. .... เปนตนไป 

ประกาศ ณ วันท่ี ...  ...  พ.ศ. .... 

 

 

(................................................................) 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยมหิดล  

(สําหรับมหาวิทยาลัย/หนวยงานภายในสํานักงานอธิการบดี)/  

รองอธิการบดีฝาย... (สําหรับวิทยาเขต) 

คณบดีคณะ/วิทยาลัย.../ ผูอํานวยการสถาบัน/ศูนย... (สําหรับสวนงาน) 



- ตัวอยางสัญญาค้ำประกันของสัญญารับทุนนักศึกษา - 

ลงชื่อ ............................................. ผูค้ำประกัน 

 

 

 
สัญญาค้ำประกัน 

(ตามสัญญารับทุน........................(ชื่อทุน)......................) 

 

สัญญาทำท่ี มหาวิทยาลัยมหิดล 

วันท่ี……………….. เดือน……………….. พ.ศ. ……………… 

 

ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว .………………….........................................................อายุ………..……......…ป 

อยูบานเลขท่ี……………....……….............หมูท่ี……………......…….….. ตรอก/ซอย…………………..……………………………

ถนน…………………………........….. ตำบล/แขวง……………………..………...…… อำเภอ/เขต……………..……….......…....……

จังหวัด....………....…………………..… รหัสไปรษณีย………....…...………. โทรศัพท (บาน) ……..................…........…...…..

โทรศัพท (มือถือ) ...................................... เลขบัตรประจำตัวประชาชน…………….....…...........…………...…..

อาชีพ…………......….....……… ตำแหนง……..................................... สถานที่ทำงาน…................….....………….……….  

คูสมรสชื่อ ......................................……………………............... ดังปรากฏตามสำเนาบัตรประชาชน/บัตรประจำตัว

เจาหนาท่ีของรัฐ แนบทายสัญญานี้  ขอทำสัญญาค้ำประกันฉบับนี้ใหไวตอ.......................(ชื่อสวนงาน)......................... 

มหาวิทยาลัยมหิดล ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหทุน” มีขอความดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ขาพเจาไดทราบและเขาใจขอความในสัญญารับทุน.........................(ชื ่อทุน).........................  

ลงวันที่ ............ เดือน ................................ พ.ศ. .................... ซึ่งตอไปในสัญญานี้เรียกวา “สัญญารับทุน”   

ท่ี นาย/นาง/นางสาว .…....(ชื่อนามสกุลของนักศึกษาท่ีไดรับทุน)........ รหัสประจำตัวนักศึกษา ............................... 

ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับทุน” ไดทำสัญญารับทุนไวกับผูใหทุนแลว 

ขอ ๒ ขาพเจาตกลงผูกพันตนเขาค้ำประกันผูรับทุนตอผูใหทุน กลาวคือ ถาผูรับทุนปฏิบัติผิดสัญญา

รับทุน ไมวาขอใดขอหนึ่งดวยประการใด ๆ และตองรับผิดชดใชเงินใหแกผูใหทุน  ขาพเจายินยอมชำระหนี้ไมเกินกวา

จำนวนเงินท่ีผูรับทุนตองรับผิดตามขอผูกพันที่ระบุไวในสัญญารับทุนดังกลาวนั้นใหแกผูใหทุน ภายในวงเงินค้ำประกัน

จำนวน.................................... บาท (.....................................................................................) และขาพเจาจะรบัผิด

ตามสัญญานี้จนกวาจะมีการชำระหนี้พรอมดอกเบี้ยและคาเสียหาย (ถามี) ครบเต็มจำนวน เวนแตหากเปนกรณี

ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา ๖๘๖ วรรคสอง วรรคสาม และหรือวรรคสี ่ ก็ถือปฏิบัติตามท่ี

บทบัญญัติดังกลาวกำหนด แลวแตกรณี 

ทั้งนี้ ผูใหทุนจะเรียกใหขาพเจาชำระหนี้กอนที่หนังสือบอกกลาวถึงการผิดนัดของผูรับทุนจะไปถึง

ขาพเจามิได แตไมตัดสิทธิขาพเจาท่ีจะชำระหนี้เม่ือหนี้ถึงกำหนดชำระ 

ขอ ๓ ในกรณีท่ีผูใหทุนผอนเวลาหรือผอนจำนวนเงินในการชำระหนี้ตามสัญญารับทุนใหแกผูรับทุน 

โดยไดแจงใหขาพเจาทราบ และขาพเจาไดตกลงยินยอมในการผอนเวลาหรือผอนจำนวนเงินในการชำระหนี้นั้น ใหถือวา

ขาพเจาตกลงมิใหถือเอาการผอนเวลาหรือผอนจำนวนเงินในการชำระหนี้ดังกลาวเปนเหตุปลดเปลื้องความรับผิด

ของขาพเจา และจะรับผิดในฐานะผูค้ำประกันตามสัญญานี้ตลอดไปจนกวาจะมีการชำระหนี้พรอมดอกเบี้ยและ

คาเสียหาย (ถามี) ครบเต็มจำนวน 

อากรแสตมป คำอธบิาย 
ตัวอักษรสีดำ : โครงรางตัวอยางสัญญา 
ตัวอักษรสีฟา : คำอธิบายตัวอยางสัญญา 
ตัวอักษรสีเขียว : ขอสัญญาที่ตองพิจารณา
ใหสอดคลองกับวัตถุประสงคและการบริหารทุน 
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ขอ ๔  เพื่อเปนหลักฐานในการค้ำประกัน ขาพเจาขอยืนยันวาขาพเจาเปนบุคคลที่มีคุณสมบัติตรง

ตามท่ีผูใหทุนกำหนดขอใดขอหนึ่ง ดังตอไปนี้  

 ๔.๑ ขาพเจามีความเก่ียวพันกับผูรับทุน โดยเปน ................................... ของผูรับทุน  หรือ 

 ๔.๒ ขาพเจาเปน............(อาชีพ เชน ขาราชการ พนักงานรัฐวิสาหกิจ เจาหนาที่ของรัฐ หรือ

ตามที่สวนงานกำหนด)..........ตำแหนง......................................................... ระดับ.............................................. 

สังกัด..................................................................................... โดยไดรับเงินเดือน ...........................................บาท 

(.......................................................................................)  

ขอ ๕ ระยะเวลาในการกอหนี้ค้ำประกัน เริ่มตั้งแตวันท่ีผูรับทุนทำสญัญารับทุน จนสิ้นสุดระยะเวลา

การรับทุน/จนถึงวันท่ีผูรับทุนปฏิบัติงานชดใชครบถวนตามสัญญารับทุน และขาพเจาจะไมเพิกถอนการค้ำประกัน

ภายในระยะเวลาท่ีกำหนด  

ในกรณีที่ผูรับทุนไดรับอนุญาตจากผูใหทุนใหขยายระยะเวลาการรับทุนหรือเปลี่ยนแปลงวงเงินทุน  

และผูใหทุนไดแจงใหขาพเจาทราบแลว ใหถือวาขาพเจาตกลงรับเปนผูค้ำประกันผูรับทุนตอไปอีกตลอดระยะเวลา

การค้ำประกันดังกลาวดวย  โดยขาพเจาตกลงจะจัดทำสัญญาค้ำประกันฉบับแกไขเพ่ิมเติมท่ีมีเง่ือนไขสอดคลองกับ

การแกไขเปลี่ยนแปลงดังกลาวแทนฉบับเดิมภายในระยะเวลาท่ีผูใหทุนกำหนด 

ขอ ๖ ที่อยูของขาพเจาที่ปรากฏในสัญญานี้ ใหถือเปนภูมิลำเนาของขาพเจา  การสงหนังสือหรือ

เอกสารเพ่ือบอกกลาว แจง หรือทวงถามไปยังขาพเจา ใหสงไปยังภูมิลำเนาดังกลาวและถือวาเปนการสงโดยชอบแลว 

โดยถือวาขาพเจาไดทราบขอความในหนังสือหรือเอกสารดังกลาวนับแตวันที่หนังสือหรือเอกสารไปถึงภูมิลำเนา

ของขาพเจา ไมวาขาพเจาหรือบุคคลอื่นใดท่ีพำนักอยูในภูมิลำเนาของขาพเจาจะไดรับหนังสือหรือเอกสารก็ตาม  

เวนแตขาพเจาไดเปลี่ยนแปลงท่ีอยูใหมและไดมีหนังสือแจงเปลี่ยนแปลงท่ีอยูใหผูใหทุนทราบ ใหถือวาท่ีอยูแหงใหม

ท่ีขาพเจาไดใหไวกับผูใหทุนนั้นเปนภูมิลำเนาของขาพเจาตั้งแตวันท่ีผูใหทุนไดรับแจงเปนตนไป 

สัญญาค้ำประกันนี้ทำข้ึนสองฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน ขาพเจาไดอานและเขาใจขอความในสัญญา

ฉบับนี้ดีแลว จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสำคัญตอหนาพยาน ซ่ึงผูค้ำประกันและผูใหทุนตางยึดถือไวฝายละฉบับ 

 

 
ลงชื่อ………………………………………………ผูค้ำประกัน 

(………………………………......……....……….) 

 

ลงชื่อ………………………………………………พยาน 

(………………………………......……....……….) 

 

ลงชื่อ………………………………………………พยาน 

(………………………………......……....……….) 
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หนังสือยินยอมของคูสมรส 

 

ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว………………………....…..............……….…................ เปน…..………........ ของ 

นาย/นาง/นางสาว……..…...……….…………………..... (“ผูค้ำประกัน”) ไดทราบขอความในสัญญาค้ำประกัน ฉบับลง

วันท่ี………… เดือน…..………….......... .... ..... พ.ศ. ...... ... ... ... ที ่ผ ู ค ้ำประกันไดทำไว ต อ...(ชื ่อสวนงาน).. . 

มหาวิทยาลัยมหิดลแลว  ขอใหความยินยอมในการท่ีผูค้ำประกันไดทำสัญญาดังกลาวใหไวตอ...(ชื่อสวนงาน)...

มหาวิทยาลัยมหิดล ทุกประการ 

 

 
ลงชื่อ………………………………………………ผูใหความยินยอม 

(………………………………......……....……….) 

 

ลงชื่อ………………………………………………พยาน 

(………………………………......……....……….) 

 

ลงชื่อ………………………………………………พยาน 

(………………………………......……....……….) 

 

 

ขาพเจาขอรับรองวาไมมีคูสมรส  โดย    โสด    คูสมรสเสียชีวิต    หยา   ในขณะท่ีทำสัญญานี ้

  

ลงชื่อ………………………………………………ผูค้ำประกัน 

(………………………………......……....……….) 

 



- ตัวอยางสัญญารับทุนนักศึกษา - 

ลงชื่อ ............................................. ผูรับทุน 

 

สัญญารับทุน...(ชื่อทุน)... 
 

สัญญาทําท่ี  มหาวิทยาลัยมหิดล 

วันท่ี .............. เดือน ...............................พ.ศ. ............ 

 

(คําปรารภ) โดยท่ี.................................................................................................................................. 

มหาวิทยาลัยมหิดล (...(ชื่อสวนงาน)...) โดย ......................(ชื่อผูมีอํานาจลงนาม)......................  

ตําแหนง…................... (I. กรณีท่ีอธิการบดีเปนผูลงนาม) ผูมีอํานาจลงนามตามประกาศสํานักนายกรัฐมนตรี เรื่อง 

แตงตั้งอธิการบดีมหาวิทยาลัยมหิดล ลงวันที่ ๑๓ กรกฎาคม พ.ศ. ๒๕๖๓  (II. กรณีที่รองอธิการบดีที่อธิการบดี

มอบหมายเปนผูลงนาม) ผูรับมอบอํานาจจากอธิการบดีมหาวิทยาลัยมหิดลตามคําสั่งมหาวิทยาลัยมหิดล ที่ .../.... 

เรื ่อง ... ลงวันที ่ ... ... พ.ศ. .... (III. กรณีที ่หัวหนาสวนงานเปนผู ลงนาม) ผู ร ับมอบอํานาจจากอธิการบดี

มหาวิทยาลัยมหิดลตามคําสั ่งที ่ .../.... เรื ่อง ... ลงวันที ่ ... ... พ.ศ. .... /หนังสือมอบอํานาจฉบับลงวันท่ี 

...............................  ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูใหทุน” ฝายหนึ่ง กับ 

ขาพเจา ..................................................................................................... อายุ ................... ป  

รหัสนักศึกษา ............................................ หลักสูตร ....(ชื่อหลักสูตร และชื่อสวนงาน)...................................  

ที่อยูตามทะเบียนบาน บานเลขที่..................... หมู................ตรอก/ซอย..........................................ถนน

............................................ตําบล/แขวง......................................... อําเภอ/เขต..................................... จังหวัด

.........................................รหัสไปรษณีย..............................โทรศัพท........................................... เลขบตัรประจําตัว

ประชาชน..................................................................บิดาชื่อ........................................................................มารดา

ชือ่......................................................................... ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ผูรับทุน” อีกฝายหนึ่ง 

ผูใหทุนและผูรับทุนตกลงทําสัญญารับทุน................(ชื่อทุน)................ โดยมีรายละเอียดดังตอไปนี้  

ขอ ๑. ผูใหทุนตกลงใหทุน และผูรับทุนตกลงรับทุน เพื่อ.........(วัตถุประสงคการใหทุน).......... เปน

เงินทุนไมเกิน .................................. บาท (...........................................................................................)  ซ่ึงตอไปใน

สัญญานี้เรียกวา “ทุน”  ท้ังนี้ หลักเกณฑและวิธีการเบิกจายทุนใหเปนไปตามท่ีผูใหทุนกําหนด 

การรับทุนตามสัญญานี้มี (I. นับตามปปฏิทิน) กําหนดระยะเวลา.......... (........) ป ........ เดือน นับแต

วันที่ ........... เปนตนไป (II. นับตามปหรือภาคการศึกษา) กําหนดระยะเวลา .......... ปการศึกษา/ภาคการศึกษา 

ตั้งแตปการศึกษา/ภาคการศึกษาท่ี ....... เปนตนไป (III. ครอบคลุมจนกระท่ังสําเร็จการศึกษาตามระยะเวลาท่ีนอย

ที่สุดที่กําหนดไวในหลักสูตร) กําหนดระยะเวลาตั้งแตวันที่ ................ เปนตนไปจนกวาจะสําเร็จการศึกษาตาม

ระยะเวลาท่ีนอยท่ีสุดท่ีกําหนดไวในหลักสูตร ซ่ึงตอไปในสัญญานี้เรียกวา “ระยะเวลาการรับทุน”   

ขอ ๒. ผูรับทุนยินยอมประพฤติและปฏิบัติตามประกาศ ...(ชื่อประกาศที่ใหทุนนี้ โดยไมตองระบุ

พ.ศ.)... ซึ่งตอไปในสัญญานี้ เรียกวา “ประกาศใหทุน” รวมถึงขอบังคับ ประกาศ และคําสั่งของผูใหทุน หรือของ

มหาวิทยาลัยมหิดลท่ีไดกําหนดหรือสั่งไวทุกประการ ท้ังท่ีไดออกใชบังคับอยูกอนวันท่ีทําสัญญานี้ และท่ีจะออกใช

บังคับในภายหนาโดยเครงครัด  และใหถือวาขอบังคับ ประกาศ และคําสั่งดังกลาวเปนสวนหนึ่งของสัญญานี้ดวย  

ขอ ๓. ผูรับทุนจะตั้งใจและเพียรพยายามอยางดีที่สุดในการศึกษาเลาเรียน โดยไมหลีกเลี่ยง ละเลย 

ทอดทิ้ง ยุติ หรือยกเลิกการศึกษา ในระหวางระยะเวลาการรับทุน/กอนสําเร็จการศึกษาตามหลักสูตร (พิจารณา 

ใหสอดคลองกับประกาศทุน) 

คําอธิบาย 
ตัวอักษรสีดํา : โครงรางตัวอยางสัญญา 
ตัวอักษรสีฟา : คําอธิบายตัวอยางสัญญา 
ตัวอักษรสีเขียว : ขอสัญญาที่ตองพิจารณา
ใหสอดคลองกับวัตถุประสงคและการบริหารทุน 
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ลงชื่อ ............................................. ผูรับทุน 

ในกรณีผูรับทุนพนสภาพจากการเปนนักศึกษาในหลักสูตรในระหวางระยะเวลาการรับทุนตามสัญญานี้ 

ผูรับทุนยินยอมชดใชคืนเงินทุนท้ังหมดท่ีไดรับไปใหแกผูใหทุน 

ขอ ๔ ในกรณีผูรับทุนประพฤติตนไมเหมาะสม หรือฝาฝนขอบังคับ ประกาศ และคําสั่งของผูใหทุน 

และผูใหทุนพิจารณาแลวเห็นสมควรใหยุติการใหทุน ผูรับทุนยินยอมชดใชคืนเงินทุนท้ังหมดท่ีไดรับไปใหแกผูใหทุน 

ขอ ๕. (กรณีประกาศใหทุนกําหนดใหมีการปฏิบัติงานชดใชทุน) ภายหลังท่ีผูรับทุนสําเร็จการศึกษา

ตามหลักสูตรแลว ผูรับทุนยินยอมปฏิบัติใหเปนไปตามคําสั่งของผูใหทุนในการจัดสรรใหผูรับทุนเขาปฏิบัติงานใน 

............................................ หรือตามท่ีผูใหทุนกําหนด แลวแตกรณี  โดยผูรับทุนจะปฏิบัติงานเปนเวลาไมนอยกวา 

........ (.........) ป ติดตอกันไปนับตั้งแตวันท่ีไดกําหนดในคําสั่ง 

ถาผูรับทุนไมเขาปฏิบัติงานตามวรรคหนึ่ง ผูรับทุนยินยอมรับผิดชดใชเงินทุนท้ังหมดท่ีไดรับไป

ใหแกผูใหทุน 

ถาผูรับทุนเขาปฏิบัติงานไมครบกําหนดเวลาตามที่กลาวไวในวรรคหนึ่ง เงินทุนที่จะชดใชคืน

ตามวรรคกอนจะลดลงตามสัดสวนของระยะเวลาท่ีผูรับทุนไดปฏิบัติงาน 

ขอ ๖. ผูรับทุนไมตองรับผิดชดใชทุนตามสัญญานี้ ในกรณีดังตอไปนี้ 

๖.๑ เสียชีวิต 

๖.๒ พนสภาพการเปนนักศึกษาเนื่องจากผูรับทุนมีปญหาทางจิตจนเปนอุปสรรคตอการศึกษา

และหรือจะเปนอุปสรรคตอการประกอบวิชาชีพ  

๖.๓ (กรณีประกาศใหทุนกําหนดใหมีการปฏิบัติงานชดใชทุน) ถูกสั่งใหออกจากงานเนื่องจาก

ปรากฏหลักฐานเปนประจักษวาผูรับทุนเจ็บปวยจนไมสามารถปฏิบัติงานของตนไดโดยสม่ําเสมอ  

๖.๔ (กรณีประกาศใหทุนกําหนดใหมีการปฏิบัติงานชดใชทุน) ถูกสั่งใหออกจากงานเนื่องจาก

มีการยุบเลิกสวนงานหรือยุบตําแหนงท่ีผูรับทุนครองอยู  

๖.๕ ....................(เพ่ิมเติม ถามี)....................... 

๖.๖ เหตุอ่ืนท่ีผูใหทุนพิจารณาแลวเห็นวามีเหตุอันควรท่ีผูรับทุนไมตองรับผิดชอบ 

ขอ ๗. (กรณีประกาศใหทุนกําหนดใหมีการปฏิบัติงานชดใชทุน) ผูรับทุนยอมรับรูวาเมื่อผู รับทุน

สําเร็จการศึกษาตามหลักสูตรแลว หากผูใหทุนไมจัดสรรใหผูรับทุนเขาปฏิบัติงานในขอ ๕ ไมวาดวยเหตุผลประการ

ใดก็ตาม ผูรับทุนจะไมเรียกรองสิทธิใด ๆ จากผูใหทุน ผูรับทุนถือวาผูใหทุนไมมีขอผูกพันในการท่ีจะตองหาสถานท่ี

ปฏิบัติงานใหผูรับทุน และใหถือวาผูรับทุนพนขอผูกพันตามสัญญานี้ดวย 

ขอ ๘. ผูรับทุนขอรับรองวา ผูรับทุนมีคุณสมบัติตามประกาศใหทุน และเอกสารที่ยื่นตอผูใหทุนเปน

ความจริงทุกประการ หากผูรับทุนขาดคุณสมบัติตามประกาศใหทุน หรือยื่นเอกสารที่เปนเท็จ ผูใหทุนมีสิทธิยุติ

หรือเพิกถอนการใหทุน แลวแตกรณี  และผูรับทุนยินยอมรับผิดชดใชเงินทุนท่ีไดรับไปท้ังหมดใหแกผูใหทุน 

ขอ ๙. ในกรณีผูรับทุนตองรับผิดชดใชเงินทุนตามสัญญานี้ ผูรับทุนยินยอมรับผิดชดใชเงินทุนท่ีไดรับ

ไปทั้งหมดใหแกผูใหทุน ภายใน ๓๐ (สามสิบ) วัน  นับแตวันท่ีผูรับทุนไดรับแจงเปนหนังสือจากผูใหทุน หากผูรับ

ทุนไมชําระเงินดังกลาวภายในกําหนด หรือชําระไมครบถวนไมวาดวยเหตุใดก็ตาม ผูรับทุนยินยอมใหคิดดอกเบี้ย

ผิดนัดในอัตรารอยละ ..... ตอป (....) ของจํานวนเงินที่ยังมิไดชําระ นับถัดจากวันครบกําหนดระยะเวลาดังกลาว

จนกวาจะชําระครบถวน 

ขอ ๑๐ เวนแตผู รับทุนจะไดรับอนุมัติจากผูใหทุนใหทําสัญญารับทุนโดยไมตองมีการคํ้าประกัน  

ผูรับทุนไดจัดให.................................................................. ซ่ึงมีคุณสมบัติตามท่ีผูใหทุนเห็นสมควร มาทําสัญญาค้ํา

ประกันการปฏิบัติและความรับผิดของผูรับทุนตามสัญญานี้ดวยแลว  
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ลงชื่อ ............................................. ผูรับทุน 

ในกรณีผูคํ้าประกันเสียชีวิตหรือถูกศาลมีคําสั่งใหพิทักษทรัพยเด็ดขาดหรือมีคําพิพากษาให

ลมละลาย หรือผูใหทุนเห็นสมควรใหผูรับทุนเปลี่ยนผูค้ําประกัน ผูรับทุนจะจัดใหมีผูค้ําประกันรายใหมมาทําสัญญา

คํ้าประกันแทนภายใน ๓๐ (สามสิบ) วัน นับแตวันที่ผูคํ้าประกันรายเดิมเสียชีวิตหรือถูกศาลมีคําสั่งพิทักษทรัพย

เด็ดขาดหรือมีคําพิพากษาใหลมละลาย หรือวันที่ไดรับแจงจากผูใหทุน โดยผูคํ้าประกันรายใหมจะตองคํ้าประกัน

ตามสัญญาค้ําประกันเดิมทุกประการ ถาผูรับทุนไมสามารถจัดใหมีผูค้ําประกันรายใหมมาทําสัญญาค้ําประกันแทน

ภายในกําหนดเวลาดังกลาว ผูใหทุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญานี้ได   

หากมีพระราชบัญญัติแกไขเพิ ่มเติมประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยฉบับใหม ที ่แกไข

เปลี่ยนแปลงเก่ียวกับเรื่องค้ําประกันมีผลใชบังคับ ผูรับทุนจะจัดทําสัญญาค้ําประกันฉบับใหมท่ีมีเง่ือนไขสอดคลอง

กับบทบัญญัติใหมของกฎหมาย แทนฉบับเดิมภายใน ๑๕ (สิบหา) วัน นับแตวันท่ีไดรับแจงเปนหนังสือจากผูใหทุน 

ขอ ๑๑. ที่อยูของผูรับทุนที่ปรากฏในสัญญานี้ ใหถือเปนภูมิลําเนาของผูรับทุน การสงหนังสือ หรือ

เอกสารเพื่อบอกกลาว แจง หรือทวงถามไปยังผูรับทุน ใหสงไปยังภูมิลําเนาดังกลาวและถือวาเปนการสงโดยชอบ

แลว โดยถือวาผูรับทุนไดทราบขอความในหนังสือหรือเอกสารดังกลาวนับแตวันที่หนังสือหรือเอกสารไปถึง

ภูมิลําเนาของผูรับทุน ไมวาผูรับทุนหรือบุคคลอ่ืนใดท่ีพํานักอยูในภูมิลําเนาของผูรับทุนจะไดรับหนังสือหรือเอกสาร

นั้นก็ตาม เวนแตผูรับทุนไดเปลี่ยนแปลงท่ีอยูใหมและไดมีหนังสือแจงเปลี่ยนแปลงท่ีอยูใหผูใหทุนทราบ ใหถือวาท่ี

อยูแหงใหมท่ีผูรับทุนไดใหไวกับผูใหทุนนั้นเปนภูมิลําเนาของผูรับทุนตั้งแตวันท่ีผูใหทุนไดรับแจงเปนตนไป 

สัญญาฉบับนี้ทําขึ ้น ๒ ฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน ทั้งสองฝายไดอานและเขาใจขอความโดย

ละเอียดตลอดแลว จึงไดลงลายมือชื่อไวเปนสําคัญตอหนาพยาน  และยึดถือไวฝายละ ๑ ฉบับ   

 

 

 ลงนาม ........................................................ ผูรบัทุน 

         (.......................................................) 

 

 ลงนาม ........................................................ ผูใหทุน 

         (.......................................................) 

 

 ลงนาม ........................................................ พยาน 

         (.......................................................) 

 

 ลงนาม ........................................................ พยาน 

         (.......................................................) 
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ลงชื่อ ............................................. ผูรับทุน 

หนังสือแสดงความยินยอมของผูแทนโดยชอบธรรม 
(ตามสัญญารับทุน........................(ชื่อทุน)............................) 

 

ทําท่ี มหาวิทยาลัยมหิดล 

วันท่ี.............. เดือน.................................... พ.ศ. .................. 

 

ขาพเจา ................................................................................................ (บิดา)  อายุ .............ป  

อยูบานเลขท่ี..................... หมูท่ี.......... ตรอก/ซอย............................................. ถนน.............................................. 

ตําบล/แขวง.......................................... อําเภอ/เขต....................................... จังหวัด.........................................  

รหัสไปรษณีย..................... โทรศัพท.................................... เลขบัตรประจําตัวประชาชน........................................ 

และ 

ขาพเจา ................................................................................................ (มารดา)  อายุ .............ป  

อยูบานเลขท่ี..................... หมูท่ี.......... ตรอก/ซอย............................................. ถนน.............................................. 

ตําบล/แขวง.......................................... อําเภอ/เขต....................................... จังหวัด.........................................  

รหัสไปรษณีย..................... โทรศัพท.................................... เลขบัตรประจําตัวประชาชน........................................  

เปนผูแทนโดยชอบธรรมตามกฎหมายของ ...................(ชื่อ-สกุล ของนักศึกษา)................................. 

นักศึกษาหลักสูตร.................(ชื่อหลักสูตร และชื่อสวนงาน)................. รหัสประจําตัวนักศึกษา ............................  

(“ผูรับทุน”)  โดยไดทราบขอความในสัญญารับทุน...................................(ชื่อทุน).............................. ฉบับลงวนัท่ี 

........ เดือน ................................. พ.ศ. ................ ท่ีผูรับทุนไดทําใหไวตอ...(ชื่อสวนงาน)... มหาวิทยาลัยมหิดล แลว  

และขอแสดงความยินยอมในการที่ผู รับทุนไดทําสัญญาดังกลาวใหไวตอ...(ชื ่อสวนงาน)... มหาวิทยาลัยมหิดล  

ทุกประการ 

 

 ลงนาม ........................................................ บิดา 

         (.......................................................) 

 

 

 ลงนาม ........................................................ มารดา 

         (.......................................................) 
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ผูจัดทํา
 

 นางเวียงพร ไกรเกียรติสกุล เภาทอง หัวหนางานกฎหมายและนิติกรรมสัญญา ๐ ๒๘๔๙ ๖๒๗๓ 

 นางสาวสุธาสินี  สัณหรัต ิ นิติกร ๐ ๒๘๔๙ ๖๒๖๘ 

 นางสาวพัชร  ทาสีลา นิติกร ๐ ๒๘๔๙ ๖๒๖๒ 

 นางสาวเมธสา  เอ้ือโอภาพัฒน นิติกร ๐ ๒๘๔๙ ๖๒๖๐ 

 นายดุษฎี  ศรีขวัญแกว นิติกร ๐ ๒๘๔๙ ๖๒๖๐ 

 

 

งานกฎหมายและนิติกรรมสัญญา กองกฎหมาย  

สํานักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล 

เลขท่ี ๙๙๙ ถนนพุทธมณฑลสาย ๔ ตําบลศาลายา 

อําเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม ๗๓๑๗๐ 

https://op.mahidol.ac.th/la/ 

 

 

https://op.mahidol.ac.th/la/
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