แบบที่ ๑
แบบตัวอย่างหนังสือเร่งรัดการส่งมอบงานจ้างตามสัญญา
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                                                                                         มหาวิทยาลัยมหิดล 
       





 ๙๙๙ ถ.พุทธมณฑล สาย ๔  ต. ศาลายา
                                                                                         อ.พุทธมณฑล จ.นครปฐม ๗๓๑๗๐

 ที่ ศธ ๐๕๑๗/                                                                         

วันที่           สิงหาคม ๒๕๕๓                    
เรื่อง เร่งรัดการส่งมอบงานจ้างตามสัญญา

เรียน กรรมการผู้จัดการบริษัท....................................

อ้างถึง หนังสือสัญญาจ้าง......................เลขที่...........................ลงวันที่......................


ตามหนังสือสัญญาที่อ้างถึง บริษัท.......................ได้ตกลงรับจ้าง....................ให้แก่มหาวิทยาลัยมหิดล(คณะ................................)ในวงเงินค่าจ้างจำนวน.........................บาท(..............................)โดยตกลงทำงานที่รับจ้างให้แล้วเสร็จภายในวันที่...............................รายละเอียดปรากฎตามหนังสือสัญญาที่อ้างถึงนั้น


บัดนี้ระยะเวลาได้ล่วงเลยมาใกล้ครบกำหนดส่งมอบงานจ้าง..................................แล้ว มหาวิทยาลัยจึงเตือนมาเพื่อให้บริษัท..................................ส่งมอบงานจ้างดังกล่าวภายในกำหนดเวลาสัญญาฯด้วย มิฉะนั้นบริษัทฯจะต้องถูกปรับเป็นรายวันในอัตราร้อยละ ๐.๑ ของราคางานจ้างตามสัญญา นับแต่วันถัดจากวันครบกำหนดตามสัญญาฯ(......................................)จนถึงวันที่บริษัทฯได้ส่งมอบงานทั้งหมดให้แก่มหาวิทยาลัยถูกต้องครบถ้วน ทั้งนี้เป็นไปตามข้อ ๑๘ แห่งสัญญาฯ



จึงเรียนมาเพื่อทราบและดำเนินการโดยด่วน







ขอแสดงความนับถือ
สำนักงาน
โทร..........................
โทรสาร........................
