
การประสานงานระหว่างส่วนงานและหน่วยงานภายในมหาวิทยาลัยมหิดล 
 ขั้นตอนที่ 1 

 ส่วนงานต้นสังกัดประสานนักศึกษา และบุคลากรชาวไทยและชาวต่างชาติ ที่ประสงค์เข้ากักกัน ณ โรงพยาบาลรามาธิบดีจักรีนฤบดินทร์ สถาบันก ารแพทย์จักรี-         
นฤบดินทร์ พร้อมส่งแบบฟอร์ม Letter of Confirmation for Organizational Quarantine at CNMI เอกสารยินยอมและรายละเอียดข้อปฏิบัติการเข้ากักกันและ
แบบฟอร์ม ยินยอมการช าระเงิน ให้นักศึกษา และบุคลากรรับทราบก่อนเดินทาง 
หมายเหต:ุ นักศึกษา และบุคลากรต้องกรอกแบบฟอร์มดังกล่าวส่งกลับให้ส่วนงานต้นสังกัด เพื่อน าส่งกองวิเทศสัมพันธ์ อีเมล muoq@mahidol.ac.th  
หลักเกณฑ์การสนับสนุนค่าใช้จ่าย  
-นักศึกษาระดับปริญญาตรี และนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาของมหาวิทยาลัย ท่ีลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา (Full – time) แต่มิได้รับทุนเต็มจ านวน 
(Full Scholarship) มหาวิทยาลัยให้การสนับสนุนค่าใช้จ่ายในอัตราร้อยละ 50 ของค่าใช้จ่ายเต็มจ านวน ตามอัตราท่ีก าหนด 
-นักศึกษาระดับปริญญาตรี และนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาของมหาวิทยาลัย ท่ีลงทะเบียนเรียนเต็มเวลา (Full – time) และได้รับทุนการศึกษาเต็มจ านวน 
(Full Scholarship) ให้นักศึกษาเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายเต็มจ านวนด้วยตัวเอง ตามอัตราท่ีก าหนด 
-นักศึกษา Exchange Student/ Visiting Student/ Internship Student/ Residency Trainee/ Fellowship Trainee ที่ลงทะเบียนเรียน ณ มหาวิทยาลัยไม่น้อย
กว่า 1 ภาคการศึกษา มหาวิทยาลัยให้การสนับสนุนค่าใช้จ่ายในอัตราร้อยละ 50 ของค่าใช้จ่ายเต็มจ านวน ตามอัตราท่ีก าหนด 
-บุคลากร (ข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานมหาวิทยาลัย (ชื่อส่วนงาน) ลูกจ้างเงินงบประมาณ ลูกจ้างเงินรายได้ และลูกจ้างชาวต่า งประเทศ) ที่ได้รับการ
บรรจุแต่งตั้งให้ปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย การสนับสนุนค่าใช้จ่ายให้เป็นตามที่ส่วนงานต้นสังกัดพิจารณาก าหนด หากส่วนงานมิได้สนับสนุนค่าใช้จ่าย ให้บุ คลากรเป็น
ผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายเต็มจ านวนด้วยตัวเอง ตามอัตราท่ีก าหนด 
-อาจารย์ นักวิชาการ นักวิจัย วิทยากร หรืออาคันตุกะชาวต่างประเทศ ที่ได้รับเชิญมาปฏิบัติงาน การสนับสนุนค่าใช้จ่ายให้เป็นตามที่ส่วนงานที่เชิญพิจารณาก าหนด 
หากส่วนงานมิได้สนับสนุนค่าใช้จ่าย ให้บุคลากรที่ส่วนงานท่ีเชิญเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายเต็มจ านวนด้วยตัวเอง ตามอัตราท่ีก าหนด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนที่ 2 

 กองวิเทศสัมพันธ์น าส่งเอกสารยืนยันการจองสถานที่กักกันซ่ึง

ออกโดยโรงพยาบาลรามาธิบดีจักรีนฤบดินทร์ไปให้ส่วนงานต้น

สังกัดตามอีเมลที่ส่งแบบฟอร์มยินยอม เพื่อส่งให้นักศึกษาและ

บุคลากร แสดงต่อ ณ สถานทูต / สถานกงสุลใน ต่างประเทศต้น

ทาง 

ขั้นตอนที่ 3 

ส่วนงานต้นสังกัด ประสานรายละเอียด (ประกอบด้วย ส าเนา passport / ส าเนาบัตรโดยสาร
เครื่องบิน/ส าเนาเอกสารประกันสุขภาพ/ส าเนาเอกสารรับรองการฉีดวัคซีน/ส าเนาเอกสารการ
ตรวจโควิด-19/แบบฟอร์มการจ่ายเงิน/ส าเนาหนังสือ COE ออกโดยสถานทูต/สถานกงสุล)  
มายังกองวิเทศสัมพันธ์ ผ่านอีเมล muoq@mahidol.ac.th ทั้งนี้ กรุณาประสานงานล่วงหน้า
ไม่น้อยกว่า ๒ สัปดาห์ ก่อนผู้เข้ารับการกักกันออกเดินทางจากประเทศต้นทาง 

 กองกิจการนักศึกษา  
- จัดเตรียม sim card และ add group 
line MUOQ2021(นักศึกษา / บุคลากร/ 
เจ ้าหน ้าท ี ่หน ่วยงานและส ่วนงาน ท่ี
เกี่ยวข้อง 

กองวิเทศสัมพันธ 
- ประสานล วงหน าก ับศ ูนย ปฏ ิบ ัต ิการภาวะฉ ุกเฉ ิน EMERGENCY 
OPERATION CENTER ทาอากาศยานสุวรรณภูม ิ (EOC) โดยแจ งราย
ละเอียดชื่อ - นามสกุล เที่ยวบิน วัน และเวลา ของนักศึกษา และบุคลากร
เพื่อน ารถ เขาไปรับท่ีจุดจอดรถ ชั้น 2 ประตู 10 อาคารผโูดยสาร ขาเขา 
- ประสานโรงพยาบาลรามาธิบดีจักรีนฤบดินทร เพื่อจัดเตรียมรถ 
- ประสานหัวหน้าหน่วยบริการรถยนต์ งานบริการกลางและยานพาหนะ 
กองบริหารงานท่ัวไป เพื่อแจ้งพนักงานขับรถของมหาวิทยาลัย 

- ประสานหัวหน้างานจราจรและความปลอดภัย กองกายภาพและ
สิ่งแวดล้อม เพื่อแจ้งผู้ประสานงานรับส่ง 
 

 โรงพยาบาลรามาธิบดีจักรีนฤบดินทร์ 

- จัดเตรียมรถ ห้องพัก อาหาร และ    

สิ่งอ านวยความสะดวก ตลอดจน เตรียม

แบบประเมินและการประสานเรื่องการ

ช าระค่าใช้จ่ายกับผู้เข้ารับการกักกัน 

ขั้นตอนที่ 4 กองวิเทศสัมพันธ์ ประสานส่งข้อมูล อย่างน้อย 1 สัปดาห์ ก่อนเข้ารับการกักกัน 

กองกิจการนักศึกษา  
- ตรวจสอบระยะเวลาเข้ารับการกักกัน
ของนักศึกษาและบุคลากร (ในกรณีที ่ผู้    
เข ้ าร ับการก ักก ันอย ู ่ ไม ่ครบก  าหนด 
โรงพยาบาลรามาธิบดีจ ักร ีนฤบดินทร์    
จะคิดค านวณตามส่วนเฉลี่ยของค่าใช้จ่าย
เต็มจ านวน) เพื่อส่งกองคลังด าเนินการ 

กองวิเทศสัมพันธ์  
- ประสานหัวหน้าหน่วยบริการรถยนต์ งานบริการกลางและยานพาหนะ 
กองบริหารงานท่ัวไป เพื่อจองรถไปรับนักศึกษาและบุคลากร 
- ประสานหัวหน้างานจราจรและความปลอดภัย กองกายภาพและ
สิ่งแวดล้อม เพื่อแจ้งผู้ประสานงานรับส่ง 
- ประสานจุดจอดรถรับนักศึกษาและบุคลากรกับโรงพยาบาลรามาธิบดี
จักรีนฤบดินทร์ เพื่อไปส่งนักศึกษาและบุคลากร 

โรงพยาบาลรามาธิบดีจักรีนฤบดินทร์  
- ออกเอกสารการตรวจคัดกรอง 

- ออกเอกสารรับรองผลตรวจโรคติด 

เชื้อไวรัส 

ขั้นตอนที่ 5 เมื่อครบก าหนดเข้ารับการกักกัน 


