
หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชดเชย 
 

     เขียนท่ี................................................................................   

         วันท่ี ........... เดือน ............................. พ.ศ. ................ (1) 
 

  ขาพเจา ............................................................................................................. (2)  เปน  พนักงานมหาวิทยาลัย  

 พนักงานมหาวิทยาลัย (ชื่อสวนงาน)  ตําแหนง............................................สังกัด งาน/ภาควิชา...................................... 

สวนงาน ............................................................  มหาวิทยาลัยมหิดล     ตั้งแตวันท่ี...................................................……...... 

อยูบานเลขท่ี .......... หมูท่ี .......  ตําบล/แขวง .................................................. อําเภอ/เขต .................................................. 

จังหวัด................................................... รหสัไปรษณีย ........................................  โทร. ........................................................ 

  ในกรณีท่ีขาพเจาถึงแกความตาย     ขาพเจาขอแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชดเชย   ตามขอ 62   ของขอบังคับ

มหาวิทยาลัยมหิดล วาดวยการบริหารงานบุคคลพนักงานมหาวิทยาลัย (ฉบับท่ี 10) พ.ศ.2568 โดยหนังสือฉบับนี้วา  

ขาพเจาประสงคใหจายเงินชดเชยแกบุคคลอ่ืนซ่ึงเปนทายาทโดยธรรมตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย  

รวม ....... (3) คน ดังมีรายชื่อตอไปนี้ 

   1. ......................................................................................................... (4) อยูบานเลขท่ี .................. หมูท่ี .............. 

ตําบล/แขวง ............................................... อําเภอ/เขต .......................................... จังหวดั ................................................. 

รหัสไปรษณีย ........................................  โทร. ........................................................ 

   2. ......................................................................................................... (4) อยูบานเลขท่ี .................. หมูท่ี .............. 

ตําบล/แขวง ............................................... อําเภอ/เขต .......................................... จังหวดั ................................................. 

รหัสไปรษณีย ........................................  โทร. ........................................................ 

   3. ......................................................................................................... (4) อยูบานเลขท่ี .................. หมูท่ี .............. 

ตําบล/แขวง ............................................... อําเภอ/เขต .......................................... จังหวดั ................................................. 

รหัสไปรษณีย ........................................  โทร. ........................................................ 

   4. ......................................................................................................... (4) อยูบานเลขท่ี .................. หมูท่ี .............. 

ตําบล/แขวง ............................................... อําเภอ/เขต .......................................... จังหวดั ................................................. 

รหัสไปรษณีย ........................................  โทร. ........................................................ 

   5. ......................................................................................................... (4) อยูบานเลขท่ี .................. หมูท่ี .............. 

ตําบล/แขวง ............................................... อําเภอ/เขต .......................................... จังหวดั ................................................. 

รหัสไปรษณีย ........................................  โทร. ........................................................ 

   6. ......................................................................................................... (4) อยูบานเลขท่ี .................. หมูท่ี .............. 

ตําบล/แขวง ............................................... อําเภอ/เขต .......................................... จังหวดั ................................................. 

รหัสไปรษณีย ........................................  โทร. ........................................................ 

   7. ......................................................................................................... (4) อยูบานเลขท่ี .................. หมูท่ี .............. 

ตําบล/แขวง ............................................... อําเภอ/เขต .......................................... จังหวดั ................................................. 

รหัสไปรษณีย ........................................  โทร. ........................................................ 

   8. ......................................................................................................... (4) อยูบานเลขท่ี .................. หมูท่ี .............. 

ตําบล/แขวง ............................................... อําเภอ/เขต .......................................... จังหวดั ................................................. 

รหัสไปรษณีย ........................................  โทร. ........................................................ 

/9. ... 
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   9. ......................................................................................................... (4) อยูบานเลขท่ี .................. หมูท่ี .............. 

ตําบล/แขวง ............................................... อําเภอ/เขต .......................................... จังหวดั ................................................. 

รหัสไปรษณีย ........................................  โทร. ........................................................ 

   10. ....................................................................................................... (4) อยูบานเลขท่ี .................. หมูท่ี .............. 

ตําบล/แขวง ............................................... อําเภอ/เขต .......................................... จังหวดั ................................................. 

รหัสไปรษณีย ........................................  โทร. ........................................................ 

  หนังสือแสดงเจตนานี้ไดทําข้ึน 2 ฉบับ มีขอความถูกตองตรงกัน เก็บไวท่ีผูแสดงเจตนา 1 ฉบับ อีกฉบับหนึ่งเก็บไว

ท่ีสวนงานตนสังกัดของผูแสดงเจตนา 

        ลงชื่อ ..........................................................  ผูแสดงเจตนา 

                                    (..........................................................) 

        ลงชื่อ ..........................................................  พยาน 

                       (.........................................................) 

        ลงชื่อ ..........................................................  พยาน 

                                 (.........................................................) 

 

สวนท่ี 2  สําหรับเจาหนาท่ีเทาน้ัน 
                           

 หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชดเชยฉบับนีไ้ดยื่นเม่ือวันท่ี ......... เดือน ....................... พ.ศ. ............ 

ฉบับลงวันท่ี....................................................... ไดนําหนังสือแสดงเจตนาเก็บไวเปนหลกัฐานแลว*    

 

                                                                       (ลงชื่อ) .......................................................................... (5)   

                                                                               (............................................................................) 

                                                                     ตําแหนง ............................................................................             

                                                                               วันท่ี ......... เดือน ........................... พ.ศ. ............ 
 

* เมื่อเจาหนาท่ีผูรับผดิชอบไดรับเอกสารไวแลวใหดําเนินการส Scan เขาในระบบฐานขอมลูประวัติบุคลากรของสวนงาน และจัดเก็บเอกสาร

ตนฉบับไวในแฟมประวัติของพนักงานมหาวิทยาลัย เพ่ือเปนหลักฐาน   (สําหรับสวนงานท่ีใชระบบ MUERP-HR ให Scan เอกสารและนําเขา 

ระบบใน Module PA/T-Code  PA30 : Maintain HR Master Data/Service for Object/Create/Create Attachment จากน้ันเลือก 

file ท่ี Scan ไวแลวเพ่ือเก็บเขาระบบ)    
 

   
หมายเหตุ    การขูด ลบ ขีดฆา หรือการแกไขเปล่ียนแปลงอยางอื่น ในหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชดเชยใหลงลายมือชื่อกํากับไว 

คําอธิบายการกรอกแบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชดเชย 

        (1)  ใหระบุวัน เดือน ป ท่ีแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชดเชย 

        (2)  ใหระบุคํานําหนาชื่อ และนามสกุล ของผูแสดงเจตนา 

        (3)  ใหระบุจํานวนผูมีสิทธิรับเงินชดเชย 

        (4)  ใหระบุคํานําหนา ชื่อ และนามสกุล ของผูท่ีถูกระบุตัวใหเปนเงินชดเชย 

        (5)  หัวหนาสวนงานหรือเจาหนาท่ีหัวหนาสวนงานมอบหมาย 
                                            

 

  


