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 ข้ันตอนการดําเนนิการ ::  4.4 Out_Research_Step 

  พนักงานมหาวิทยาลัยท่ีประสงคจะไปปฏิบัติงานวิจัย   ใหเสนอเรื่อง พรอมเอกสารท่ีเก่ียวของตอ

ผูบังคับบัญชาชั้นตน ตามลําดับ จนถึงมหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาดังนี้ 

1.  กองบริหารงานท่ัวไป >>  งานบริหารเอกสาร 

 >>  รับเรื่องและนําสงกองทรัพยากรบุคคล 

2.  กองทรัพยากรบุคคล >>  งานบริหารสวัสดิการและสิทธิประโยชน 

 >>  รับเรื่อง ตรวจสอบคุณสมบัติ    

 >>  ตรวจสอบเอกสารประกอบการลา 

3.  กองกฎหมาย ดําเนินการ 

 >>  ตรวจสอบความถูกตองของสัญญาฯ 

 >>  สงคืนกองทรัพยากรบุคคล 

4.  กองทรัพยากรบุคคล >>  รับเรื่องคืนจากกองกฎหมาย   

 >>  จัดทําบันทึกอนุมัติตัวบุคคล และลงนามในคําสั่งฯ และสัญญา 2 ฉบับ   

 >>  จัดทําคําสั่งใหพนักงานมหาวิทยาลัยไปปฏิบัติงานวิจัย ณ ตางประเทศ 

5.  กองบริหารงานท่ัวไป >>  งานบริหารเอกสาร 

 >>  สงตนเรื่องพรอมสัญญา 2 ฉบับคืนสวนงานตนสังกัด 

6.   สวนงานตนสังกัด   >>  งานทรัพยากรบุคคล 

        >>  บันทึกขอมูลการลาและเลขท่ีคําสั่งฯ  >>  แจงหนวยงาน และผูลา ทราบ 

 


