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เลขที่หนงัที่ ...................................... 

ลงวนัท่ี     ........../........./.......... 

(นางสาวพนิดา  เอกธรรมสทุธ์ิ) 
นกัทรพัยากรบคุคล 

(นายสวุีเรศ  วงษท์องดี) 
หวัหนา้งานสวสัดิการและสิทธิประโยชน ์

(นายปิยชน  โพธารมย)์ 
ผูอ้  านวยการกองทรพัยากรบคุคล 

แบบค ำขอมีบัตรแสดงตนบุคลำกรส ำนักงำนอธิกำรบดี 
ส่วนที่ 1 
ชื่อ - สกุล ภำษำไทย       ……………………………………........................................................................................................... 

ชื่อ – สกุล ภำษำอังกฤษ   ……………………………………........................................................................................................... 

เลขประจ ำตัวประชำชน    ……………………………………........................................................................................................... 

หน่วยงำน ………….......................................................... ต ำแหน่ง …………………..............................วันที่บรรจุ ................................. 

ขั้นตอนส ำหรับผู้ขอมีบัตรแสดงตน 
1. กรอกข้อมูลใน “Form: OP-002 - ข้อมูลจัดท ำบัตรแสดงตน”  

 (ดำวน์โหลดได้ที่  https://op.mahidol.ac.th/hr/identity_card/ เลือกหัวข้อ 1.1) 
2. ส่งเอกสำรในข้อ 1 พร้อมรูปถ่ำย (ตั้งช่ือด้วยรหัสประชำชน 13 หลัก) ถึง welfare.muhr@gmail.com 
3. ส่งแบบฟอร์มนี้ (Form: OP-001) ใหก้องทรัพยำกรบุคคล ช้ัน 4 ส ำนักงำนอธิกำรบดี 

โปรดเลือกเหตุผลกำรขอบัตรแสดงตน 
 ขอมีบัตรแสดงตนครั้งแรก 
 บัตรหมดอำยุ: กรุณำแนบบัตรเก่ำ 
 เปลี่ยนแปลงข้อมูล/บัตรช ำรุด: กรุณำแนบบัตรเก่ำ และ ส ำเนำเอกสำรกำรเปลี่ยนแปลงข้อมูล 
 บัตรสูญหำย: กรุณำช ำระเงินท่ีกองคลัง และแนบใบเสร็จกำรช ำระเงิน  
 อื่นๆ (โปรดระบุ) ............................................................................................................................................ 

  

ข้ำพเจ้ำขอรับรองว่ำข้อควำมดังกล่ำวข้ำงต้นเป็นควำมจริงทุกประกำร  
 

 ลงช่ือ ............................................................ ผู้ยื่นค ำขอ 
 (............................................................................) 
 วันท่ี...................................................................... 
 

ส่วนที่ 2 ส ำหรับผู้อ ำนวยกำรกอง/ศูนย์/โครงกำร 
ประสงค์ให้บุคลำกรบันทึกเวลำที ่

☐ อำคำรส ำนักงำนอธิกำรบดี ☐ มหิดลสิทธำคำร ☐ อำคำรศนูย์กำรเรียนรู้ ☐ อำคำรกองกำยภำพและสิ่งแวดล้อม 

☐ Pilot Plant ☐ หอ 11 ☐ โครงกำรจดัตั้งฯ วิทยำเขตนครสวรรค์ ☐ โครงกำรจดัตั้งฯ วิทยำเขตอ ำนำจเจริญ  
ลงนำม ………………………………………………..…………….............….….. 

(...........................................................................................) 
ผู้อ ำนวยกำรกอง/ศูนย์/โครงกำร ........................................................................ 

 
   ส่วนที่ 3  ส ำหรับกองทรัพยำกรบุคคล 
  เรียน ผู้อ ำนวยกำร.............................................................. 
  กองทรัพยำกรบุคคลไดด้ ำเนินกำรจัดท ำบัตรแสดงตนตำมทีส่่วนงำนแจ้งและได้ส่งมอบบตัรให้แก่บุคลำกรเรียบร้อยแล้ว จึง    
ขอส่งเอกสำรคืนหน่วยงำนเพื่อจัดเก็บ  
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