· ตัวอย่าง   -
[image: ]

   	   (ชื่อหน่วยงาน)  มหาวิทยาลัยมหิดล
[bookmark: _GoBack]โทรศัพท์ ............. โทรสาร................


ที่	อว ๗๘.(เลขที่หน่วยงาน) / ………………………
วันที่ 	.......  (เดือน) ............... (พ.ศ.) ...................
เรื่อง	ขอบรรจุวาระการประชุมคณะกรรมการบริหาร มหาวิทยาลัยมหิดล 


เรียน  	.............................................................. (รองอธิการบดีที่กำกับดูแล) 
	 
(ข้อความหนังสือ) .......................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

(ข้อความหนังสือ) .......................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                
		จึงเรียนมาเพื่อโปรดเห็นชอบบรรจุวาระเข้าที่ประชุมคณะกรรมการบริหารฯ ในวาระ..............(เพื่อทราบ / เพื่อพิจารณา / สืบเนื่อง / อื่น ๆ) ........ รายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้ จะเป็นพระคุณยิ่ง  

 
 			(..............................ลงชื่อ...................................)
	     		.........................ผู้จัดทำเอกสาร...........................


                                            เห็นชอบดำเนินการได้



	                 (..............................ลงชื่อ...................................)
	     		......................รองอธิการบดีที่กำกับดูแล......................
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