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Agenda

13:00 – 13:30

13:30 – 14:30

14:30 – 14:40

14:40 – 16:00

• ลงทะเบียน

• Overview ภาพรวมของ Admin หน่วยงาน

• ลงมือปฏิบัติ ทดสอบการจัดการข้อมูลผู้ใช้งาน

• พักเบรค 10 นาที
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Overview



Overview 

 E-Saraban คือ ระบบที่ให้บริการรับ-ส่งหนังสือขององค์กร ให้บริการเกี่ยวกับงานสารบรรณที่อยู่ระหว่างการด าเนินงานขององค์กร และมีการจัดเก็บหนังสือภายใน
องค์กร หรือ นอกองค์กรผ่านระบบอิเล็คทรอนิกส์  การให้บริการค้นหา และ การแสดงรายงานของระบบสารบรรณ

 Functions งานที่เกี่ยวข้องกับ Admin ในระบบจะถูกแบ่งออกเป็นดังน้ี

 ผู้ดูแลระบบ

 จัดการข้อมูลผู้ใช้งาน

 โครงสร้างมหาวิทยาลัย Level 1 และ level 2
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บทบาท ของผู้ใช้งาน
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บทบาทของผู้ใช้งาน

สารบรรณ1 ธุรการภาค/งานแผนฯ ออกเลขที่หนังสือ,ลงทะเบียนรับ
ลงเลขรับ, ส่งต่อหนังสือ, ค้นหาหนังสือในส่วนงาน/หน่วยงาน,
ติดตามหนังสือ

Admin2 Admin หน่วยงาน จัดการข้อมูล User สารบรรณใน
ส่วนงาน/หน่วยงานตนเอง

Admin3 Admin ดูแลระบบ ก าหนด Admin หน่วยงาน
ให้แต่ละส่วนงาน/หน่วยงาน

บทบาท ผู้รับผิดชอบ หน้าที่
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หัวข้อส าหรับ
Admin หน่วยงาน
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งานของ Admin หน่วยงาน

 จัดการข้อมูล User ผู้ใช้งาน

 โครงสร้างมหาวิทยาลัย Level 1 และ level 2
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งานของ Admin หน่วยงาน
การจัดการข้อมูลผู้ใช้งานของหน่วยงาน และคนในหน่วยงาน
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งานของ Admin หน่วยงาน
การจัดการข้อมูลผู้ใช้งานของหน่วยงาน และคนในหน่วยงาน
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งานของ Admin หน่วยงาน
การจัดการข้อมูลผู้ใช้งานของหน่วยงาน และคนในหน่วยงาน
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โครงสร้างมหาวิทยาลัย Level 1 และ level 2
ส าหรับการก าหนดเลขที่อว และรหัสลงเลขที่รับ ของส่วนงาน/หน่วยงานในระบบ 
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โครงสร้างมหาวิทยาลัย Level 1 และ level 2
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Login เข้าใช้งาน
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Login เข้าใช้งาน
URL QAS (ทดสอบ) : https://muworks-qas.mahidol.ac.th/Runtime/Form/FRM__1001__Custom__Worklist/ : mahidol\username
URL PRD (ใช้งานจริง) : https://muworks.mahidol.ac.th/saraban : mahidol\username

https://muworks-qas.mahidol.ac.th/Runtime/Form/FRM__1001__Custom__Worklist/
https://muworks.mahidol.ac.th/saraban



