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(ชื่อส่วนงาน) มหาวิทยาลัยมหิดล
โทรศัพท์ ............. โทรสาร..............

ที่ อว ๗๘.(เลขที่ส่วนงาน)/ …………………....……
วันที่ ........... (เดือน) ............... (พ.ศ.) ...............
เรื่อง	ขออนุมัติและเสนอแต่งตั้งคณะกรรมการทำลายหนังสือที่มิใช่เอกสารที่มีชั้นความลับของส่วนงาน ประจำปี พ.ศ. ..........
เรียน	(หัวหน้าส่วนงาน)

ตาม หนังสือมหาวิทยาลัยมหิดล ที่ อว ๗๘/.... ลงวันที่.... เดือน....พ.ศ.....ขอความร่วมมือดำเนินการสำรวจหนังสือที่มิใช่เอกสารที่มีชั้นความลับของส่วนงาน ที่ครบอายุการเก็บในปี พ.ศ...... พร้อมจัดทำบัญชีหนังสือขอทำลาย ประจำปี พ.ศ..... และเสนอรายชื่อแต่งตั้งคณะกรรมการทำลายหนังสือที่มิใช่เอกสารที่มีชั้นความลับของส่วนงาน นั้น
ในการนี้ (ชื่อส่วนงาน) มีความประสงค์ขออนุมัติทำลายหนังสือที่มิใช่เอกสารที่มีชั้นความลับของส่วนงาน ซึ่งจัดเก็บไว้จนครบอายุการเก็บ ตามบัญชีหนังสือขอทำลาย ประจำปี พ.ศ....ที่แนบมาพร้อมนี้ และขอเสนอรายชื่อแต่งตั้งคณะกรรมการทำลายหนังสือที่มิใช่เอกสารที่มีชั้นความลับของส่วนงาน ดังมีรายนามดังต่อไปนี้
๑. ……………………………………..		ประธานกรรมการ
๒. ……………………………………..		กรรมการ
๓. ……………………………………..		กรรมการ
๔. ...........................................		เลขานุการ (ถ้ามี)
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดพิจารณาลงนามในคำสั่ง (ชื่อส่วนงาน) เรื่องแต่งตั้งคณะกรรมการทำลายหนังสือที่มิใช่เอกสารที่มีชั้นความลับของส่วนงาน ประจำปี พ.ศ. ........ ต่อไปด้วยจะเป็นพระคุณยิ่ง 
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