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(ชื่อหน่วยงาน)  มหาวิทยาลัยมหิดลตัวอย่างหนังสือภายใน
ตราขนาด 2.5 ซ.ม.
ชั้นความลับ(ถ้ามี)
๒
2 ซ.ม.

โทรศัพท์ ............. โทรสาร..............ชั้นความเร็ว(ถ้ามี)
1 บรรทัด (Enter)


ที่ อว ๗๘.(เลขที่หน่วยงาน) / ………………………
วันที่  .......  (เดือน) ............... (พ.ศ.) ...................
เรื่อง  ............................................................................................................1 บรรทัด (Enter)
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เรียน  ...........................................................................................................1 บรรทัด (Enter)

ย่อหน้า2 Tab

(ข้อความหนังสือ).......................................................................................................................Font : TH Sarabun New ขนาด 16 ปกติ
3 ซ.ม.
2 ซ.ม.

......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................1 บรรทัด (Enter)
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............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
                                1 บรรทัด (Enter)
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		จึงเรียนมาเพื่อ.......................................................................................................

(ตามความเหมาะสม)


							    (ลายมือชื่อ) ...............................เริ่มจากกึ่งกลางหน้า

(พิมพ์ชื่อเต็ม)...................................................
    (ตำแหน่ง) ..................................3 ซ.ม.
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