
ก ำหนดกำรประชุมคณะกรรมกำรบริหำรทรัพยำกรบุคคลมหำวิทยำลัยมหิดล และคณะกรรมกำรประจ ำมหำวิทยำลัยมหิดล 
ณ ห้องประชุมศำสตรำจำรย์เกียรติคุณนำยแพทย์นที รักษ์พลเมือง ชั้น ๕ ส ำนักงำนอธิกำรบดี มหำวิทยำลัยมหิดล ศำลำยำ 

ประจ ำปี ๒๕๖๕ 

ปรับปรุงแก้ไข ๑ พฤศจิกำยน ๒๕๖๔ 

 
**หมำยเหตุ** 
- ประชุมทุกวันพุธ ในสัปดาห์ ที่ ๒ และ ๔ ของเดือน 
- สิ้นสุดการน าเสนอวาระทุกวันพุธ ก่อนการประชุม ๑ สัปดาห ์
- เนื่องด้วยวันท่ี ๑๓ เมษายน  ๒๕๖๕ เป็นวันหยุดราชการ จึงขอปรบัการประชุมครั้งท่ี ๗/๒๕๖๕ เปน็วันที่ ๑๒ เมษายน ๒๕๖๕ 
- เนื่องด้วยวันท่ี  ๑๓ กรกฎาคม ๒๕๖๕ เป็นวันหยดุราชการ จึงขอปรับการประชุมครั้งที่ ๑๓/๒๕๖๕ เป็นวันท่ี ๑๒ กรกฎาคม ๒๕๖๕ 
- ก าหนดการประชุมฯ น้ี อาจมีการปรับปรุงแก้ไขและเปลี่ยนแปลงได ้ตามที่ท่านอธิการบดี ประธานในที่ประชุมเห็นสมควร  

ซึ่งฝ่ายเลขานุการฯ งานเลขานุการกิจฯ กองบริหารงานท่ัวไป จะแจง้ให้ทุกท่านทราบต่อไป หรือสามารถติดต่อสอบถามได้ที่ 
I +๔๙-๖๒๐๓ - ๔ โทรสาร ๐ - ๒๘๔๙ - ๖๒๒๒ และ ๐ – ๒๘๔๙ – ๖๒๒๒ 

คร้ังท่ี กำรประชุมฯ 
วัน/เดือน/ป ี

คณะ/สถำบัน 
เจ้ำภำพจัดกำรประชุม 

คณะกรรมกำรประจ ำมหำวิทยำลัยมหิดล 

วันสิ้นสุดกำรเสนอเร่ือง
เข้ำบรรจุระเบียบวำระ 

วันน ำส่งเอกสำร
ประกอบกำรประชุม 

๑/๒๕๖๕ ๑๒  มกราคม ๒๕๖๕ สถาบันพัฒนาสุขภาพอาเซียน ๕ มกราคม ๒๕๖๕ ๑๐ มกราคม ๒๕๖๕ 
๒/๒๕๖๕ ๒๖  มกราคม ๒๕๖๕ วิทยาลัยศาสนศึกษา ๑๙ มกราคม ๒๕๖๕ ๒๔ มกราคม ๒๕๖๕ 
๓/๒๕๖๕ ๙ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕ คณะพยาบาลศาสตร ์ ๒ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕ ๗ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕ 
๔/๒๕๖๕ ๒๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕ คณะวิทยาศาสตร ์ ๑๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕ ๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๕ 
๕/๒๕๖๕ ๙  มีนาคม ๒๕๖๕ คณะวิศวกรรมศาสตร ์ ๒ มีนาคม ๒๕๖๕ ๗ มีนาคม ๒๕๖๕ 
๖/๒๕๖๕ ๒๓  มีนาคม ๒๕๖๕ วิทยาลัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีการกีฬา ๑๖ มีนาคม ๒๕๖๕ ๒๑ มีนาคม ๒๕๖๕ 
*๗/๒๕๖๕ ๑๒ เมษายน ๒๕๖๕ ส านักงานอธิการบด ี ๕ เมษายน ๒๕๖๕ ๑๑ เมษายน ๒๕๖๕ 
๘/๒๕๖๕ ๒๗ เมษายน ๒๕๖๕ สถาบันวิจัยประชากรและสังคม ๒๐ เมษายน ๒๕๖๕ ๒๕ เมษายน ๒๕๖๕ 
๙/๒๕๖๕ ๑๑ พฤษภาคม ๒๕๖๕ สถาบันวิจัยภาษาและวัฒนธรรมเอเชีย ๔ พฤษภาคม ๒๕๖๕ ๙ พฤษภาคม ๒๕๖๕ 

๑๐/๒๕๖๕ ๒๕ พฤษภาคม ๒๕๖๕ สถาบันชีววิทยาศาสตร์โมเลกุล ๑๘ พฤษภาคม ๒๕๖๕ ๒๓ พฤษภาคม ๒๕๖๕ 
๑๑/๒๕๖๕ ๘  มิถุนายน ๒๕๖๕ วิทยาลัยดรุิยางคศลิป ์ ๑ มิถุนายน ๒๕๖๕ ๖ มิถุนายน ๒๕๖๕ 
๑๒/๒๕๖๕ ๒๒  มิถุนายน ๒๕๖๕ วิทยาลัยการจัดการ ๑๕ มิถุนายน ๒๕๖๕ ๒๐ มิถุนายน ๒๕๖๕ 
*๑๓/๒๕๖๕ ๑๒  กรกฎาคม ๒๕๖๕ คณะทันตแพทยศาสตร ์ ๖ กรกฎาคม ๒๕๖๕ ๑๑ กรกฎาคม ๒๕๖๕ 
๑๔/๒๕๖๕ ๒๗  กรกฎาคม ๒๕๖๕ คณะเทคนิคการแพทย ์ ๑๕ กรกฎาคม ๒๕๖๕ ๒๐ กรกฎาคม ๒๕๖๕ 

๑๕/๒๕๖๕ ๑๐  สิงหาคม ๒๕๖๕ หอสมุดและคลังความรู้มหาวิทยาลัยมหดิล ๓ สิงหาคม ๒๕๖๕ ๘ สิงหาคม ๒๕๖๕ 
๑๖/๒๕๖๕ ๒๔  สิงหาคม ๒๕๖๕ บัณฑิตวิทยาลัย ๑๗ สิงหาคม ๒๕๖๕ ๒๒ สิงหาคม ๒๕๖๕ 
๑๗/๒๕๖๕ ๑๔  กันยายน ๒๕๖๕ คณะเภสัชศาสตร ์ ๗ กันยายน ๒๕๖๕ ๑๒ กันยายน ๒๕๖๕ 
๑๘/๒๕๖๕ ๒๘ กันยายน ๒๕๖๕ คณะแพทยศาสตร์ศิรริาชพยาบาล ๒๑ กันยายน ๒๕๖๕ ๒๖ กันยายน ๒๕๖๕ 
๑๙/๒๕๖๕ ๑๒ ตลุาคม ๒๕๖๕ คณะเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ๕ ตุลาคม ๒๕๖๕ ๑๐ ตลุาคม ๒๕๖๕ 
๒๐/๒๕๖๕ ๒๖ ตลุาคม ๒๕๖๕ มหาวิทยาลยัมหิดล วิทยาเขตกาญจนบุร ี ๑๙ ตลุาคม ๒๕๖๕ ๒๔  ตลุาคม ๒๕๖๕ 
๒๑/๒๕๖๕ ๙ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ มหาวิทยาลยัมหิดล วิทยาเขตนครสวรรค ์ ๒ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ ๗ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 
๒๒/๒๕๖๕ ๒๓ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ มหาวิทยาลยัมหิดล วิทยาเขตอ านาจเจรญิ ๑๖ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ ๒๑ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 
๒๓/๒๕๖๕ ๑๔  ธันวาคม ๒๕๖๕ วิทยาลัยนานาชาต ิ ๗ ธันวาคม ๒๕๖๕ ๑๒ ธันวาคม ๒๕๖๕ 
๒๔/๒๕๖๕ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๖๕ คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบด ี ๒๑ ธันวาคม ๒๕๖๕ ๒๖ ธันวาคม ๒๕๖๕ 



กองบริหารงานทั่วไป หน่วยประชุมและพิธีการ 
พิมพ์ : กุลธน ท. 
ตรวจทาน : ชัยโรจน์ ร.  
 

แนวปฏิบัติการเสนอวาระเข้าท่ีประชุม คณะกรรมการประจ ามหาวิทยาลัยมหิดล 

1. หน่วยงานที่จะน าเสนอเรื่องเข้าที่ประชุมฯ ขอให้แจ้งความประสงค์มายัง ฝ่ายเลขานุการที่ประชุมฯ 

เพ่ือบรรจุ  ใน (ร่าง) ระเบียบวาระการประชุมฯ ที่ หน่วยประชุมและพิธีการ เบอร์โทรศัพท์               

๐๒ – ๘๔๙ – ๖๒๐๓ – ๕ หรือ ที่อีเมล mrop@mahidol.ac.th (ส าเนาอีเมลถึงคุณกุลธน 

kulthon.sap หรือ คุณนัดดา nadda.suw) พร้อมแนบช่องทางติดต่อกลับให้ชัดเจน 

2. จัดท าหนังสือขอบรรจุวาระเข้าที่ประชุม เรียน อธิการบดี (ผ่าน รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร )          

เพื่อขอบรรจุวาระการประชุม  

3. เมื่อฝ่ายเลขานุการที่ประชุมฯ จัดท า (ร่าง) ระเบียบวาระการประชุมฯ เรียบร้อยแล้ว             

จะติดต่อกลับไปยังผู้เสนอวาระ เพื่อด าเนินการจัดท าเอกสารประกอบการประชุม 

4. หน่วยงานที่จะน าเสนอเรื่องเข้าที่ประชุมฯ จัดท าเอกสารประกอบการประชุม และ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

เช่ น  PowerPoint หรื อ  Presentations ประกอบการน า เสนอ  และส่ งกลับมาที่                       

ฝ่ายเลขานุการที่ประชุมฯ 

5. หลังจากเสร็จสิ้นการประชุม ฝ่ายเลขานุการที่ประชุมฯ จะด าเนินการส่งมติการประชุม

พร้อมเอกสารต้นเรื่องกลับคืนไปยังผู้เสนอวาระ เพ่ือด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป อนึ่ง 

กรณีวาระดังกล่าวจะต้องด าเนินการน าเสนอต่อสภามหาวิทยาลัยฯ ฝ่ายเลขานุการที่ประชุม จะ

ด าเนินการส่งต้นเรื่องไปยัง ส านักงานสภามหาวิทยาลัยฯ ต่อไป และจะส่งมติจากที่ประชุม

คณะกรรมการประจ ามหาวิทยาลัยมหิดล หน่วยงาน ที่จะน าเสนอเรื่องเข้าที่ประชุมฯ 

 

 

 

 

 

 

mailto:mrop@mahidol.ac.th


ขั้นตอนการเตรียมการส าหรับหน่วยงานที่เป็นเจ้าภาพจัดการประชุมคณะกรรมการประจ ามหาวิทยาลัยมหิดล 

เรียน คณะ/สถาบัน ที่เป็นเจ้าภาพการประชุมฯ ประจ าปี ๒๕๖๕  
เรื่อง    ขั้นตอนการเตรียมการส าหรับหน่วยงานที่ เป็นเจ้าภาพจัดการประชุมคณะกรรมการประจ า

มหาวิทยาลัยมหิดล 
 

๑. จัดท ำหนังสือถึง ผู้อ ำนวยกำรกองบริหำรงำนทั่วไป เพ่ือขอใช้สถำนที่ในกำรจัดประชุม ณ ห้            
องประชุมศำสตรำจำรย์เกียรติคุณนำยแพทย์นที รักษ์พลเมือง และห้องจัดเลี้ยง ชั้น ๕ ส ำนักงำนอธิกำรบดี  
พร้อมสถำนที่จอดรถบริเวณโดยรอบส ำนักงำนอธิกำรบดี หนังสือดังกล่าวขอให้ส่วนงานจัดส่งส าเนาเอกสาร
ดังกล่าว อีกฉบับส าเนาแจ้งไปที่ นายกุลธน  ทรัพย์สมบัติ งานเลขานุการกิจและสภาคณาจารย์                          
ก อ ง บ ริ ห า ร ง า น ทั่ ว ไ ป  ที่ แ ฟ ก ซ์  ๐ ๒ - ๘ ๔ ๙ - ๖ ๑ ๑ ๑  โ ท ร  ๐ ๒ - ๘ ๔ ๙ - ๖ ๒ ๐ ๓  E - M a i l  : 
kulthon.sap@mahidol.ac.th  หรือ ID Line : kulthon 

๒. ขอให้ส่วนงำนที่เป็นเจ้ำภำพจัดกำรประชุม น ำเสนอสรุปผลกำรด ำเนินงำนของส่วนงำนในรูปแบบ 
PowerPoint  หรือ Multimedia Presentation โดยคณบดี  / ผู้อ ำนวยกำรเป็นผู้น ำ เสนอด้วยตนเอง                    
ภำยในเวลำ ๕ - ๗ นำท ี ในหัวข้อต่ำงๆ ดังนี้ 

- สรุปกิจกรรมเด่นของส่วนงำนในรอบปี 
- ผลงำนวิจัยที่โดดเด่น หรือผลงำนวิจัยที่เป็นที่สนใจของบุคคลทั่วไป 
- กิจกรรมสู่สังคมหรือมีส่วนต่อกำรผลักดันนโยบำยสำธำรณะ 
- กำรด ำเนินกำรเพ่ือมุ่งสู่สำกล หรือประชำคมอำเซียน 
- กำรสร้ำงเครือข่ำยที่เป็นประโยชน์อย่ำงยิ่งของส่วนงำน 
- ผลกำรด ำเนินงำนเพ่ือสนับสนุนเป้ำหมำยกำรพัฒนำที่ยั่งยืน (Sustainable Development Goals: SDGs) 

ขอให้ส่วนงานด าเนินการจัดส่ง PowerPoint/วีดิโอ ให้รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร เพื่อพิจารณา
ล่วงหน้าก่อนประชุมฯ ๑ สัปดาห์ และทดสอบการน าเสนอฯ ก่อนวันประชุมอย่างน้อง ๑ วัน เวลาการ
น าเสนอไม่ควรเกิน ๗ นาที “ขอให้น ามาทดสอบก่อน” (ในเวลาช่วงเช้าก่อนเที่ยง หรืออย่างช้าก่อนเวลา 
๑๔.๓๐น.) โดยติดต่อที ่คุณกุลธน หรือ คุณสมโภชน์ กองบริหารงานทั่วไป โทร ๐๒-๘๔๙-๖๒๐๓/๖๐๔๑)                         

ทั้งนี้ หากท่านน าส่ง PowerPoint/วีดิโอ ไม่เป็นไปตามเวลาที่ก าหนด ขอให้ท่านเรียน              
รองอธิการบดีฝ่ายบริหาร ด้วยตนเองว่าเหตุใดท าให้ไม่สามารถน าส่งตามวันเวลาที่ก าหนดได้ (การทดสอบ
เพื่อป้องกันการท างานไม่สมบูรณ์ของ file PowerPoint/วีดิโอ ที่น าเสนอ) 

๓. กำรจัดเตรียมอำหำร (Voluntary) ประกอบด้วย 
- อำหำรว่ำง (Break) จ ำนวน ๘๕ ที่  
- อำหำรกลำงวัน ประเภทบุฟเฟ่ต์  จ ำนวน ๗๐  ที่  
- อำหำรกล่องพร้อมน้ ำดื่ม  ส ำหรับพนักงำนขับรถ  จ ำนวน ๓๕  ที่ (ทุกส่วนงำน)  
 (จัดไว้ที่งำนบริกำรกลำงและยำนพำหนะ กองบริหำรงำนทั่วไป ส ำนักงำนอธิกำรบดี ชั้น ๑)  
***หมายเหตุ : งดกล่องโฟม อาหารจัดเลี้ยงขอความอนุเคราะห์งดใส่ผงชูรส 
๔. จัดเจ้ำหน้ำที่ดูแลและต้อนรับตำมที่ส่วนงำนที่เป็นเจ้ำภำพจะเห็นสมควร 
๕. ของที่ระลึกตำมท่ีหน่วยงำนจะเห็นสมควร  
๖. ท่ำนสำมำรถดูตำรำงกำรประชุมคณะกรรมกำรประจ ำมหำวิทยำลัยมหิดล ได้ตำม Link ที่แนบ

http://intranet.mahidol/op/orga/th/report.html 
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