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   มหาวิทยาลัยมหิดล กองบริหารงานทั่วไป สำนักงานอธิการบดี
   ๙๙๙ ถนนพุทธมณฑล สาย ๔ ตำบลศาลายา
   อำเภอพุทธมณฑล จังหวัดนครปฐม ๗๓๑๗๐
    โทร. ๐ ๒๘๔๙ ๖๒๐๓- ๕ โทรสาร ๐ ๒๘๔๙ ๖๒๒๒

ที่ ศธ  ๐๕๑๗/
วันที่             มกราคม  ๒๕…..
เรื่อง   ขอพระราชทานพระราชวโรกาสเข้าเฝ้าฯ ถวายพระพรชัยมงคล เนื่องในวันคล้ายวันพระราชสมภพ

เรียน  ราชเลขานุการในพระองค์สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี 



เนื่องในวโรกาสวันคล้ายวันพระราชสมภพ สมเด็จพระเทพรัตนราชสุดาฯ สยามบรมราชกุมารี        ที่จะเวียนมาบรรจบครบรอบในวันที่ ๒ เมษายน พ.ศ. ๒๕…


มหาวิทยาลัยมหิดล จึงขอพระราชทานพระราชวโรกาส นำคณะผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่และนักศึกษาของมหาวิทยาลัยมหิดล จำนวน … คน เข้าเฝ้าฯ ถวายพระพรชัยมงคล เนื่องในโอกาสดังกล่าว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดนำความกราบบังคมทูลทราบฝ่าละอองพระบาท เพื่อขอพระราชทาน   พระราชานุญาตให้คณะผู้บริหาร คณาจารย์ เจ้าหน้าที่และนักศึกษาของมหาวิทยาลัยมหิดล เข้าเฝ้าฯ  ในครั้งนี้ด้วย       จะเป็นพระคุณยิ่ง





     ขอแสดงความนับถือ






      (คำนำหน้าชื่อ เช่น “ศาสตราจารย์” ชื่อ นามสกุล)
อธิการบดีมหาวิทยาลัยมหิดล
  ตัวอย่าง  
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