
 วันที่ 21 กันยายน 2560 เจาหนาที่พัสดุ สามารถดําเนินการทําPR/PO ไดวันสุดทาย และตองดําเนินการ
ดังน้ี

1. เมื่อดําเนินการเปด PR แลวตองตัดสงประมาณทุกรายการ (A3)

2. กรณีที่ไมสามารถออก PO ไดทันในวันที่ 21 กันยายน 2560 ตองยกเลิก PR ทุกรายการ

3. วันที่ 22 กันยายน 2560 ตองสงเอกสารกันเงินใหกับงานงบประมาณ สวนงาน 

เพ่ือรวบรวมสงกองคลัง
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ปญหาที่เกิดข้ึนในปงบประมาณที่ผานมา

สวนงานมักเขาใจวาในการจัดซื้อ/จาง วงเงินไมเกิน 30,000 บาท ไมตองดําเนินการออก PO ซึ่งตาม
ขอบังคับฯ แจงวา วงเงินไมเกิน 30,000 บาทจะดําเนินการออก PO หรือไมก็ได แตในระบบMU-ERP ตองออกPO 
ทุกรายการ เพื่อไปดําเนินการตรวจรับและเบิกจายตอไป

• การจัดซื้อ/จางกรณีเรงดวนโดยไมไดคาดหมายไวกอน 

1. วงเงินไมเกิน 5,000 บาท ตอ 1 บันทึก ไมตองออก PO ในระบบฯ  แตใหรีบจองงบประมาณ ( EMF ) แลว
ดําเนินสงเอกสารเพื่อไปเบิกจาย(AP) ใหทันภายในวันที่ 15 กันยายน 2560 เวลา 13.00น.

2. วงเงินเกิน 5,000 บาท ตอ 1 บันทึก จะตองออก POในระบบฯ ทุกรายการ และตรวจรับ (GR) ใหแลวเสร็จ
ภายในวันที่ 14 กันยายน 2560 และจะตองเบิกจาย (AP)ใหทันภายในวันที่ 15 กันยายน 2560 เวลา 13.00 น.
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• การตรวจรับพสัด ุตรวจรับ(GR)(103,105)ให้ครบถ้วน ภายในวนัทีÉ 14 กนัยายน 2560 เวลา 17.00 น.

• การเบิก-จ่าย วสัดสํุารองคลงั ภายในวนัทีÉ 14 กนัยายน 2560 เวลา 17.00 น.

• รายงานผลการตรวจนบัวสัดคุงเหลือในคลงั สง่รายงานยอดคงเหลือสทุธิให้กบังานบญัชี กองคลงั 
สํานกังานอธิการบดี คณุภิฤมล ภายในวนัทีÉ 11 ตลุาคม 2560 เวลา 17.00 น.
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