
หมวด 1  การดําเนินการรับและเบิกจ่ายเงิน (ผ่านสถาบัน Innotech)

ส่วนงานสถาบันฯ กองคลัง

ผู้ว่าจ้างจ่ายเงินค่าจ้าง
แบ่งเป็นงวด

Book Bank
“เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ 

มหาวิทยาลัยมหิดล”

ค่าใช้สอย / วัสดุ / ครุภัณฑ์

งานบัญชีบันทึกรับรู้รายได้จากการบริการ
วิชาการ  100%

ออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้ว่าจ้าง (1.1)

งานการเงินโอนเงินเข้าบัญชีส่วนงาน
E-mail เอกสารการโอนเงิน

ให้ส่วนงาน (1.4)

ส่วนงานรายงานผลการดําเนินงาน
และการสิ้นสุดการให้บริการรับทํา
วิจัยให้มหาวิทยาลัยผ่านสถาบัน   

ตามแบบ CR05

สถาบันจัดเก็บข้อมูลในระบบ

1. ขอให้ออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้ว่า
จ้าง และนําส่งเงินเข้ารายได้
มหาวิทยาลัย
2. จัดสรรเงิน ตามรายละเอียด
- ค่าธรรมเนียมมหาวิทยาลัย        4%
- คา่ธรรมเนียมสว่นงานไมน้่อยกวา่           6%
- ค่าตอบแทน                       ...%
- คา่ใช้จ่ายโครงการ                       ...%
       รวม    100%
3. เสนออนุมัติเบิกจ่าย

 เม็ดเงิน 

งานบัญชี (1.2)
- บันทึกโอนค่าธรรมเนียมมหาวิทยาลัย       4%
- บันทึกโอนค่าธรรมเนียมให้ส่วนงาน          6%
- ตัง้หนี้/ทําฎีกา/ปรับปรุงบัญชีส่วนที่เป็น
ค่าใช้จ่ายโครงการ  (1.3)                      ......%

งานบริหารงบประมาณเพิ่มงบประมาณ
รายจ่ายให้ส่วนงาน

(เพิ่มงบประมาณตามจํานวนเงินที่ได้รับ)

ค่าตอบแทนบุคคลภายนอก

บุคลากรภายใน 
Run Payroll / ค่าตอบแทน

หลังผู้ว่าจ้างลงนามใน
สัญญา กรอกแบบฟอร์ม

ขอรหัสโครงการ

งานบัญชีบริหารและพัฒนาระบบ
ออกรหัสโครงการแจ้งสถาบันฯ

เอกสาร

1.2

1.3

1.4

ส่วนงาน เปิดบัญช ี“เงินอุดหนุน
การให้บริการวิชาการ 

(ชื่อส่วนงาน)มหาวิทยาลัยมหิดล”



หมวด 1  การดําเนินการรับและเบิกจ่ายเงินผ่านสถาบันฯ : ค่าใช้สอย/วัสดุ/ครุภัณฑ์

โครงการฯ (นอกระบบ MU-ERP)ส่วนงาน (ในระบบ MU-ERP)

รับเงินโอนจากกองคลัง (1A)

Book Bank 
“เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ       
(ชื่อส่วนงาน) มหาวิทยาลัยมหิดล”

การเบิกจ่าย
ค่าครุภัณฑ์/ใช้สอย/วัสดุ

โครงการใช้จ่ายเงิน / รายงานการใช้จ่ายเงิน / 
ส่งหลักฐานการใช้จ่ายเงิน ให้ส่วนงาน
(ให้เป็นไปตามข้อบังคับข้อ 21 และ 25)

ส่วนงานรายงานผลการดําเนินงาน

1.2

ยืมเงินโครงการ (1B) เบิกจ่ายตาม
ค่าใช้จ่าย (1C)



หมวด 1  การดําเนินการรับและเบิกจ่ายเงินผ่านสถาบันฯ  : ค่าตอบแทนบุคคลภายนอก

กองคลังส่วนงาน

ขออนุมัติเบิกจ่าย

ตั้งหนี ้/ จัดทําฎีกา /
วางฎีกามาที่กองคลัง (1D)

รับวางฎีกา
(วางพร้อมเงินเดือน)

โอนค่าตอบแทนจ่ายให้ผู้มีสิทธิ์รับเงิน
(กรณีไม่มี Book Bank SCB จะจ่ายเช็ค)

พร้อมออกหนังสือรับรอง (1.5)

1.3



หมวด 1  การดําเนินการรับและเบิกจ่ายเงินผ่านสถาบันฯ : Payroll ค่าตอบแทน

ส่วนงาน กองคลัง

Run ค่าตอบแทน 
ระบบ Payroll (HR)

ทําฎีกา / ตั้งหนี ้/
วางฎีกามาที่กองคลัง

รับวางฎีกาค่าตอบแทน
วางมาพร้อมเงินเดือน

โอนค่าตอบแทน
จ่ายกลับส่วนงาน
พร้อมเงินเดือน

รับโอนค่าตอบแทน
จากกองคลัง

จ่ายค่าตอบแทน
ให้ผู้มีสิทธิ์รับเงิน

1.4
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