
หมวด 2 การดําเนินการรับเงินและเบิกจ่ายเงิน

ส่วนงาน กองคลัง

รับเงินตามงวด
จากผู้ว่าจ้างเข้า Book Bank
“เงินรายได้ (ชื่อส่วนงาน)”

ออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้ว่าจ้าง
บันทึกรับเงินรายได้

จากการบริการวิชาการ (2A)

นําส่งมหาวิทยาลัย (2B)

ขอเพิ่มงบประมาณรายจ่ายไปยัง
งานบริหารงบประมาณ กองคลัง

จัดทําสรุปบันทึก
การโอน 4% และ 
6% มากองคลัง

อนุมัติเบิกจ่ายเงินจัดสรร
ค่าธรรมเนียมมหาวิทยาลัย     4%
ค่าธรรมเนียมส่วนงานไม่น้อยกว่า    6%
ค่าใช้จ่ายโครงการ                     90%
        รวม                             100%

90% ตั้งหน้ี วางฎีกา 
เบิกจ่ายเงิน ไปกอง
คลังมหาวทิยาลัย 

(2C)

Book bank (2.1)
“มหาวิทยาลัยมหิดล (325-6)”

งานบริหารงบประมาณ
เพิ่มงบประมาณรายจ่าย ให้ส่วนงาน

ตามจํานวนเงินที่ได้รับ

งานบัญชีรับวางฎีกาส่วนงาน (90%)
(2.3)

งานบัญชีรับค่าธรรมเนียม
มหาวิทยาลัย / ส่วนงาน (2.2)

งานการเงิน โอนเงินเข้าบัญชี 
“โครงการให้บริการทางวิชาการ

(ชื่อส่วนงาน)”(2.4)

2.1

หลังผู้ว่าจ้างลงนามในสัญญา 
กรอกแบบฟอร์มขอรหัสโครงการ

งานบัญชีบริหารและพัฒนาระบบ
ออกรหัสโครงการแจ้งสถาบันฯ



หมวด 2 การดําเนินการรับเงินและเบิกจ่ายเงิน

ส่วนงานโครงการ

2.1

2.2

ระบบจัดซ้ือจัดจ้าง

รับโอนเงินจากกองคลังเข้าบัญช ี
Book bank (นอก ERP)

“โครงการให้บริการทางวิชาการ
(ชื่อส่วนงาน)”

เบิกจ่ายเงินจากบัญชี Bookbank ให้
รายโครงการ

ส่วนงานรายงานผลการดําเนินงานและ
การสิ้นสุดการให้บริการทางวิชาการให้

มหาวิทยาลัยผ่านสถาบันบริหาร
จัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม 

เพ่ือให้สถาบันฯ จัดเก็บข้อมูลในระบบ

โครงการให้บริการทางวิชาการ
ใช้จ่ายเงิน/รายงานการใช้จ่ายเงิน/ ส่ง
หลักฐานการใช้จ่ายเงิน  ให้ส่วนงาน



หมวด 2 ระบบจัดซื้อจัดจ้าง : กรณีวงเงินไม่เกิน100,000 [ใช้วิธีเฉพาะเจาะจง ตาม พรบ.มาตรา 56(2)(ข)]

งานคลังส่วนงานเจ้าหน้าที่โครงการ หัวหน้าโครงการ

2.2

เจรจาต่อรองราคา รวมท้ัง
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุกับ
ผู้ประกอบการโดยตรง

จัดทําบันทึกขออนุมัติจัดซื้อ
หรือจ้างเสนอ หัวหน้า

โครงการตามแบบฟอร์มที่
กําหนด

ผู้อนุมัติส่ังซื้อหรือจ้าง

จัดทําใบตรวจรับพัสดุเสนอ
หัวหน้าโครงการ

รับทราบการตรวจรับ และ
อนุมัติเบิกจ่ายในใบตรวจรับ

พัสดุ

ส่งเอกสารและดําเนินการเบิก
จ่ายเงินให้เจ้าหนี้

เม่ือผู้ขาย/ผูรั้บจ้างส่งมอบ
พัสดุ แจ้งให้ผู้ตรวจสอบ

พัสดุทราบ



หมวด 2 ระบบจัดซื้อจัดจ้าง : กรณีวงเงินเกิน 100,000

หมวด 2 ระบบจัดซื้อจัดจ้าง : กรณีจําเป็นเร่งด่วน วงเงินไม่เกิน 500,000 บาท

งานคลังส่วนงานหัวหน้าโครงการ งานพัสดุส่วนงาน

งานคลังส่วนงานเจ้าหน้าที่โครงการ หัวหน้าโครงการ ผู้มีอํานาจอนุมัติซื้อ

2.2

กรอกแบบฟอร์มใบเสนอขอ
จัดซื้อจัดจ้าง ส่งเจ้าหน้าที่
พัสดุของส่วนงานที่หัวหน้า

โครงการสังกัด  

ดําเนินการจัดซ้ือจัดจ้าง
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 

ส่งเอกสารและดําเนินการเบิก
จ่ายเงินให้เจ้าหนี้

พิจารณาความประสงค์/
ข้อมูลประกอบการจัดซื้อจัด
จ้าง และดําเนินการจัดซื้อ

จัดจ้างตามระเบียบ
กระทรวงการคลังฯ

ดําเนินการในระบบ 
e-GP

 เสนอผู้มีอํานาจอนุมัติ
จัดซื้อจัดจ้างของส่วนงาน 

2.2

ดําเนินการจัดซื้อจัด
จ้าง และรีบทํารายงาน
เสนอตามแบบฟอร์มท่ี

กําหนด

ขอความเห็นชอบจัดซื้อ
จัดจ้างกรณีจําเป็น
เร่งด่วนพร้อมชี้แจง
เหตุผลต่อผู้มอํีานาจ

อนุมัติ

ส่งเอกสารและ
ดําเนินการเบิกจ่ายเงิน

ให้เจ้าหนี้

ผ่านการ
อนุมัติ

เห็นชอบใหดํ้าเนินการ

ตรวจสอบและนําเสนอ
ขออนุมัต ิต่อผู้มีอํานาจ

อนุมัติ

อนุมัติจัดซ้ือจัดจ้าง 
ทราบผลการตรวจรับ
และอนุมัติเบิกจ่าย
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