
งานบริหารงบประมาณ กองคลัง ส านักงานอธิการบดี
๑๙ ตุลาคม ๒๕๖๑

กระบวนการปฏิบัติงาน
ระบบบริหารงบประมาณ



ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท าวิจัย
และให้บริการวิชาการ พ.ศ.๒๕๖๑

หมายเหตุ ประกาศ เมื่อวันที่ ๑ สิงหาคม ๒๕๖๑
2



ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท าวิจัย
และให้บริการวิชาการ พ.ศ.๒๕๖๑

หมวด ๑  การให้บริการรับท าวิจัย

หมวด ๒ การให้บริการทางวิชาการ
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท าวิจัย
และให้บริการวิชาการ พ.ศ.๒๕๖๑
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท าวิจัย
และให้บริการวิชาการ พ.ศ.๒๕๖๑
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท าวิจัย
และให้บริการวิชาการ พ.ศ.๒๕๖๑
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท าวิจัย
และให้บริการวิชาการ พ.ศ.๒๕๖๑

หมวด ๑  การให้บริการรับท าวิจัย

7



ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท าวิจัย
และให้บริการวิชาการ พ.ศ.๒๕๖๑
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ข้อบังคับมหาวิทยาลยัมหิดล ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท าวิจัย
และให้บริการวิชาการ พ.ศ.๒๕๖๑
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท าวิจัย
และให้บริการวิชาการ พ.ศ.๒๕๖๑

หมวด ๒ การให้บริการทางวิชาการ
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ข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับท าวิจัย
และให้บริการวิชาการ พ.ศ.๒๕๖๑
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หมายเหตุ ส่วนงานที่บริหารรายได้ของตนเอง : คณะแพทยศาสตร์ศิริราชพยาบาล
คณะแพทยศาสตร์โรงพยาบาลรามาธิบดี
วิทยาลัยการจัดการ
วิทยาลัยดุริยางคศิลป์
วิทยาลัยนานาชาติ

บัญชี “โครงการให้บริการทางวิชาการ (ชื่อส่วนงาน)”
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ระบบบริหารงบประมาณ
หมวด ๑



การเพิ่มงบประมาณ หมวด ๑
Innotech แจ้งกองคลังให้ออกใบเสร็จรับเงินให้ผู้ว่าจ้าง 

และน าส่งเงินเข้ารายได้มหาวิทยาลัย/
จัดสรรเงิน/ขออนุมัติเบิกจ่ายเงิน

งานบริหารงบประมาณ กองคลัง เพิ่มงบประมาณรายจ่ายให้
ส่วนงาน กองทุนเงินอุดหนุนบริการวิชาการ  (๑๐๔๐๑๐๐๕)
ตามจ านวนเงินที่ได้รับ และสร้างใบจองงบประมาณ *
พร้อมทั้งแจ้ง email ให้ส่วนงานทราบ

ส่วนงานได้รับ email แจ้งให้ทราบเกี่ยวกับ
งบประมาณที่เพิ่มเติม และใบจองงบประมาณ *

13* ส่วนงานนอกระบบ MUERP ไม่มีใบจองงบประมาณ
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กองทุนเงินอุดหนุนบริการวิชาการ (๑๐๔๐๑๐๐๕)

เงินเดือน ค่าตอบแทน

• ส่วนงาน Run Payroll
(บุคลากรภายใน)

• จ่ายผ่าน AP
(บุคคลภายนอก)

• วางฎีกากองคลังรายเดือน

เม็ดเงินอยู่ที่บัญชี เงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ 
(ชื่อส่วนงาน) มหาวิทยาลัยมหิดล

ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์

• โครงการเบิกจ่ายเงินที่ส่วนงาน
• ผ่านจัดซื้อจัดจ้าง
• ไม่ผ่านจัดซื้อจัดจ้าง
• ไม่ต้องวางฎีกาที่กองคลัง

การเบิกจ่ายเงิน หมวด ๑
ของส่วนงานที่กองคลงับริหารรายได้ให้ส่วนงาน
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กองทุนเงินอุดหนุนบริการวิชาการ (๑๐๔๐๑๐๐๕)

เม็ดเงินอยู่ที่บัญชีเงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ (ชื่อส่วนงาน) มหาวิทยาลัยมหิดล

ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าครุภัณฑ์

• โครงการเบิกจ่ายเงินที่ส่วนงาน
• ผ่านจัดซื้อจัดจ้าง
• ไม่ผ่านจัดซื้อจัดจ้าง (AP)
• ไม่ต้องวางฎีกาที่กองคลัง

การเบิกจ่ายเงิน หมวด ๑
ของส่วนงานที่บรหิารรายได้ของตนเอง *

เงินเดือน ค่าตอบแทน

• ส่วนงาน Run Payroll
(บุคลากรภายใน)

• จ่ายผ่าน AP
(บุคคลภายนอก)

• ไม่ต้องวางฎีกาที่กองคลัง

* ส่วนงานที่บริหารรายได้ของตนเอง : P06 , P07 (รวม P24) , P30 , P31 , P32
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ระบบบริหารงบประมาณ
หมวด ๒



การเพิ่มงบประมาณ หมวด ๒

ส่วนงาน ส่งหนังสือแจ้งงานบริหารงบประมาณ 
กองคลัง เพ่ือขอเพิ่มงบประมาณ

งานบริหารงบประมาณ กองคลัง เพิ่มงบประมาณรายจ่ายให้
ส่วนงาน กองทุนเงินอุดหนุนบริการวิชาการ  (๑๐๔๐๑๐๐๕)
ตามจ านวนเงินที่ได้รับ และสร้างใบจองงบประมาณ *
พร้อมทั้งแจ้ง email ให้ส่วนงานทราบ

ส่วนงานได้รับ email แจ้งให้ทราบเกี่ยวกับ
งบประมาณที่เพิ่มเติม และใบจองงบประมาณ *

17* ส่วนงานนอกระบบ MUERP ไม่มีใบจองงบประมาณ
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การเบิกจ่ายเงิน หมวด ๒

ส่วนงานขออนุมัติ
เบิกจ่ายเงินจัดสรร

ส่วนงานวางฎีกา
เบิกเงิน

ไปยังกองคลัง

กองคลังจ่ายเงินให้ส่วนงาน
ในลักษณะเงินอุดหนุนเข้า

บัญชีโครงการให้บริการทาง
วิชาการ (ชื่อส่วนงาน)

ส่วนงาน
รับโอนเงิน

ส่วนงานเบิกจ่าย

เงินให้โครงการ
โครงการใช้จ่ายเงิน

หมายเหตุ ส่วนงานที่บริหารรายได้ของตนเอง : P06 , P07 (รวม P24) , P30 , P31 , P32 
ด าเนินการเบิกจ่ายเงินให้โครงการ โดยไม่ต้องวางฎีกาเบิกเงินจากกองคลัง
และส่งค่าธรรมเนียม ๔% ให้มหาวิทยาลัยฯ

๑๐๐ % ๙๐ %

กองคลังรับเงินค่าธรรมเนียม 
มม. ๔% และส่วนงาน ๖%ส่วนงานจัดท าสรุปการโอนเงินค่าธรรมเนียม 

มม. ๔% และส่วนงาน ๖%

๙๐ %



ข้อมูลของระบบบริหารงบประมาณ
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• ๑๐๔๐๑๐๐๕ 
กองทุนเงินอุดหนุนบริการวิชาการ 

Fund

• รหัสส่วนงานFund Center

• ๐๕x๐๐๐๑Functional Area

• รายจ่ายจริง (หมวด ๑)

• ๕๕๐๒๐๑๐๐๒๐ เงินอุดหนุนบริการวิชาการ (หมวด ๒)
Commitment Item

• ๓xxxxxxxxxxx โครงการ…. 
(ระบบ CO เป็นผู้ก าหนดรหัส)

Internal Order



งบ
ประมาณ

เบิกจ่าย

MUERP

ข้อมูลรายจ่ายของระบบบริหารงบประมาณ
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ส่วนงานนอกระบบ 
MUERP

Interface รายจ่าย
ตาม Template ประจ าเดือน

ส่วนงานในระบบ 
MUERP



สอบถาม
การปฏิบัติงานด้านงบประมาณ

ได้ที่  งานบริหารงบประมาณ กองคลัง
โทรศัพท์  ๐-๒๘๔๙-๖๑๗๓-๖

๐-๒๘๔๙-๖๑๙๘
๐-๒๘๔๙-๖๕๑๑-๒
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ขอบคุณค่ะ


