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ทบทวนแนวทางการด าเนินงานของกองทุนเงินวิจัย 

และบริการวิชาการ ในระบบ MUERP

วันอังคารที่ 28 มีนาคม 2566 เวลา 13.30-16.30 น.  ณ ห้องประชุม Mini Theater ชั้น 3
อาคารศูนย์การเรียนรู้ มหาวิทยาลัยมหิดล
บรรยายโดย : นางสาวอมรรัตน์    เชยกลิ่น

นางสาวขวัญใจ     เกิดแสง
นางสาวขวัญเรือน  จันทร์เชื้อแถว
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วัตถุประสงค์

 เพื่อส่งเสริมใหบุ้คลากรของมหาวิทยาลัย ได้รับทราบถึง ข้อบังคับ กฎระเบียบ รวมทั้งแนวทางการปฏิบัติงานของ
กองทุนเงินวิจัยและบริการวิชาการ ในระบบ MUERP

 เพื่อให้บุคลากรมีความเข้าใจและมุ่งเป้าหมายการท างานให้สอดคล้องกับนโยบาย วิสัยทัศน์และพันธกิจของ
มหาวิทยาลัย ในการสนับสนุนภารกิจของมหาวิทยาลัยให้บรรลุเป้าหมาย

 เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพและผลสัมฤทธิ์ในการท างาน พร้อมทั้งแนวทางในการแก้ไขปัญหาในระบบ MUERP
 ทบทวน และประเมินผลการปฏิบัติงาน เพื่อหาข้อบกพร่องที่เป็นอุปสรรคในการปฏิบัติงาน
 เพื่อสร้างทัศนคติและสัมพันธภาพที่ดีในการปฏิบัติงานของบุคลากร และเป็นการเปิดโอกาสเพื่อแลกเปลี่ยน

แนวความคิดในการปฏิบัติงาน รวมทั้งมีการส่งเสริมและสนับสนุนการท างานร่วมกัน

หมายเหตุ : เอกสารชุดนี้ เป็นเพียงแนวทางในการด าเนินการบันทึกรายการบัญชี ในโปรแกรมส าเร็จรูป SAP เท่านั้น
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ตัวอย่างการส่งคืนเงินวิจัยเหลือจ่าย
กรณีสิ้นสุดโครงการวิจัยแล้ว
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ตัวอย่างการส่งคืนเงินวิจัยเหลือจ่าย

จุดสังเกต : วันที่ส่วนงานบันทึกจ่ายเงินวิจัยเหลือจ่าย (Posting Date) คือ วันที่ 19 ธันวาคม 2565
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ตัวอย่างการส่งคืนเงินวิจัยเหลือจ่าย - ต่อ

จุดสังเกต : วันที่ฝากเงิน คือ วันที่ 19 มกราคม 2566
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ตัวอย่างการส่งคืนเงินวิจัยเหลือจ่าย - ต่อ

จุดสังเกต : วันที่ส่วนงานด าเนินการออกเลขที่หนังสือ คือ วันที่ 24 มกราคม 2566
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ตัวอย่างการส่งคืนเงินวิจัยเหลือจ่าย - ต่อ

จุดสังเกต : วันที่หนังสือของกองบริหารงานวิจัย คือ วันที่ 30 มกราคม 2566
วันที่หนังสือของงานบริหารงบประมาณ กองคลัง คือ วันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2566
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ตัวอย่างการส่งคืนเงินวิจัยเหลือจ่าย - ต่อ

จุดสังเกต : วันที่กองคลัง บันทึกรับเงินวิจัยเหลือจ่าย (Posting Date) คือ วันที่ 3 กุมภาพันธ์ 2566
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ตัวอย่างการส่งคืนเงินวิจัยเหลือจ่าย - ต่อ

สรุป จุดสังเกต จากตัวอย่างการส่งคืนเงินวิจัยเหลือจ่าย
1. วันที่ส่วนงานบันทึกรายการจ่ายเงินวิจัยเหลือจ่าย คือวันที่ 19 ธันวาคม 2565
2. วันที่ส่วนงานน าเงินฝากธนาคาร คือวันที่ 19 มกราคม 2566
3. วันที่ส่วนงานออกหนังสือมายังมหาวิทยาลัย คือวันที่ 24 มกราคม 2566
4. วันที่ กองบริหารงานวิจัยได้รับหนังสือจากส่วนงาน คือวันที่ 24 มกราคม 2566
5. วันที่ กองบริหารงานวิจัย ออกหนังสือมายังกองคลัง คือวันที่ 1 กุมภาพันธ์ 2566
6. วันที่กองคลัง งานบริหารงบประมาณ ออกหนังสือแจ้ง งานบัญชี คือวันที่ 2 กุมภาพันธ์ 2566
7. วันที่ กองคลัง งานบัญชี บันทึกรายการรับเงินวิจัยเหลือจ่าย คือวันที่ 3 กุมภาพันธ์ 2566

จะเห็นได้ว่าส่วนงานบันทึกจ่ายเงินตั้งแต่วันที่ 19 ธันวาคม พ.ศ. 2565 แต่ท าบันทึกมายังกอง
บริการงานวิจัยวันที่ 24 มกราคม พ.ศ. 2566 เป็นระยะเวลานานเกินไป ท าให้รายการระหว่างกัน 
49* กับ 59* ไม่ได้อยู่ภายในเดือนเดียวกัน
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ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินให้กับ ลูกหนี้เงินยืม – โครงการวิจัย 

การบันทึกรายการจ่ายเงินให้กับหัวหน้าโครงการ  ใช้ Doc Type “7?”  (T-Code : FB50)
กองทุน 10301004 และ กองทุน 20101003 แล้วแต่กรณี
Dr. (Posting Key = 40) ลูกหนี้เงินยืม – โครงการวิจัย   Pxx
Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx
กองทุน 10401005 หมวด1
Dr. (Posting Key = 40) ลูกหนี้เงินยืม – การให้บริการวิชาการ      Pxx
Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

กระบวนการของส่วนงาน เบิกจ่ายเงินให้กับโครงการวิจัย ส าหรับกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 กรณียืมเงิน

ส่วนงาน บันทึกรายการโอนออมทรัพย์เข้ากระแสรายวัน (ถ้าม)ี

การบันทึกรายการโอนออมทรัพย์เข้ากระแสรายวัน ใช้ Doc Type “3?”  (T-Code : F-02)
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แล้วแต่กรณี)
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากกระแสรายวัน – คุม Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการเช็คขึ้นเงิน

การบันทึกรายการเช็คขึ้นเงิน ใช้ Doc Type “9?” (T-Code FCHR)
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แล้วแต่กรณี)
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – คุม        Pxx

เมื่อหัวหน้าโครงการน าเอกสาร หรือ เงินมาส่งใช้ “เงินยืม  - โครงการวิจัย”
- กรณีน าเอกสารมาส่งใช้เงินยืม ใช้ Doc Type “8?” (T-code : FB50 / F-51)
กองทุน 10301004 และ กองทุน 20101003 แล้วแต่กรณี
Dr. (Posting Key = 40) ค่าใช้จ่าย.........(ตามประเภท)/ครุภัณฑ์ Pxx

Cr. (Posting Key = 50) ลูกหนีเ้งินยืม – โครงการวิจัย Pxx
กองทุน 10401005 หมวด1
Dr. (Posting Key = 40) ค่าใช้จ่าย.........(ตามประเภท)/ครุภัณฑ์ Pxx

Cr. (Posting Key = 50) ลูกหนี้เงินยืม –การให้บริการวิชาการ      Pxx
- กรณีน าเงินมาส่งใช้เงินยืม ใช้ Doc Type “2?” (T-code : F-02)
กองทุน 10301004 และ กองทุน 20101003 แล้วแต่กรณี
Dr. (Posting Key = 40) เงินสด / เช็คในมือ / เงินฝากธนาคาร......   Pxx

Cr. (Posting Key = 50) ลูกหนี้เงินยืม – โครงการวิจัย Pxx
กองทุน 10401005 หมวด1
Dr. (Posting Key = 40) เงินสด / เช็คในมือ / เงินฝากธนาคาร......   Pxx

Cr. (Posting Key = 50) ลูกหนี้เงินยืม –การให้บริการวิชาการ      Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการส่งใช้เงิน ลูกหนี้เงินยืม – โครงการวิจัย 

ส่วนงาน บันทึกรายการรับเงินโอนเข้าบัญชีเงินอุดหนุนการวิจัย

การบันทึกรายการรับเงินข้าบัญชีเงินอุดหนุนการวิจัย ใช้ Doc Type “2?” (T-code F-30)
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แล้วแต่กรณี)
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากธนาคาร – ส่วนงาน    Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากธนาคารรอส่วนงานรับเข้า (Open Item) Pxx
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ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้

การบันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ ใช้ Doc Type “7?” T-Code F-58 /F-53) (โดยระบุว่า
เป็นของกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แล้วแต่กรณี)
Dr. (Posting Key = 25) เจ้าหนี้ - ............. Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้ 

การบันทึกรายการต้ังเจ้าหนี้ อ้างอิง EMF ใช้ Doc Type “5?” (T-code : FB60 / F-43)
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แล้วแต่กรณี)
Dr. (Posting Key = 40) ค่าใช้จ่าย.........(ตามประเภท) /ครุภัณฑ์ Pxx
Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ - ............. Pxx

การบันทึกรายการต้ังเจ้าหนี้ อ้างอิง PO ใช้ Doc Type “4?” (T-Code : MIRO)
(เฉพาะ กองทุน 10401005 หมวด1 เท่านั้น)
Dr. (Posting Key = 86) เจ้าหนี้ตั้งพัก (GR/IR)     Pxx

Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ - .............            Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการโอนออมทรัพย์เข้ากระแสรายวัน (ถ้าม)ี

การบันทึกรายการโอนออมทรัพย์เข้ากระแสรายวัน ใช้ Doc Type “3?” (T-Code : F-02)
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 
แล้วแต่กรณี)
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากกระแสรายวัน – คุม Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการเช็คขึ้นเงิน

การบันทึกรายการเช็คขึ้นเงิน ใช้ Doc Type “9?” (T-Code : FCHR) (โดยระบุว่าเป็นของ
กองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แล้วแต่กรณี)
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – คุม         Pxx

กระบวนการของส่วนงาน เบิกจ่ายเงินให้กับโครงการวิจัย ส าหรับกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 กรณีไม่ยืมเงิน

ส่วนงาน บันทึกรายการรับเงินโอนเข้าบัญชีเงินอุดหนุนการวิจัย

การบันทึกรายการรับเงินข้าบัญชีเงินอุดหนุนการวิจัย ใช้ Doc Type “2?” (T-code F-30)
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004 กองทุน 10401005 หมวด1 และกองทุน 20101003 แล้วแต่กรณี)
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากธนาคาร – ส่วนงาน    Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากธนาคารรอส่วนงานรับเข้า (Open Item) Pxx
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ส่วนงาน บันทึกรายการรับเงินเข้ากองทุน 10101001

การบันทึกรายการรับเงิน ใช้ Doc Type “2?” (T-code : F-02)
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากมหาวิทยาลัย(Pay-in)                  Pxx

Cr. (Posting Key = 50) รายได้เงินอุดหนุนวิจัยรับจัดสรรระหว่างกัน (4901030010) Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย 
(กองทุน 10101001)

การบันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย ใช้ Doc Type “3?” 
(T-Code : F-02)
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากที่กองคลัง          Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากมหาวิทยาลัย(Pay-in)    Pxx

การบันทึกบัญชีการจ่ายเงิน – รับเงิน ค่าธรรมเนียม 6% ส าหรับกองทุน 10301004

ส่วนงาน บันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้ (กองทุน 10301004)

บันทึกรายการต้ังเจ้าหนี้ เพ่ือจ่ายเงินค่าธรรมเนียม 6% ใช้ Doc Type “5?” 
(T-Code : FB60)
Dr. (Posting Key = 40) เงินอุดหนุนวิจัยจัดสรรระหว่างกัน (5902030020) Pxx

Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ - มหาวิทยาลัยมหิดล          Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ (กองทุน 10301004)

- การบันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ ใช้ Doc Type “7?” (T-Code : F-58 /F-53)  
Dr. (Posting Key = 25) เจ้าหนี้ - มหาวิทยาลัยมหิดล Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx
- กรณีส่งใช้ลูกหนี้เงินยืม – โครงการวิจัย ส าหรับค่าธรรมเนียม 6% ใช้ Doc. Type “8?”
Dr. (Posting Key = 40) เงินอุดหนุนวิจัยจัดสรรระหว่างกัน (5902030020) Pxx

Cr. (Posting Key = 50) ลูกหนี้เงินยืม – โครงการวิจัย      Pxx
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การบันทึกบัญชีค่าธรรมเนียม 6% ส าหรับกองทุน 10401005 หมวด 1 การให้บริการรับท าวิจัย

มหาวิทยาลัย บันทึกรายการ

โอนเงินค่าธรรมเนียมฯ 6%

Dr. (Posting Key = 40) ค่าบริการวิชาการระหว่างกัน (5902020100) Pxx Fund 10401005
Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากที่กองคลัง                    Pxx Fund 10401005

Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากที่กองคลัง Pxx Fund 10101001
Cr. (Posting Key = 50) รายได้ค่าบริการวิชาการระหว่างกัน (4901020020) Pxx Fund 10101001
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ส่วนงาน บันทึกรายการรับ (ช าระ) เงิน

การบันทึกรายการรับเงิน ใช้ Doc Type “2?” (T-code : F-02)
Dr. (Posting Key = 40) เงินสด/เช็ค/เงินฝากธนาคาร(ส่วนงาน)/                              

เงินฝากมหาวิทยาลัย(Pay-in)   Pxx
Cr. (Posting Key = 50) รายได.้..........(ตามประเภท)         Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย

การบันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย ใช้ Doc Type “3?” 
(T-code : F-02)
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากที่กองคลัง          Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินสด/เช็ค/เงินฝากธนาคาร(ส่วนงาน)/                    
เงินฝากมหาวิทยาลัย(Pay-in)    Pxx

หมายเหตุ กรณีที่มีการท าเช็คจ่าย เพื่อน าเช็คมาส่งที่กองคลัง ส่วนงาน
จะต้องด าเนินการอัพเดทเลขที่เชค็ (โดยส่งข้อมูลเลขที่ใบส าคัญทั่วไป 
พร้อมรายละเอียดในเช็ค ให้กับเจ้าหน้าที่ AP)

มหาวิทยาลัย บันทึกรายการรับเงินจากส่วนงาน

การบันทึกรายการรับเงินจากส่วนงาน ใช้ Doc Type “2ม” 

Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากธนาคาร (ตามที่ส่วนงานได้น าเงินฝาก)  P99
Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากที่กองคลัง                                     P99

การบันทึกบัญชีการเบิกจ่ายเงิน ส าหรับกองทุน 10401005 หมวด 2 การให้บริการทางวิชาการ

มหาวิทยาลัย บันทึกรายการ

โอนเงินค่าธรรมฯ 4% และ 6%

การบันทึกรายการโอน ใช้ Doc Type “9ม”
โอนจากกองทุน 10401005 (4%)
Dr. (Posting Key = 40) ค่าบริการวิชาการระหว่างกัน   Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากท่ีกองคลัง                    Pxx
รับเข้ากองทุน 10101001 (4%)
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากท่ีกองคลัง   P01

Cr. (Posting Key = 50) รายได้ค่าบริการวิชาการระหว่างกัน  P01
โอนจากกองทุน 10401005 (6%)
Dr. (Posting Key = 40) ค่าบริการวิชาการระหว่างกัน   Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากท่ีกองคลัง                    Pxx
รับเข้ากองทุน 10101001 (6%)
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากท่ีกองคลัง   Pxx

Cr. (Posting Key = 50) รายได้ค่าบริการวิชาการระหว่างกัน  Pxx

ส่วนงาน ด าเนินการต้ังหนี้เพ่ือเบิกเงินเข้าบัญช ี

“โครงการให้บริการทางวิชาการ (ชื่อส่วนงาน)”

การบันทึกรายการรับเงินข้าบัญชีเงินอุดหนุนการวิจัย ใช้ Doc Type “5?”
(T-code : FB60)

Dr. (Posting Key = 40) เงินอุดหนุนบริการวิชาการ      Pxx
Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ – โครงการให้บริการทางวิชาการ(ชื่อส่วนงาน) Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการต้ังลูกหนี้ระหว่างกัน

การบันทึกรายการตั้งลูกหนี้ระหว่างกัน ใช้ Doc Type “1?”
(T-Code : ZAREN007)
Dr. (Posting Key = 01) ลูกหนี้-มหาวิทยาลัยมหิดล   Pxx
Cr. (Posting Key = 50) บัญชีพัก-รอรับ/จ่าย                 Pxx

มหาวิทยาลัย ด าเนินการตามกระบวนการ
เบิกจ่ายเงินตามปกติ
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กระบวนการเบิกจ่ายเช็คให้เจ้าหนี้ – กรมสรรพากร ณ สิ้นเดือน

ส่วนงาน บันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้-กรมสรรพากร

การบันทึกรายการต้ังเจ้าหนี้ - กรมสรรพากร ใช้ Doc Type “5?” 
(T-Code : S_P00_07000134)
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004 หรือ 10401005 หรือ 20101003 แล้วแต่กรณี)
Dr. (Posting Key = 40) ภาษีหัก ณ ท่ีจ่าย   Pxx

Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ – กรมสรรพากร   Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินเจ้าหนี้ - กรมสรรพากร

การบันทึกรายการ จ่ายผ่านบริการธนาคารให้กรมสรรพากรใช้ Doc Type “7?” 
(T-Code : F-58 / F-53)
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004 หรือ 10401005 หรือ 20101003 แล้วแต่กรณี)
Dr. (Posting Key = 25) เจ้าหนี้ – กรมสรรพากร   Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากธนาคาร – ส่วนงาน Pxx
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ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากธนาคาร
เงื่อนไขในการพิจารณาการรับรู้รายได้ดอกเบี้ยรับจากเงินฝากธนาคาร

- กองทุน 10301004 เงินอุดหนุนวิจัยจากรายได้มหาวิทยาลัย = = > น าส่งเงินทุนคงเหลอืพร้อมดอกเบี้ย คืนให้มหาวิทยาลัย

- กองทุน 10301004 เงินอุดหนุนการวิจัยจาก ทุน Fundamental Fund ประเภท Basic Research Fund = = > น าส่งเงินทุน
คงเหลือพร้อมดอกเบ้ีย คืนให้แหล่งทุนผ่านมหาวิทยาลัย

- กองทุน 10301004 เงินอุดหนุนการวิจัยจากเงินรายได้ส่วนงาน = = > น าส่งเงินทุนคงเหลอืพร้อมดอกเบี้ย คืนให้ส่วนงาน

- กองทุน 10301004 เงินอุดหนุนการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอกมหาวิทยาลัย = = > กรณีที่แหล่งทุนก าหนดไว้ในสัญญา ให้บันทึกรับ
เป็นรายได้ตามที่ก าหนดไว้ แต่ถ้าสัญญาไม่ได้ระบุไว้ ให้น าส่งเป็นรายได้ของมหาวิทยาลัย

- กองทุน 20101003 เงินอุดหนุนการวิจัยจากเงินงบประมาณแผ่นดิน = = > น าส่งเงินทุนคงเหลอืพร้อมดอกเบ้ีย คืนให้มหาวิทยาลัย
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การตรวจสอบดอกเบี้ยรับจากเงินฝากธนาคาร
T-Code : FAGLL03

ระบุ GL 4105010050 ดอกเบีย้รบัจากเงินฝากธนาคาร
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การตรวจสอบดอกเบี้ยรับจากเงินฝากธนาคาร - ต่อ
จากตัวอย่างรายงาน จะเห็นได้ว่า มียอดดอกเบี้ยรับจากเงินฝากธนาคาร เหลือค้างอยู่ ส่วนงานยังไม่ได้ถอนเงินออกเพื่อน าสง่เข้าเป็นรายไดส้่วนงาน
หรือรายได้มหาวิทยาลัย แล้วแต่กรณี
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การเรียกดูรายการที่มหาวิทยาลัยโอนเงิน

เข้าบัญชีวิจัย หรือ บัญชีบริการวิชาการของส่วนงาน
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การเรียกดูรายการที่มหาวิทยาลัยโอนเงินเข้าบัญชีวิจัย หรือ บัญชีบริการวิชาการของส่วนงาน

T-Code : FAGLL03

ระบุ GL 1101010100 เงินฝากธ. รอส่วนงานรบัเข้า
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การเรียกดูรายการที่มหาวิทยาลัยโอนเงินเข้าบัญชีวิจัย หรือ บัญชีบริการวิชาการของส่วนงาน

T-Code : FAGLL03

จากตัวอย่างรายงานด้านบน สามารถวิเคราะห์ได้ว่าส่วนงานนี้มีรายการบัญชีเงินฝากธ.รอส่วนงานรับเข้า (สถานะเปน็สีแดง) 
หมายถึงกองคลังได้ด าเนินการจ่ายเงินให้แล้วแต่ส่วนงานยังไม่ด าเนินการรับเงินเขา้บัญชีวิจัยหรือบริการวิชาการ จึงท าให้บัญชีดังกล่าวยังค้าง
สถานะสีแดงอยู่ในระบบ ดังน้ันเมื่อตรวจสอบแล้วส่วนงานสามารถด าเนินการรับเงินวิจัย/บริการวิชาการ เพื่อจะได้น าเงินดังกล่าวไปใช้จ่ายใน
โครงการต่อไป
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การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย 



- 60 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย : กรณีเงินสนับสนุนจากแหล่งทุนภายนอก (ส่งคืนแหล่งทุน)

การบันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้ อ้างอิง EMF ใช้ Doc Type “5?” (โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004) 
Dr. (Posting Key = 40) รายได้ส่งคืนหน่วยงานภายนอก 5701020010. Pxx
Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ - ............. Pxx

การบันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ ใช้ Doc Type “7?” (โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004)
Dr. (Posting Key = 25) เจ้าหนี้ - ............. Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้

ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ 



- 61 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

การบันทึกบัญชีเก่ียวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย : กรณีเงินสนับสนุนจากแหล่งทุนภายนอก (ภายในปีและข้ามปีงบประมาณ)

การบันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้ อ้างอิง EMF ใช้ Doc Type “5?” (โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004) 
Dr. (Posting Key = 40) รายได้ส่งคืนหน่วยงานภายนอก 5701020010. Pxx
Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ –มหาวิทยาลัยมหิดล Pxx

การบันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ ใช้ Doc Type “7?” (โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004)
Dr. (Posting Key = 25) เจ้าหนี้ - ............. Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้

ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ 

กรณีที่ถือเป็นรายได้มหาวิทยาลัย



- 62 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย : กรณีเงินสนับสนุนจากแหล่งทุนภายนอก(กองทุน10301004)

การบันทึกรายการต้ังเจ้าหนี้ อ้างอิง EMF ใช้ Doc Type “5?”
Dr. (Posting Key = 40) รายได้ส่งคืนหน่วยงานภายนอก 5701020010. Pxx

Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ - ............. Pxx

การบันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ ใช้ Doc Type “7?” 
Dr. (Posting Key = 25) เจ้าหนี้ - ............. Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้

ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ 

ส่วนงานบันทึกรับเงินเข้ากองทุน 10101001

การบันทึกรายการรับเงินจากส่วนงาน ใช้ Doc Type “2?”
Dr. (Posting Key = 40) เช็คในมือ/Pay-In Pxx

Cr. (Posting Key = 50) รด.อุดหนุนการวิจัยรับคืนขา้มปี 4199990030   Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการน าเงินส่งมหาวิทยาลยั

การบันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย ใช้ Doc Type “3?”
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากที่กองคลัง                                    Pxx/10101001

Cr. (Posting Key = 50) เงินสด/เช็ค/เงินฝากธนาคาร(ส่วนงาน)/                    
เงินฝากมหาวิทยาลัย(Pay-in)                    Pxx/10101001

หมายเหตุ กรณีที่มีการท าเช็คจ่าย เพื่อน าเช็คมาส่งที่กองคลัง ส่วนงานจะต้องด าเนินการอัพเดทเลขท่ีเช็ค 
(โดยส่งข้อมูลเลขท่ีใบส าคัญทั่วไป พร้อมรายละเอียดในเช็ค ให้กับเจ้าหน้าที่ AP)

กรณีที่ถือเป็นรายได้ส่วนงาน



- 63 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย 



- 64 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย : กรณีเงินสนับสนุนจากเงินรายได้มหาวิทยาลัย (ภายในปีและข้ามปีงบประมาณ)

การบันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้ อ้างอิง EMF ใช้ Doc Type “5?” (โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004 )
Dr. (Posting Key = 40) เงินอุดหนุนวิจัยเหลือจ่ายส่งคืน ม. 5903030120 Pxx

Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ - .มหาวิทยาลัยมหิดล Pxx

การบันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ ใช้ Doc Type “7?” (โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004 )
Dr. (Posting Key = 25) เจ้าหนี้ - มหาวิทยาลัยมหิดล Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

ส่วนงาน บันทีกรายการตั้งเจ้าหน้ี

ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ 



- 65 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย 



- 66 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย : กรณีเงินสนับสนุนจากเงินรายได้ส่วนงาน (ส่งคืนภายในปีงปม.)

การบันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้ อ้างอิง EMF ใช้ Doc Type “5?” 
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004)
Dr. (Posting Key = 40) เงินรับโอนจากกองทุนอ่ืน 4902010050 Pxx
Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ - มหาวิทยาลัยมหิดล Pxx

การบันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ ใช้ Doc Type “7?” 
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004 )
Dr. (Posting Key = 25) เจ้าหนี้ - มหาวิทยาลัยมหิดล Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

ส่วนงาน บันทีกรายการตั้งเจ้าหนี้

ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ 

ส่วนงานบันทึกรับเงินเข้ากองทุน 10101001

การบันทึกรายการรับเงินจากส่วนงาน ใช้ Doc Type “2?”
Dr. (Posting Key = 40) เช็คในมือ/Pay-In Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินโอนอื่น 5903030040  Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย

การบันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย ใช้ Doc Type “3?”
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากที่กองคลัง          Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินสด/เช็ค/เงินฝากธนาคาร(ส่วนงาน)/                    
เงินฝากมหาวิทยาลัย(Pay-in)    Pxx

หมายเหตุ กรณีท่ีมีการท าเช็คจ่าย เพ่ือน าเช็คมาส่งที่กองคลัง 
ส่วนงานจะต้องด าเนินการอัพเดทเลขที่เช็ค (โดยส่งข้อมูลเลขท่ี
ใบส าคัญทั่วไป พร้อมรายละเอียดในเช็ค ให้กับเจ้าหน้าที่ AP)



- 67 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย : กรณีเงินสนับสนุนจากเงินรายได้ส่วนงาน (ส่งคืนข้ามปีงปม.)

การบันทึกรายการต้ังเจ้าหนี้ อ้างอิง EMF ใช้ Doc Type “5?” (โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004)
Dr. (Posting Key = 40) เงินอุดหนุนการวิจัยส่งคืนข้ามปี-เงินรายได้  5903030170 Pxx
Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ - มหาวิทยาลัยมหิดล Pxx

การบันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ ใช้ Doc Type “7?” (โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10301004 )
Dr. (Posting Key = 25) เจ้าหนี้ - มหาวิทยาลัยมหิดล Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

ส่วนงาน บันทีกรายการตั้งเจ้าหนี้

ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ 

ส่วนงานบันทึกรับเงินเข้ากองทุน 10101001

การบันทึกรายการรับเงินจากส่วนงาน ใช้ Doc Type “2?”
Dr. (Posting Key = 40) เช็คในมือ/Pay-In Pxx
Cr. (Posting Key = 50) รด.อุดหนุนการวิจัยรับคืนขา้มปี 4902010200 Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย

การบันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย ใช้ Doc Type “3?”
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากที่กองคลัง          Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินสด/เช็ค/เงินฝากธนาคาร(ส่วนงาน)/                    
เงินฝากมหาวิทยาลัย(Pay-in)    Pxx

หมายเหตุ กรณีที่มีการท าเช็คจ่าย เพื่อน าเช็คมาส่งที่กองคลัง ส่วนงาน
จะต้องด าเนินการอัพเดทเลขท่ีเช็ค (โดยส่งข้อมูลเลขท่ีใบส าคัญทั่วไป พร้อม
รายละเอียดในเช็ค ให้กับเจ้าหน้าที่ AP)



- 68 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย 



- 69 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย : กรณีเงินสนับสนุนจากเงินงบประมาณแผ่นดิน(ข้ามปี งปม.)

การบันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้ อ้างอิง EMF ใช้ Doc Type “5?”
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 20101003)
Dr. (Posting Key = 40) เงินอุดหนุนการวิจัย ส่งคืนข้ามปี งปม 5502010030 Pxx

Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ - .มหาวิทยาลัยมหิดล Pxx

การบันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ ใช้ Doc Type “7?” 
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 20101003)
Dr. (Posting Key = 25) เจ้าหนี้ - มหาวิทยาลัยมหิดล Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

ส่วนงาน บันทีกรายการตั้งเจ้าหนี้

ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ 

ส่วนงานบันทึกรับเงินเข้ากองทุน 10101001

การบันทึกรายการรับเงินจากส่วนงาน ใช้ Doc Type “2?”
Dr. (Posting Key = 40) เช็คในมือ/Pay-In Pxx
Cr. (Posting Key = 50) เงินรับฝากรอส่งกองคลัง Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย

การบันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย ใช้ Doc Type “3?”
Dr. (Posting Key = 40) เงินรับฝากรอส่งกองคลัง Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินสด/เช็ค/เงินฝากธนาคาร(ส่วนงาน)/                    
เงินฝากมหาวิทยาลัย(Pay-in)    Pxx

หมายเหตุ กรณีที่มีการท าเช็คจ่าย เพื่อน าเช็คมาส่งที่กองคลัง ส่วนงาน
จะต้องด าเนินการอัพเดทเลขที่เช็ค (โดยส่งข้อมูลเลขท่ีใบส าคัญทั่วไป พร้อม
รายละเอียดในเช็ค ให้กับเจ้าหน้าที่ AP)



- 70 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย 



- 71 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย ส าหรับกองทุน 10401005

บันทึกรายการต้ังเจ้าหนี้ เพ่ือจ่ายเงินให้มหาวิทยาลัย ใช้ Doc Type “5?” (T-Code F-51)
Dr. (Posting Key = 40) บัญชีพัก-รอจ่าย (1101010060) Pxx

Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ – มหาวิทยาลัยมหิดล Pxx

การบันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ ใช้ Doc Type “7?”
Dr. (Posting Key = 25) เจ้าหนี้ - มหาวิทยาลัยมหิดล Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

ส่วนงาน บันทีกรายการตั้งเจ้าหนี้

ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ 



- 72 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย : กรณีเงินรับจ้างวิจัยและรับจ้างบริการวิชาการ (ส่งคืนแหล่งทุน)

การบันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้ อ้างอิง EMF ใช้ Doc Type “5?” (โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10401005) 
Dr. (Posting Key = 40) รายได้ส่งคืนหน่วยงานภายนอก 5701020010. Pxx
Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ - ............. Pxx

การบันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ ใช้ Doc Type “7?” (โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10401005)
Dr. (Posting Key = 25) เจ้าหนี้ - ............. Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้

ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ 
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การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย : กรณีเงินรับจ้างวิจัยและรับจ้างบริการวิชาการ (ภายในปีงบประมาณ)

การบันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้ อ้างอิง EMF ใช้ Doc Type “5?”
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10401005)
Dr. (Posting Key = 40) เงินอุดหนุนบริการวิชาการเหลือจ่ายส่งคืน 5903030140 Pxx
Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ - ............. Pxx

การบันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ ใช้ Doc Type “7?” 
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10401005)
Dr. (Posting Key = 25) เจ้าหนี้ - ............. Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้

ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ 

ส่วนงานบันทึกรับเงินเข้ากองทุน 10101001

การบันทึกรายการรับเงินจากส่วนงาน ใช้ Doc Type “2?”
Dr. (Posting Key = 40) เช็คในมือ/Pay-In Pxx
Cr. (Posting Key = 50) เงินอุดหนุนบริการวิชาการรับคืนจากส่วนงาน 4902010180    Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย

การบันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย ใช้ Doc Type “3?”
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากที่กองคลัง          Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินสด/เช็ค/เงินฝากธนาคาร(ส่วนงาน)/                    
เงินฝากมหาวิทยาลัย(Pay-in)    Pxx

หมายเหตุ กรณีที่มีการท าเช็คจ่าย เพื่อน าเช็คมาส่งที่กองคลัง ส่วนงาน
จะต้องด าเนินการอัพเดทเลขที่เช็ค (โดยส่งข้อมูลเลขท่ีใบส าคัญทั่วไป พร้อม
รายละเอียดในเช็ค ให้กับเจ้าหน้าที่ AP)
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การบันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้ อ้างอิง EMF ใช้ Doc Type “5?”
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10401005)
Dr. (Posting Key = 40) เงินอุดหนุนบริการวิชาการส่งคืนข้ามปี 5903030180       Pxx
Cr. (Posting Key = 31) เจ้าหนี้ - ............. Pxx

การบันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ ใช้ Doc Type “7?” 
(โดยระบุว่าเป็นของกองทุน 10401005)
Dr. (Posting Key = 25) เจ้าหนี้ - ............. Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินฝากกระแสรายวัน – พัก / เงินฝากธนาคารออมทรัพย์ Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการตั้งเจ้าหนี้

ส่วนงาน บันทึกรายการจ่ายเงินให้กับเจ้าหนี้ 

ส่วนงานบันทึกรับเงินเข้ากองทุน 10101001

การบันทึกรายการรับเงินจากส่วนงาน ใช้ Doc Type “2?”
Dr. (Posting Key = 40) เช็คในมือ/Pay-In Pxx
Cr. (Posting Key = 50) เงินอุดหนุนบริการวิชาการรับคืนจากส่วนงาน 4902010180    Pxx

ส่วนงาน บันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย

การบันทึกรายการน าเงินส่งให้มหาวิทยาลัย ใช้ Doc Type “3?”
Dr. (Posting Key = 40) เงินฝากที่กองคลัง          Pxx

Cr. (Posting Key = 50) เงินสด/เช็ค/เงินฝากธนาคาร(ส่วนงาน)/                    
เงินฝากมหาวิทยาลัย(Pay-in)    Pxx

หมายเหตุ กรณีที่มีการท าเช็คจ่าย เพื่อน าเช็คมาส่งที่กองคลัง ส่วนงาน
จะต้องด าเนินการอัพเดทเลขที่เช็ค (โดยส่งข้อมูลเลขท่ีใบส าคัญทั่วไป พร้อม
รายละเอียดในเช็ค ให้กับเจ้าหน้าที่ AP)

การบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย : กรณีเงินรับจ้างวิจัยและรับจ้างบริการวิชาการ (ข้ามปีงบประมาณ)
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สรุปการบันทึกบัญชีเกี่ยวกับการส่งคืนเงินเหลือจ่าย 
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การตรวจสอบหน้างบการเงิน 
เข้าระบบ ด้วย T-code ZGLRP003  >ใส่รหัสส่วนงานของตนเอง > ใส่กองทุน 

10301004/10401005/20101003>Expand level 6 > ใส่ posting period > เลือกแยกตามกองทุน 

Chart of accounts และ Company Code

• ระบุ “1000”

G/L Account 

• ระบุรหสับญัชแียกประเภทหรอืไมร่ะบุเพือ่

เรยีกท ัง้หมด

Profit Center

• ระบุของแตล่ะสว่นงาน

กองทนุ

• ระบุกองทนุทีต่อ้งการ

Financial statement version

• ระบุ “MU01”

Year และ Posting Period

• ระบุปี และงวดทีต่อ้งการเรยีกรายงาน

เมือ่ระบุคา่เสร็จ กด           เพือ่เรยีกดรูายงาน
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การตรวจสอบหน้างบการเงิน 
เข้าระบบ ด้วย T-code ZGLRP003  >ใส่รหัสส่วนงานของตนเอง > ใส่กองทุน 

10301004/10401005/20101003>Expand level 6 > ใส่ posting period > เลือกแยกตามกองทุน  แล้ว
ตรวจสอบ หากมีข้อสงสัย ให้ไปใช้ค าสั่ง FAGLL03 ใส่หรัสบัญชีที่สงสัย  แล้วตรวจสอบดูรายการไหนผิดปกติ 
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การบริหารลูกหนีเ้งินยืม
โครงการวิจัยและบริการวิชาการ
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การให้ผู้วิจัยยืมเงินเป็นทางเลือกของกระบวนการเบิกจ่ายเงินวิจัยและเงินบรกิารวิชาการ ซึ่งผู้วิจัยสามารถ
ยืมเงินวิจัยของโครงการฯไปใช้จ่ายภายในโครงการฯ โดยจะต้องน าใบเสร็จมาเคลียร์กับผู้รับผิดชอบของแต่ละส่วนงาน
ตามระยะเวลาที่ก าหนด

หากผู้วิจัยไม่น าใบเสร็จมาเคลียร์ลูกหนี้เงินยืม / หรือผู้วิจัยน าใบเสร็จมาเคลียร์แล้วแตผู่้รับผิดชอบบันทึก
รายการบัญชีหรือเจ้าหน้าทีส่่วนงานไม่บันทกึรายการเคลียรล์ูกหนี้เงินยมืในระบบ MUERP จะส่งผลกระทบดังนี้

1. เมื่อตรวจสอบรายงานลูกหนี้เงินยืมในระบบ MUERP จะพบว่ามีลูกหนี้เงินยืมตั้งค้างซึ่งความเป็นจริง
เคลียร์เอกสารมาแล้ว

2. เมื่อตรวจสอบงบการเงินในระบบ MUERP จะพบว่ามีบัญชีลูกหนี้เงินยืมค้างเกินความเป็นจริง
3. เมื่อเสร็จสิ้นโครงการ หัวหน้าโครงการจะต้องด าเนินการขอปิดโครงการฯ ไปยังกองบริหารงานวิจัย หรือ 

INT แล้วแต่กรณีเพื่อเคลียร์งบประมาณคงเหลือในระบบคืนให้กับแหล่งทุน  แต่อย่างไรก็ตาม งานงบประมาณ
ส่วนกลางจะไม่สามารถปิดโครงการได้ ถ้าหากยังมีงบประมาณคงหลือที่ค้างอยู่ในระบบ MUERP ไม่สอดคล้องกับ 
รายการบัญชีทีส่่วนงานน ามายื่นประกอบ เพื่อขอปิดบัญชี  ดังนั้น การขอปิดโครงการ ส่วนงานจะต้องเคลียร์ค่าใช้จ่าย
ในระบบฯ ให้หมดตาม “หนังสือเวียนที่ อว78/ว2352 ลว. 27 มี.ค.2566 เรื่อง ขอแจ้งแนวปฏิบัติการปิดโครงการ
เงินอุดหนุนการวิจัยและการให้บริการรับท าวิจัยและให้บริการทางวิชาการ” จึงจะสามารถด าเนินการปิดโครงการได้
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การเรียกดูรายงานลูกหนี้เงินยืมโครงการฯ
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เมื่อส่วนงานให้โครงการยืมเงินวิจัย /หรือบริการวิชาการ สามารถเรียกดูรายงานลูกหนีเ้งินยืมของ
แต่ละโครงการได ้โดยใช้เลขที่ใบสัง่งานของโครงการ (IO) เป็นสื่อในการควบคุมลูกหนีเ้งินยืมแยกตาม
โครงการ ดังนั้นในการบันทกึรายการจ่ายเงินยืม หรือล้างลูกหนีเ้งินยืมของโครงการ จ าเป็นจะตอ้งระบุเลขที่ 
IO ที่ Field Reference Key 1 เสมอ เพื่อให้สามารถเรียกดรูายงานลกูหน้ีเงนิยืม และเป็นการควบคุมการ
ส่งใช้เงินยืมของแต่ละโครงการ

คู่บัญชีส าหรับบันทึกรายการจ่ายเงินยืมให้โครงการฯ
เดบิต ลูกหนี้เงินยืมโครงการวิจัย (GL 1202020100) xxxxx

เครดิต Bank วิจัยส่วนงาน xxxxx

คู่บัญชีส าหรับบันทึกรายการล้างลูกหนี้เงินยืมโครงการฯ
เดบิต ค่าใช้จ่าย (อ้างใบจองงบประมาณ) xxxxx

เครดิต ลูกหนี้เงินยืมโครงการวิจัย (GL1202020100) xxxxx
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การเรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืม มีขั้นตอนโดยสรุปดังนี้
1. ใช้ T-Code FAGLL03 ในการเรียกดรูายงานฯ
2. ใช้ Layout ที่ส่วนกลางสร้างไว้ให้ เพื่อสะดวกในการใช้งาน ชื่อ Layout   

/RESEARCH_IO
3. ก่อนเรียกดูรายงานควรทราบก่อนว่าตอ้งการดรูายงานของลูกหนีเ้งินยืมของโครงการใด 

เลขที่ IO อะไร 
4. สามารถเรียกดู IO ที่ละโครงการ หรือหลายๆ โครงการได้
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วิธีเรียกดูรายงานลกูหน้ีเงนิยืมโครงการ T-Code FAGLL03  ทีละโครงการ

ระบุ Layout RESEARCH_IO เท่านัน้

ระบุ GL ลกูหน้ีเงินยืมโครงการฯ

1202020100 = ลกูหน้ีเงินยืมโครงการวิจยั

1202020110 = ลกูหน้ีเงินยืม-การให้บริการวิชาการ

เลือก Status Open Items และระบเุป็นวนัท่ีปัจจบุนั

ระบุ Layout  ท่ีสร้างไว้ส าหรบัเรียกรายงานลกูหน้ีเงินยืมโครงการฯ
ช่ือ /RESEARCH_IO    เท่านัน้
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1.น าเมาสค์ล๊ิกท่ีหวัตารางช่อง Ref.key 1  เพ่ือกรอง
เฉพาะโครงการท่ีต้องการดรูายงาน

2. จากนัน้คล๊ิกท่ีปุ่ ม Filter ส าหรบัระบเุลข IO ท่ี
ต้องการเรียกดู

วิธีเรียกดูรายงานลกูหน้ีเงนิยืมโครงการ T-Code FAGLL03  ทีละโครงการ
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3.เม่ือกดปุ่ มกรอง (Filter) ระบบจะแสดงหน้าจอ เพ่ือให้ระบุ IO

4. เม่ือระบเุลขท่ี IO แล้ว จากนัน้กดปุ่ มเครืองหมายถกู เพ่ือให้
รายงานแสดงผลลพัธใ์นหน้าจอถดัไป

วิธีเรียกดูรายงานลกูหน้ีเงนิยืมโครงการ T-Code FAGLL03  ทีละโครงการ
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จากรายงานตามตัวอย่างด้านบน สามารถวิเคราะห์ได้ว่าโครงการนี้ (IO860359142001)  มีการให้ยืมเงินไป 2 งวด โดยงวดแรก
วันที่ 05.07.2017 จ านวนเงิน 30,000 บาท งวดที่ 2 วันที่ 22.12.2017 จ านวนเงิน 15,000 และได้มีการทยอยส่งใช้เงินยืมและบันทึกรายการ
ส่งใช้เงินยืมตามรายละเอียดที่แสดง ทั้งนี้ไม่มีลูกหน้ีเงินยืมคงค้างเนื่องจาก ช่องผลรวมแสดงค่าค่าเป็น -0-

วิธีเรียกดูรายงานลกูหน้ีเงนิยืมโครงการ T-Code FAGLL03  ทีละโครงการ
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วิธีเรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากกว่า 1 โครงการ อ้างอิงตาม IO (T-Code FAGLL03)

ระบุ GL ลกูหน้ีเงินยืมโครงการฯ

1202020100 = ลกูหน้ีเงินยืมโครงการวิจยั

1202020110 = ลกูหน้ีเงินยืม-การให้บริการวิชาการ

เลือก Status Open Items และระบเุป็นวนัท่ีปัจจบุนั

ระบุ Layout  ท่ีสร้างไว้ส าหรบัเรียกรายงานลกูหน้ีเงินยืมโครงการฯ
ช่ือ /RESEARCH_IO    เท่านัน้



- 88 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

1.น าเมาสค์ล๊ิกท่ีหวัตารางช่อง Ref.key 1  เพ่ือกรอง
เฉพาะโครงการท่ีต้องการดรูายงาน

2. จากนัน้คล๊ิกท่ีปุ่ ม Filter ส าหรบัระบเุลข IO ท่ี
ต้องการเรียกดู

วิธีเรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากว่า 1 โครงการ อ้างอิงตาม IO (T-Code FAGLL03)



- 89 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

กดปุ่ ม Multiple Selection  เม่ือต้องการเรียกดโูครงการ
มากกว่า 1 โครงการ

วิธีเรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากว่า 1 โครงการ อ้างอิงตาม IO (T-Code FAGLL03)



- 90 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

ระบเุลข IO ตามโครงการท่ีต้องการเรียกดรูายงาน ท่ีช่อง Select 

Single Values จากนัน้กดปุ่ ม Execute เพ่ือประมวลผล

วิธีเรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากว่า 1 โครงการ อ้างอิงตาม IO (T-Code FAGLL03)



- 91 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

จะเห็นได้ว่าเมื่อเรียกรายงานหลายๆ โครงการ จากตัวอย่างเรียกรายงานทั้งหมด 3 IO ซึ่งระบบจะแสดงรายงานเรียงตาม
วันที่ที่บันทึกรายการ ท าให้ดูรายงานแยกตามโครงการได้ยาก เราสามารถจัดเรียงรายงานให้แยกตาม IO และเรียงล าดับตามวันที่ได้ 

วิธีเรียกดูรายงานลูกหนี้เงินยืมโครงการฯ มากว่า 1 โครงการ อ้างอิงตาม IO (T-Code FAGLL03)



- 92 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

น าเมาสค์ล๊ิกท่ีหวัตารางช่อง Ref.key เพ่ือ
สัง่ให้ระบบจดัเรียงข้อมลูแยกตาม IO

วิธีเรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากว่า 1 โครงการ อ้างอิงตาม IO (T-Code FAGLL03)



- 93 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

เม่ือคล๊ิกเลือกหวัตารางช่อง Ref.Key1 จากนัน้กดปุ่ ม Sub total 

เพ่ือจดัเรียงข้อมลูแยกตามโครงการ

วิธีเรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากว่า 1 โครงการ อ้างอิงตาม IO (T-Code FAGLL03)



- 94 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

วิธีเรียกดูรายงานลกูหนี้เงนิยืมโครงการฯ มากว่า 1 โครงการ อ้างอิงตาม IO (T-Code FAGLL03)



- 95 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

วิธีเรียกดูรายงานลกูหน้ีเงนิยืมโครงการ T-Code FAGLL03 ทุกโครงการที่มี

ระบุ Layout RESEARCH_IO เท่านัน้

ระบุ GL ลกูหน้ีเงินยืมโครงการฯ

1202020100 = ลกูหน้ีเงินยืมโครงการวิจยั

1202020110 = ลกูหน้ีเงินยืม-การให้บริการวิชาการ

เลือก Status Open Items และระบเุป็นวนัท่ีปัจจบุนั

ระบุ Layout  ท่ีสร้างไว้ส าหรบัเรียกรายงานลกูหน้ีเงินยืมโครงการฯ
ช่ือ /RESEARCH_IO    เท่านัน้



- 96 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

น าเมาสค์ล๊ิกท่ีหวัตารางช่อง Ref.key เพ่ือ
สัง่ให้ระบบจดัเรียงข้อมลูแยกตาม IO

เม่ือคล๊ิกเลือกหวัตารางช่อง Ref.Key1 จากนัน้กดปุ่ ม Sub total 

เพ่ือจดัเรียงข้อมลูแยกตามโครงการ

วิธีเรียกดูรายงานลกูหน้ีเงนิยืมโครงการ T-Code FAGLL03 ทุกโครงการที่มี



- 97 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

รายงานแสดงข้อมลูโครงการทกุ IO โดย Sum ผลรวมแยกตาม IO

วิธีเรียกดูรายงานลกูหน้ีเงนิยืมโครงการ T-Code FAGLL03 ทุกโครงการที่มี



- 98 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

การตรวจสอบรหัสเจาหนีผู้้วิจัยในระบบ MUERP
1. ใช้ T-Code XK03  ในการตรวจสอบรหัสเจา้หนีใ้นระบบ MUERP 
2. ระบุช่ือ ผู้วิจัย โดยใส่เครื่องหมาย * น าหน้า และ ปิดท้าย เช่นผู้วิจัย ชื่อวัชระ ระบุในช่อง 

NAME เป็น  *วัชระ*  
3. หากตรวจสอบข้อมูลในระบบแสดงช่ือผู้วิจัย ให้น ารหัสข้อมูลหลกัเจา้หนีน้ั้นมาใช้งานต่อไป
4. หากตรวจสอบแลว้ไม่แสดงรหัสข้อมลูหลกัเจ้าหนี้ในระบบให้ด าเนินการกรอกแบบฟอร์ม

ขอสร้างข้อมูลหลักเจ้าหนี้สง่กองคลงัสร้างข้อมลูหลักเจา้หนี้ตอ่ไป



- 99 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

1.ใช้ T-Code XK03  ในการตรวจสอบรหัสเจา้หนีใ้นระบบ MUERP 



- 100 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

2. คลิ๊กปุ่ม Drop Down list เพื่อระบุช่ือเจ้าหนีต้ามตวัอย่างดา้นล่าง

คล๊ิกเลือกปุ่ ม Drop Down list 

เพ่ือระบช่ืุอเจ้าหน้ี



- 101 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

3. ที่ Tab Vendor by Tax information  ช่อง NAME  ระบุชื่อเจ้าหนี้ที่ต้องการค้นหาโดยใส่เครื่องหมาย * น าหน้าและปิดท้ายชื่อ ตามตัวอย่างด้านล่าง

ระบช่ืุอท่ีต้องการค้นหาโดยใส่
เครื่องหมาย * น าหน้าและปิดท้าย
จากนัน้กดปุ่ มเครื่องหมายถกู



- 102 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

4. ระบบจะแสดงชื่อเจ้าหนี้ให้ตรวจสอบว่ามีชื่อเจ้าหนี้ที่ต้องการหรือไม่ ถ้ามี คลิ๊กเลือกรายชื่อเจ้าหนี้นั้น เพื่อดูรายละเอียด



- 103 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

5. จากนั้นคลิ๊กปุ่ม Select all เพื่อให้ระบบแสดงรายละเอียดเจ้าหนี้ทั้งหมด

จากนัน้คล๊ิกเลือกปุ่ ม select all 

เพ่ือให้ระบบแสดงรายละเอียดเจ้าหน้ี
ทัง้หมด



- 104 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

6. เมื่อคลิ๊กเลือกข้อมูลที่ต้องการให้ระบบแสดงแล้ว จากนั้นกดปุ่ม Enter เพื่อเข้าสู่หน้าจอถัดไป

เม่ือคล๊ิกเลือกข้อมลูท่ีต้องการให้
ระบบแสดงแล้ว จากนัน้กดปุ่ ม Enter 

เพ่ือเข้าสู่หน้าจอถดัไป



- 105 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

7. ระบบแสดงหน้าจอรายละเอียดของเจ้าหนี้ตามตัวอย่างด้านล่าง



- 106 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

7. หากต้องการเรียกดูรายละเอียดต่างๆของรหัสเจ้าหน้ีให้กดปุ่ม Enter 



- 107 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

เข้า T-Code XK03  ระบุชื่อเจ้าหนี้แล้วไม่พบข้อมูลในระบบ MUERP ระบบจะแสดงข้อความ “No values for this selection”

ไม่มีข้อมลูหลกัเจ้าหน้ีในระบบให้
ด าเนินการกรอกแบบฟอรม์ขอสร้าง
ข้อมลูหลกัเจ้าหน้ี



- 108 -งานบญัชบีรหิารและพฒันาระบบ กองคลงั ส านกังานอธกิารบดี

Thank you


