
 

 

 

 

(การจดัซือ้จดัจ้างกรณีจําเป็นเร่งดว่น  

ไมเ่กิน 500,000 บาท)  

           

 

แบบรายงานการจัดซือ้จัดจ้างพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาหรือการให้บริการทางวิชาการ 

กรณีจาํเป็นเร่งด่วน และขออนุมัตเิบิกจ่าย  

(กรณีท่ีมหาวิทยาลยัมหิดลป็นผู้ ทําการวิจยัเองหรือรับจ้างทําการวิจยั หรือเป็นผู้ ให้บริการทางวิชาการ)  

 

 

ท่ี.......................................  วันท่ี…….../……….…../………     Internal Order 

 

ช่ือโครงการวิจัย/บริการทางวิชาการ.................................................................................................................. 

เลขท่ีสญัญา................................ลงวนัท่ี............................หน่วยงานผู้วา่จ้างหรือผู้ รับบริการ.............................................. 

 

เร่ือง  รายงานการจัดซือ้จัดจ้างพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาหรือการให้บริการทางวิชาการ กรณีจาํเป็นเร่งด่วน  

        ไม่อาจดาํเนินการตามปกตไิด้ทัน  

เรียน  ............................. (ผูมี้อํานาจอนมุติัดา้นพสัดขุองส่วนงาน)............................. 

  ด้วย ข้าพเจ้า ...........................................................ตําแหน่ง...........................................................................  

สงักดั ภาควิชา/งาน......................................................... คณะ/กอง.................................................................................. 

ซึง่เป็นผู้ รับผิดชอบในการซือ้หรือจ้าง......................(ชือ่รายการ)………………..……...ไปกอ่นแล้ว ตามท่ีได้รับความเห็นชอบ 

ตามหนงัสือท่ี ..................................................... ลงวนัท่ี .......................................................... จงึขอรายงานการจดัซือ้จดั

จ้างพสัด ุดงันี ้

  

ลําดบั ช่ือผู้ขาย/ผู้ รับจ้าง 

 

รายการพสัดท่ีุจดัซือ้จดัจ้าง 

จํานวนรายการ 

ใบแจ้งหนี/้

ใบเสร็จรับเงิน/ 

ใบสง่ของ 

จํานวนเงิน 

     

     

รวมเป็นเงินทัง้สิน้ 

(.........................................................................................................................) 

 

  ทัง้นี ้ขอรับรองวา่ได้รับของไว้ใช้ในโครงการวิจยัดงักลา่วถกูต้องครบถ้วนแล้ว  

 

            



 

 

 

 

 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนมุตัิจดัซือ้จดัจ้างพสัดแุละอนมุตัิเบิกจ่ายเงิน ทัง้นี ้โปรดสัง่จ่ายเช็คในนาม 

                                  บริษัท/ห้าง/ร้าน ..................................................................  

                                  สง่ใช้เงินยืม .......................................................................... 

                                  สัง่จ่ายเช็คในนาม ................................................................ (ให้ระบช่ืุอผู้ ท่ีสาํรองจ่ายไปแล้ว)  

    โดยให้ถือว่ารายงานฉบบันีเ้ป็นหลกัฐานการตรวจรับโดยอนโุลม 

            

                                                     

(ลงช่ือ)………………………............ผู้จดัซือ้/จ้าง       

(........................ช่ือ/ตําแหน่ง...................) 

(ลงช่ือ)…………………...................หวังานโครงการ 

(........................ช่ือ/ตําแหน่ง...................) 

                   

 

อนุมตั ิ

(ลงช่ือ)................................................          

(........................................................) 

ตาํแหน่ง....................................... 

(ผูมี้อาํนาจอนุมติัดา้นพสัดุของส่วนงาน) 

        วนัท่ี ......../............/........... 

 


