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ตัวอย่าง
คำสั่ง...... (ชื่อส่วนงาน)......
ที่………/……….    

เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
รายการ………………………………………………

ด้วย ..................(ส่วนงาน)...................... ได้ดำเนินการจัดหา..............................เพื่อใช้ในการปฏิบัติงานของ .......................(หน่วยงาน)..........................

เพื่อให้การดำเนินงานเป็นไปด้วยความเรียบร้อยถูกต้องและเป็นประโยชน์แก่.(ส่วนงาน)..  ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามนัยข้อ 31  แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2551 จึงแต่งตั้งผู้ดำรงตำแหน่งและมีรายนามดังต่อไปนี้เป็นคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
1.  ……………………………………………………………ประธานกรรมการ
2.  ……………………………………………………………กรรมการ
3.  ……………………………………………………………กรรมการ
โดยให้คณะกรรมการมีหน้าที่ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2551 ข้อ ....... และดำเนินการตรวจรับ พร้อมรายงานผลการตรวจรับพัสดุภายใน .....วันทำการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการ ได้รับทราบการส่งมอบพัสดุ


ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป



สั่ง  ณ  วันที่……………………………



(ลงนาม).................................................


                 (......................................................................)



ตำแหน่ง.........................................................















