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แบบฟอร์ม 3.6

             แบบรายงานสถานะเงินยืมของหน่วยงาน
หน่วยงาน...........................................

ที่ ศธ 0517/......................................                                                     วันที่.............................................................
เรื่อง  แจ้งยอดเงินยืม
สิ่งที่ส่งมาด้วย  1.  รายงานเงินยืม    ณ วันที่ .................................................
                 2.  รูปถ่ายสมุดฝากออมทรัพย์............ เล่ม   
เรียน อธิการบดี
       ตามที่หน่วยงานได้ยืมเงิน ปีงบประมาณ 25.......            เป็นจำนวนเงิน................................. บาท นั้น

บัดนี้ หน่วยงานขอรายงานสถานะเงินยืม ณ วันที่ ........................................................
 

          แสดงฐานะเงินยืม ดังนี้ :-

(1)   ฝากอยู่ในบัญชีเงินฝากออมทรัพย์............ เล่ม                                         จำนวนเงิน.............................บาท
(2)   เงินสด                                                                                                      จำนวนเงิน.............................บาท
(3)   รายการเบิกเงินล่วงหน้า รวม................ฉบับ                                           จำนวนเงิน.............................บาท
(4)   หลักฐานการจ่ายเงินหรือใบเสร็จรับเงิน รวม................ฉบับ                   จำนวนเงิน............................บาท
(5)   เอกสารขอเบิกจากกองคลัง รวม...........................ฉบับ                            จำนวนเงิน............................บาท

                                                                                                                          รวมทั้งสิ้น.............................บาท
                                                                                    ตัวอักษร(..........................................................................)

ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นถูกต้องตรงความเป็นจริงทุกประการ
                                                                                ขอแสดงความนับถือ
                                                                               ลงชื่อ....................................................................
                                                                                                            (.............................................................)
                                                                                                                           หัวหน้าหน่วยงาน
แบบฟอร์ม 3.3

 
 
สำนักงานอธิการบดี หน่วยงาน................................................................
โทรศัพท์....................................................โทรสาร.................................
ที่ ศธ 0517
วันที่............................................................
เรื่อง ขออนุมัติวงเงินสำหรับยืมเงินเพื่อใช้จ่ายหมุนเวียนทั่วไป/ใช้จ่ายเฉพาะ.........................
เรียน อธิการบดี (ผ่านผู้อำนวยการกองคลัง)
ตามที่ได้ประชุมปฏิบัติการ ครั้งที่ 11/2551  ลงวันที่ 21 ตุลาคม พ.ศ. 2551 มีมติเห็นชอบให้หน่วยงานภายในสำนักงานอธิการบดี ปฏิบัติตามประกาศ “ หลักเกณฑ์ และวิธีการยืมเงิน หรือ เบิกเงินทดรองจ่าย ”

ในปีงบประมาณ 2552  หน่วยงาน..........................................................................ขออนุมัติวงเงินสำหรับยืมเงินเพื่อใช้จ่ายหมุนเวียนทั่วไป/ใช้จ่ายเฉพาะ..............................................................................  ภายในระยะเวลา 1 – 2  เดือน  เป็นจำนวนเงิน................................................บาท (..........................................................................................)

กรณียืมเงินเพื่อใช้จ่ายเฉพาะเรื่อง.................................................ขอมอบหมายให้..................................................
เป็นผู้ยืมเงินดังกล่าว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 
                                                                        ลงชื่อ....................................................................
                                                                                                            (.............................................................)
                                                                                                                           หัวหน้าหน่วยงาน
แบบฟอร์ม 3.7

สำนักงานอธิการบดี หน่วยงาน................................................................
โทรศัพท์....................................................โทรสาร.................................
ที่ ศธ 0517
วันที่............................................................
เรื่อง ขออนุมัติยืมเงินเพื่อใช้ในการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม.......................................................
เรียน อธิการบดี (ผ่านผู้อำนวยการกองคลัง)
ตามที่หน่วยงาน/ คณะกรรมการฝ่าย................................................ได้รับมอบหมายให้ดำเนินการโครงการ/กิจกรรม...................................................................ในวันที่................................................ถึงวันที่...........................................................

ดังนั้น เพื่อให้การดำเนินงานดังกล่าวเป็นไปด้วยความสะดวกและเรียบร้อย ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)..................................................................... ตำแหน่ง.......................................................................................................
ขอมอบหมายให้ (นาย/นาง/นางสาว) ............................................................................ขอยืมเงินจากมหาวิทยาลัยมหิดล เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น..........................................................บาท(.......................................................................................................................)
ได้แนบเอกสารประกอบการยืมเงิน ดังนี้
1.สัญญาการยืมเงินพร้อมสำเนา
2.สำเนาอนุมัติในหลักการของโครงการ/กิจกรรมพร้อมงบประมาณรายจ่าย

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติต่อไป จักเป็นพระคุณยิ่ง
                                                                         ลงชื่อ....................................................................
                                                                                                            (.............................................................)
                                                            หัวหน้าหน่วยงาน /ประธานกรรมการฝ่าย.....................................................
*** โปรดระบุชื่อ นามสกุล เบอร์โทรศัพท์ ของผู้ประสานงานกับกองคลัง





















