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                                                                                       สำนักงานอธิการบดี หน่วยงาน................................................................
โทรศัพท์....................................................โทรสาร.................................
ที่ ศธ 0517
วันที่............................................................
เรื่อง ขออนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม.......................................................
** พร้อมขอส่งใช้เงินยืมของ..........................................................................................................
เรียน อธิการบดี (ผ่านผู้อำนวยการกองคลัง)
       
 ตามที่หน่วยงาน/ คณะกรรมการฝ่าย................................................ได้รับมอบหมายให้ดำเนินการโครงการ/กิจกรรม..................................................................................ในวันที่................................................ถึงวันที่.............................................

บัดนี้การดำเนินงานในโครงการ/กิจกรรม........................................................................................................................
เสร็จสิ้นแล้ว หน่วยงาน........................................................................... จึงขอรายงานค่าใช้จ่าย และรายรับ(ถ้ามี) ดังนี้
*** 1.  รายรับ(ถ้ามี)                                                                   เป็นเงิน.................................................. บาท
                       2.  งบประมาณค่าใช้จ่ายที่ได้รับอนุมัติในหลักการ            เป็นเงิน................................................ ...บาท
                       3.  ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริง                                                    เป็นเงิน....................................................บาท
ทั้งนี้ ได้แนบตารางสรุปรายละเอียดงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริง
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายโครงการ/กิจกรรม........................................................
เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น....................................บาท       (..................................................................................)
และส่งใช้เงินยืมของ..................................................................................พร้อมเงินสดคงเหลือ (ถ้ามี).................................บาท
                                                                        ลงชื่อ....................................................................
                                                                                                            (.............................................................)
                                                                        หัวหน้าหน่วยงาน /ประธานกรรมการฝ่าย.....................................................
*** โปรดระบุชื่อ นามสกุล เบอร์โทรศัพท์ ของผู้ประสานงานกับกองคลัง





















