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เรื่อง กำหนดวันดำเนินการและมีผลเข้าบัญชีสำหรับฎีกาเงินเดือนและเงินอื่น ที่กำหนดจ่ายพร้อมเงินเดือน
ปี พ.ศ. 2569

เรียน หัวหน้าส่วนงาน ภายใต้ระบบ MUERP

สิ่งที่ส่งมาด้วย ตารางกำหนดวันดำเนินการและวันที่มีผลเงินเข้าบัญชีสำหรับฎีกาเงินเดือนและเงินอื่นที่กำหนด

จ่ายสิ้นเดือน ปี พ.ศ. 2569

เนื่องด้วยกองคลังเป็นหน่วยงานในการรับวางฎีกาและเบิกจ่ายเงินเดือนของบุคลากรมหาวิทยาลัยมหิดล จึง

ได้กำหนดตารางวันดำเนินการและวันที่มีผลเงินเข้าบัญชีบุคลากร สำหรับเงินเดือนและเงินอื่นที่กำหนดจ่ายสิ้นเดือน

ตั้งแต่เดือน มกราคม - ธันวาคม พ.ศ. 2569 รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย

กองคลังขอเวียนแจ้งตารางดังกล่าว เพื่อให้ทุกส่วนงานดำเนินการเบิกจ่ายเงินเดือนและเงินอื่นที่มีกำหนด
จ่ายสิ้นเดือนผ่านระบบ MUERP เป็นไปในแนวทางเดียวกันและการเบิกจ่ายเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพตามระยะเวลา

ที่กำหนด โดยสามารถ Download ข้อมูลได้จากเว็บไซต์กองคลัง https://op.mahidol.ac.th/fa/

จึงเรียนมาเพื่อโปรดแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบและถือปฏิบัติต่อไป

a

(ดร.ศรายุธ แสงจันทร์)

รองอธิการบดีฝ่ายการคลัง

ปฏิบัติหน้าที่แทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยมหิดล
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วันที� วันที� วันที� วันที� วันที� วันที� วันที� วันที� วันที� วันที� วันที� วันที�

1
งานคลัง สว่นงาน บันทกึจัดทําฎกีา และตั �งหนี� โดยกําหนด 
วันที� Posting Date และ Baseline Date (ตามลําดับที� 7 และ ลําดับที� 10)

5 2 2 1 1 1 1 3 1 1 2 1

2
วันสดุทา้ย กองคลัง รับวางฎกีาเงนิเดอืนฯ ขา้ราชการและลกูจา้งประจํา 
ที�วางเบกิกับกรมบัญชกีลาง 7 5 5 3 5 4 3 5 3 5 4 3

3
วันสดุทา้ย กองคลัง รับงางฏกีาเงนิเดอืนฯ ของพนักงานฯ
และลกูจา้งฯ เงนิอดุหนุนทั�วไป เงนิรายไดฯ้ และฏกีาที�ประมวลผลนอกรอบ 9 10 10 8 8 10 10 7 10 9 10 9

1. วันสดุทา้ยที� กองคลัง กระทบยอดฏกีา MUERP กับยอดประมวลผลของ CGD 
และแจง้ MUHR เพื�ออนุมัตขิอ้มลูสง่กรมบัญชกีลาง 12   9-10   9-10 7   7-8   8-10   8-10   6-7   8-10   8-9   9-10   8-9

2. กรมบัญชกีลางกําหนด ใหม้หาวทิยาลัยกําหนดสง่ขอ้มลูจ่ายตรงเงนิเดอืน 8 5 6 4 6 6 7 5 7 7 5 6

5
HR และงานคลัง-สว่นงาน กระทบยอดการจ่ายเจา้หนี�ตา่ง ๆ ของเงนิเดอืน 
และ vendor งบบคุลากร กอ่นโอนเงนิเดอืนขึ�นระบบ SCB Business Net

16 13 16 10 15 16 14 17 16 15 16 15

6
กองคลังรวบรวม กระทบยอดขอ้มลู เจา้หนี�เงนิเดอืนทั �งมหาวทิยาลัย 
ที�ตรวจสอบถกูตอ้งตรงกับการยนืยันจํานวนของทกุสว่นงานแลว้ พรอ้มจ่าย 19 16 17 16 18 17 15 18 17 16 17 16

7
HR-สว่นงาน นําสง่หนังสอืขออนุมัตโิอนเงนิเดอืนเขา้บัญชบีคุลากร
ใหม้หาวทิยาลัยอนุมัตใินระบบ SCB Business Net

21 18 19 20 20 19 17 20 21 20 18 18

1. กองคลัง ลงวันที�ในเช็ค ของทกุสว่นงานสง่ธนาคาร
2. HR-สว่นงาน สง่ใบแจง้ยอดเงนิได ้เงนิหักใหบ้คุลากรตรวจสอบ
1.กําหนดวันที�ผา่นรายการ ในการประมวลผลเงนิเดอืนของ HR สว่นงาน
2. AP กําหนดวันที�ผา่นรายการ ในการตั �งหนี�เพื�อจัดทําฎกีาเงนิเดอืน
1. กองคลัง โอนเงนิเดอืนเขา้บัญชธีนาคาร-สว่นงาน
2. AR-สว่นงาน บันทกึรับเงนิจากมหาวทิยาลัย (Posting Date)

11
เงนิเขา้บัญชบีคุลากร /  Baseline Date ในการตั �งหนี� / Document Posting Date 
ในการทําจ่ายเงนิเดอืนของสว่นงาน 27 24 26 27 26 25 23 26 25 27 25 25

28 25 27 28 27 26 27 27 28 28 26 28
29 26 30 29 28 29 30 28 29 29 27 29
30 27 31 30 29 30 31 31 30 30 30 30

เดอืน

  กําหนดวันดําเนนิการที�มผีลเขา้บัญชบีคุลากร  สําหรับ  เงนิเดอืนและเงนิอื�นที�กําหนดจ่ายสิ�นเดอืน
ผา่นระบบ MUERP มหาวทิยาลัยมหดิล ประจําเดอืน มกราคม - ธันวาคม 2569

ลําดับ การดําเนนิการ/ผลการดําเนนิการ

23

10 26 23 25

3 วันทําการสดุทา้ยของเดอืน12

8 22 19 21 19 21

9 23 20 24 23 22 23

22 21 22 20 21 22

26 24 24
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24 25 24 22 25 24

21 24 23 22 20 22
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