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ขั้นตอนการจัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงินเดือนและเงินสมทบกองทุนสำรองเลี้ยงชีพของพนักงานมหาวิทยาลัย  จากเงินงบประมาณแผ่นดิน  งบเงินอุดหนุน รายการเงินค่าใช้จ่ายบุคลากร   
1.
ฎีกาเบิกเงินเดือนพนักงานมหาวิทยาลัย ในระบบเงินงบประมาณ  ดังนี้
1.1
เลือกเมนู   “ เตรียมข้อมูล  Block Grant ” 

1.2
จัดทำใบ FA เงินเดือนพนักงานมหาวิทยาลัย  ด้วยรหัส 1010  

1.3
นำใบ FA มาจัดทำฎีกา  โดยเลือก   “ ขั้นฎีกา/ฎีกาจ่ายบุคคลภายใน / ฎีกาปกติ / สร้าง ”  
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1.4
ใส่ข้อมูลจำนวนเงินที่จะหักเพื่อจ่ายเงินกองทุนสำรองเลี้ยงชีพ  ตามภาพ
2.
ฎีกาเบิกเงินสมทบกองทุนสำรองเลี้ยงชีพพนักงานมหาวิทยาลัย ในระบบเงินงบประมาณ
2.1
เลือกเมนู   “ เตรียมข้อมูล  Block Grant ” 

2.2
จัดทำใบ FA หมวดค่าใช้สอย รายการเงินสมทบกองทุนสำรองเลี้ยงชีพพนักงานมหาวิทยาลัย ด้วยรหัส 4381
2.3
นำใบ FA มาจัดทำฎีกา  โดยเลือก   “  ขั้นฎีกา/ฎีกาจ่ายบุคคลภายนอก / ไม่ผ่านจัดซื้อจัดจ้าง / สร้าง ”[image: image3.png]GnsIaaan - Windows Internet, Explorer:
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2.4  ใส่ข้อมูล โดยระบุเลขประจำตัวผู้เสียภาษี  “ 4030250244 ”   ระบบฯ จะแสดงชื่อ  “ กองทุนสำรองเลี้ยงชีพ TMBAM                 M Choice ซึ่งจดทะเบียนแล้ว ”   กดปุ่ม “ เลือก ”  แล้วใส่ข้อมูลส่วนที่เหลือตามภาพ
















เอกสารแนบ 2





 








