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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งาน (End User Training Material)

การเปิดและปิดงวดการบันทึกรายการระบบบริหารวัสดุคงคลัง 
	คำอธิบาย

	
เมื่อเข้าสู่เดือนใหม่ ส่วนกลางจะเปิดงวดการบันทึกรายการระบบบริหารวัสดุคงคลัง เพื่อให้ผู้ใช้งานสามารถบันทึกรายการเคลื่อนย้ายวัสดุคงคลังที่เกิดขึ้นในเดือนใหม่ได้ และผู้ใช้งานจะสามารถบันทึกรายการเคลื่อนย้ายวัสดุคงคลังของเดือนที่แล้วได้จนกว่าจะมีการปิดบัญชี
หลังการปิดบัญชี ส่วนกลางจะปิดงวดไม่ให้สามารถบันทึกการเคลื่อนย้ายวัสดคุงคลังเดือนที่แล้วได้ โดยจะสามารถบันทึกรายการในระบบบริหารวัสดุคงคลังในเดือนปัจจุบันเท่านั้น
การเปิดงวดการบันทึกรายการระบบบริหารวัสดุคงคลัง ………………………………….…………………………..…… หน้าที่ 1

การปิดไม่ให้บันทึกการเคลื่อนย้ายวัสดุคงคลังย้อนหลัง ..…..……………..………………………..……………..…… หน้าที่ 3



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1. การเปิดงวดการบันทึกรายการระบบบริหารวัสดุคงคลัง
1.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Material Master ( Other ( 
MMPV - Close Period

	รหัสผ่านรายการ
	MMPV


1.2 หน้าจอ “Close Period for Material Master Records” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง: 
[image: image1.png]Progam _Edt_Goto _System _Help

Close Period for Material Master Records

From company code 1000
To company code [ |

Enter next period (incuding fiscal year) or 3 relevant date

(but not both)

Period 1

Fical year [ ]
or

Date

|© check and dlose period
O Check period only
O dlose period only

[ Alow neg. aties in prev. per.
Ol Alow neg. vals in prev. per.




	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้

	From company code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุ ‘1000’ เสมอ

	Date
	วันที่
	R
	ระบุวันที่ 1 ของเดือนใหม่ที่ต้องการเปิดงวด
เช่น เข้าสู่เดือน มิ.ย. 2011 

ให้ระบุ Date เป็น ‘01.06.2011’ 

	Check and close period
	ตรวจสอบและปิดงวด
	R
	ให้เลือกดังนี้ 
[image: image2.png]@ Check and close period




หมายเหตุ: กรณีต้องการทดสอบการเปิดงวด แต่ยังไม่ได้ต้องการเปิดงวดจริง ให้เลือก 
[image: image3.png]@ Check period only







(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image4.bmp] เพื่อทำการประมวลผล
หากการเปิดงวดเสร็จสมบูรณ์จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง
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Close Period for Material Master Records

Mode: Check and close period

Cient:210
Date entered:20110401

Company code 1000 converted

Period closing complete; log issued. .





2. การปิดไม่ให้บันทึกการเคลื่อนย้ายวัสดุคงคลังย้อนหลัง
ขั้นตอนนี้เป็นการปิดงวดไม่ให้สามารถบันทึกการเคลื่อนย้ายวัสดคุงคลังเดือนที่แล้วได้ โดยจะสามารถบันทึกรายการในระบบบริหารวัสดุคงคลังในเดือนปัจจุบันเท่านั้น
2.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Material Master ( Other ( 
MMRV - Allow Posting to Previous Period

	รหัสผ่านรายการ
	MMRV


2.2 หน้าจอ “Allow Posting to Previous Period” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง: 
[image: image6.png]Post to prev. period_System _Help
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Allow Posting to Previous Period

Company Code [1000 ]




	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Company Code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุ ‘1000’ เสมอ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter หรือกดปุ่ม [image: image7.bmp] เพื่อไปยังขั้นตอนต่อไป
2.3 หน้าจอ “Allow Posting to Previous Period” กำหนดข้อมูลดังนี้:
[image: image8.png]Post to prev. period_System _Help

[Postng periods (menthjyear) ” |

Current period 07 2011
Previous period. 06 2011
Last period in prev.year 12 2010





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Allow posting to previous per.
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อนุญาติให้ผ่านรายการไปงวดก่อน
	R
	เปลี่ยน จาก
[image: image10.png]| Allow posting to previous per.




ให้เป็น 
Disallow backposting generally
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image11.bmp] เพื่อบันทึกการเปลี่ยนแปลง จะปรากฏหน้าจอดังรูปต่อไป
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Allow Posting to Previous Period
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TN IM 14.01 การปิดงวด Logistics
      หน้า 4 จาก 5                                              

