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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)

การบันทึกผลการตรวจนับวัสดุ
	คำอธิบาย

	
นำผลที่ได้จากการตรวจนับวัสดุจริงในคลังสินค้า มาบันทึกในระบบ



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1. บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Physical Inventory ( Inventory Count ( MI04 - Enter

	รหัสผ่านรายการ
	MI04


2. หน้าจอ “Enter Inventory Count: Initial Screen” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง: 
[image: image1.png]|BEE @

Enter Inventory Count: Initial Screen

Phys. Inventory Doc. 1000000017
Fiscal Year 2009

count ate





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Phys. Inventory Doc.
	เลขที่เอกสารการตรวจนับวัสดุคงคลัง
	R
	ระบุเลขที่เอกสารการตรวจนับวัสดุคงคลัง
	

	Fiscal Year
	ปีบัญชี
	O
	ระบุปีบัญชี
	

	Count Date
	วันที่นับ
	R
	ระบุวันที่นับ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

Enter หรือ กดปุ่ม [image: image2.bmp] เพื่อทำงานหน้าถัดไป
3. หน้าจอ “Enter Inventory Count 1xxxxxxxxx: Collect.Processing” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง: 
[image: image3.png]Inventory Count_Edt_Goto _Envionment _System _Help
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[ 1[10100004 [WAT_BUY
| nowinuaSaciinia HP Laser Jet 1020 ] 1]
[ 2[10100005 [WAT_BUY
[thnnmiiwionaaan dhudu ] 1]
[ 3/10100006 [WAT_BUY
| nowiinuaSacnia HP Laser Jet 1300 ] 1]





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Quantity
	ปริมาณ
	O
	ระบุจำนวนที่ได้จากการนับจริง
ถ้าผลที่นับได้เท่ากับ 0 ให้เลือก [image: image4.png]zc




 แทนการใส่จำนวน 0
	

	ZC
	ผลการนับได้ศูนย์
	C
	เลือกเมื่อผลการตรวจนับจริงได้เท่ากับ 0
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image5.bmp] เพื่อทำการบันทึก

4. หน้าจอหลังการบันทึกผลการนับ  
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Enter Inventory Count: Initial Screen
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Fiscal Year 2009
count ate

| count entered for phys. inv. doc. 1000000017





หลังจากบันทึกผลการนับเรียบร้อยจะได้ข้อความดังนี้ [image: image7.png]Count entered for phys.






























































































































































































TN IM 13.06 การบันทึกผลการตรวจนับวัสดุ
      หน้า 3 จาก 3                                              

