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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งาน (End User Training Material)

การพิมพ์ใบตรวจนับวัสดุ
	คำอธิบาย

	
เพื่อพิมพ์เอกสารการตรวจนับวัสดุคงคลังแจกจ่ายให้กับกรรมการตรวจนับวัสดุใช้ในการตรวจนับวัสดุประจำปี เพื่อบันทึกผลการนับที่ได้



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1. บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Physical Inventory ( Physical Inventory Document ( MI21 - Print

	รหัสผ่านรายการ
	MI21


2. หน้าจอ “Print Physical Inventory Document” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Physical Inventory Document
	เอกสารการตรวจนับวัสดุ
	O
	ระบุเลขที่เอกสารการตรวจนับวัสดุคงคลัง
	

	Fiscal Year
	ปีบัญชี
	O
	ระบุปีบัญชี
	

	Plant
	คลังวัสดุ
	O
	ระบุคลังวัสดุ (ถ้าต้องการ)
	

	Storage Location
	คลังย่อย
	O
	ระบุคลังย่อย (ถ้าต้องการ)
	

	Phys. Inventory number
	เลขที่การตรวจนับที่กำหนดขึ้นของแต่ละส่วนงาน
	O
	เลขที่การตรวจนับที่กำหนดขึ้นของแต่ละส่วนงาน (ถ้าต้องการ)
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม  [image: image2.bmp]  เพื่อพิมพ์เอกสารใบตรวจนับ
3. หน้าจอ “Print” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Output Device
	อุปกรณ์แสดงผล
	R
	ระบุ Printer
	

	Number of copies
	จำนวนสำเนา
	R
	ระบุจำนวนสำเนา
	

	Print  immediately
	พิมพ์โดยทันที
	O
	ถ้าเลือกจะพิมพ์โดยทันที
ถ้าไม่เลือกจะพิมพ์ไปที่สปูล
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด [image: image4.png]3 Print Preview



 เพื่อดูตัวอย่างก่อนพิมพ์
กด [image: image5.png]


 เพื่อต้องการพิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์
4. ตัวอย่างก่อนพิมพ์ของใบตรวจนับวัสดุ
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Print Preview of Local Page 00005 of 00005

Plant 1010
Description sa-rcrudniuesOmauald
Phys. inv. doc. 1000000017
Created by : PIRAT
Planned count date : 30.10.2009
Phys. inv. referenc:
Phys. inv. no. : 2009_30_1010_01
Ttm Material Batch SLoc Stor. bin
Mat. short text stock type
Status of item Counted gty.  Un
001 10100004 MAT_BUY 1001
wvSninsSamSumckn HP Laser Jet 1020 Warehouse
Not yet counted BOX
002 10100005 MAT_BUY 1001
thnnmsdnumdmstien aoudduitu Warehouse
Not yet counted 2
003 10100006 MAT_BUY 1001
wvSninsSdamSumckn HP Laser Jet 1300 Warehouse

Not yet counted zox































































































































































































TN IM 13.05 การพิมพ์ใบตรวจนับวัสดุ
      หน้า 4 จาก 4                                              

