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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งาน (End User Training Material)

การเปลี่ยนแปลงใบตรวจนับวัสดุ
	คำอธิบาย

	
เมื่อมีความต้องการแก้ไขเปลี่ยนแปลงเอกสารใบตรวจนับวัสดุที่ถูกสร้างขึ้น หรือต้องการลบใบตรวจนับวัสดุคงคลังที่ไม่ต้องการใช้งาน



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1. บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Physical Inventory ( Physical Inventory Document ( MI02 - Change

	รหัสผ่านรายการ
	MI02


2. หน้าจอ “Change Physical Inventory Document: Initial Screen” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:  
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Change Physical Inventory Document: Initial Screen

[@)Q][2 @] ocher Phys. mventory Doc |

Phys. Inventory Doc. 1000000017
Fiscal Year





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Phys. Inventory Doc.
	เลขที่เอกสารการตรวจนับวัสดุ
	R
	ระบุเลขที่เอกสารการตรวจนับวัสดุ
	

	Fiscal Year
	ปีบัญชี
	O
	ระบุปีบัญชี
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

· หากต้องการลบใบตรวจนับวัสดุ ให้กดปุ่ม [image: image2.bmp] จะปรากฏหน้าต่างย่อย ให้กดปุ่ม [image: image3.png]


 เพื่อยืนยันการลบ
· หากต้องการเปลี่ยนแปลงใบตรวจนับวัสดุ ให้ Enter หรือกดปุ่ม [image: image4.bmp]  เพื่อทำงานในหน้าถัดไป
3. หน้าจอ “Change Physical Inventory Document 1xxxxxxxxx : Collect.Processing” 
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Change Physical Inventory Document 1000000017 : Collect.Processing
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กดปุ่ม [image: image6.bmp] เพื่อแสดงข้อมูลส่วนหัว
4. หน้าจอ “Change Physical Inventory Document 1xxxxxxxxx : Header” 
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Change Physical Inventory Document 1000000017

Header

Loc.of phys.nv.
Plant 1010 | sedansmagmsd
Storage Location 1001 | Agwairt
Specal Stock
Date and status
Planned count date 30.10.2009 Posting period
Count date [ ] Count status [
Posting Date [ | Adjustment status [
e [s0102009 | “Delete” status 0
Created by [PRaT ]

[Freeze book invntory

Trans./Event Type [B | physical Inventory Document:
Phys. inventory number [2009_30_1010_01 |

Phys. inventory ref. [ |
Grouping type. [ ]

Grouping aeerion [ ]





ข้อมูลที่สามารถแก้ไขได้
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Planned count date
	วันที่ตรวจนับตามแผน
	
	
	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	
	
	

	Phys. Inventory number
	เลขที่การตรวจนับที่กำหนดขึ้นของแต่ละส่วนงาน
	
	
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image8.bmp] เพื่อบันทึกการเปลี่ยนแปลง
5. หน้าจอ “Change Physical Inventory Document: Initial Screen”
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หลังจากสิ้นสุดการบันทึก จะได้ข้อความดังนี้ [image: image10.png]& Physical inventory document 1000000017 changed































































































































































































TN IM 13.03 การเปลี่ยนแปลงใบตรวจนับวัสดุ
      หน้า 1 จาก 4                                              

