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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (End User Training Material)

การสร้างใบตรวจนับวัสดุโดยการกำหนดรหัสวัสดุ
	คำอธิบาย

	
เมื่อต้องการตรวจนับวัสดุเฉพาะรายการในคลังวัสดุและคลังย่อยที่ต้องการ  โดยในการตรวจนับควรจะทำการ block เพื่อไม่ให้ทำการเบิกจ่ายวัสดุจนกว่าจะเสร็จสิ้นการตรวจนับ เพื่อมิให้ยอดคงเหลือของวัสดุผิดพลาดขณะตรวจนับ
สิ่งที่ต้องปฏิบัติก่อนการบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบงาน : 

· กำหนดวันทีทำการตรวจนับ
· ดำเนินการเบิกจ่ายให้เสร็จสิ้นก่อนการตรวจนับ
สิ่งที่ต้องปฏิบัติหลังการบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบงาน :
· พิมพ์เอกสารใบตรวจนับให้คณะกรรมการตรวจนับ



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1. บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Physical Inventory ( Physical Inventory Document ( MI01 - Create

	รหัสผ่านรายการ
	MI01


2. หน้าจอ “Create Physical Inventory Document: Initial Screen” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:  
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Create Physical Inventory Document: Initial Screen

Document date
Planned count date

Postng Block
[Freeze book invtory
[MBatches w. del. flag

Phys. inventory no.. 2009_30_1010





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่เอกสาร 
โดยระบบกำหนดค่าตั้งต้นเป็นวันที่ปัจจุบัน
	

	Planned count date
	วันที่ตรวจนับตามแผน
	R
	ระบุวันที่ตรวจนับตามแผน 
โดยระบบกำหนดค่าตั้งต้นเป็นวันที่ปัจจุบัน
	

	Plant
	คลังวัสดุที่ต้องการตรวจนับวัสดุคงคลัง
	R
	ระบุรหัสคลังวัสดุที่ต้องการตรวจนับวัสดุคงคลัง
	

	Storage Location
	คลังย่อยที่ต้องการตรวจนับวัสดุคงคลัง
	R
	ระบุรหัสคลังย่อยที่ต้องการตรวจนับวัสดุคงคลัง
	

	Other information

	Posting Block
	การระงับการผ่านรายการ
	O
	ถ้าเลือก [image: image2.png]


 จะทำให้ไม่สามารถทำรายการเบิกจ่ายวัสดุได้
	

	Phys. inventory no.
	เลขที่การตรวจนับที่กำหนดขึ้นของแต่ละส่วนงาน
	O
	ถ้าต้องการใช้ 
ให้ระบุเลขที่การตรวจนับที่กำหนดขึ้นของแต่ละส่วนงาน โดยใช้ประโยชน์ในการเรียกดูรายงานหรือค้นหาเลขที่เอกสารใบตรวจนับสินค้าคงคลังในระบบ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

Enter หรือกดปุ่ม [image: image3.bmp]  เพื่อทำงานในหน้าถัดไป
3. หน้าจอ “Create Physical Inventory Document: New Items” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Material
	รหัสวัสดุ
	R
	ระบุรหัสวัสดุที่ต้องการตรวจนับ
	

	Sty
	ประเภทสต็อก
(การนับสินค้าคงคลัง)
	R
	ระบบกำหนดค่าตั้งต้นมาให้
โดยเป็น “1” – Warehouse
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม  [image: image5.bmp]  เพื่อสร้างใบตรวจนับวัสดุคงคลัง
4. หน้าจอสิ้นสุดการสร้างเอกสารการตรวจนับวัสดุคงคลัง 
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Document date 07.12.2009

Planned count date [07.12.2009
[Locof physinv.
ne ENC)
Storage Location 2001 |
Specal stock
[ Other nformation
OPposting Block
[OFreeze book invntory
[MBatches w. del. flag
Phys. inventory no. [ 1
Phys. Inventory Ref.
Grouping type

[@ Physical inventory document 1000000012 created.





หลังจากบันทึกเสร็จเรียบร้อยแล้ว
จะได้ข้อความแสดงเลขที่เอกสารการตรวจนับวัสดุคงคลังที่ได้ ดังนี้ [image: image7.png]& Physical inventory document 1000000012 created































































































































































































TN IM 13.01 การสร้างใบตรวจนับวัสดุแบบกำหนดรหัสวัสดุ
      หน้า 1 จาก 4                                              

