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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งาน (End User Training Material)

การขายสินค้า
	คำอธิบาย

	
การบันทึกรายการที่เกี่ยวข้องกับกระบวนการขายสินค้า ประกอบด้วย
1. การบันทึกการขายสินค้า  ครอบคลุมทั้งการขายสินค้าที่ผลิตเอง การขายสินค้าที่ซื้อมา
2. การบันทึกรับสินค้าคืนจากการขาย ในกรณีที่ผู้ซื้อนำสินค้าส่งคืน 
การบันทึกการขายสินค้า …...…………………………..……………………………………………………………….….…. หน้าที่ 1

การบันทึกรับสินค้าคืนจากการขาย ……….……………………………………………………..….…....................... หน้าที่ 11



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1. การบันทึกการขายสินค้า
1.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Goods Movement ( MIGO - Goods Movement (MIGO)

	รหัสผ่านรายการ
	MIGO


1.2 หน้าจอ “Goods Issue Other” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทการทำรายการ
	R
	ระบุประเภทการทำรายการ
เลือก A07 Goods Issue
	

	2
	การอ้างอิงเอกสาร
	R
	ระบุการอ้างอิงเอกสาร
เลือก R10 Other
	

	3
	Movement Type
	R
	ระบ Movement Type

‘901’ GI ขายภายนอก-สินค้าผลิต
'931' GI ขายภายนอก-สินค้าซื้อมา
'933' GI ขายระหว่างกัน-สินค้าผลิต
'935' GI ขายระหว่างกัน-สินค้าซื้อมา
	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่เอกสาร
	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	R
	ระบุวันที่ผ่านรายการ
	

	Material Slip
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	O
	ระบุเลขที่เอกสารอ้างอิง เลขที่เอกสารการรับเงิน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image2.png]Signature Names




 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
1.3 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Signature Names” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
[image: image3.png]Banon BE @

‘Goods Issue Other - PIRAT

[407 Goods Tssue. 2] [R10 Other Bl wnomwiau-dain [935 ]

Aiiiniayn weuiin daya L) o T

Haia [woaysa 1nten | i [sa ]





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ


	ผู้บันทึกข้อมูล
	ชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	

	ผู้อนุมัติ
	ชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุจากคลัง
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุ
	

	ผู้จ่ายวัสดุ
	ชื่อ นามสกุลผู้จ่ายวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้จ่ายวัสดุ
	

	ผู้รับวัสดุ
	ชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image4.png]


 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
1.4 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Material” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Material
	รหัสวัสดุ
	R
	ระบุรหัสวัสดุที่ขาย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กด Enter เพื่อแสดงรายละเอียดวัสดุ
จากนั้นเลือกแถบ [image: image6.png]



1.5 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Quantity” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Qty in Unit of Entry
	จำนวนวัสดุ
	R
	ระบุจำนวนที่ขาย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image8.png]Where




1.6 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Where” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Movement Type
	ประเภทการเคลื่อนย้าย
	R
	แสดง Movement Type ตามที่ระบุไว้ขั้นต้น
	

	Plant
	คลังวัสดุ
	R
	ระบุคลังวัสดุที่จัดเก็บวัสดุ
	

	Storage Location
	คลังย่อย
	R
	ระบุคลังย่อยที่จัดเก็บวัสดุ
	

	Item OK
	
	R
	ทำเครื่องหมาย [image: image10.png]



	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image11.png]¥’ Account Assignment





1.7 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Account Assignment” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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- กรณีขายวัสดุซื้อมาให้กับภายนอกและขายระหว่างส่วนงาน (Movement Type 931 และ 935)

จะปรากฏหน้าจอดังนี้
[image: image13.png]0101001 Op:1awa.agnud
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Center
	ศูนย์ต้นทุน
	R
	ระบุศูนย์ต้นทุน
	

	Order 
	โครงการ
	O
	ระบุรหัสโครงการ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

- กรณีขายวัสดุผลิตให้กับภายนอกและขายระหว่างส่วนงาน (Movement Type 901 และ 933)

จะปรากฏหน้าจอดังนี้
 [image: image14.png]



	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Center
	ศูนย์ต้นทุน
	R
	ระบุศูนย์ต้นทุน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

จากนั้นเลือกแถบ [image: image15.png]



1.8 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Material” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Valuation Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุประเภทการตีราคา
· หากวัสดุมีเพียง 1 Valuation Type ระบบจะกำหนด Valuation Type ให้อัตโนมัติ
· หากวัสดุมีมากกว่า 1 Valuation Type จะต้องระบุ Valuation Type เอง
 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

· ถ้าต้องการบันทึกการขายวัสดุในรายการต่อไป ให้กดปุ่ม [image: image17.bmp] และบันทึกรายการตามขั้นตอนที่ 1.3 -1.8
· เมื่อบันทึกข้อมูลครบทุกรายการแล้ว กดปุ่ม [image: image18.png]


 เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง หากไม่มีข้อผิดพลาดจะขึ้นข้อความดังนี้ [image: image19.png]Document i





· เมื่อพร้อมที่จะบันทึกรายการ ให้กดปุ่ม [image: image20.bmp] หรือ ปุ่ม [image: image21.png]



1.9 หน้าจอหลังจากการบันทึกข้อมูล
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หลังจากการบันทึกข้อมูล จะมีข้อความแสดงเลขที่เอกสารวัสดุ ดังนี้ [image: image23.png]& waterial document 4900000130 posted




หมายเหตุ:
1. กรณีการขายวัสดุประเภท 200 ยา, 400 วัสดุทันตกรรม, 500 วัสดุวิทยาศาสตร์ ที่มีอายุสินค้าจำกัด และมีการจัดเก็บสินค้าเป็น Lot (Batch) จะปรากฏแถบ Batch ให้ระบุ Batch Number ที่ขาย ดังรูป
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ทั้งนี้สามารถกดปุ่ม [image: image25.bmp] เพื่อให้ระบบเสนอว่าจะจ่าย Lot ของวัสดุที่หมดอายุก่อนหรือจ่าย Lot ของวัสดุที่รับเข้ามาก่อน การจะจ่ายแบบใดขึ้นอยู่กับข้อมูลที่ระบุในหัวข้อ “การกำหนดกลยุทธ์การค้นหา Batch สำหรับวัสดุที่มีอายุสินค้าจำกัด” ภายใต้หัวข้อ “การสร้างข้อมูลหลักวัสดุ”
หลังจากกดปุ่ม [image: image26.bmp] ระบบจะเสนอ Batch Number ให้ดังรูปด้านล่าง
[image: image27.png]Item OK.





2. การบันทึกรับสินค้าคืนจากการขาย
2.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Goods Movement ( MIGO - Goods Movement (MIGO)

	รหัสผ่านรายการ
	MIGO


2.2 หน้าจอ “Goods Receipt Other” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทการทำรายการ
	R
	ระบุประเภทการทำรายการ
เลือก A01 Goods Receipt
	

	2
	การอ้างอิงเอกสาร
	R
	ระบุการอ้างอิงเอกสาร
เลือก R10 Other
	

	3
	Movement Type
	R
	ระบุประเภทการเคลื่อนย้าย
‘902’ GI ขายภายนอก-สินค้าผลิต 
(กลับรายการ/รับคืนจากการขาย)
'932' GI ขายภายนอก-สินค้าซื้อมา
(กลับรายการ/รับคืนจากการขาย)
'934' GI ขายระหว่างกัน-สินค้าผลิต
(กลับรายการ/รับคืนจากการขาย)
'936' GI ขายระหว่างกัน-สินค้าซื้อมา

(กลับรายการ/รับคืนจากการขาย)
	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่ปัจจุบัน
	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	R
	ระบุวันที่ปัจจุบัน 
	

	Material Slip
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	O
	ระบุเลขทีเอกสารอ้างอิง : เลขที่เอกสารวัสดุ (Material Document) จากการบันทึกการขายสินค้า
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

Enter เพื่อเข้าสู่ขั้นตอนต่อไป
2.3 หน้าจอ “Goods Receipt Other” ในแถบ “Material” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Material
	รหัสวัสดุ
	R
	ระบุวัสดุที่รับคืนจากการขาย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กด Enter เพื่อแสดงรายละเอียดวัสดุ
จากนั้นเลือกแถบ [image: image30.png]



2.4 หน้าจอ “Goods Receipt Other” ในแถบ “Quantity” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง 

[image: image31.png]Goods Recept_Settings _System _Help
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Qty in Unit of Entry
	ปริมาณที่บันทึกรับ
	R
	ระบุจำนวนที่รับคืน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image32.png]Where




2.5 หน้าจอ “Goods Receipt Other” ในแถบ “Where”กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง
[image: image33.png]Goods Recept_Settings _System _Help
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Movement Type
	ประเภทการเคลื่อนย้าย
	R
	แสดง Movement Type ตามที่ระบุไว้ขั้นต้น
	

	Plant
	คลังวัสดุ
	R
	ระบุคลังวัสดุที่จัดเก็บสินค้ารับคืน
	

	Storage Location
	คลังย่อย
	R
	ระบุคลังย่อยที่จัดเก็บสินค้ารับคืน
	

	Reason for Movement
	เหตุผลในการเคลื่อนย้าย
	R
	ระบุ '2' รับคืนจาการขาย
	

	Item OK
	
	R
	ทำเครื่องหมาย [image: image34.png]



	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image35.png]¥’ Account Assignment





2.6 หน้าจอ “Goods Receipt Other” ในแถบ “Account Assignment” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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- กรณีรับคืนจากการขายวัสดุซื้อมาให้กับภายนอกและขายระหว่างส่วนงาน (Movement Type 932 และ 936)

จะปรากฏหน้าจอดังนี้
[image: image37.png]0101001 Op:1awa.agnud
Order

Ttem OK. Line. 1





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Center
	ศูนย์ต้นทุน
	R
	ระบุศูนย์ต้นทุน
	

	Order 
	โครงการ
	O
	ระบุรหัสโครงการ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

- กรณีรับคืนจากการขายวัสดุผลิตให้กับภายนอกและขายระหว่างส่วนงาน (Movement Type 902 และ 934)

จะปรากฏหน้าจอดังนี้
 [image: image38.png]



	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Center
	ศูนย์ต้นทุน
	R
	ระบุศูนย์ต้นทุน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image39.png]



2.7 หน้าจอ “Goods Receipt Other” ในแถบ “Material” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Valuation Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุประเภทการตีราคา
· หากวัสดุมีเพียง 1 Valuation Type ระบบจะกำหนด Valuation Type ให้อัตโนมัติ
· หากวัสดุมีมากกว่า 1 Valuation Type จะต้องระบุ Valuation Type เอง
 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

· ถ้าต้องการบันทึกการรับวัสดุคืนจากการขายในรายการต่อไป ให้กดปุ่ม [image: image41.bmp] และบันทึกรายการตามขั้นตอนที่ 2.3 -2.7 
· เมื่อบันทึกข้อมูลครบทุกรายการแล้ว กดปุ่ม [image: image42.png]


 เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง หากไม่มีข้อผิดพลาดจะขึ้นข้อความดังนี้ [image: image43.png]Document i





· เมื่อพร้อมที่จะบันทึกรายการ ให้กดปุ่ม [image: image44.bmp] หรือ ปุ่ม [image: image45.png]



2.8 หน้าจอหลังจากการบันทึกข้อมูล
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หลังจากการบันทึกข้อมูล จะมีข้อความแสดงเลขที่เอกสารวัสดุ ดังนี้ [image: image47.png]& waterial document 4900000132 posted




หมายเหตุ:

1. กรณีรับคืนวัสดุที่มีการจัดเก็บเป็น Lot (Batch) ให้ระบุข้อมูลในแถบ Batch

[image: image48.png]Item OK.





· ระบุเลขที่ Batch ที่บันทึกรับคืนจากการขาย
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