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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งาน (End User Training Material)

การจำหน่ายวัสุดุ
	คำอธิบาย

	
วัสดุที่เสื่อมสภาพ หรือวัสดุที่หมดความจำเป็นในการใช้งาน หรือวัสดุที่หากใช้ต่อไปจะสิ้นเปลืองค่าใช้จ่ายและไม่คุ้มค่า และได้ผ่านการเห็นชอบจากผู้มีอำนาจอนุมัติเรียบร้อยแล้ว สามารถดำเนินการจำหน่ายวัสดุด้วยวิธีการต่างๆ 
การบันทึกโอนวัสดุไปยังคลังรอตัดจำหน่าย …...…………………………………………………………………………. หน้าที่ 1

การบันทึกการจำหน่ายวัสดุ …………….……………………………………………………..….….......................…. หน้าที่ 8
การบันทึกรับวัสดุจากการโอนภายใน …………….……………………………………………………...................…. หน้าที่ 16



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1. การบันทึกโอนวัสดุไปยังคลังรอตัดจำหน่าย
1.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Goods Movement ( MIGO - Goods Movement (MIGO)

	รหัสผ่านรายการ
	MIGO


1.2 หน้าจอ “Transfer Posting Other” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:   [image: image1.png]| 408 Transfer Posting =1 [R10 Other al GT Tawlsasasming 929 |
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทการทำรายการ
	R
	ระบุประเภทการทำรายการ
เลือก A08 Transfer Posting
	

	2
	การอ้างอิงเอกสาร
	R
	ระบุการอ้างอิงเอกสาร
เลือก R10 Other
	

	3
	Movement Type
	R
	ระบ Movement Type

‘929’ GT โอนวัสดุรอจำหน่าย
	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่เอกสาร
	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	R
	ระบุวันที่ผ่านรายการ
	

	Material Slip
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	O
	ระบุเลขที่เอกสารอ้างอิง (ถ้ามี)
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image2.png]? Transfer Posting



 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
1.3 หน้าจอ “Transfer Posting Other” ในแถบ “Transfer Posting” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Material
	รหัสวัสดุ
	R
	ระบุรหัสวัสดุที่ต้องการโอนเพื่อรอการจำหน่าย
	

	Plant
	คลังวัสดุ
	R
	ระบุคลังวัสดุ
	

	From

Stor. Loc.
	คลังวัสดุย่อยต้นทาง
	R
	ระบุคลังวัสดุย่อยที่จัดเก็บวัสดุที่ต้องการจำหน่าย
	

	Dest

Stor. Loc. 
	คลังวัสดุย่อยปลายทาง
	R
	ระบุคลังวัสดุย่อย “คลังรอจำหน่าย-1A01”
	

	Unit of Entry
	จำนวนวัสดุ
	R
	ระบุจำนวนวัสดุที่ต้องการโอนเพื่อรอการจำหน่าย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter เพื่อแสดงรายละเอียด
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	From 

Val. Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุ Valuation Type ของวัสดุ
หากวัสดุมีเพียง Valuation Type เดียว ระบบจะกำหนดค่าให้อัตโนมัติ
	

	Dest

Val. Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุ Valuation Type ของวัสดุ 
โดยการกดปุ่ม F4 เพื่อเลือก 

	

	Item OK
	
	R
	ทำเครื่องหมาย [image: image5.png]


 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image6.png]


 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
1.4 หน้าจอ “Transfer Posting Other” ในแถบ “Where” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Reason for Movement
	เหตุผลในการเคลื่อนย้าย
	O
	ระบุเหตุผลในการเคลื่อนย้าย
‘1’    ชำรุด/เสื่อมสภาพ
‘2’    หมดความจำเป็นใช้งาน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

· ถ้าต้องการบันทึกโอนวัสดุไปยังคลังรอจำหน่ายในรายการต่อไป ให้กดปุ่ม [image: image8.bmp] และบันทึกรายการตามขั้นตอนที่ 1.3 -1.4
· เมื่อบันทึกข้อมูลครบทุกรายการแล้ว กดปุ่ม [image: image9.png]


 เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง หากไม่มีข้อผิดพลาดจะแสดงข้อความ [image: image10.png]Document i




 
และที่หน้ารายการจะแสดงสถานะเป็น สัญญาณไฟเขียว [image: image11.png]|Lne _[status [Mat. Short Text

nszadnnianansnng A4 80 unm





· เมื่อพร้อมที่จะบันทึกรายการ ให้กดปุ่ม [image: image12.bmp] หรือ ปุ่ม [image: image13.png]



1.5 หน้าจอหลังการบันทึกรายการโอน
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หลังจากบันทึกรายการโอนเรียบร้อยแล้วจะมีข้อความดังนี้ [image: image15.png]& waterial document 4900000124 posted




หมายเหตุ: 

1. กรณีบันทึกโอนวัสดุที่มีการจัดเก็บเป็น Lot (Batch) ไปยังคลังรอจำหน่าย จะต้องระบุ Batch Number ที่ต้องการโอน ดังรูป
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2. การบันทึกการจำหน่ายวัสดุ
2.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Goods Movement ( MIGO - Goods Movement (MIGO)

	รหัสผ่านรายการ
	MIGO


2.2 หน้าจอ “Goods Issue Other” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทการทำรายการ
	R
	ระบุประเภทการทำรายการ
เลือก A07 Goods Issue
	

	2
	การอ้างอิงเอกสาร
	R
	ระบุการอ้างอิงเอกสาร
เลือก R10 Other
	

	3
	Movement Type
	R
	ระบ Movement Type

‘903’ GI ขายทอดตลาด/ตกลงราคา
‘905’ GI โอนหน่วยงานรัฐ/บริจาค
‘907’ GI โอนส่วนงานภายใน
‘909’ GI แปรสภาพ/ทำลาย/ตัดเป็นสูญ

	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่เอกสาร
	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	R
	ระบุวันที่ผ่านรายการ
	

	Material Slip
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	O
	ระบุเลขที่เอกสารอ้างอิง (ถ้ามี)

	

	Doc. Header Text
	ข้อความส่วนหัว
	O
	กรณีจำหน่ายวัสดุด้วยวิธีการ 
‘905’ GI โอนหน่วยงานรัฐ/บริจาค และ
‘907’ GI โอนส่วนงานภายใน
ให้ระบุส่วนงาน/หน่วยงานผู้รับโอน/บริจาควัสดุ

	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image18.png]Signature Names




 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
2.3 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Signature Names” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ผู้บันทึกข้อมูล
	ชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	

	ผู้อนุมัติ
	ชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุจากคลัง
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุ
	

	ผู้จ่ายวัสดุ
	ชื่อ นามสกุลผู้จ่ายวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้จ่ายวัสดุ
	

	ผู้รับวัสดุ
	ชื่อ นามสกุล ผู้รับวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image20.png]


 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
2.4 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Material” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Material
	รหัสวัสดุ
	R
	ระบุรหัสวัสดุที่ต้องการจำหน่าย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กด Enter เพื่อแสดงรายละเอียดวัสดุ
จากนั้นเลือกแถบ [image: image22.png]



2.5 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Quantity” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Qty in Unit of Entry
	จำนวนวัสดุ
	R
	ระบุจำนวนที่ต้องการจำหน่าย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image24.png]Where




2.6 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Where” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Movement Type
	ประเภทการเคลื่อนย้าย
	R
	แสดง Movement Type ตามที่ระบุไว้ขั้นต้น
	

	Plant
	คลังวัสดุ
	R
	ระบุคลังวัสดุที่จัดเก็บวัสดุ
	

	Storage Location
	คลังย่อย
	R
	ระบุคลังย่อย “คลังรอจำหน่าย”
	

	Item OK
	
	R
	ทำเครื่องหมาย [image: image26.png]



	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image27.png]¥’ Account Assignment





2.7 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Account Assignment” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Center
	ศูนย์ต้นทุน
	R
	ระบุศูนย์ต้นทุน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

จากนั้นเลือกแถบ [image: image29.png]



2.8 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Material” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Valuation Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุประเภทการตีราคา
· หากวัสดุมีเพียง 1 Valuation Type ระบบจะกำหนด Valuation Type ให้อัตโนมัติ
· หากวัสดุมีมากกว่า 1 Valuation Type จะต้องระบุ Valuation Type เอง
 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

· ถ้าต้องการบันทึกการจำหน่ายวัสดุในรายการต่อไป ให้กดปุ่ม [image: image31.bmp] และบันทึกรายการตามขั้นตอนที่ 2.3 -2.8
· เมื่อบันทึกข้อมูลครบทุกรายการแล้ว กดปุ่ม [image: image32.png]


 เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง หากไม่มีข้อผิดพลาดจะขึ้นข้อความดังนี้ [image: image33.png]Document i





· เมื่อพร้อมที่จะบันทึกรายการ ให้กดปุ่ม [image: image34.bmp] หรือ ปุ่ม [image: image35.png]



2.9 หน้าจอหลังจากการบันทึกข้อมูล
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หลังจากการบันทึกข้อมูล จะมีข้อความแสดงเลขที่เอกสารวัสดุ ดังนี้ [image: image37.png]& waterial document 4900000125 posted




หมายเหตุ:
1. กรณีจำหน่ายวัสดุประเภท 200 ยา, 300 เวชภัณฑ์, 400 วัสดุทันตกรรม, 500 วัสดุวิทยาศาสตร์ ที่มีอายุสินค้าจำกัด และมีการจัดเก็บสินค้าเป็น Lot (Batch) จะปรากฏแถบ Batch ให้ระบุ Batch Number ที่ต้องการจำหน่าย ดังรูป
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3. การบันทึกรับวัสดุจากการโอนภายใน
กรณีจำหน่ายวัสดุด้วยวิธีการโอนภายใน เมื่อส่วนงานได้รับการส่งมอบวัสดุ จะมาบันทึกการรับวัสดุในระบบ ตามขั้นตอนดังนี้
3.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Goods Movement ( MIGO - Goods Movement (MIGO)

	รหัสผ่านรายการ
	MIGO


3.2 หน้าจอ “Goods Receipt Other” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทการทำรายการ
	R
	ระบุประเภทการทำรายการ
เลือก A01 Goods Receipt
	

	2
	การอ้างอิงเอกสาร
	R
	ระบุการอ้างอิงเอกสาร
เลือก R10 Other
	

	3
	Movement Type
	R
	ระบุประเภทการเคลื่อนย้าย
‘913’  GR รับโอนส่วนงานภายใน
	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่ปัจจุบัน
	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	R
	ระบุวันที่ปัจจุบัน 
	

	Material Slip
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	O
	ระบุเลขทีเอกสารอ้างอิง (ถ้ามี) เช่นเอกสารการส่งมอบ
	

	Doc. Header Text
	ข้อความส่วนหัว
	O
	ระบุผู้โอน/บริจาควัสดุให้
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image40.png]Signature Names




 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
3.3 หน้าจอ “Goods Receipt Other” ในแถบ “Signature Names” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ผู้บันทึกข้อมูล
	ชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	

	ผู้อนุมัติ
	ชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการรับวัสดุเข้าคลัง
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการรับวัสดุเข้าคลัง
	

	ผู้รับวัสดุ
	ชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image42.png]


 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
3.4 หน้าจอ “Goods Receipt Other” ในแถบ “Material” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Material
	รหัสวัสดุ
	R
	ระบุวัสดุที่ได้รับโอนจากส่วนงานอื่น
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กด Enter เพื่อแสดงรายละเอียดวัสดุ
จากนั้นเลือกแถบ [image: image44.png]



3.5 หน้าจอ “Goods Receipt Other” ในแถบ “Quantity” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Qty in Unit of Entry
	ปริมาณที่บันทึกรับ
	R
	ระบุจำนวนที่ได้รับโอน
	

	Ext. Amount LC
	มูลค่าของวัสดุที่บันทึกรับ
	R
	ระบุมูลค่ารวมของวัสดุที่ได้รับโอน
(ไม่ใช่ราคาต่อหน่วย)
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image46.png]Where




3.6 หน้าจอ “Goods Receipt Other” ในแถบ “Where”กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Movement Type
	ประเภทการเคลื่อนย้าย
	R
	แสดง Movement Type ตามที่ระบุไว้ขั้นต้น
	

	Plant
	คลังวัสดุ
	R
	ระบุคลังวัสดุที่จัดเก็บวัสดุ
	

	Storage Location
	คลังย่อย
	R
	ระบุคลังย่อยที่จัดเก็บวัสดุ
	

	Item OK
	
	R
	ทำเครื่องหมาย [image: image48.png]



	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image49.png]¥’ Account Assignment





3.7 หน้าจอ “Goods Receipt Other” ในแถบ “Account Assignment” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Center
	ศูนย์ต้นทุน
	R
	ระบุศูนย์ต้นทุน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image51.png]



3.8 หน้าจอ “Goods Receipt Other” ในแถบ “Material” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Valuation Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุประเภทการตีราคา
· หากวัสดุมีเพียง 1 Valuation Type ระบบจะกำหนด Valuation Type ให้อัตโนมัติ
· หากวัสดุมีมากกว่า 1 Valuation Type จะต้องระบุ Valuation Type เอง
 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

· ถ้าต้องการบันทึกการรับวัสดุในรายการต่อไป ให้กดปุ่ม [image: image53.bmp] และบันทึกรายการตามขั้นตอนที่ 3.3 -3.8
· เมื่อบันทึกข้อมูลครบทุกรายการแล้ว กดปุ่ม [image: image54.png]


 เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง หากไม่มีข้อผิดพลาดจะขึ้นข้อความดังนี้ [image: image55.png]Document i





· เมื่อพร้อมที่จะบันทึกรายการ ให้กดปุ่ม [image: image56.bmp] หรือ ปุ่ม [image: image57.png]



3.9 หน้าจอหลังจากการบันทึกข้อมูล
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หลังจากการบันทึกข้อมูล จะมีข้อความแสดงเลขที่เอกสารวัสดุ ดังนี้ [image: image59.png]@ Waterial document 4900000126 posted




หมายเหตุ:

1. กรณีรับวัสดุที่มีการจัดเก็บเป็น Lot ให้ระบุข้อมูลในแถบ Batch
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· ระบุ Batch Number  ที่ได้รับโอน โดยข้อมูลวันที่หมดอายุจะถูกคัดลอกมาให้โดยอัตโนมัติ
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TN IM 08.01 การจำหน่ายวัสดุ
      หน้า 25 จาก 25                                              

