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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งาน (End User Training Material)

การย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อย ภายใต้ Plant เดียวกัน
	คำอธิบาย

	การย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อย ภายใต้ Plant เดียวกัน สามารถทำได้ 2 วิธีคือ การย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อยอ้างอิงใบเบิก (Reservation) ในระบบ SAP และการย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อยโดยไม่อ้างอิงใบเบิกในระบบ SAP  
การย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อยอ้างอิงใบเบิก (Reservation) ใช้ในกรณีการย้ายวัสดุระหว่าง 2 คลังย่อยที่เป็นสถานที่จัดเก็บวัสดุ เช่น ย้ายวัสดุจากคลังกลาง ไปยังคลังซ่อมบำรุง
การย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อยไม่อ้างอิงใบเบิก (Reservation) ใช้ในกรณีการย้ายวัสดุระหว่าง 2 คลังย่อยที่เป็นสถานที่จัดเก็บวัสดุ และการเปลี่ยนสถานะวัสดุ คือ
· การเปลี่ยนสถานะวัสดุจากสถานะพร้อมใช้ ไปเป็น สถานะรอเปลี่ยน (1C01) 
หรือจากสถานะรอเปลี่ยน (1C01) ไปเป็นสถานะพร้อมใช้ 
· การเปลี่ยนสถานะวัสดุจากสถานะพร้อมใช้ ไปเป็น สถานะฝากขาย (1D01) 
หรือจากสถานะฝากขาย (1D01) ไปเป็นสถานะพร้อมใช้
หมายเหตุ

· การเปลี่ยนสถานะวัสดุจากสถานะพร้อมใช้ ไปเป็น สถานะรอจำหน่าย (1A01) จะใช้ Movement Type “929” รายละเอียดแสดงในหัวข้อ "การจำหน่ายวัสดุ"
· การเปลี่ยนสถานะวัสดุจากสถานะพร้อมใช้ ไปเป็น สถานะของให้ยืม (1B01) จะใช้ Movement Type “915” รายละเอียดแสดงในหัวข้อ "การยืม-คืนวัสดุระหว่างส่วนงาน"

ทั้งนี้การย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อยจะได้เอกสารวัสดุ (Material Document) แต่จะไม่เกิดรายการทางบัญชี
การย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อยอ้างอิงใบเบิกในระบบ SAP
1. การสร้างใบเบิก (Reservation) เพื่อขอเบิกวัสดุมาจัดเก็บในคลังย่อย ...........................................  หน้าที่  2 
2. การเปลี่ยนแปลงใบเบิก (Reservation) ..................................................................................  หน้าที่  9
3. การแสดงใบเบิก (Reservation) ............................................................................................ หน้าที่ 14
4. การพิมพ์ใบเบิก (Reservation) ............................................................................................. หน้าที่ 21
5. การย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อยอ้างอิงใบเบิก (Reservation)............................................................ หน้าที่ 24
การย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อยโดยไม่อ้างอิงใบเบิกในระบบ SAP

6. การย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อยไม่อ้างอิงใบเบิก (Reservation)........................................................ หน้าที่ 29



1. การสร้างใบเบิก (Reservation) เพื่อขอเบิกวัสดุมาจัดเก็บในคลังย่อย
	คำอธิบาย

	
เมื่อคลังย่อยต้องการเบิกวัสดุจากคลังกลาง สามารถบันทึกใบเบิกในระบบแล้วจึงพิมพ์ใบเบิกจากระบบ จากนั้นจึงนำใบเบิกที่ได้รับการอนุมัติจากผู้มีอำนาจอนุมัติ ส่งให้กับเจ้าหน้าที่พัสดุเพื่อดำเนินการย้ายวัสดุจากคลังกลางไปที่คลังย่อย



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Reservation ( MB21 - Create

	รหัสผ่านรายการ
	MB21


1.2 บนหน้าจอ “Create Reservation: Initial Screen” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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Create Reservation: Initial Screen
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Movement Type [N e)
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 Check against cal.





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Base date
	วันที่ฐาน
	R
	ระบุวันที่ที่ต้องการวัสดุคงคลัง
โดยระบบกำหนดค่าตั้งต้นเป็นวันที่ปัจจุบัน
	

	Movement Type
	ประเภทการเคลื่อนย้าย
	O
	ระบุ ‘311’ 
Transfer posting storage location (one-step)
	

	Plant
	คลังวัสดุ
	O
	ระบุคลังวัสดุที่ต้องการขอเบิก
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter หรือกดปุ่ม [image: image2.bmp]  เพื่อเข้าสู่ขั้นตอนต่อไป
1.3 หน้าจอ “Create Reservation: New Items” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Goods recipient
	ผู้เบิกวัสดุ
	O
	ระบุเลขประจำตัวพนักงานของผู้เบิกวัสดุ
เพื่อนำไปใช้ในการพิมพ์แบบฟอร์มใบเบิก
	

	Rcvg SLoc
	คลังย่อย
	R
	ระบุคลังย่อยที่รับวัสดุจากการย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
จากนั้นกด Enter จะปรากฏหน้าจอดังขั้นตอนต่อไป

1.4 บนหน้าจอ “Create Reservation: Collective Processing” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Marerial
	รหัสวัสดุ
	R
	ระบุรหัสวัสดุที่ต้องการเบิก กรณีไม่ทราบรหัสวัสดุ สามารถกดปุ่ม [image: image5.bmp] เพื่อค้นรหัสวัสดุที่ต้องการเบิก
	

	Quantity in
	จำนวนที่ต้องการเบิก
	R
	ระบุจำนวนที่ต้องการเบิก
	

	SLoc
	คลังย่อย
	R
	ระบุคลังย่อยที่ต้องการเบิกเสมอ

	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

หมายเหตุ:
· หากพบข้อความเตือน [image: image6.png]@ Enter a valuation type in field ‘Batch’



 ให้กด Enter เพื่อเข้าสู่การทำงานในขั้นตอนต่อไป
Double Click ที่รายการแรก เพื่อระบุข้อมูลเพิ่มเติม
1.5 บนหน้าจอ “Create Reservation: Details xxxx / xxxx” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
 [image: image7.png]Resenvation Edit Goto Envionment _System _Help

27.04.2011
10100001 unl. Point

Samumnomg |





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Reqmt Date
	วันที่ต้องการวัสดุ
	R
	ระบุวันที่ต้องการวัสดุ
โดยปกติจะกำหนดให้วันที่ต้องการวัสดุให้เป็นวันเดียวกันทุกรายการตาม Base date ที่ระบุไว้ในหน้าแรก
	

	Text
	ข้อความรายการ
	O
	ระบุข้อความหมายเหตุเพิ่มเติม เช่นระบุจำนวนคืนซาก เป็นต้น
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image8.bmp] เพื่อไปยังรายการต่อไป

[image: image9.png]Resenvation Edit Goto Envionment _System _Help

Create Reservation: Details 0002 / 0002

Movement Type 311 TF trf within piant
phnt. [1010 ] sa-dninamasmd
Materal 1000015 ] e K JET 120 unsy A4
Stor. Location 1001 | a.3a0(na) Batch
[Quantty i~

Unit of Entry 10 [EA |  Doyisred

Stockkeepg Unit. |10 Jea |

wipont [ ]





ระบุข้อมูลวันที่ต้องการวัสดุและข้อความรายการ
กดปุ่ม [image: image10.bmp] เพื่อดูรายการทั้งหมด
1.6 บนหน้าจอ “Create Reservation: Overview”
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กดปุ่ม [image: image12.bmp] เพื่อบันทึกข้อมูล
1.7 หน้าจอหลังจากการบันทึก
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หลังจากการบันทึกแล้วจะได้ข้อความ ดังนี้ [image: image14.png]


 
2. การเปลี่ยนแปลงใบเบิก (Reservation) 
	คำอธิบาย

	
หลังจากผู้ใช้สร้างใบเบิกไว้ และพบว่าใบเบิกที่สร้างไว้ไม่ถูกต้อง สามารถแก้ไขข้อมูลในใบเบิกได้




รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
2.1 บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Reservation ( MB22 – Change

	รหัสผ่านรายการ
	MB22


2.2 หน้าจอ “Change Reservation: Initial Screen” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  

[image: image15.png]U HE @F





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Reservation
	เลขที่ใบเบิก
	R
	ระบุเลขที่ใบเบิกที่ต้องการแก้ไข
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter หรือกดปุ่ม [image: image16.bmp]  เพื่อเข้าสู่ขั้นตอนต่อไป
2.3 หน้าจอ “Change Reservation xxxxxxxxxx : Collective Processing” กรอกข้อมูลตามตาราง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Quantity in
	จำนวนที่ต้องการเบิก
	R
	แก้ไขจำนวนที่ต้องการเบิก
	

	D
	การทำเครื่องหมายลบ
	O
	ทำเครื่องหมาย 
[image: image18.bmp]   หากต้องการลบ
[image: image19.bmp]    หากไม่ต้องการลบ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

Double Click ที่รายการแรก เพื่อแก้ไขข้อมูลเพิ่มเติม
2.4 หน้าจอ “Change Reservation: Details xxxx / xxxx”
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กดปุ่ม [image: image21.bmp] เพื่อไปยังรายการต่อไป
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กดปุ่ม [image: image23.bmp] เพื่อกลับไปยังหน้าจอหลัก
2.5 หน้าจอ “Change Reservation: Overview”
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กดปุ่ม [image: image25.bmp] เพื่อบันทึกข้อมูล
2.6 หน้าจอหลังจากการบันทึก
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หลังจากการบันทึก จะได้ข้อความ ดังนี้ [image: image27.png]


 
3. การแสดงใบเบิก (Reservation) 
	คำอธิบาย

	
เมื่อต้องการแสดงรายละเอียดของใบเบิกหรือสถานะของใบเบิกสามารถเรียกแสดงได้ตามความต้องการ การแสดงใบเบิกทำได้ดังนี้
แสดงใบเบิกแบบแสดงครั้งละใบ …………………………………………………………………………………………. หน้าที่ 14
แสดงใบเบิกแบบแสดงครั้งละหลายใบเบิก  ……………………………………………………………………………. หน้าที่ 19



3.1
การแสดงใบเบิกครั้งละใบ
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
3.1.1 แสดงรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Reservation ( MB23 – Display

	รหัสผ่านรายการ
	MB23


3.1.2 หน้าจอ “Display Reservation: Initial Screen” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:  

[image: image28.png]U HE @F





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Reservation
	เลขที่ใบเบิก
	R
	ระบุเลขที่ใบเบิกที่ต้องการเรียกแสดง หรือถ้าไม่ทราบกดปุ่ม [image: image29.bmp] เพื่อค้นหา
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter หรือกดปุ่ม [image: image30.bmp]  เพื่อเข้าสู่ขั้นตอนต่อไป
จากข้อ 3.1.2 หากกดปุ่ม [image: image31.bmp] จะปรากฏหน้าจอ “Find Reservation” ดังรูปด้านล่าง
[image: image32.png]Display Reservation: Initial Screen
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กรอกข้อมูลตามตารางดังนี้
	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Material
	รหัสวัสดุ
	O
	ระบุรหัสวัสดุ
	

	Plant
	คลังวัสดุ
	O
	ระบุคลังวัสดุ
	

	Open reservations only
	
	O
	[image: image33.png]



ถ้าเลือกจะเป็นการแสดงรายการใบเบิกที่ค้างจ่ายและยังไม่ได้ลบทิ้ง
[image: image34.png][] Open reservations only




ถ้าไม่เลือกจะแสดงรายการใบเบิกที่มีการจ่ายไปแล้วด้วย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

Enter หรือกดปุ่ม  [image: image35.bmp]  เพื่อแสดงผลลัพธ์การค้นหา
3.1.3 หน้าจอ “Reservation List Inventory Management” แสดงรายการผลลัพธ์จากการค้นหา
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Double click เลือกรายการที่ต้องการแสดง
3.1.4 หน้าจอ “Display Reservation: Initial Screen”  

[image: image37.png]Display Reservation: Initial Screen
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กด Enter หรือกดปุ่ม [image: image38.bmp]  เพื่อเข้าสู่ขั้นตอนต่อไป
3.1.5 หน้าจอ “Diplsay Reservation xxxxxxxxxx : Overview”
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย

	FIs
	Final Issue แสดงว่ารายการนั้นเบิกจ่ายหมดแล้ว 
เช่นขอจองวัสดุ 10 ชิ้น แล้วจ่ายทั้งหมด 10 ชิ้น ระบบจะทำเครื่องหมาย [image: image40.bmp] ให้อัตโนมัติ
แต่ถ้าต้องการวัสดุ 10 ชิ้น แล้วจ่าย 8 ชิ้น และไม่ต้องการจ่ายวัสดุไปอีกแล้ว ก็สามารถทำเครื่องหมาย [image: image41.bmp] เป็น Final Issue และอีก 2 ชิ้นก็จะไม่ถูกนำไปรวมเป็นรายการค้างจ่าย


	Del
	ถ้ามี [image: image42.bmp] แสดงว่าเป็นรายการที่ถูกลบ



กดปุ่ม [image: image43.bmp] เพื่อแสดงข้อมูลส่วนหัวของเอกสาร
3.1.6 หน้าจอ “Diplsay Reservation xxxxxxxxxx : Overview”
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แสดงรายละเอียดส่วนหัวของใบเบิก, User ID ที่สร้างใบเบิก
3.2 แสดงใบเบิกแบบแสดงครั้งละหลายใบเบิก  
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
3.2.1 แสดงรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Reservation ( MB25 - Reservation List

	รหัสผ่านรายการ
	MB25 


3.2.2 หน้าจอ “Reservation List Inventory Management” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Material
	รหัสวัสดุ
	O
	ระบุรหัสวัสดุ
	

	Plant
	คลังวัสดุ
	O
	ระบุคลังวัสดุ
	

	Goods recipient
	ผู้เบิกวัสดุ
	O
	ระบุเลขประจำตัวของผู้เบิกวัสดุ

	

	Receiving Plant
	คลังวัสดุ
	O
	ระบุคลังวัสดุที่รับวัสดุจากการโอนย้ายวัสดุระหว่างคลัง
	

	Receiving Stor. Loc.
	คลังย่อย
	O
	ระบุคลังย่อยที่รับวัสดุจากการโอนย้ายวัสดุระหว่างคลัง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image46.bmp] เพื่อเข้าสู่ขั้นตอนต่อไป
3.2.3 หน้าจอผลลัพธ์ “Reservation List Inventory Management”

[image: image47.png]Lst Edt Goto Settings System Help

@ JH I e@e DHE cuos R B

Reservation List Inventory Management

| B B | [LID D] () Reservaton ] [xem ][ acose |

Reservaton | 1em | | Reqr Date [ [ o] aterel I Reqt Gty Diference Quantiy | U] R Account assgnment

T 7 1 27.042011 311 H 10100007 7 7 [EA |U10102001
7 2 27042011 311 H 10100015 10 10 A U/ 10102001




	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย

	Reservation
	เลขที่ใบเบิก

	Item
	รายการในใบเบิก

	Reqmt Date
	วันที่ต้องการ

	Material
	รหัสวัสดุ

	Reqmt Qty
	จำนวนวัสดุที่ขอเบิก

	Difference Quantity
	จำนวนที่ยังไม่ค้างจ่าย


4. การพิมพ์ใบเบิก (Reservation)
4.1 บันทึกรายการโดยใช้:
	รหัสผ่านรายการ
	ZIMFM001


4.2 หน้าจอ “ใบเบิกวัสดุ” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Reservation Number
	เลขที่ใบเบิกวัสดุ
	R
	ระบุเลขที่ใบเบิกวัสดุที่ต้องการพิมพ์
	

	ชื่อผู้รับวัสดุ
	ชื่อผู้รับวัสดุ
	O
	ระบุชื่อผู้รับวัสดุ ในกรณีที่เป็นคนละบุคคลกับผู้เบิกวัสดุ ทั้งนี้กรณีผู้เบิกวัสดุและผู้รับวัสดุเป็นคนเดียวกัน ไม่ต้องระบุ โดยระบบจะดึงข้อมูลจากรหัสประจำตัวของผู้เบิกวัสดุที่ระบุใน field “Goods recipient” ในใบเบิกวัสดุ
	

	หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ
	หมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ
	O
	ระบุหมายเลขโทรศัพท์ติดต่อ

	

	ชื่อหัวหน้างาน/ผู้ได้รับมอบหมาย
	ชื่อหัวหน้างาน/ผู้ได้รับมอบหมาย
	O
	ระบุชื่อหัวหน้างาน/ผู้ได้รับมอบหมายที่มีอำนาจอนุมัติ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image49.bmp] จะปรากฏหน้าจอดังรูปต่อไป
4.3 หน้าจอ “Print: ” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
[image: image50.png]IEE @





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	OutputDevice
	ชื่อเครื่องพิมพ์
	R
	ระบุชื่อเครื่องพิมพ์

	

	Number
	จำนวนชุดที่ต้องการพิมพ์
	R
	ระบุจำนวนชุดที่ต้องการพิมพ์
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

· กดปุ่ม [image: image51.png]@ Print preview



 หากต้องการแสดงตัวอย่างทางหน้าจอก่อนพิมพ์
· กดปุ่ม  [image: image52.png]


 หากต้องการพิมพ์เอกสารออกทางเครื่องพิมพ์
ตัวอย่างแบบฟอร์มใบเบิกวัสดุ
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5. การย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อยอ้างอิงใบเบิก (Reservation)
5.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Goods Movement ( MIGO - Goods Movement (MIGO)

	รหัสผ่านรายการ
	MIGO


5.2 หน้าจอ “Transfer Posting Reservation” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทการทำรายการ
	R
	ระบุประเภทการทำรายการ
เลือก A08 Transfer Posting
	

	2
	การอ้างอิงเอกสาร
	R
	ระบุการอ้างอิงเอกสาร
เลือก R09 Reservation
	

	3
	Reservation Number
	R
	ระบุเลขที่ใบเบิก
	

	4
	ประเภทการเคลื่อนย้าย
	R
	ระบุ Movement Type 311
	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่เอกสาร
	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	R
	ระบุวันที่ผ่านรายการหรือวันที่จ่ายวัสดุออกจากคลัง
	

	Material Slip
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	R
	ระบุเลขที่ใบเบิก (Reservation)
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter รายการในใบเบิกจะถูกคัดลอก
เลือกแถบ [image: image55.png]Signature Names




 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
5.3 หน้าจอ “Transfer Posting Reservation” ในแถบ Signature Names กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ผู้บันทึกข้อมูล
	ชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	

	ผู้อนุมัติ
	ชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุจากคลัง
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุ
	

	ผู้จ่ายวัสดุ
	ชื่อ นามสกุลผู้จ่ายวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้จ่ายวัสดุ
	

	ผู้รับวัสดุ
	ชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image57.png]PP transter postin




 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
5.4 หน้าจอ “Transfer Posting Reservation” ในแถบ “Transfer Posting”
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Dest

Val. Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุ Valuation Type ของวัสดุ 
โดยการกดปุ่ม F4 เพื่อเลือก 
(หากมี Valuation Type เดียว ระบบจะแสดงค่า Valuation Type ให้อัตโนมัติหลังจากกดปุ่ม F4)


	

	Unit of Entry
	จำนวนวัสดุ
	R
	ระบบแสดงจำนวนที่ขอเบิก

สามารถเปลี่ยนแปลงจำนวนที่จ่ายได้
	

	Item OK
	
	R
	ทำเครื่องหมาย [image: image59.png]


 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
จากนั้นเลือกแถบ [image: image60.png]Reservation




5.5 หน้าจอ “Transfer Posting Reservation” ในแถบ “Reservation”
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กรณีที่ขอเบิกวัสดุคงคลัง 5 ชิ้นแต่มีวัสดุคงคลัง 4 ชิ้น และต้องการจ่ายให้ 4 ชิ้น ดังนั้นจะต้องแก้จำนวนในแถบ “Quantity” และในแถบ “Reservation” ให้ทำเครื่องหมาย [image: image62.png]v/ Final Issue




ผลของทำเครื่องหมาย Final Issue จะเป็นการปิดสถานะของใบเบิก ไม่ให้เป็นใบเบิกคงค้างการจ่าย
· ถ้าต้องการบันทึกการย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อย ในรายการต่อไป ให้กดปุ่ม [image: image63.bmp] และบันทึกรายการตามขั้นตอนที่ 5.4 -5.5 
· เมื่อบันทึกข้อมูลครบทุกรายการแล้ว กดปุ่ม [image: image64.png]


 เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง หากไม่มีข้อผิดพลาดจะขึ้นข้อความดังนี้ [image: image65.png]Document i




 

และที่ หน้ารายการจะแสดงสถานะเป็น สัญญาณไฟเขียว [image: image66.png]|uine __[status [Mat. Short Text





· เมื่อพร้อมที่จะบันทึกรายการ ให้กดปุ่ม [image: image67.bmp] หรือ ปุ่ม [image: image68.png]



5.6 หน้าจอหลังจากการบันทึกข้อมูล
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หลังจากการบันทึกข้อมูล จะมีข้อความแสดงเลขที่เอกสารวัสดุ ดังนี้ [image: image70.png]& Material document 4900000121 posted




6. การย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อยไม่อ้างอิงใบเบิก (Reservation)
6.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Goods Movement ( MIGO - Goods Movement (MIGO)

	รหัสผ่านรายการ
	MIGO


6.2 หน้าจอ “Transfer Posting Other” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง: 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทการทำรายการ
	R
	ระบุประเภทการทำรายการ
เลือก A08 Transfer Posting
	

	2
	การอ้างอิงเอกสาร
	R
	ระบุการอ้างอิงเอกสาร
เลือก R10 Other
	

	3
	Movement Type
	R
	ระบ Movement Type

‘311’ TF trfr within plant
	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่เอกสาร
	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	R
	ระบุวันที่ผ่านรายการ
	

	Material Slip
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	O
	ระบุเลขที่เอกสารอ้างอิง (ถ้ามี)
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image72.png]Signature Names




 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
6.3 หน้าจอ “Transfer Posting Other” ในแถบ “Signature Names” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง: 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ผู้บันทึกข้อมูล
	ชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	

	ผู้อนุมัติ
	ชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุจากคลัง
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุ
	

	ผู้จ่ายวัสดุ
	ชื่อ นามสกุลผู้จ่ายวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้จ่ายวัสดุ
	

	ผู้รับวัสดุ
	ชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image74.png]? Transfer Posting



 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
6.4 หน้าจอ “Transfer Posting Other” ในแถบ “Transfer Posting” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Material
	รหัสวัสดุ
	R
	ระบุรหัสวัสดุที่ต้องการบันทึกการโอนระหว่างคลังย่อย
	

	Plant
	คลังวัสดุ
	R
	ระบุคลังวัสดุ
	

	From

Stor. Loc.
	คลังวัสดุย่อยต้นทาง
	R
	ระบุคลังวัสดุย่อยต้นทางที่จัดเก็บวัสดุที่ต้องการโอน
	

	Dest

Stor. Loc. 
	คลังวัสดุย่อยปลายทาง
	R
	ระบุคลังวัสดุย่อยปลายทาง
	

	Unit of Entry
	จำนวนวัสดุ
	R
	ระบุจำนวนวัสดุที่ต้องการโอน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter เพื่อแสดงรายละเอียด
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	From 

Val. Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุ Valuation Type ของวัสดุ
หากวัสดุมีเพียง Valuation Type เดียว ระบบจะกำหนดค่าให้อัตโนมัติ
	

	Dest

Val. Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุ Valuation Type ของวัสดุ 
โดยการกดปุ่ม F4 เพื่อเลือก 

	

	Item OK
	
	R
	ทำเครื่องหมาย [image: image77.png]


 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

· ถ้าต้องการบันทึกย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อยในรายการต่อไป ให้กดปุ่ม [image: image78.bmp] และบันทึกรายการตามขั้นตอนที่ 6.4
· เมื่อบันทึกข้อมูลครบทุกรายการแล้ว กดปุ่ม [image: image79.png]


 เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง หากไม่มีข้อผิดพลาดจะแสดงข้อความ [image: image80.png]Document i




 
และที่หน้ารายการจะแสดงสถานะเป็น สัญญาณไฟเขียว [image: image81.png]|Lne _[status [Mat. Short Text

nszadnnianansnng A4 80 unm





· เมื่อพร้อมที่จะบันทึกรายการ ให้กดปุ่ม [image: image82.bmp] หรือ ปุ่ม [image: image83.png]



6.5 หน้าจอหลังการบันทึกรายการโอน
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หลังจากบันทึกรายการโอนเรียบร้อยแล้วจะมีข้อความดังนี้ [image: image85.png]



หมายเหตุ: 

1. กรณีย้ายวัสดุประเภท 200 ยา, 400 วัสดุทันตกรรม, 500 วัสดุวิทยาศาสตร์ ที่มีอายุสินค้าจำกัด และมีการจัดเก็บสินค้าเป็น Lot (Batch) จะต้องระบุ Batch Number ที่ต้องการโอน ดังรูป
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ทั้งนี้สามารถกดปุ่ม [image: image87.bmp] เพื่อให้ระบบเสนอว่าจะจ่าย Lot ของวัสดุที่หมดอายุก่อนหรือจ่าย Lot ของวัสดุที่รับเข้ามาก่อน โดยการจะจ่ายแบบใดขึ้นอยู่กับข้อมูลที่ระบุในหัวข้อ “การกำหนดกลยุทธ์การค้นหา Batch สำหรับวัสดุที่มีอายุสินค้าจำกัด” ภายใต้หัวข้อ “การสร้างข้อมูลหลักวัสดุ”
หลังจากกดปุ่ม [image: image88.bmp] ระบบจะเสนอ Batch Number ให้ดังรูปด้านล่าง
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TN IM 08.01 การย้ายวัสดุระหว่างคลังย่อย 
      
หน้า 2 จาก 35                                              

