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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งาน (End User Training Material)

การพิมพ์แบบฟอร์มจากเอกสารวัสดุ
	คำอธิบาย

	
หลังจากการบันทึกการเคลื่อนย้ายวัสดุในระบบ  ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์แบบฟอร์ม ใบรับวัสดุจากการโอน/บริจาค, ใบตัดจ่ายวัสดุ, ใบยืนยันการยืมวัสดุ, ใบยืนยันการคืนวัสดุ, ใบโอน/บริจาควัสดุ ตามวิธีการจากเอกสารนี้ 
สิ่งที่ต้องปฏิบัติก่อนการบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบงาน : 

· ต้องทราบเลขที่เอกสารวัสดุที่ต้องการจะจัดพิมพ์แบบฟอร์ม
· Material Document ที่จะจัดพิมพ์แบบฟอร์มจากระบบ จะต้องกำหนดค่าดังนี้
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 และเลือก [image: image3.png]






รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1. บันทึกรายการโดยใช้ :
	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Material Document ( MB90 - Process output

	รหัสผ่านรายการ
	MB90


2. หน้าจอ “Output from Goods Movements” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Processing mode
	โหมดการประมวลผล
	R
	ระบุ
‘1’  กรณีพิมพ์แบบฟอร์มเอกสารวัสดุเป็นครั้งแรก

‘2’ กรณีต้องการพิมพ์ซ้ำจากเอกสารวัสดุที่เคยจัดพิมพ์ไปแล้ว
	

	Material Doc. Year
	ปีของเอกสารวัสดุ
	R
	ระบุปีของเอกสารวัสดุที่ต้องการจัดพิมพ์
	

	Material Document
	เลขที่เอกสารวัสดุ
	O
	ระบุเลขที่เอกสารวัสดุที่ต้องการจัดพิมพ์
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image5.bmp] จะปรากฏหน้าจอดังรูปต่อไป
3. หน้าจอ “Output from Goods Movements” แสดงรายการ Material Document ที่จะจัดพิมพ์ 
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· ทำเครื่องหมาย [image: image7.png]


 ที่บรรทัด Material Document ที่ต้องการจะจัดพิมพ์ 
หากต้องการเลือกทุกบรรทัดรายการให้กดปุ่ม [image: image8.bmp] 
· กดปุ่ม [image: image9.bmp] หากต้องการแสดงตัวอย่างทางหน้าจอก่อนพิมพ์
· กดปุ่ม [image: image10.bmp] หากต้องการพิมพ์เอกสารออกทางเครื่องพิมพ์
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TN IM 04.03 การพิมพ์แบบฟอร์มจากเอกสารวัสดุ
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