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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งาน (End User Training Material)

การยกเลิกเอกสารวัสดุ
	คำอธิบาย

	
การบันทีกรายการเคลื่อนย้ายวัสดุคงคลัง หากผู้ใช้บันทึกรายการผิดพลาด สามารถบันทึกยกเลิกเอกสารวัสดุ โดยระบบจะกำหนด Movement Type ของเอกสารวัสดุที่ยกเลิกให้อัตโนมัติดังนี้
Movement Type
Movement Type กลับรายการ
101 (GR goods receipt)

102 (GR for PO reversal)

103 (GR into blocked stck)

104 (GR to blocked rev.)

105 (GR from blocked stck)

106 (GR from blocked rev.)

201 (GI for cost center)

202 (RE for cost center)

311 (TF trfr within plant)

312 (TR transfer in plant)

541 (GI whse to subc.stck)

542 (RE subctrStck toWhse)

543 (GI iss.to subc.stock)

544 (GI rcpt fm.subc.stck)

561 (Init.entry of stBal.)

562 (RE in.entry stk bals)

701 (GR phys.inv.: whse)

702 (GI phys.inv.: whse)

901 (GI ขายภายนอก-สินค้าผลิต)
902 (GI ขายภายนอก-สินค้าผลิต (กลับรายการ/รับคืนจากการขาย))
903 (GI สำหรับการขายทอดตลาด/ตกลงราคา)
904 (GI สำหรับการขายทอดตลาด/ตกลงราคา - กลับรายการ)
905 (GI โอนหน่วยงานรัฐ/บริจาค)
906 (GI โอนหน่วยงานรัฐ/บริจาค - กลับรายการ)
907 (GI โอนส่วนงานภายใน)
908 (GI โอนส่วนงานภายใน - กลับรายการ)
909 (GI แปรสภาพ/ทำลาย/ตัดเป็นสูญ)
910 (GI แปรสภาพ/ทำลาย/ตัดเป็นสูญ - กลับรายการ)
911 (GR รับโอนจากภายนอก/รับบริจาค)
912 (GR รับโอนจากภายนอก/รับบริจาค - กลับรายการ)
913 (GR รับโอนส่วนงานภายใน)
914 (GR รับโอนส่วนงานภายใน - กลับรายการ)
915 (GT ให้ยืม)
916 (GT ให้ยืม - กลับรายการ)
917 (GT คืนจากการให้ยืม)
918 (GT คืนจากการให้ยืม - กลับรายการ)
919 (GR ยืมวัสดุจากภายนอก)
920 (GR ยืมวัสดุจากภายนอก - กลับรายการ)
921 (GI คืนวัสดุยืมภายนอก)
922 (GI คืนวัสดุยืมภายนอก -กลับรายการ)
923 (GR รับวัสดุจากโครงการวิจัย)
924 (GR รับวัสดุจากโครงการวิจัย - กลับรายการ)
925 (GI เบิกเพื่อผลิต)
926 (GI เบิกเพื่อผลิต - กลับรายการ)
927 (GR รับจากการผลิต)
928 (GR รับจากการผลิต - กลับรายการ)
929 (GT โอนวัสดุเพื่อรอจำหน่าย)
930 (GT โอนวัสดุเพื่อรอจำหน่าย - กลับรายการ)
931 (GI ขายภายนอก-สินค้าซื้อมา)
932 (GI ขายภายนอก-สินค้าซื้อมา (กลับรายการ/รับคืนจากการขาย))
933 (GI ขายระหว่างกัน-สินค้าผลิต)
934 (GI ขายระหว่างกัน-สินค้าผลิต (กลับรายการ/รับคืนจากการขาย))
935 (GI ขายระหว่างกัน-สินค้าซื้อมา)
936 (GI ขายระหว่างกัน-สินค้าซื้อมา (กลับรายการ/รับคืนจากการขาย))



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1. บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Goods Movement ( MIGO - Goods Movement (MIGO)

	รหัสผ่านรายการ
	MIGO


2. หน้าจอ “Cancellation Material Document” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทการทำรายการ
	R
	ระบุประเภทการทำรายการ
เลือก A03 Cancellation
	

	2
	การอ้างอิงเอกสาร
	R
	ระบุการอ้างอิงเอกสาร
เลือก R02 Material Document
	

	3
	Material Document Number
	R
	ระบุเลขที่เอกสารวัสดที่ต้องการยกเลิก
	

	4
	Material Document Year
	O
	ระบุปีของเอกสารวัสดุ
กรณีไม่ระบุปีของเอกสารวัสดุ และมีเอกสารวัสดุมากกว่า 1 ปี จะปรากฏหน้าจอให้เลือกปีของเอกสารวัสดุที่ต้องการยกเลิก ดังรูป
[image: image2.png]




	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter จะปรากฏหน้าจอดังรูปต่อไป
3. หน้าจอ “Cancellation Material Document xxxxxxxxxx” แสดงรายละเอียดที่ต้องการยกเลิก 
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ทำเครื่องหมาย [image: image4.png]


 บรรทัดรายการที่ต้องการจะยกเลิก
สำหรับบาง Movement Type จะต้องระบุเหตุผลการยกเลิก ให้เลือก tab [image: image5.png]Where.



  และระบุข้อมูลในช่อง “Reason for Movement” ถ้าไม่มีไม่ต้องระบุ
[image: image6.png]Goods Recept_Settings _System _Help

Cancellation Material Document 4900000061 - PIRAT

[A03 Cancelation % [R02 Materal Document 1| (4900000061 | [2011 |

Doumentbste (22082011 | MateralSip e
Posting Date | DocHeader Tt | ]

2 @ [3Colectve sip a

hnmufudam g UNT 0101004, poL

Stock type Unrestricted use

1010 |
1001 |





เลื่อนไปยังรายการอื่นโดยกดปุ่ม [image: image7.png]


 จากนั้นทำเครื่องหมาย [image: image8.png]


 ที่บรรทัดรายการอื่นที่ต้องการยกเลิก 
เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้ว ให้กดปุ่ม [image: image9.png]


 เพื่อตรวจสอบความถูกต้องก่อนการบันทึกข้อมูล
4. หน้าจอ “Cancellation Material Document xxxxxxxxxx” หลังจากการตรวจสอบ
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หลังจากการตรวจสอบ หากระบุข้อมูลครบถ้วนจะได้ข้อความ ดังนี้ [image: image11.png]



จากนั้นกดปุ่ม [image: image12.bmp] เพื่อบันทึกการยกเลิกเอกสารวัสดุ
5. หน้าจอ “Cancellation Material Document” หลังจากบันทึกการยกเลิกเอกสารวัสดุ
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หลังจากการบันทึก จะได้ข้อความแสดงเลขที่เอกสารวัสดุอีกเลขที่หนึ่ง ดังนี้ [image: image14.png]@ Material document 4900000111 posted
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TN IM 04.02 การยกเลิกเอกสารวัสดุ
      หน้า 7 จาก 7                                              

