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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งาน (End User Training Material)

การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง-กรณีรับตามจำนวน
	คำอธิบาย

	
การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง กรณีรับตามจำนวน ในขั้นตอนการบันทึกรับจะระบุจำนวนที่ตรวจรับ โดยราคาเป็นไปตามที่กำหนดไว้ในใบสั่ง
เมื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้างส่งมอบสินค้า/ส่งมอบงาน เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารและตรวจนับความครบถ้วน แล้วจึงบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่งเพื่อรอการตรวจรับ โดยการบันทึกรับพัสดุเพื่อรอการตรวจรับ จะยังไม่มีการบันทึกรายการทางบัญชี และยังไม่สามารถเบิกวัสดุไปใช้งานได้
จากนั้นจึงพิมพ์ใบตรวจรับ/รายงานผลการตรวจรับ และส่งใบตรวจรับ/รายงานผลการตรวจรับให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ เพื่อกรอกผลการตรวจรับ
หลังจากผ่านการตรวจรับจากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุแล้ว เจ้าหน้าที่พัสดุจึงจะบันทึกรับพัสดุผ่านการตรวจรับในระบบ
1. การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ (กรณีรับตามจำนวน) …….....………………………….… หน้าที่ 2
2. การพิมพ์แบบฟอร์มใบตรวจรับ/รายงานผลการตรวจรับ (กรณีรับตามจำนวน) ...…..………………………… หน้าที่ 10
3. การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง ผ่านการตรวจรับ (กรณีรับตามจำนวน) ...…….....…..……………………..… หน้าที่ 17



ข้อกำหนด: การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง กรณีรับตามจำนวน ในใบสั่งจะต้องไม่ระบุค่า I-Item Category ดังตัวอย่างด้านล่าง (สามารถเรียกแสดงใบสั่งโดยใช้ Transaction Code “me23n”)
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1. การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ (กรณีรับตามจำนวน)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
	คำอธิบาย

	
เมื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้างส่งมอบสินค้า/ส่งมอบงาน เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารและตรวจนับความครบถ้วน แล้วจึงบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่งเพื่อรอการตรวจรับ โดยการบันทึกรับพัสดุเพื่อรอการตรวจรับ จะยังไม่มีการบันทึกรายการทางบัญชี และยังไม่สามารถเบิกวัสดุไปใช้งานได้
สิ่งที่ต้องปฏิบัติก่อนการบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบงาน : 

· เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารใบส่งของ/ใบแจ้งหนี้ กับข้อมูลในใบสั่ง ทั้งรายการสินค้า, จำนวนที่ส่งมอบ, ราคา
· เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบตรวจนับจำนวนสินค้าที่ได้รับ
สิ่งที่ต้องปฏิบัติหลังการบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบงาน :
· พิมพ์แบบฟอร์มใบตรวจรับ/รายงานผลการตรวจรับตามเลขที่เอกสารวัสดุที่ได้จากระบบในขั้นตอนการบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ (กรณีรับตามจำนวน)
· ถ้าการตรวจรับไม่ผ่าน จะต้องทำการยกเลิกการรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ (กรณีรับตามจำนวน) โดยวิธีการยกเลิก แสดงในหัวข้อ “การยกเลิกเอกสารวัสดุ”



1.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Goods Movement ( MIGO - Goods Movement (MIGO)

	รหัสผ่านรายการ
	MIGO


1.2 หน้าจอ “Goods Receipt Purchase Order” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทการทำรายการ
	R
	ระบุประเภทการทำรายการ
เลือก A01 Goods Receipt
	

	2
	การอ้างอิงเอกสาร
	R
	ระบุการอ้างอิงเอกสาร
เลือก R01 Purchase Order
	

	3
	เลขที่เอกสารการจัดซื้อ
	R
	ระบุเลขที่ใบสั่งในระบบ MU ERP
	

	4
	Movement Type

ประเภทการเคลื่อนย้าย
	R
	ระบุประเภทการเคลื่อนย้าย
‘103’ GR into blocked stck
	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่ในใบส่งสินค้า/ใบแจ้งหนี้/ใบกำกับภาษี
	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	R
	ระบุวันที่ปัจจุบัน เป็นวันที่มีผลทางบัญชี 
	

	Delivery Note
	ใบส่งมอบ
	R
	ระบุเลขทีเอกสารการการส่งมอบ ได้แก่ ใบส่งสินค้า/ใบแจ้งหนี้/ใบกำกับภาษี
	

	HeaderText
	ข้อความหมายเหตุ
	O
	ระบุข้อความหมายเหตุที่ต้องการให้จัดพิมพ์ลงในแบบฟอร์มใบตรวจรับ/รายงานผลการตรวจรับ ภายใต้หัวข้อหมายเหตุ ซึ่งอยู่ตอนท้ายของแบบฟอร์ม โดยสามารถระบุข้อความได้ไม่เกิน 25 ตัวอักษร
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

Enter เพื่อเข้าสู่ขั้นตอนต่อไป
1.3 หน้าจอ “Goods Receipt Purchase Order xxxxxxxxxx” หลังจาก Enter   
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บันทึกข้อมูลของแต่ละรายการโดยกดปุ่ม [image: image4.png]


 ของแต่ละรายการ และรายการที่เลือกตัวหนังสือจะเป็นสีฟ้า
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จากนั้น เลือกแถบ [image: image6.png]



1.4 หน้าจอ “Goods Receipt Purchase Order xxxxxxxxxx” แถบ “Material”
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ในแถบ “Material” แสดงรหัสวัสดุ, คำอธิบายวัสดุ, Material Group และ Valuation Type (เฉพาะกรณีรับวัสดุคงคลัง) ของพัสดุที่จะบันทึกรับอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ
จากนั้นเลือกแถบ [image: image8.png]



1.5 หน้าจอ “Goods Receipt Purchase Order xxxxxxxxxx” แถบ “Quantity”
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Qty in Unit of Entry
	ปริมาณที่จะบันทึกรับ
	R
	ระบุจำนวนพัสดุที่จะบันทึกรับ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

จากนั้นเลือกแถบ [image: image10.png]Where




1.6 หน้าจอ “Goods Receipt Purchase Order xxxxxxxxxx” แถบ “Where”
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Movement Type
	ประเภทการเคลื่อนย้าย
	R
	Movement เป็น 103 เท่านั้น (ตามที่ระบุในขั้นต้น)
	

	Item OK
	รายการที่ต้องการบันทึกรับเพื่อรอการตรวจรับ
	R
	ทำเครื่องหมาย [image: image12.png]



ระบุรายการที่ต้องการบันทึกรับเพื่อรอการตรวจรับ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image13.png]


 เพื่อไปยังรายการในใบสั่ง รายการถัดไป
ทำซ้ำขั้นตอนที่ 1.4, 1.5, 1.6 เพื่อบันทึกรับรอการตรวจรับ สำหรับรายการในใบสั่งที่เหลือ 
กรณีต้องการกลับไปยังรายการก่อนหน้า ให้กดปุ่ม [image: image14.bmp]
เมื่อบันทึกข้อมูลครบทุกรายการที่ต้องการบันทึกรับเพื่อรอการตรวจรับแล้ว ให้กดปุ่ม [image: image15.png]


 เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง

1.7 หน้าจอ “Goods Receipt Purchase Order xxxxxxxxxx” หลังจากการตรวจสอบ
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หลังจากการตรวจสอบ หากไม่พบข้อผิดพลาดใด จะมีข้อความ [image: image17.png]



และแต่ละรายการจะมีสัญลักษณ์ [image: image18.png]Line _[Status [Mat. Short Text
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 ถ้าเป็นสีเขียวและสีเหลือง แสดงว่าสามารถบันทึกรับได้ 
หากพบข้อผิดพลาด จะมีสัญลักษณ์ และไม่สามารถบันทึกรับได้ [image: image19.png]Line |Status [Mat. Short Text
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เมื่อต้องการแสดงดูข้อความที่ยังไม่ถูกต้อง กดที่ [image: image20.png]


 หน้ารายการ จะได้ข้อความตัวอย่างดังนี้
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หลังจากแก้ไขข้อผิดพลาดแล้ว ให้กดปุ่ม [image: image22.bmp] เพื่อบันทึกรับเพื่อรอการตรวจรับ

1.8 หน้าจอหลังจากการบันทึกข้อมูล
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หลังจากการบันทึกข้อมูล จะมีข้อความแสดงเลขที่เอกสารวัสดุ ดังนี้ [image: image24.png]



เลขที่เอกสารวัสดุที่ได้จากขั้นตอน “การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ” จะนำไปใช้
1. การพิมพ์แบบฟอร์มใบตรวจรับ/รายงานผลการตรวจรับ 
2. การยกเลิกเอกสารวัสดุ หากผลการตรวจรับไม่ผ่าน โดยรายละเอียดแสดงในหัวข้อ “การยกเลิกเอกสารวัสดุ”
3. การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่งผ่านการตรวจรับ หากผลการตรวจรับผ่าน โดยรายละเอียดแสดงในหัวข้อ “การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง ผ่านการตรวจรับ (กรณีรับตามจำนวน)”
หมายเหตุ: 

1. หลังจากการบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ จะมีเลขที่เอกสารวัสดุแสดงในประวัติใบสั่ง ดังรูป
[image: image25.png]irchase Order Edit_Goto Enyronment _System _Help

fﬂmnm\m&m ©[3010000042 | vendor [100018 ovudowinfa aeudadlamnss | Doc. date [26.112000 ]





2. การพิมพ์แบบฟอร์มใบตรวจรับ/รายงานผลการตรวจรับ (กรณีรับตามจำนวน)
	คำอธิบาย

	
หลังจากการบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่งเพื่อรอการตรวจรับ ผู้ใช้งานสามารถพิมพ์แบบฟอร์มใบตรวจรับ/รายงานผลการตรวจรับจากระบบ เพื่อให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุกรอกรายงานผลการตรวจรับ
สิ่งที่ต้องปฏิบัติก่อนการบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบงาน : 

· ต้องทราบเลขที่เอกสารวัสดุที่ได้จากขั้นตอน “การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ” ซึ่งจะนำมาใช้ในการพิมพ์แบบฟอร์มใบตรวจรับ/รายงานผลการตรวจรับ
· Material Document ที่จะจัดพิมพ์แบบฟอร์มจากระบบ จะต้องมีการกำหนดค่าดังนี้
[image: image26.png]Goods Receipt _ Settings_System _Help
CaQ LHE Do R @m

Display Material Document 5000000002 - PIRAT

404 Dsply 7] [R02 ateral ocument | [s000000002 | [2011 |

Document Date. 18.03.2011 Delivery Note. [Dnoooooo0000001 | vendor [vnviushusvia asuiia
e (18032011 | Bil of Lading [ | Headertext |

2 (@[3 colecive sip a

oy wfofaimnisaod 100 PAC

Sovimmianivatnm sousmadon 1 EA 10699999





ทำเครื่องหมาย [image: image27.png]


 และเลือก [image: image28.png]


 
โดยระบบจะกำหนดค่าดังกล่าวให้โดยอัตโนมัติ



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
2.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Material Document ( MB90 - Process output

	รหัสผ่านรายการ
	MB90


2.2 หน้าจอ “Output from Goods Movements” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
[image: image29.png]Progam _Edt_Goto _System _Help
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Processing mode
	โหมดการประมวลผล
	R
	ระบุ
‘1’  กรณีพิมพ์แบบฟอร์มเป็นครั้งแรก

‘2’ กรณีต้องการพิมพ์แบบฟอร์มซ้ำ
โดยการพิมพ์แบบฟอร์มซ้ำจะปรากฏข้อความ “สำเนา” ในแบบฟอร์ม
	

	Material Doc. Year
	ปีของเอกสารวัสดุ
	R
	ระบุปีของเอกสารวัสดุที่ต้องการจัดพิมพ์
	

	Material Document
	เลขที่เอกสารวัสดุ
	O
	ระบุเลขที่เอกสารวัสดุที่ต้องการจัดพิมพ์
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image30.bmp] จะปรากฏหน้าจอดังรูปต่อไป
2.3 หน้าจอ “Output from Goods Movements” แสดงรายการ Material Document ที่จะจัดพิมพ์ 
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· ทำเครื่องหมาย [image: image32.png]


 หน้าเลขที่ Material Document ที่ต้องการจะพิมพ์
· กดปุ่ม [image: image33.bmp] เพื่อแสดงตัวอย่างทางหน้าจอก่อนพิมพ์ จะปรากฏหน้าจอดังรูปต่อไป
· กดปุ่ม [image: image34.bmp] หากต้องการพิมพ์เอกสารออกทางเครื่องพิมพ์
หมายเหตุ:
เอกสารวัสดุที่แสดงในหน้าจอนี้จะแสดงเฉพาะรายการที่ 1ของเอกสารวัสดุที่ต้องการจะพิมพ์
2.4 กรณีเลือกแสดงตัวอย่างก่อนพิมพ์ จะปรากฏหน้าจอ Print Preview of Local Page 00001 of 000xx
[image: image35.png]t Preview of Local Page 00001 of 00002
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· กดปุ่ม [image: image36.png]apon



 เพือดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ของเอกสารหน้าแรกสุด
· กดปุ่ม [image: image37.png]apon



 เพือดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ของเอกสารในหน้าก่อนหน้า
· กดปุ่ม [image: image38.png]apon



 เพื่อดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ของเอกสารในหน้าถัดไป
· กดปุ่ม [image: image39.png]apon



เพื่อดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ของเอกสารในหน้าสุดท้าย
· กดปุ่ม [image: image40.bmp] เพื่อพิมพ์เอกสารออกทางเครื่องพิมพ์
ตัวอย่างแบบฟอร์มใบตรวจรับ/รายงานผลการตรวจรับ
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ตัวอย่างแบบฟอร์มใบตรวจรับ/รายงานผลการตรวจรับ
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3. การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง ผ่านการตรวจรับ (กรณีรับตามจำนวน)
	คำอธิบาย

	
เมื่อผ่านการตรวจรับจากคณะกรรมการตรวจรับ เจ้าหน้าที่พัสดุจะบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่งที่ผ่านการตรวจรับในระบบ 
สิ่งที่ต้องปฏิบัติก่อนการบันทึกข้อมูลเข้าสู่ระบบงาน : 

· ต้องผ่านการตรวจรับจากคณะกรรมการตรวจรับ 



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
3.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Goods Movement ( MIGO - Goods Movement (MIGO)

	รหัสผ่านรายการ
	MIGO


3.2 หน้าจอ “Release GR Blocked Stock Material Document” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:  
[image: image43.png][A05 Release GR Blocked 5t [R02 Materal Document @] [S000000002 | [2011 |
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทการทำรายการ
	R
	ระบุประเภทการทำรายการ
เลือก A05 Release GR Blocked Stock
	

	2
	การอ้างอิงเอกสาร
	R
	ระบุการอ้างอิงเอกสาร
เลือก R02 Material Document
	

	3
	เลขที่เอกสารวัสดุ
	R
	ระบุเลขที่เอกสารวัสดุที่ได้จากการบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ (กรณีรับตามจำนวน)
	

	4
	ปีของเอกสารวัสดุ
	O
	ระบุปีของเอกสารวัสดุ โดยจะเป็นปีค.ศ.ของวันที่บันทึกรายการ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

Enter เพื่อแสดงรายละเอียด
3.3 หน้าจอ “Release GR Blocked Stock Material Document 5xxxxxxxxx”
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่ในใบส่งสินค้าหรือเลขที่กำกับภาษี
	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	R
	ระบุวันที่กรรมการมีความเห็นให้ตรวจรับ โดยจะเป็นวันที่มีผลทางบัญชี 
	

	Delivery Note
	ใบส่งมอบ
	R
	เลขทีเอกสารการส่งมอบจะถูกคัดลอกมาจากเอกสารวัสดุในขั้นตอนการบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสัง เพื่อรอการตรวจรับ
	

	HeaderText
	ข้อความส่วนหัว
	O
	กรณีมีค่าปรับในการตรวจรับ สามารถระบุรายละเอียดค่าปรับได้ที่  HeaderText โดยรูปแบบการระบุค่าปรับ มีดังนี้
ปรับ999วัน99,999,999.99บ.
เช่นการส่งมอบพัสดุ คณะกรรมการตรวจรับฯ พิจารณาปรับผู้รับจัดหา 7 วันเป็นจำนวนเงิน 100,000.25 บาท
ให้ระบุข้อความไว้ที่ HeaderText ดังนี้
ปรับ7วัน100,000.25บ. 

ทั้งนี้สามารถระบุข้อความใน HeaderText  ได้ไม่เกิน 25 ตัวอักษร
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image45.png]A=





3.4 หน้าจอ “Release GR Blocked Stock Material Document 5xxxxxxxxx” แถบ Material
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ในแถบ “Material” แสดงรหัสวัสดุ, คำอธิบายวัสดุ, Material Group และ Valuation Type (เฉพาะกรณีรับวัสดุคงคลัง) ของพัสดุที่จะบันทึกรับอ้างอิงใบสั่ง ผ่านการตรวจรับ
จากนั้นเลือกแถบ [image: image47.png]



3.5 หน้าจอ “Release GR Blocked Stock Material Document 5xxxxxxxxx” แถบ Quantity
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Qty in Unit of Entry
	ปริมาณที่จะบันทึกรับ
	R
	ระบุจำนวนที่จะบันทึกรับ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
เลือกแถบ [image: image49.png]Where



 เพื่อตรวจสอบและระบุคลังย่อย (Storage Location) ที่จัดเก็บวัสดุคงคลัง
3.6 หน้าจอ “Release GR Blocked Stock Material Document 5xxxxxxxxx” แถบ “Where”
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Movement Type
	ประเภทการเคลื่อนย้าย
	R
	ระบบกำหนด Movement Type ‘105’ อัตโนมัติ
	

	Storage Location
	คลังวัสดุย่อย
	C
	ระบุคลังย่อยที่จัดเก็บวัสดุคงคลัง
Storage Location สามารถกำหนดมาจากใบสั่ง กรณีไม่ได้ระบุคลังย่อยในใบสั่ง เจ้าหน้าที่พัสดุที่บันทึกรับวัสดุจะต้องกำหนดคลังย่อยที่จัดเก็บวัสดุคงคลังเอง
หมายเหตุ: 

· การกำหนด Storage Location จะระบุในกรณีรับวัสดุคงคลังเท่านั้น 
· กรณีจัดซื้อเป็นค่าใช้จ่าย งานจ้าง  ครุภัณฑ์ ไม่ต้องระบุ Storage Location
	

	Item OK
	รายการที่ต้องการรับที่ผ่านการตรวจรับ
	R
	ทำเครื่องหมาย [image: image51.png]



ระบุรายการที่ต้องการรับ ผ่านการตรวจรับ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image52.png]Purchase Order Data




 
3.7 หน้าจอ “Release GR Blocked Stock Material Document 5xxxxxxxxx” แถบ “Purchase Order Data”
[image: image53.png]Goods Recept_Settings _System _Help

CaQ LHE Do R @m

Release GR Blocked Stock Material Document 5000000002 - PIRAT

[ A0S Release GR Blocked StT | [R02 Materal Document T | [5000000002 |

18.03.2011 Deivery Note |DN00000000000001 | Vendor [shovususvia aaudadann |
Posting Date 1oz | B of Lading [ | HeaderText | 5u9997199,999,999.991. ]

2 @ [3Colectve sip a

oy wfofaimnisaod PAC |  @Jaa(na1o)

fmmianhyatnmn saowmadon

Purchase Order 3010000042 | Item Category Standard
e [sooo0omo2 | |1 |
"Del.Completed” Ind. |25et = [JDel. Compl. Ind. PO Ttem





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	"Del.Completed" Ind.
	ตัวบ่งชี้ "การส่งมอบสมบูรณ์"
	C
	เฉพาะกรณีผู้รับจัดหาส่งมอบพัสดุไม่ครบตามจำนวนที่ระบุในใบสั่ง และแจ้งว่าจะไม่มีการส่งมอบพัสดุมาเพิ่มเติมอีกในภายหลัง 
ให้กำหนดค่าเป็น “2 Set”

	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image54.png]Batch



 สำหรับการบันทึกรับวัสดุที่มีการจัดเก็บเป็น Batch และมีวันหมดอายุ เช่นยา วัสดุวิทยาศาสตร์บางรายการ วัสดุทันตกรรมบางรายการ
3.8 หน้าจอ “Release GR Blocked Stock Material Document 5xxxxxxxxx” แถบ “Batch”
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Document Date 26.11.2009 Deivery Note |DN00000000000002 | Vendor [shovususvia aaudadann
Posting Date (22032011 | Bl of Lading [ | HeaderText |
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1,000 BT Pl

LOT0120254

Vendor Batch [ |
Date of Manufacture

3112.2013
Valugtion Type AT BUY

Ttem OK. Line.





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Batch
	เลขที่ Lot สินค้าของผู้ขาย
	R
	ระบุเลขที่ Lot สินค้าของผู้ขาย
	

	Date of Manufacture
	วันที่ผลิตสินค้า
	O
	ระบุวันที่ผลิตวัสดุ Lot นั้นๆ
	

	SLED/BBD
	วันที่หมดอายุ
	R
	ระบุวันที่หมดอายุของวัสดุ Lot นั้นๆ 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image56.png]


 เพื่อไปยังรายการถัดไป
ทำซ้ำขั้นตอนที่ 3.4, 3.5, 3.6, 3.7, 3.8 สำหรับรายการที่เหลือที่ต้องการบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง ผ่านการตรวจรับ 
กรณีต้องการกลับไปยังรายการก่อนหน้า ให้กดปุ่ม [image: image57.bmp]
เมื่อบันทึกข้อมูลครบทุกรายการที่ต้องการบันทึกรับพัสดุ ผ่านการตรวจรับ ให้กดปุ่ม [image: image58.png]


 เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง
หมายเหตุ:
การบันทึกรับวัสดุที่มีการจัดเก็บเป็น Batchและผู้ขายส่งมอบวัสดุรายการเดียวกันมากกว่า 1 Lot Number ในการส่งมอบครั้งเดียวกัน ให้กดปุ่ม [image: image59.bmp] จะปรากฏหน้าจอดังรูปด้านล่าง
ให้ระบุจำนวนที่ได้รับแยกตาม Batch Number เมื่อระบุข้อมูลครบถ้วนแล้วให้กดปุ่ม [image: image60.png]
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3.9 หน้าจอ “Release GR Blocked Stock Material Document 5xxxxxxxxx” หลังการตรวจสอบ
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หลังจากการตรวจสอบ หากไม่พบข้อผิดพลาดใด จะมีข้อความ [image: image63.png]



และแต่ละรายการจะมีสัญลักษณ์ [image: image64.png]Line _[Status [Mat. Short Text

1| com|aszaevingudiowmi adakuaiunlssaod



 ถ้าเป็นสีเขียวและสีเหลือง แสดงว่าสามารถบันทึกรับได้ 
หากพบข้อผิดพลาด จะมีสัญลักษณ์ และไม่สามารถบันทึกรับได้ [image: image65.png]Line |Status [Mat. Short Text

B0 |nsvamivyudiami vlakuaindsacd




เมื่อต้องการแสดงดูข้อความที่ยังไม่ถูกต้อง กดที่ [image: image66.png]


 หน้ารายการ จะได้ข้อความตัวอย่างดังนี้
[image: image67.png]B | 1 |Postng ony possble in periods 2010/02 and 2010/01 in company code

°E
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หลังจากแก้ไขข้อผิดพลาดแล้ว ให้กดปุ่ม [image: image68.bmp] เพื่อบันทึกรับจากคลังรอการตรวจรับ
3.10 หน้าจอหลังจากการบันทึกข้อมูล
[image: image69.png][A05 Release GR Blocked St%| [R02 Material Document =1 [5000000003 | [2011 |

22.03.2011 Delvery fote
Posting Date (22032011 | Bl of Lading [ | HeaderText |
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หลังจากบันทึกข้อมูล จะมีข้อความแสดงเลขที่เอกสารวัสดุ ดังนี้ [image: image70.png]& Material document 5000000003 posted




หมายเหตุ: 

1. 
หลังจากการบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ (กรณีรับตามจำนวน) (Movement Type = 103)
และการบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง ผ่านการตรวจรับ (กรณีรับตามจำนวน) (Movement Type = 105)

จะมีเลขที่เอกสารวัสดุ (Material Document) แสดงในประวัติใบสั่ง ดังรูป
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105 5000000131

1 26.11.2009 100

0 |PAC

800.00 | THB

100

0 |PAC

800.00 | THB

103 5000000126

1 26.11.2009 0

0 |PAC

0.00 | THB

0 |PAC

0.00 | THB




2. การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ จะยังไม่มีการรับจำนวนและมูลค่าเข้าสู่ระบบ เนื่องจากยังไม่ผ่านการตรวจรับจากคณะกรรมการตรวจรับ
การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง ผ่านการตรวจรับ จะมีการรับทั้งจำนวนและมูลค่าเข้าสู่ระบบ เนื่องจากผ่านการตรวจรับจากคณะกรรมการตรวจรับแล้ว
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105 5000000131

1 26.11.2009 100

0 |PAC
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100
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103 5000000126

1 26.11.2009 0
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3. การบันทึกรับสินค้าแถมตามที่ระบุในใบสั่ง มีขั้นตอนการบันทึกรับเหมือนกับการบันทึกรับวัสดุจากการสั่งซื้อ คือ 
3.1 การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ
3.2 การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง ผ่านการตรวจรับ
จากรูปด้านล่าง รายการที่ได้รับเป็นสินค้าแถมในใบสั่งจะมีเครื่องหมาย [image: image73.bmp] ภายใต้หัวข้อ “Free”
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การบันทึกรับวัสดุแถมจะเป็นการเพิ่มจำนวนวัสดุในคลัง แต่ไม่มีมูลค่า ดังนั้นราคาถัวเฉลี่ยของวัสดุนั้นจะลดลง
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มูลค่า





จำนวน





จำนวนวัสดุในคลังเพิ่มขึ้น แต่มูลค่าไม่เพิ่ม





มูลค่า





จำนวน





รับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ





4





3





2





1





รับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง ผ่านการตรวจรับ





3





รับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ ยังไม่มีการรับมูลค่า


รับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง ผ่านการตรวจรับ มีการรับมูลค่า





2





3





4





รับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง เพื่อรอการตรวจรับ ยังไม่มีการรับจำนวน


รับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง ผ่านการตรวจรับ มีการรับจำนวน





1








TN IM 03.01 การบันทึกรับพัสดุอ้างอิงใบสั่ง-กรณีรับตามจำนวน
      หน้า 1 จาก 28                                              

