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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งาน (End User Training Material)

การยืม-คืนวัสดุระหว่างส่วนงานภายในมหาวิทยาลัยมหิดล
	คำอธิบาย

	
เมื่อมีส่วนงานอื่นขอยืมวัสดุ ส่วนงานผู้ให้ยืมจะบันทึกในระบบโดยการโอนวัสดุจากที่จัดเก็บพร้อมใช้ไปยังที่จัดเก็บให้ยืม ใน Plant เดียวกัน
· หากส่วนงานที่ยืมนำวัสดุมาคืน ก็จะทำการโอนย้ายในระบบจากที่จัดเก็บให้ยืมกลับมายังที่จัดเก็บพร้อมใช้
· หากส่วนงานที่ยืมวัสดุไป แจ้งขอไม่คืน และผู้มีอำนาจของส่วนงานผู้ให้ยืมอนุมัติ ก็จะทำการตัดจ่ายวัสดุออกจากระบบ จากที่สถานที่จัดเก็บของยืม
· หากส่วนงานที่ยืมวัสดุไป แจ้งความจำนงขอคืนเป็นเงิน ก็จะทำการตัดขายวัสดุ จากสถานที่จัดเก็บของยืม
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การบันทึกการคืนวัสดุจากการยืม ………………………………………………………………………….……………..…… หน้า 9
การบันทึกการตัดจ่ายวัสดุเนื่องจากผู้ยืมขอไม่คืน …………………………………………………………………....…… หน้า 16
การบันทึกการตัดจ่ายวัสดุกรณีผู้ยืมคืนเป็นเงิน …………………………………………………………………..………… หน้า 24



รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
1. การบันทึกการยืมวัสดุระหว่างส่วนงาน
1.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Goods Movement ( MIGO - Goods Movement (MIGO)

	รหัสผ่านรายการ
	MIGO


1.2 หน้าจอ “Transfer Posting Other” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทการทำรายการ
	R
	ระบุประเภทการทำรายการ
เลือก A08 Transfer Posting
	

	2
	การอ้างอิงเอกสาร
	R
	ระบุการอ้างอิงเอกสาร
เลือก R10 Other
	

	3
	Movement Type
	R
	ระบ Movement Type
‘915’ GT ให้ยืม
	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่เอกสาร
	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	R
	ระบุวันที่ผ่านรายการ
	

	Material Slip
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	R
	ระบุเลขที่เอกสารแจ้งขอยืมวัสดุ
ทั้งนี้จะใช้ในการติดตามว่าวัสดุที่ขอยืมไปได้รับคืนหรือยัง
	

	Doc. Header Text
	ข้อความส่วนหัว
	O
	ระบุชื่อผู้ขอยืมวัสดุ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image2.png]Signature Names




 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
1.3 หน้าจอ “Transfer Posting Other” ในแถบ “Signature Names” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ผู้บันทึกข้อมูล
	ชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	

	ผู้อนุมัติ
	ชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุจากคลัง
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุ
	

	ผู้จ่ายวัสดุ
	ชื่อ นามสกุลผู้จ่ายวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้จ่ายวัสดุ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image4.png]? Transfer Posting



 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
1.4 หน้าจอ “Transfer Posting Other” ในแถบ “Transfer Posting” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Material
	รหัสวัสดุที่ให้ยืม
	R
	ระบุรหัสวัสดุที่ต้องการโอน
	

	Plant
	คลังวัสดุของผู้ให้ยืม
	R
	ระบุคลังวัสดุของผู้ให้ยืม
	

	From

Stor. Loc.
	คลังวัสดุย่อยต้นทาง
	R
	ระบุคลังวัสดุย่อยที่จัดเก็บวัสดุที่ให้ยืม
	

	Dest

Stor. Loc. 
	คลังวัสดุย่อยปลายทาง
	R
	ระบุคลังวัสดุย่อย “คลังของยืม-1B01”
	

	Unit of Entry
	จำนวนที่ให้ยืม
	R
	ระบุจำนวนที่ยืม
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter เพื่อแสดงรายละเอียด
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	From 

Val. Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุ Valuation Type ของวัสดุที่ให้ยืม
หากวัสดุมีเพียง Valuation Type เดียว ระบบจะกำหนดค่าให้อัตโนมัติ
	

	Dest

Val. Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุ Valuation Type ของวัสดุที่ให้ยืม 
โดยการกดปุ่ม F4 เพื่อเลือก 

	

	Item OK
	
	R
	ทำเครื่องหมาย [image: image7.png]


 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image8.png]: Where |



 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
1.5 หน้าจอ “Transfer Posting Other” ในแถบ “Where” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Unloading Point
	
	O
	เฉพาะรายการที่ 1 เท่านั้น

ให้ระบุชื่อส่วนงานที่ขอยืมวัสดุ
ข้อมูลที่บันทึกนี้จะถูกนำไปพิมพ์ในใบยืนยันการยืมวัสดุ

	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

· ถ้าต้องการบันทึกการให้ยืมวัสดุในรายการต่อไป ให้กดปุ่ม [image: image10.bmp]
· เมื่อบันทึกข้อมูลครบทุกรายการแล้ว กดปุ่ม [image: image11.png]


 เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง หากไม่มีข้อผิดพลาดจะแสดงข้อความ [image: image12.png]Document i




 
และที่หน้ารายการจะแสดงสถานะเป็น สัญญาณไฟเขียว [image: image13.png]|Lne _[status [Mat. Short Text
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· เมื่อพร้อมที่จะบันทึกรายการ ให้กดปุ่ม [image: image14.bmp] หรือ ปุ่ม [image: image15.png]



1.6 หน้าจอหลังการบันทึกรายการโอน
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หลังจากบันทึกรายการโอนเรียบร้อยแล้วจะมีข้อความดังนี้ [image: image17.png]& Material document 4900000112 posted





หมายเหตุ:

1. จากรูปเป็นรายงานวัสดุคงเหลือก่อนการบันทึกโอนไปยังคลังของยืม
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2. จากรูปเป็นรายงานวัสดุคงเหลือหลังบันทึกโอนไปยังคลังของยืม
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2. การบันทึกการคืนวัสดุจากการยืม
2.1 บันทึกรายการโดยใช้

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Goods Movement ( MIGO - Goods Movement (MIGO)

	รหัสผ่านรายการ
	MIGO


2.2 หน้าจอ “Transfer Posting Other” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง: 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทการทำรายการ
	R
	ระบุประเภทการทำรายการ
เลือก A08 Transfer Posting
	

	2
	การอ้างอิงเอกสาร
	R
	ระบุการอ้างอิงเอกสาร
เลือก R10 Other
	

	3
	Movement Type
	R
	ระบ Movement Type

‘917’ GT คืนจากการให้ยืม
	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่เอกสาร
	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	R
	ระบุวันที่ผ่านรายการ
	

	Material Slip
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	R
	ระบุเลขที่เอกสารแจ้งขอยืมวัสดุ
ทั้งนี้จะใช้ในการติดตามว่าวัสดุที่ขอยืมไปได้รับคืนหรือยัง
	

	Doc. Header Text
	ข้อความส่วนหัว
	O
	ระบุชื่อผู้ขอยืมวัสดุ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image21.png]Signature Names




 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
2.3 หน้าจอ “Transfer Posting Other” ในแถบ “Signature Names” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ผู้บันทึกข้อมูล
	ชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	

	ผู้อนุมัติ
	ชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุจากคลัง
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการรับวัสดุคืน
	

	ผู้รับวัสดุ
	ชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุคืน จัดเก็บเข้าคลัง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image23.png]? Transfer Posting



 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
2.4 หน้าจอ “Transfer Posting Other” ในแถบ “Transfer Posting” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Material
	รหัสวัสดุที่ใด้รับคืน
	R
	ระบุรหัสวัสดุที่ต้องการโอน
	

	Plant
	คลังวัสดุของผู้ให้ยืม
	R
	ระบุคลังวัสดุของผู้ให้ยืม
	

	From

Stor. Loc.
	คลังวัสดุย่อยต้นทาง
	R
	ระบุคลังวัสดุย่อย “คลังของยืม - 1B01”
	

	Dest

Stor. Loc. 
	คลังวัสดุย่อยปลายทาง
	R
	ระบุคลังวัสดุย่อยที่จัดเก็บวัสดุที่รับคืน
	

	Unit of Entry
	จำนวนที่ได้รับคืน
	R
	ระบุจำนวนที่ได้รับคืน
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter เพื่อแสดงรายละเอียด
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	From 

Val. Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุ Valuation Type ของวัสดุที่ได้รับคืน
หากวัสดุมีเพียง Valuation Type เดียว ระบบจะกำหนดค่าให้อัตโนมัติ
	

	Dest

Val. Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุ Valuation Type ของวัสดุที่ได้รับคืน 
โดยการกดปุ่ม F4 เพื่อเลือก 

	

	Item OK
	
	R
	ทำเครื่องหมาย [image: image26.png]


 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image27.png]: Where |



 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
2.5 หน้าจอ “Transfer Posting Other” ในแถบ “Where” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:

[image: image28.png]Goods Recept_Settings _System _Help
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Document Date 27.04.2011 Material Slip A501/1234
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Unloading Point
	
	O
	เฉพาะรายการที่ 1 เท่านั้น

ให้ระบุชื่อส่วนงานที่ขอคืนวัสดุ
ข้อมูลที่บันทึกนี้จะถูกนำไปพิมพ์ในใบยืนยันการคืนวัสดุ

	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
· ถ้าต้องการบันทึกการรรับคืนวัสดุในรายการต่อไป ให้กดปุ่ม [image: image29.bmp]
· เมื่อบันทึกข้อมูลครบทุกรายการแล้ว กดปุ่ม [image: image30.png]


 เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง หากไม่มีข้อผิดพลาดจะแสดงข้อความ [image: image31.png]Document i




 
และที่หน้ารายการจะแสดงสถานะเป็น สัญญาณไฟเขียว [image: image32.png]|Lne _[status [Mat. Short Text
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· เมื่อพร้อมที่จะบันทึกรายการ ให้กดปุ่ม [image: image33.bmp] หรือ ปุ่ม [image: image34.png]



2.6 หน้าจอหลังการบันทึกรายการโอน
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หลังจากบันทึกรายการโอนเรียบร้อยแล้วจะมีข้อความดังนี้ [image: image36.png]& Material document 4900000113 posted





หมายเหตุ:

3. จากรูปเป็นรายงานวัสดุคงเหลือก่อนบันทึกโอนกลับจากคลังของยืม
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4. จากรูปเป็นรายงานวัสดุคงเหลือหลังบันทึกโอนกลับจากคลังของยืม
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5. การบันทึกการตัดจ่ายวัสดุเนื่องจากผู้ยืมขอไม่คืน
5.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Goods Movement ( MIGO - Goods Movement (MIGO)

	รหัสผ่านรายการ
	MIGO


5.2 หน้าจอ “Goods Issue Other” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทการทำรายการ
	R
	ระบุประเภทการทำรายการ
เลือก A07 Goods Issue
	

	2
	การอ้างอิงเอกสาร
	R
	ระบุการอ้างอิงเอกสาร
เลือก R10 Other
	

	3
	Movement Type
	R
	ระบ Movement Type

‘201’ GI for cost center
	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่เอกสาร
	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	R
	ระบุวันที่ผ่านรายการ
	

	Material Slip
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	R
	ระบุเลขที่เอกสารแจ้งขอยืมวัสดุ
ทั้งนี้จะใช้ในการติดตามว่าวัสดุที่ขอยืมไปได้รับคืนหรือยัง
	

	Doc. Header Text
	ข้อความส่วนหัว
	O
	ระบุข้อความอธิบายเพิ่มเติมอื่นๆ เช่น ระบุ
ชื่อผู้ขอยืม
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image40.png]Signature Names




 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป 
5.3 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ "Signature Names" กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ผู้บันทึกข้อมูล
	ชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	

	ผู้อนุมัติ
	ชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุจากคลัง
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุ
	

	ผู้จ่ายวัสดุ
	ชื่อ นามสกุลผู้จ่ายวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้จ่ายวัสดุ
	

	ผู้รับวัสดุ
	ชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image42.png]


 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
5.4 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Material” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
[image: image43.png][A07 Goods Issue &1 [R10 Other al I for cost center
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Material
	รหัสวัสดุ
	R
	ระบุรหัสวัสดุที่ต้องการตัดจ่าย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กด Enter เพื่อแสดงรายละเอียดวัสดุ
จากนั้นเลือกแถบ [image: image44.png]



5.5 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Quantity” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Qty in Unit of Entry
	จำนวนวัสดุ
	R
	ระบุจำนวนที่ตัดจ่าย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image46.png]Where




5.6 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Where” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง
[image: image47.png]Goods Recept_Settings _System _Help
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Movement Type
	ประเภทการเคลื่อนย้าย
	R
	แสดง Movement Type ตามที่ระบุไว้ขั้นต้น
	

	Plant
	คลังวัสดุ
	R
	ระบุคลังวัสดุที่จัดเก็บวัสดุ
	

	Storage Location
	คลังย่อย
	R
	ระบุคลังย่อย “คลังของยืม-1B01”
	

	Item OK
	
	R
	ทำเครื่องหมาย [image: image48.png]



	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image49.png]¥’ Account Assignment





5.7 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Account Assignment” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Center
	ศูนย์ต้นทุน
	R
	ระบุศูนย์ต้นทุน
	

	Functional Area
	ผลผลิต/รายการ
	R
	ระบุรหัสผลผลิต/รายการ เพื่อให้ทราบว่าขอเบิกวัสดุนำไปใช้ในผลผลิต/รายการใด
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image51.png]



5.8 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Material” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Valuation Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุประเภทการตีราคา
· หากวัสดุมีเพียง 1 Valuation Type ระบบจะกำหนด Valuation Type ให้อัตโนมัติ
· หากวัสดุมีมากกว่า 1 Valuation Type จะต้องระบุ Valuation Type เอง
 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

· ถ้าต้องการบันทึกการตัดจ่ายวัสดุในรายการต่อไป ให้กดปุ่ม [image: image53.bmp] และบันทึกรายการตามขั้นตอนที่ 3.3 -3.8 
· เมื่อบันทึกข้อมูลครบทุกรายการแล้ว กดปุ่ม [image: image54.png]


 เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง หากไม่มีข้อผิดพลาดจะขึ้นข้อความดังนี้ [image: image55.png]Document i





· เมื่อพร้อมที่จะบันทึกรายการ ให้กดปุ่ม [image: image56.bmp] หรือ ปุ่ม [image: image57.png]



5.9 หน้าจอหลังจากการบันทึกข้อมูล
[image: image58.png]Goods Receipt _ Settings_System _Help
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หลังจากการบันทึกข้อมูล จะมีข้อความแสดงเลขที่เอกสารวัสดุ ดังนี้ [image: image59.png]& waterial document 4900000114 posted




6. การบันทึกการตัดจ่ายวัสดุกรณีผู้ยืมคืนเป็นเงิน
6.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Logistics ( Materials Management ( Inventory Management ( Goods Movement ( MIGO - Goods Movement (MIGO)

	รหัสผ่านรายการ
	MIGO


6.2 หน้าจอ “Goods Issue Other” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	1
	ประเภทการทำรายการ
	R
	ระบุประเภทการทำรายการ
เลือก A07 Goods Issue
	

	2
	การอ้างอิงเอกสาร
	R
	ระบุการอ้างอิงเอกสาร
เลือก R10 Other
	

	3
	Movement Type
	R
	ระบ Movement Type

‘933’ ขายระหว่างกัน-วัสดุผลิตเอง
‘935’ ขายระหว่างกัน-วัสดุซื้อมา
	

	Document Date
	วันที่เอกสาร
	R
	ระบุวันที่เอกสาร
	

	Posting Date
	วันที่ผ่านรายการ
	R
	ระบุวันที่ผ่านรายการ
	

	Material Slip
	เลขที่เอกสารอ้างอิง
	R
	ระบุเลขที่เอกสารแจ้งขอยืมวัสดุ
ทั้งนี้จะใช้ในการติดตามว่าวัสดุที่ขอยืมไปได้รับคืนหรือยัง
	

	Doc. Header Text
	ข้อความส่วนหัว
	O
	ระบุเลขที่เอกสารที่ได้จากระบบจากกระบวนการรับเงินเบ็ดเตล็ด 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image61.png]Signature Names




 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป 
6.3 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ "Signature Names" กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
[image: image62.png]Bna0 HE @

‘Goods Issue Other - PIRAT

[407 Goods Tssue. 2] [R10 Other Bl wnomwiau-dain [935 ]

Awiniaun i doun g R I

Pl [sruats sutan ] [ ]





	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	ผู้บันทึกข้อมูล
	ชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้บันทึกข้อมูล
	

	ผู้อนุมัติ
	ชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุจากคลัง
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้อนุมัติการจ่ายวัสดุ
	

	ผู้จ่ายวัสดุ
	ชื่อ นามสกุลผู้จ่ายวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้จ่ายวัสดุ
	

	ผู้รับวัสดุ
	ชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุ
	O
	ระบุชื่อ นามสกุลผู้รับวัสดุ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

เลือกแถบ [image: image63.png]


 เพื่อทำงานในขั้นตอนต่อไป
6.4 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Material” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Material
	รหัสวัสดุ
	R
	ระบุรหัสวัสดุที่ต้องการตัดจ่าย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
กด Enter เพื่อแสดงรายละเอียดวัสดุ
จากนั้นเลือกแถบ [image: image65.png]



6.5 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Quantity” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง 
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Qty in Unit of Entry
	จำนวนวัสดุ
	R
	ระบุจำนวนที่ตัดจ่าย
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image67.png]Where




6.6 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Where” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Movement Type
	ประเภทการเคลื่อนย้าย
	R
	แสดง Movement Type ตามที่ระบุไว้ขั้นต้น
	

	Plant
	คลังวัสดุ
	R
	ระบุคลังวัสดุที่จัดเก็บวัสดุ
	

	Storage Location
	คลังย่อย
	R
	ระบุคลังย่อย “คลังของยืม-1B01”
	

	Item OK
	
	R
	ทำเครื่องหมาย [image: image69.png]



	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image70.png]¥’ Account Assignment





6.7 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Account Assignment” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง
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กรณีเลือก Movement Type ‘933’ ขายระหว่างกัน-วัสดุผลิตเอง จะปรากฏหน้าจอดังนี้
[image: image72.png]



กรณีเลือก Movement Type ‘935’ ขายระหว่างกัน-วัสดุซื้อมา จะปรากฏหน้าจอดังนี้
[image: image73.png]0101001 Op:1awa.agnud
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Cost Center
	ศูนย์ต้นทุน
	R
	ระบุศูนย์ต้นทุน
	

	Order
	รหัสโครงการ
	O
	ไม่ต้องระบุ
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กด Enter 
จากนั้นเลือกแถบ [image: image74.png]



6.8 หน้าจอ “Goods Issue Other” ในแถบ “Material” กรอกข้อมูลตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Valuation Type
	ประเภทการตีราคา
	R
	ระบุประเภทการตีราคา
· หากวัสดุมีเพียง 1 Valuation Type ระบบจะกำหนด Valuation Type ให้อัตโนมัติ
· หากวัสดุมีมากกว่า 1 Valuation Type จะต้องระบุ Valuation Type เอง
 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

· ถ้าต้องการบันทึกการตัดจ่ายวัสดุในรายการต่อไป ให้กดปุ่ม [image: image76.bmp] และบันทึกรายการตามขั้นตอนที่ 4.3 -4.8
· เมื่อบันทึกข้อมูลครบทุกรายการแล้ว กดปุ่ม [image: image77.png]


 เพื่อตรวจสอบความถูกต้อง หากไม่มีข้อผิดพลาดจะขึ้นข้อความดังนี้ [image: image78.png]Document i





· เมื่อพร้อมที่จะบันทึกรายการ ให้กดปุ่ม [image: image79.bmp] หรือ ปุ่ม [image: image80.png]



6.9 หน้าจอหลังจากการบันทึกข้อมูล
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หลังจากการบันทึกข้อมูล จะมีข้อความแสดงเลขที่เอกสารวัสดุ ดังนี้ [image: image82.png]@ Vaterial document 4900000115 posted
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TN IM 05.01 การยืม-คืนวัสดุระหว่างส่วนงานภายในมหาวิทยาลัยมหิดล
      หน้า 1 จาก 32                                              

