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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (Key User Training Material)

1.1 ข้อมูลหลักบัญชีแยกประเภท (G/L Account)
	คำอธิบาย

	รหัสบัญชีแยกประเภท ถือเป็นข้อมูลหลักในระบบบัญชีแยกประเภท (FI-GL) และเป็นข้อมูลที่เชื่อมโยงการบันทึกรายการบัญชีระหว่างระบบงานต่าง ๆ เข้าด้วยกัน มีความยาวได้สูงสุด 10 หลัก
สำหรับมหาวิทยาลัยมหิดล กำหนดให้รหัสบัญชีแยกประเภทมีความยาว 10 หลัก เพื่อให้สามารถรองรับจำนวนรหัสบัญชีประเภทเงินฝากธนาคารของทั้งมหาวิทยาลัยได้อย่างเพียงพอ 

ส่วนงานสามารเรียกดูข้อมูลหลักบัญชีแยกประเภทได้ ดังนี้ (การสร้างและเปลี่ยนแปลงข้อมูลเป็นของมหาวิทยาลัย)
การแสดงข้อมูลหลักรหัสบัญชี
· ผู้ใช้งาน สามารถเรียกดู, ตรวจสอบคุณลักษณะของรหัสบัญชีในระบบได้ผ่านฟังก์ชั่นการแสดงข้อมูลหลักรหัสบัญชี 
· ระบบไม่อนุญาตให้แก้ไขข้อมูลใด ๆ ได้ในหน้าจอการแสดงข้อมูลหลักรหัสบัญชี


	เอกสารนี้ จัดทำขึ้นเพื่อแสดงข้อมูลหลักบัญชีแยกประเภทในระบบ MU-ERP ดังนี้
31.
การแสดงข้อมูลหลักรหัสบัญชี (Display G/L Account)



 


1. การแสดงข้อมูลหลักรหัสบัญชี (Create, Change, Display G/L Account)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน

1.1 บันทึกรายการโดยใช้ :

	เมนู
	Accounting ( Financial Accounting ( General Ledger ( Master Records  ( G/L Accounts ( Individual Processing ( Centrally

	รหัสผ่านรายการ
	FS00


1.2 บนหน้าจอ “Edit G/L Account Centrally” แสดงข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:  
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	G/L Account
	รหัสบัญชีแยกประเภท
	R
	ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทที่ต้องการดูข้อมูล
	

	Company Code
	รหัสบริษัท
	R
	ระบุ ‘1000’ หมายถึง 
มหาวิทยาลัยมหิดล
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

หมายเหตุ:

	1. การแสดงข้อมูลหลักรหัสบัญชี
	1.1 ระบุรหัสบัญชีแยกประเภทที่ต้องการแสดง
1.2 กด [image: image2.bmp] เพื่อแสดงข้อมูลหลักรหัสบัญชี


1.3 บนหน้าจอ “Display G/L Account Centrally” TAB Type/Description แสดงข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่แสดง
	หมายเหตุ

	Control in chart of accounts

	Account Group
	กลุ่มบัญชี
	R
	กลุ่มบัญชีที่แสดงกลุ่มบัญชี ดังนี้
AS
Fixed assets accounts
CASH
Liquid funds accounts
GL
General G/L accounts

MAT
Material Management 

accounts

PL
P&L Statement Accounts

RECN
Reconciliation Accounts
	 

	P&L statement acct
	กรณีที่เป็นรหัสบัญชีรายได้ ค่าใช้จ่าย
	C
	เพื่อกำหนดว่าเป็นบัญชีประเภทบัญชีงบกำไรขาดทุน (Profit & Loss)
	

	Balance Sheet Account
	กรณีที่เป็นรหัสบัญชีสินทรัพย์, หนี้สิน, ทุน 
	C
	เพื่อกำหนดว่าเป็นบัญชีประเภทบัญชีงบดุล (Balance sheet)
	

	Description

	Short Text
	ชื่อบัญชี G/L อย่างสั้น
	R
	ระบุชื่อบัญชีอย่างสั้น 

	ความยาว 20 ตัวอักษร

	G/L Acct Long Text
	ชื่อบัญชี G/L อย่างยาว
	R
	ระบุชื่อบัญชีอย่างยาว

	ความยาว 50 ตัวอักษร


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)
1.4 บนหน้าจอ “Display G/L Account Centrally” TAB Control Data แสดงข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่แสดง
	หมายเหตุ

	Account control in company code

	Account currency
	สกุลเงิน
	R
	สกุลเงิน ‘THB’
	

	Only balances in local crcy
	เฉพาะยอดคงเหลือสกุลเงินในประเทศ
	C
	เครื่องหมาย [image: image5.png]


 เฉพาะกรณีที่กำหนดให้รหัสบัญชีนั้นเก็บยอดคงเหลือเป็นเงินสกุลในประเทศ (บาท) 
	

	Tax category
	หมวดภาษี
	C
	หมวดภาษีที่เกี่ยวข้องกับบัญชีแยกประเภท ดังนี้
“+”  ใช้สำหรับบัญชีที่อนุญาตเฉพาะภาษีขายเท่านั้น เช่น บัญชีรายได้ เป็นต้น

“-”   ใช้สำหรับบัญชีที่อนุญาตเฉพาะภาษีซื้อเท่านั้น เช่น บัญชีค่าใช้จ่าย วัสดุ ครุภัณฑ์ เป็นต้น 
	

	Posting without tax allowed
	ผ่านรายการโดยไม่ต้องมีภาษี
	C
	เครื่องหมาย[image: image6.png]


 เมื่อกำหนดว่ารหัสภาษีที่กำหนดในฟิลด์ Tax category ไม่ใช่ฟิลด์บังคับ
	

	Recon. Account for acct type
	บัญชีกระทบยอดสำหรับประเภทบัญชี
	R
	ประเภทบัญชีกระทบยอด ดังนี้
A
บัญชีสินทรัพย์ถาวร
D
บัญชีคุมยอดลูกหนี้
K
บัญชีคุมยอดเจ้าหนี้
	แสดงฟิลด์นี้ เฉพาะรหัสบัญชีที่กำหนดใช้ account group เป็น ‘RECN’ เท่านั้น

	Alternative Account No.
	เลขที่บัญชีสำรอง
	R
	รหัสบัญชีของกรมบัญชีกลาง
	

	Account management in company code

	Open Item Management
	การจัดการรายการคงค้าง (open item)
	C
	เครื่องหมาย [image: image7.png]


 เฉพาะบัญชีที่ควบคุมและจัดการแบบรายการคงค้างในระบบ 
	

	Line item display
	แสดงบรรทัดรายการ
	C
	เครื่องหมาย [image: image8.png]


 เฉพาะบัญชีที่ให้แสดงบรรทัดรายการ (Line Items) ได้ 
	

	Sort key
	คีย์ที่ใช้สำหรับการจัดเรียงข้อมูลบรรทัดรายการตามที่ต้องการ
	C
	คีย์การจัดเรียงที่ต้องการ 
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

1.5 บนหน้าจอ “Display G/L Account Centrally” TAB Create/bank/interest แสดงข้อมูลในแต่ละฟิลด์ดังตารางต่อไปนี้
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่แสดง
	หมายเหตุ

	Control of document creation in company code

	Field status group
	กลุ่มสถานะฟิลด์
	C
	กลุ่มสถานะฟิลด์

	

	Post automatically only
	ผ่านรายการโดยอัตโนมัติเท่านั้น
	C
	เครื่องหมาย [image: image10.png]


 เฉพาะบัญชีที่กำหนดให้เป็นบัญชีที่บันทึกรายการโดยเชื่อมโยงมาจากระบบงานที่เกี่ยวข้องเท่านั้น ไม่อนุญาตให้บันทึกรายการตรงที่รหัสบัญชีได้
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข) 


























































































































































































TN GL 1.1 ข้อมูลหลักบัญชีแยกประเภท.doc
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