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โครงการพัฒนาและติดตั้งระบบการเงินการบัญชี การจัดซื้อจัดหา การบริหารพัสดุ 
และการบริหารทรัพยากรบุคคล มหาวิทยาลัยมหิดล (MU-ERP) 
ชื่อเอกสาร :  เอกสารการอบรมผู้ใช้งานหลัก (Key User Training Material)

6.1 รายงานข้อมูลหลัก (Master data Report)
	คำอธิบาย

	ใช้ในการเรียกดูรายงานข้อมูลหลัก โดยมีข้อมูลหลักดังนี้
1. Fund Center: โดยศูนย์เงินทุนจะใช้เป็นตัวแทนรหัสส่วนงาน และรหัสกอง/ภาควิชา/หรือเทียบเท่า
2. Fund: ตัวแทนรหัสของบัญชีทุน
3. Functional Area: ผลผลิต/กลุ่มสาขาวิชา/กิจกรรมหรือรายการ
4. Commitment item: รายการภาระผูกพัน เทียบเท่าบัญชีแยกประเภท และหมวดรายจ่ายที่ใช้ในการคุมงบประมาณ
5. Internal Order : ใบสั่งงานเพื่อใช้ในการเก็บรายละเอียดรายการงบประมาณในหมวดงบลงทุน


	ในเอกสารฉบับนี้ มีการจัดหัวข้อการทำงานบนระบบ MU-ERP ไว้ตามลำดับหัวข้อ ดังต่อไปนี้
หัวข้อ                                                                                                                                               หน้า
21.
รายงานข้อมูลหลักศูนย์เงินทุน (Fund Center)


32.
รายงานข้อมูลหลักกองทุน (Fund)


53.
รายงานข้อมูลหลักเขตตามหน้าที่ (Functional Area)


74.
รายงานข้อมูลหลักรายการภาระผูกพัน (Commitment item)


85.
รายงานข้อมูลหลักใบสั่งงานภายใน (Internal Order)






1. รายงานข้อมูลหลักศูนย์เงินทุน (Fund Center)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting > Public Sector Management > Funds Management > Information System > Master Data Indexes > Funds Centers > Alphabetical list

	รหัสผ่านรายการ
	S_KI4_38000038


บนหน้าจอ “Index of Funds Centers” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Key date
	วันที่ที่มีข้อมูล Fund Center มีผลใช้งาน
	R
	ระบุวันที่ปัจจุบัน
	

	FM Area
	เขตจัดการระบบงบประมาณดำเนินการ  
	R
	ระบุ “1000” มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Fund Center
	รหัสศูนย์เงินทุน
	O
	รหัสศูนย์เงินทุน หรือช่วงรหัสศูนย์เงินทุนที่ต้องการเรียกแสดงในรายงาน
ถ้าไม่ระบุ ระบบจะแสดงทุกศูนย์เงินทุน
	

	Entered on
	วันที่สร้าง
	O
	ระบุวันที่
	

	Created by
	ผู้สร้าง
	O
	ระบุ User ID ของผู้สร้าง
	

	Changed on
	วันที่แก้ไข
	O
	ระบุวันที่
	

	Changed by
	ผู้แก้ไข
	O
	ระบุ User ID ของผู้แก้ไข
	

	User name
	SAP User name ของผู้ดูแล
	O
	ระบุ SAP User name ของผู้ดูแล
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม  [image: image2.bmp]  ระบบจะแสดงรายงานดังหน้าจอถัดไป
หน้าจอ “Index of Fund Center”
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2. รายงานข้อมูลหลักกองทุน (Fund)

รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting > Public Sector Management > Funds Management > Information System > Master Data Indexes > Fund > Alphabetical list

	รหัสผ่านรายการ
	S_KI4_38000039


บนหน้าจอ “Index of Funds” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	FM Area
	เขตจัดการระบบงบประมาณดำเนินการ  
	R
	ระบุ “1000” มหาวิทยาลัยมหิดล
	

	Fund
	รหัสกองทุน
	O
	รหัสกองทุน หรือช่วงรหัสกองทุนที่ต้องการเรียกแสดงในรายงาน
ถ้าไม่ระบุ ระบบจะแสดงทุกกองทุน
	

	Entered by
	ผู้สร้าง
	O
	ระบุ User ID ของผู้สร้าง
	

	Create on
	วันที่สร้าง
	O
	ระบุวันที่
	

	Changed on
	วันที่แก้ไข
	O
	ระบุวันที่
	

	Changed by
	ผู้แก้ไข
	O
	ระบุ User ID ของผู้แก้ไข
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม  [image: image5.bmp]  ระบบจะแสดงรายงานดังหน้าจอถัดไป
หน้าจอ “Index of Funds”
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3. รายงานข้อมูลหลักเขตตามหน้าที่ (Functional Area)

รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting > Public Sector Management > Funds Management > Information System > Master Data Indexes > Functional Areas  > Alphabetical list

	รหัสผ่านรายการ
	FM4M


บนหน้าจอ “Directory of Functional Areas” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Functional Area
	รหัสเขตตามหน้าที่
	O
	รหัสเขตตามหน้าที่ หรือช่วงรหัสเขตตามหน้าที่ที่ต้องการเรียกแสดงในรายงาน
ถ้าไม่ระบุ ระบบจะแสดงทุกเขตตามหน้าที่
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม  [image: image8.bmp]  ระบบจะแสดงรายงานดังหน้าจอถัดไป
หน้าจอ “Directory of Functional Areas”
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4. รายงานข้อมูลหลักรายการภาระผูกพัน (Commitment item)

รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting > Public Sector Management > Funds Management > Information System > Master Data Indexes > Commitment Items > Alphabetical List

	รหัสผ่านรายการ
	S_KI4_38000034


บนหน้าจอ “Index of Commitment Items” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Variant
	รหัสโครงสร้างรายการภาระผูกพัน
	R
	ระบุ “000” เสมอ
	

	Commitment item
	รหัสรายการภาระผูกพัน
	O
	รหัสเขตตามหน้าที่ หรือช่วงรหัสเขตตามหน้าที่ที่ต้องการเรียกแสดงในรายงาน
ถ้าไม่ระบุ ระบบจะแสดงทุกเขตตามหน้าที่
	

	Entered by
	ผู้สร้าง
	O
	ระบุ User ID ของผู้สร้าง
	

	Create on
	วันที่สร้าง
	O
	ระบุวันที่
	

	Changed on
	วันที่แก้ไข
	O
	ระบุวันที่
	

	Changed by
	ผู้แก้ไข
	O
	ระบุ User ID ของผู้แก้ไข
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม  [image: image11.bmp]  ระบบจะแสดงรายงานดังหน้าจอถัดไป
หน้าจอ “Index of Commitment Items”
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5. รายงานข้อมูลหลักใบสั่งงานภายใน (Internal Order)
รายละเอียดขั้นตอนการปฎิบัติงาน
บันทึกรายการโดยใช้: 

	เมนู
	Accounting > Controlling > Internal Orders > Information System > Reports for Internal Orders > Master Data Indexes > Internal Orders

	รหัสผ่านรายการ
	KOK5


บนหน้าจอ “Master Data List for Orders: Initial screen” กรอกข้อมูลต่างๆ ตามตารางด้านล่าง:
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Selection variant
	ชุดการเลือกข้อมูล
	R
	เลือกชุดการเลือกข้อมูล ถ้ายังไม่มีชุดการเลือกข้อมูล สามารถสร้างชุดการเลือกข้อมูลได้ (ดูวิธีการที่หมายเหตุ 1 ท้ายข้อ)
	หมายเหตุ 1


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม  [image: image14.bmp]  ระบบจะแสดงรายงานดังหน้าจอถัดไป
หน้าจอ “Display Internal Order: Standard one-line”
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หมายเหตุ 1: การสร้าง Selection variant
จากหน้าจอ“Master Data List for Orders: Initial screen”
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กดปุ่ม [image: image17.bmp] ระบบจะเข้าสู่หน้าจอการสร้าง Variant ดังรูป
หน้าจอ “ABAP: Variants – Initial Screen” จากนั้นระบุข้อมูลดังตารางด้านล่าง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Variant
	รหัส variant
	R
	ระบุรหัส variant ที่ต้องการสร้าง
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

กดปุ่ม [image: image19.png]Create.



 เพื่อไปยังหน้าจอถัดไป และระบุข้อมูลที่ต้องการ

หน้าจอ “Maintain Variant: Report RKOSEL00, Variant xxxx”  (xxxx คือรหัส variant ที่ต้องการสร้าง)
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ระบุข้อมูลที่ต้องการ และกดปุ่ม [image: image21.png]


 เพื่อไปยังหน้าจอถัดไป
หน้าจอ “Variant Attribute” ระบุข้อมูลดังตาราง
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	ชื่อฟิลด์
	คำอธิบาย
	R/O/C
	สิ่งที่ต้องทำและค่าที่ต้องใช้
	หมายเหตุ

	Meaning
	ชื่อ variant
	R
	ระบุชื่อหรือคำอธิบาย variant
	


(หมายเหตุ :  จากตารางข้างต้น , ที่คอลัมน์ “R/O/C”; “R”=ต้องระบุเสมอ, “O”=สามารถเลือกได้, “C”=ระบุตามเงื่อนไข)

จากนั้น กดปุ่ม [image: image23.bmp] เพื่อบันทึก Variant ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป
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